Guatemala, 28 de febrero de 2026
Jefe de Unidad
José Moises Ramirez Herrarte
Licenciado
Secretaria General
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe de Unidad:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
NUmero MEM-23-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afo 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:
a) Brindar apoyo para el Andlisis en la creaciéon de inventario de expedientes, y libros a cargo de
Secretaria General en anos anteriores

e Se apoyo en el Andlisis de la creacién de inventario de copia de expediente DGE-026-2019.

e Se apoyo en el Andlisis de la creacién de inventario de copia de expediente DRCC-23-2015.

e Se apoyo en el Andlisis de la creacién de inventario de copia de expediente GRC-42-2017.

e Se apoyo en el Andlisis de la creacién de inventario de copia de expediente DAU-300-2019.

b) Apoyar en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho Superior

e Se apoyo en la actualizacion del archivo fisico y digital del Manual de Funciones Secretaria General
ano 2019 (AM 362-2019).

e Se apoyo en la actualizacién del archivo fisico y digital del Manual de Funciones Unidad de Asesoria
Juridica afo 2019 (AM183-2019).

e Se apoyo en la actualizacién del archivo fisico y digital del Manual de Procedimientos Gestién de
Donaciones del Ministerio de Energia y Minas afo 2019.

e Se apoyo en la actualizacion del archivo fisico y digital del Manual de Funciones De Los Laboratorios
Técnicos afo 2019 (AM 210-2019).

e Se apoyo en la actualizaciéon del archivo fisico y digital del Manual de Funciones Departamento
Administrativo Financiero de la Direccion General Administrativa afio 2019 (AM 321-2018).

e Se apoyo en la actualizacion del archivo fisico y digital del Manual de Funciones Direccién General
Administrativa afio 2019 (AM 257-2019).

e Se apoyo en la actualizacion del archivo fisico y digital del Manual de Funciones Direccién General
Administrativa afio 2019 (AM 388-2018).

e Se apoyo en la actualizacion del archivo fisico y digital del Manual de Procedimientos Departamentos
de Capacitacién de la Direccién General Administrativa afio 2019 (AM 355-2018).

e Se apoyo en la actualizacion del archivo fisico y digital del Manual de Procedimientos Direccion
General Administrativa afio 2019 (AM 379-2018).

e Se apoyo en la actualizacién del archivo fisico y digital del Manual de Funciones Departamento de
Informatica afio 2019 (AM 222-2019).

c) Otras actividades que sean requeridas por Autoridades Superiores
o Se realizé base de datos y digitalizacion de los Acuerdos Ministeriales del afio 1987.
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Atentamente, e Firmado

;’ﬁgjﬂ —  digitalmente por
L LUIS FERNANDO
GUDIEL LEMUS

Luis Fernando Gudiel Lemus
DPI No. (1963309040206)

Aprobado

Lic. José Moises Ramirez Herrarte
Secretario General
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Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

LUIS FERNANDO , GUDIEL LEMUS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 19456026 A6BODEAB-D406-4948-906D-B895ADFF64C6
LUIS FERNANDO GUDIEL LEMUS Serie: AGBODEAB Numero de DTE: 3557181768
14 CALLE A 29-52 COLONIA CIUDAD DE PLATA 2, zona 7, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 08:19:04
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 04-feb-2026 08:19:04
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Secretaria General del
Despacho Superior, del
(01/02/2026) al (28/02/2026),
segln contrato nimero MEM-
23-2026.

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
— digitalmente
" porLUIS
FERNANDO
GUDIEL LEM US Lic. José Moises Ramirez Herrarte

Secretario General

Contribuyendo juntos por Guatemala
—



