
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-235-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS,
me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 28 de
febrero del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) Apoyo técnico en la planificación y evaluación del proceso de gestión de información de la
Dirección

Elaboración de cuadro para aprobación referente a priorización de capacitaciones para la Dirección
General de Hidrocarburos

Actualización de cuadro con 12 cursos aprobados para oficio

Elaboración de oficio DGH-OFI-197-2026 “Proyecto de Programa y Presupuesto de Capacitación
2026”

Elaboración de oficio para la Unidad de Planificación y Modernización Institucional sobre la
presentación del Registro Territorial enero 2026

Elaboración de oficio Indicador de Resultados enero 2026

b) Apoyo técnico en las mejoras de los procedimientos administrativos, elaboración o
actualización de formularios y requisitos a solicitud de los departamentos de la Dirección

Seguimiento a Ref: DGH/109/2026 “Elaboración, Actualización e Implementación de Manual de
Organización y Funciones y Manual de Normas y Procedimientos

Identificación de cambios solicitados por la Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC a los manuales
administrativos

Se realizaron los organigramas nominales para el Manual de Organización y Funciones

Se realizaron los organigramas estructurales para el Manual de Organización y Funciones

Elaboración de nueva plantilla para Manual de Normas y Procedimientos con cambios solicitados por
ONSEC

Elaboración de presentación con cambios solicitados por ONSEC del Manual de Normas y
Procedimientos

c) Apoyo técnico en la reprogramación, ejecución, programación anual, cuatrimestral, indicadores
de resultados y proceso del programa 11

Elaboración de cuadro para oficio contenido en archivo digital “Actividades Departamento de Análisis
Económico” enero 2026

Elaboración de cuadro para indicador de proceso con información contenida en Ref: DGH/184/2026
“Informe de Actividades Programa 11 correspondiente al mes de enero 2026”

Elaboración de Oficio Presentación Ejecución de Metas Físicas enero 2026

Elaboración de oficio con detalle de Ejecución y Reprogramación de Metas Físicas enero 2026

Elaboración de oficio con presentación de Reprogramación de Metas Físicas enero 2026

Elaboración de Oficio Presentación del Tablero de Rendición de Cuentas enero 2026
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d) Apoyo técnico en el control de monitoreo semanal de precios de productos derivados de
petróleo en expendios de GLP y estaciones de servicio en el área metropolitana y en los
departamentos de la República de Guatemala

04 monitoreos de precios a estaciones de servicio vía telefónica al Departamento de Santa Rosa

Se realizó acompañamiento de monitoreo de precios a estaciones de servicio área metropolitana Ruta
No. 5

Se realizó acompañamiento de monitoreo de precios a estaciones de servicio área metropolitana Ruta
No. 4

Se realizó monitoreo de precios a estaciones de servicio área metropolitana Ruta No. 4

e) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de
Hidrocarburos

Reunión Informativa referente a monitoreo de precios de Estaciones de Servicio

Reunión de seguimiento Nuevo producto y Subproducto cierre campo Xan

Reunión Informativa creación de plantillas y formularios digitales

Reunión Informativa Procedimiento de Registro, Administración y Baja de los Bienes Transferidos,
derivado de la finalización de los contratos de operaciones petroleras

Atentamente,

Madelyn Melisa Sierra Barrera
DPI No. (2084514630101)

Vo.Bo.Ing.Heydy Valeska Godínez Bautista

Jefe del Departamento de Análisis Económico

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos

Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Inga. Heydy Valeska Godínez Bautista

Jefe del Departamento de Análisis Económico

Dirección General de Hidrocarburos
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MADELYN MELISA , SIERRA BARRERA NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 78741297 EA07333D-248F-4AFF-A207-A2B4611C7D7E
MADELYN MELISA SIERRA BARRERA Serie: EA07333D Número de DTE: 613370623
1 CALLE  5-13 zona 8, MIXCO, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 09:17:14

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 11-feb-2026 09:17:14

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por SERVICIOS TÉCNICOS
prestados al MINISTERIO
DE ENERGÍA Y MINAS, en
la DIRECCIÓN GENERAL
DE HIDROCARBUROS, del
(02/02/2026) al (28/02/2026)
según contrato MEM-235-
2026

7,232.14 0.00 0.00 7,232.14

TOTALES: 0.00 0.00 7,232.14

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

Firmado digitalmente 
por MADELYN MELISA 
SIERRA BARRERA 
Fecha: 2026.02.11 
19:55:08 -06'00'

Firmado 
digitalmente 
por GERSON 
DIDIER DE 
LEÓN


