Guatemala, 28 de febrero de 2026

Licenciado

Julio Alberto Bonilla Sandoval
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-238-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 28 de febrero del aino 2026 .

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:
a) Diagnosticar los sistemas informaticos actuales de las entidades involucradas.

¢ Se mantuvieron reuniones de trabajo con el Departamento de Informatica para conocer el estado actual de los
sistemas utilizados en la gestion administrativa y documental de la Direccién de Mineria.

¢ Se realizaron coordinaciones internas para recopilar informacion relacionada con los procesos de notificacion y
control documental.

¢ Se solicité mediante oficio un listado actualizado de las cédulas de notificacion existentes, como insumo para el
analisis de los procesos actuales.

+ Se requirid, a través de oficio, un reporte detallado de las cédulas de notificacion resultantes del dltimo
inventario realizado.

b) Identificar oportunidades de integracion, interoperabilidad y estandarizacion.

¢ Se sostuvieron reuniones de coordinacién con el Departamento de Informatica con la finalidad de analizar la
implementacién de un nuevo sistema de gestion y control de expedientes.

« Se identificaron oportunidades de mejora en los procesos actuales de gestién documental, orientadas a la
estandarizacion y optimizacién de los flujos de informacién.

¢ Se brindé apoyo en la recopilaciéon de informacidn técnica y administrativa necesaria para la elaboracién de
cotizaciones.

c) Proponer una arquitectura de integracion de sistemas que cumpla con principios de seguridad,
trazabilidad y sostenibilidad técnica.

¢ Se participd en reuniones técnicas con el Departamento de Informatica para la definicién preliminar de
requerimientos de un sistema de gestién y control de expedientes, considerando criterios de seguridad,
trazabilidad y sostenibilidad técnica.

« Se aportaron insumos administrativos y operativos para la planificacion de la solucién tecnologica propuesta.

d) Brindar acompafamiento a los téchicos en informatica del Ministerio y asesores de la Direccion General
de Mineria en las coordinaciones con las dependencias téchicas de otras instituciones para definir aspectos
técnicos de interconectividad e interoperabilidad.

e Se brind6 acompanamiento y apoyo al Departamento de Informatica en los procesos relacionados con el
arrendamiento de impresoras, fotocopiadoras y provisién de suministros.
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e Se solicité mediante oficio el detalle de los pedidos realizados para las Direcciones de Mineria, con el objetivo
de fortalecer la coordinacion interna.

e Se mantuvo comunicacién y apoyo continuo en las coordinaciones técnicas necesarias para el fortalecimiento
de los procesos administrativos y tecnoldgicos de la Direccion.
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Factura Pequeino Contribuyente

JORGE MAURICIO ALEXANDER , POLANCO PEREZ

Nit Emisor: 110405005
JORGE MAURICIO ALEXANDER POLANCO PEREZ

NUMERO DE AUTORIZACION:

3715A2E1-ABF0-4C5D-83AE-4B1C7A89DD50
Serie: 3715A2E1 Numero de DTE: 2884652125

10 CALLE 2-01 COLONIA ALTOS DE BARCENAS 2, zona 3, VILLA

NUEVA, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 14:30:06
Fecha y hora de certificacién: 06-feb-2026 14:30:06

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 8,678.57 0.00 0.00 8,678.57
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Direccion General de Mineria
del (02/02/2026 al
28/02/2026), segtin contrato
nimero MEM-238-2026
TOTALES: 0.00 0.00 8,678.57
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
Firmado
electrénicamente
por: Jorge Mauricio
- Alexander Polanco
Pérez
Fecha: 10/02/2026
11:04:50
Lugar: Guatemala
JULIO Firmado
ALBERTO digitalmente
BONILLA PP VL0
ALBERTO
SANDOVA poniLLA
L SANDOVAL

Contribuyendo juntos por Guatemala
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