
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciado
Julio Alberto Bonilla Sandoval
Director General de Minería
Dirección General de Minería
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-242-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE MINERÍA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 28 de febrero del año
2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) Atención de usuarios vía telefónica y presencial en la ventanilla de Admisibilidad de Gestión
Legal, sobre gestión de expedientes que se tramitan ante la Dirección General de Minería.

Se asesoró de manera telefónica y de manera presencial a varios usuarios respecto a dudas con la
tramitación de sus expedientes.

b) Apoyo técnico en el Departamento de Gestión Legal.
Apoyo en la recepción de documentos provenientes de la dirección General de Minería con las
respectivas hojas de trámite, así como las distintas solicitudes que sean competencia de éste
departamento y el traslado al analista que le corresponda

c) Apoyo técnico en el seguimiento de los expedientes ingresados y apoyar oportunamente en la
elaboración del informe respectivo sobre los mismos.

traslado de los distintos expedientes de solicitudes de licencias mineras que ingresan de manera
digital

d) Apoyo técnico en el visado de las solicitudes de licencias de explotación o exploración vía
electrónica, así como la creación de los respectivos expedientes.

Apoyo técnico en el visado de las solicitudes de licencias de explotación o exploración vía electrónica
que llegan a esta ventanilla.

e) Apoyo técnico en la búsqueda de información que se utiliza para dar respuesta a requerimientos
de la Dirección General de Minería e información pública.

Apoyo técnico en la búsqueda de información que se utiliza para dar respuesta a los requerimientos de
la Dirección General de Mineria

f) Apoyo técnico en la alimentación de la base de datos interna de Gestión Legal de Minería.
Alimentar la base de datos interna al departamento de gestión legal de minería, registrando el ingreso
de expedientes de las diferentes unidades y o departamentos de este ministerio
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Atentamente,

José Manuel Villatoro Tercero
DPI No. (2289694840101)

Vo.Bo.Licda.Laura Beatriz Chanax Cortez

Jefe del Departamento de Gestión Legal / Minería en Funciones

Aprobado
Lic. Julio Alberto Bonilla Sandoval

Director General de Minería

Dirección General de Minería

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

JOSE MANUEL , VILLATORO TERCERO NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 16429990 CC29DECA-637A-4A03-AF5E-271421C55E01
JOSE MANUEL VILLATORO TERCERO Serie: CC29DECA Número de DTE: 1668958723
1 AVENIDA  4-49 BARRIO LA RECOLECCION, zona 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 10:14:41

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 05-feb-2026 10:14:41

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la
Dirección General de Minería
del (02/02/2026) al
(28/02/2026), según contrato
número (MEM-242-2026)

8,678.57 0.00 0.00 8,678.57

TOTALES: 0.00 0.00 8,678.57

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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