Guatemala, 28 de febrero de 2026
Ingeniero
Werner Renato Beltethon Garcia
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-245-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 28 de febrero
del afio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Apoyar en el mantenimiento: limpieza de areas designadas de las instalaciones (limpiar el polvo,
barrer, pulir el piso, limpiar los servicios, entre otros)
¢ Se llevd a cabo limpieza en la Direccion General de Energia (area de lobbies, sanitarios, etc.).
» Se llevd a cabo limpieza en la Direccién General de Hidrocarburos (area de lobbies, sanitarios, etc.).
+ Se llevé a cabo limpieza en la Direccion General Administrativa (area de lobbies, sanitarios, etc.).
+ Se llevd a cabo limpieza en la Unidad de Fiscalizacion Técnica (area de lobbies, sanitarios, etc.).
» Se llevd a cabo limpieza en la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional (area de lobbies,
sanitarios, etc.).
+ Se llevo a cabo limpieza en la Unidad de Cooperacion Internacional (area de lobbies, sanitarios, etc.).
+ Se llevé a cabo limpieza en la Unidad de Comunicacién Social (area de lobbies, sanitarios, etc.).
* Se llevé a cabo limpieza en la Unidad de Género (area de lobbies, sanitarios, etc.).
» Se llevé a cabo limpieza en la Secretaria General (area de lobbies, sanitarios, etc.).
+ Se llevo a cabo limpieza en el area de Sindicatos (area de lobbies, sanitarios, etc.).
» Se llevé a cabo limpieza en el area de Transportes (area de lobbies, sanitarios, etc.).
» Se llevé a cabo limpieza en el Despacho Superior (area de lobbies, sanitarios, etc.).

b) Apoyar en recoger y desechar la basura de manera adecuada
» Se recopilaron residuos de basura en la Unidad de Recursos Humanos.

« Se recopilaron residuos de basura en los sanitarios a nivel general de las instalaciones de la zona 11y
de la zona 12.

¢) Usar de forma adecuada el material y producto que se le proporcionara
+ Se ha usado trapeadores.
¢ Se ha usado escobas.
» Se ha usado desodorante ambiental.
« Se ha usado detergentes.
« Se ha usado jabén en polvo.
« Se ha usado cloro en liquido.
¢ Se ha usado atomizadores.
¢ Se ha usado jabdn en bola.
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Factura Pequeino Contribuyente

JOSE ANTONIO, LEIVA BRAN
Nit Emisor: 8111030
JOSE ANTONIO LEIVA BRAN

37 AVENIDA 23-01 CONDOMINIO MANANTIAL SAN RAFAEL, zona 18,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
88AA498E-49BE-4E03-B8C3-8F1BB215F60F
Serie: 88AA498E Numero de DTE: 1237208579
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 11:57:57
Fecha y hora de certificacién: 12-feb-2026 11:57:57

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por SERVICIOS TECNICOS 5,110.71 0.00 0.00 5,110.71
prestados al MINISTERIO
DE ENERGIA Y MINAS, en
la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA, del
(02/02/2026) al (28/02/2026)
segtin contrato MEM-245-
2026.

TOTALES: 0.00 0.00 5,110.71

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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