Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Maria Elena Galvez Rafael
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-38-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio
2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen
y salgan de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o
judiciales;
e Se recibio, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero
IEC-33-2024.
e Se recibio, anotd, asign6 y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente niumero
UIPMEM-173-2026.

b) Elaborar y presentar informes sobre el estado y avance de los procesos administrativos y
judiciales que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica.

e Se actualiz6 el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEQ1-2026-4423 se
traslad6é a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEQ1-2026-4225 se
trasladd a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEO1-2026-4225 se
trasladd a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEO1-2026-4400 se
traslad6 a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Puablico MPEQ1-2026-4416 se
trasladd a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Puablico MPEQ1-2026-4424 se
trasladd a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizé el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MP510-2017-81 se traslad6
a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a dicha
solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEQ1-2026-4519 se
trasladd a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.
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e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEQ1-2026-4471 se
trasladd a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEQ1-2026-4401 se
traslad6 a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEQ1-2026-4218 se
traslad6 a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MPEQ1-2026-4401 se
trasladd a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualizd el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Puablico MPEQ1-2026-3628 se
trasladd a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a
dicha solicitud.

e Se actualiz6 el archivo digital y fisico de solicitudes del Ministerio Publico MP510-2025-296 se traslad6
a la Dependencia apegandose a la materia de la misma para que se le diera respuesta a dicha
solicitud.

c) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su
ingreso, salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica
e Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de febrero para las Unidades y
Departamentos que los remitieron a la Unidad de Asesoria Juridica.

d) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los
expedientes y documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de
las instalaciones del Ministerio
e Se registraron las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
e Se registraron los expedientes administrativos que ingresaron a la Unidad.
e Se registraron las respuestas de las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la
base correspondiente.

e) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
e Se atendi6 a los usuarios que solicitaron informacién sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.
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Factura Pequeino Contribuyente

LISSETTE EUNICE , OROZCO DAVILA
Nit Emisor: 79794882
LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA

MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18,

GUATEMALA, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DA5FF841-BCBC-4CA5-A1CD-9D75087B2FC9
Serie: DA5FF841 Numero de DTE: 3166456997
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 11:29:54
Fechay hora de certificacién: 04-feb-2026 11:29:54

Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 10,500.00 0.00 0.00 10,500.00
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Asesoria Juridica
del Despacho Superior, del
(01/02/2026) al (28/02/2026),
segtin contrato nimero MEM-
38-2026.
TOTALES: 0.00 0.00 10,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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