
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Carmen Leticia Velasquez Rodas
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-40-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE
RECURSOS HUMANOS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
período del  01 al 28 de febrero del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) Asesoría Jurídica en la evacuación oportuna de procesos administrativos o judiciales en materia
de Recursos Humanos

Se apoyo y brindo asesoría técnico legal en la evacuación de los procesos administrativos, judiciales y
laborales en materia de Recursos Humanos

b) Asesoría profesional y procuración de trámites, juicios y procesos administrativos, judiciales y
laborales

Apoyé en asesoría y presentación de medios de prueba ante la Unidad de Asesoría Jurídica de
Demandas Laborales de Reinstalación y Juicios Ordinarios Laborales que fueron notificados a la
Unidad de Recursos Humanos.

Apoye en el seguimiento y la elaboración de oficios a las distintas unidades del Ministerio, con la
finalidad de dar continuidad a los procesos judiciales laborales.

Apoye en la procuración, seguimiento y seguimiento del procedimiento disciplinario del expediente
URRHH-PRO-DISC-02-2026, seguido en contra de la señora Patricia del Rosario Gómez Ordoñez.

Apoye en la elaboración del informe circunstanciado URH-02-2026, con relación al procedimiento
disciplinario seguido en contra de la señora Patricia del Rosario Gómez Ordoñez.

Apoye en la procuración y seguimiento del expediente de Reinstalación 01173-2020-045165, en el
cual se solicitó el calculo de salarios dejados de percibir, para posterior proceder a realizar el oficio
para el pago.

Apoye en la procuración y seguimiento del expediente de Reinstalación 01173-2022-012354, derivado
de un requerimiento judicial.

Apoye en la seguimiento del pago de prestaciones laborales derivado del Juicio Ordinario Laboral
01214-2018-01389, en el cual se presento la abogada de la señora Lorente y se le explico
conjuntamente con la jefa de la Unidad de Administración Financiera, que fecha se realizaría el pago.

c) Asesorar en el análisis, opiniones jurídicas, dictámenes legales e informes que le soliciten
fortaleciendo la institucionalidad

Elaboración de dictamen de la Unidad de Recursos Humanos URRHH-03-2026, con relación a dar
cumplimiento de elevar de jerarquía el área de compras a departamento de compras como unidad
administrativa y función sustantiva en la estructura orgánica de la Dirección General Administrativa.

Elaboración del Oficio OFI-URRHH-0006-2026 con relación a la Hoja de Trámite No. UAJ-238-2025-
MEGR, referente a requerimiento realizado por la Fiscalía de Delitos Contra el Ambiente, Gestión
Integral de Casos -GIC-, Equipo de Des judicialización No.3, Ministerio Público, Guatemala, C.A.,

Elaboración del Oficio OFI-URRHH-0072-2026, con relación a Hoja de Trámite No. UAJ-18-2026-
MEGR, de fecha 27 de enero de 2026, remitida por la Unidad de Asesoría Jurídica, en la cual la
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Fiscalía Contra el Lavado de Dinero u Otros Activos, Equipo 4 con número de carpeta ministerial
MP510-2017-8.

Elaboración del oficio OFI-URRHH-0031-2025, en respuesta al oficio DAS-05-91738-0008-2026,
emitido por la Contraloría General de Cuentas.

Elaboración de oficio OFI-URRHH-0050-2026, en respuesta a la notificación electrónica, DAS-05-
91738-0018-2026, emitida por el equipo de Auditoria de la Contraloría General de Cuenta.

Elaboración de oficio OFI-URRHH-055-2026, en repuesta a a lo solicitado en providencia SG-PROVI-
194-2026 emitida por la Secretaria General de este Ministerio.

Elaboración de oficio OFI-URRHH-0077-2026,respuesta al Oficio OFI-PROBI-20-2026, de fecha 23 de
enero de 2026, emitido por la Unidad de Probidad, en la cual remiten requerimiento formulado por la
Contraloría General de Cuentas (CGC), mediante oficio No. DAS-05-91738-0037-2026, de fecha 20 de
enero de 2026.

Elaboración de oficio OFI-URRHH-0078-2026, en respuesta al oficio en respuesta al Oficio OFI-
PROBI-21-2026, de fecha 23 de enero de 2026, emitido por la Unidad de Probidad, en la cual remiten
requerimiento formulado por la Contraloría General de Cuentas (CGC), mediante oficio No. DAS-05-
91738-0038-2026, de fecha 20 de enero de 2026

Elaboración de oficio OFI-URRHH-0080-2026, en respuesta al oficio OFI-PROBI-24-2026, de fecha 23
de enero de 2026, emitido por la Unidad de Probidad, en la cual remiten requerimiento formulado por
la Contraloría General de Cuentas (CGC), mediante oficio No. DAS-05-91738-0037-2026, de fecha 20
de enero de 2026

Elaboración de oficio OFI-URRHH-0081-2026, en respuesta al oficio OFI-PROBI-22-2026, de fecha 23
de enero de 2026, emitido por la Unidad de Probidad, en la cual remiten requerimiento formulado por
la Contraloría General de Cuentas (CGC), mediante oficio No. DAS-05-91738-0037-2026, de fecha 20
de enero de 2026

Elaboración de oficio OFI-URRHH-0090-2026, remitida por Despacho Superior a través de hoja de
tramite DSMEM 97/26, de fecha 22 de enero de 2026, en la que remiten oficio número 48-2026/
UAJ/MEGR/nlml, de fecha 13 de enero de 2026, emitido por la Unidad de Asesora Jurídica, en la cual
se recomienda lo siguiente: a) Que se instruya a las Unidades de Administración Financiera y
Recursos Humanos, para se pronuncien en cuanto al estado en que se encuentra cada uno de los
casos en particular. b) Si han realizado alguna gestión administrativa para la modificación
presupuestaria para incluir el pago de cada una de las sentencias judiciales que se encuentran en fase
de ejecución para el ejercicio fiscal 2026.

d) Asesorar en la revisión y análisis de documentos en materia legal que ingresan a la Unidad de
Recursos Humanos, así como folios, correcta impresión, reproducción, ortografía y redacción en la
elaboración de documentos que se generan dentro de la Unidad de Recursos Humanos, que le
sean asignados por el Jefe de dicha Unidad

Apoyé en la revisión y análisis de Acuerdos de toma de posesión de la Unidad de Recursos Humanos

Apoyé en la revisión y Análisis de Actas de Entrega de Cargo de la Unidad de Recursos Humanos

Apoyé en la revisión y Análisis de Actas de Acciones de Personal de la Unidad de Recursos Humanos

e) Asesorar en procedimientos judiciales laborales, reinstalaciones y ordinarios
Seguimiento al juicio ordinario laboral número 01173-2024-04465, en el cual se esta diligenciando un
requerimiento judicial remitido a través de oficio sin numero por la Jueza Martha Regina Trujillo juez
del juzgado cuarto pluripersonal de trabajo y previsión social.

Seguimiento y procuración al Juicio Ordinario Laboral número 01173-2025-12815.

f) Asesorar ante la Unidad de Asesoría Jurídica de los procedimientos judiciales laborales,
reinstalaciones y ordinarios
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Seguimiento al proceso de reinstalación número 01173-2021-05149 promovido por Debora Ester
Villela Lopez ante el juzgado octavo pluripersonal de trabajo y previsión social.

g) Asesoría de otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios profesionales
Apoyé en las actividades inherentes a Recursos Humanos en el que sea necesario la revisión y
análisis de documentos en materia legal que ingresen a la Unidad de Recursos Humanos, así como
apoyo jurídico legal a la Jefatura de la Unidad de Recursos Humanos

Atentamente,

Bárbara De Jesús Ispache Cruz

DPI No. (2801999370101)

Aprobado

Carmen Leticia Velasquez Rodas

Jefa de la Unidad de Recursos Humanos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

BÁRBARA DE JESÚS , ISPACHE CRUZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 92180639 05DC79E2-90C8-4125-93D1-74BE3C39F138
BARBARA DE JESUS ISPACHE CRUZ Serie: 05DC79E2 Número de DTE: 2429042981
9 AVENIDA 1-41 COMUNIDAD SAN JOSE PINULA, Zona 2, SAN JOSÉ
PINULA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 09:35:59

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-feb-2026 09:35:59

Dirección comprador: DIAGONAL 17 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA
(Q)

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios profesionales
Individuales en General prestados
al Ministerio de Energía y Minas
en la Unidad de Recursos
Humanos del Despacho Superior
del (01/02/2026) al (28/02/2026)
según contrato número MEM-40-
2026

12,000.00 0.00 12,000.00

TOTALES: 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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