Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Carmen Leticia Velasquez Rodas
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
NUmero MEM-41-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio
2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Brindar apoyo en solicitar ampliacion de cuota financiera de nomina 011, 021, 022, 029 y
subgrupo 18 ante UDAF
e Se realizo el apoyo en solicitar ampliacion mensual de cuota financiera de némina 011 y 022 ante
UDAF
e Se realizo el apoyo en solicitar ampliacién mensual de cuota financiera de némina 029 ante UDAF

o Se realizo el apoyo en solicitar ampliacién mensual de cuota financiera de némina SG18, ante UDAF

b) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se
contrata a alguien nuevo o es renovacion
e Se realizo el apoyo en el seguimiento en solicitar cuota financiera de compromiso para contratos
nuevos y/o renovacion

c) Apoyo en solicitud de ampliacion de cuota financiera renglon 413, 415, 419, 913
¢ Se realizo el apoyo en gestionar la ampliacion de cuota financiera renglén 413, 415, 419 y 913

d) Apoyo en elaboracion de oficios relacionados a solicitud de ampliacion y reprogramacion de
cuota
e Se realizo el apoyo en la elaboracion de oficios relacionados a los requerimientos de ampliacion y
reprogramacion de cuota financiera de diferentes néminas.

e) Apoyo para realizar las propuestas de modificaciones presupuestarias necesarias cuando
corresponda
e Se gestiono el apoyo en realizar las propuestas de modificacién presupuestarias necesarios para el
mes de febrero de 2026

f) Asesoria en el seguimiento con la Unidad de Administraciéon Financiera a la cuota de
compromiso y devengado mensualmente para pago de nominas, bono de estudios, prestaciones
laborales y sentencias judiciales
e Se gestiono la asesoria en el seguimiento con la UDAF a la cuota financiera de COM y DEV mensual
de febrero para pago de néminas, bono de estudios, prestaciones laborales.

g) Apoyo técnico en informar a la Unidad de Administracion Financiera, sobre los pagos mensuales
bajo el renglon presupuestario 029
e Se gestiono el apoyo en informar a la UDAF, sobres los pagos mensuales bajo el renglon
presupuestario 029.
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h) Apoyar en la elaboracion de otras actividades que le sean asignadas por el Jefe Inmediato
e Se gestiono el apoyo a nivel de registro de orden de compra y pago tipo COM-DEV de prestaciones
laborales en el SIGES

e Se gestiono el apoyo a nivel de registro de orden de compra y pago tipo COM-DEV de Sentencias
Judiciales en el SIGES

e Se gestiono el apoyo en conformar el expediente del bono de estudio.
e Se gestiono el apoyo a nivel de registro de orden de compra y pago tipo COM-DEV de bono de estudio

en el SIGES
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Factura Pequeino Contribuyente

MYNOR MAURICIO , TORRES RAMIREZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 38426374 B40B90C6-9075-4129-AE52-E10FOA978CEC
MYNOR MAURICIO TORRES RAMIREZ Serie: B40B90C6 Numero de DTE: 2423603497
0 CALLE HERMANO PEDRO COLONIA HERMANO PEDRO, ANTIGUA Numero Acceso:
GUATEMALA, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 11:10:29
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 05-feb-2026 11:10:29
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS, Moneda: GTQ

GUATEMALA, GUATEMALA

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 POR SERVICIOS 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00
TECNICOS PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS EN LA
UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS DEL
DESPACHO SUPERIOR
DEL 01/02/2026 AL
28/02/2026 SEGUN
CONTRATO NUMERO
MEM-41-2026

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

MYNOR Firmado

digitalmente por
MAURICIO MYNOR

TORRES MAURICIO
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4 da. Carmen Letila Velisquer Rodas .
Jefe de la Unidad de Recursos Humanos
s Ministerio de Energla y Minas
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Contribuyendo juntos por Guatemala
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