
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Carmen Leticia Velasquez Rodas
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-42-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero del año
2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) Apoyo técnico en el manejo del Sistema Informático de Recursos Humanos para la dotación de
los contratistas bajo el renglón presupuestario 029

Se apoyó técnicamente en la elaboración en el Sistema Informático de Recursos Humanos para el
mes de Febrero, de 26 contratos, de los cuales son los siguiente: 1 MEM-219-2026 ASTRID PAMELA
RODAS GUZMÁN; 2 MEM-220-2026 BRENDA ROCIO MORALES FERNÁNDEZ; 3 MEM-221-2026
SOFÍA GABRIELA FRANCO REYES; 4 MEM-222-2026 ROGELIO LUIS DANIEL PAREDES
ARCHILA; 5 MEM-223-2026 JORGE ALEJANDRO CABRERA RODRÍGUEZ; 6 MEM-224-2026 RUTH
DANIELA GUARDIA PIÑÓN; 7 MEM-225-2026 RAQUEL MELISSA ORELLANA CORDÓN; 8 MEM-
226-2026 NATHALIA MARÍA MELGAR FRANCO DE LÓPEZ; 9 MEM-227-2026 LESLIE MELANIE
JAZMIN GALEANO MORALES; 10 MEM-228-2026 FLOR DE ROCIO ORELLANA ARCE DE
HERNÁNDEZ; 11 MEM-229-2026 EDWIN RICARDO TABLAS; 12 MEM-230-2026 ADOLFO
ENMANUEL VELÁSQUEZ RIVAS; 13 MEM-232-2026 RUTH CELINA BETZABÉ MORALES
RODRIGUEZ; 14 MEM-233-2026 KEVIN DENILSON LÓPEZ; 15 MEM-234-2026 LESTER ABRAHÁM
ORDOÑEZ RAMÍREZ; 16 MEM-235-2026 MADELYN MELISA SIERRA BARRERA; 17 MEM-236-2026
CLAUDIA LETICIA YOL TZIB; 18 MEM-237-2026 DAVID ALFREDO MARTÍNEZ MEJÍA; 19 MEM-238-
2026 JORGE MAURICIO ALEXANDER POLANCO PÉREZ; 20 MEM-239-2026 PABLO EZEQUIEL
YOJ CHOC; 21 MEM-240-2026 MARIO EMANUEL SAGÜÍ DELGADO; 22 MEM-241-2026 MARÍA
JOSÉ SANABRIA REQUENA; 23 MEM-242-2026 JOSE MANUEL VILLATORO TERCERO; 24 MEM-
243-2026 JULIO ROBERTO GONZÁLEZ SANTIZO; 25 MEM-244-2026 USHUAYA NYRVANA
VILLATORO JUÁREZ; 26 MEM-245-2026 JOSÉ ANTONIO LEIVA BRÁN.

b) Apoyo técnico en revisar y cotejar informes mensuales, facturas, informes finales y finiquito,
según corresponda

Se apoyó técnicamente en la revisión de 237 Informes Mensuales y Facturas del personal
presupuestario 029, para el mes de Febrero.

c) Apoyo técnico en la realización y actualización del proceso de contratación de servicios técnicos
y profesionales

Se apoyó técnicamente en el proceso de contratación con 26 contratos del personal presupuestario
029, para el mes de Febrero.

d) Apoyo técnico para el cumplimiento de las normas y leyes vigentes en los procesos de
contratación de servicios técnicos y profesionales

Se apoyó técnicamente en la elaboración de Resoluciones de Aprobación para 26 Contratos, para el
mes de Febrero.
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e) Apoyar a nómina con la revisión de facturas e informes mensuales
Se apoyó técnicamente en la revisión del Compromiso y la Nómina Mensual para 237 pagos del
personal presupuestario 029, para el mes de Febrero.

f) Otras actividades y funciones que sean asignadas por el Jefe Inmediato
Se apoyó técnicamente en la actualización de la Base de Datos de 26 contratos del personal
presupuestario 029, para el mes de Febrero.

Atentamente,

Edgar Estuardo Centeno Hernández
DPI No. (1941119460101)

Aprobado

Carmen Leticia Velasquez Rodas
Jefa de la Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

EDGAR ESTUARDO , CENTENO HERNANDEZ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 25626841 531F4240-D763-4073-84E1-FAE14BB746B9
EDGAR ESTUARDO CENTENO HERNANDEZ Serie: 531F4240 Número de DTE: 3613606003
19 CALLE  15-79  A COLONIA PROYECTO 4-4, zona 6, GUATEMALA,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 08:05:28

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 05-feb-2026 08:05:28

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS. Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas en la Unidad
de Recursos Humanos del
Despacho Superior del
(01/02/2026) al (28/02/2026)
según contrato número MEM-
42-2026.

11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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