
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicación Social
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-47-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero
del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) a. Apoyo técnico como community manager

Apoye técnicamente en la gestión de medios digitales, asegurando una comunicación fluida y
profesional en los canales oficiales de la institución.

b) Apoyo con la actualización de la página web del MEM
Apoye con la gestión de contenidos y actualización de la plataforma web del MEM, garantizando que
la información pública se mantenga vigente y accesible.

c) Apoyo con supervisión y edición de audiovisuales para redes.
Apoye con la supervisión técnica y la edición de materiales audiovisuales, velando por el cumplimiento
de los estándares de calidad visual requeridos para redes sociales.

d) Programación de piezas gráficas y audiovisuales para redes sociales
Programe la difusión de materiales gráficos y audiovisuales de forma estratégica, optimizando los
alcances orgánicos y la presencia digital constante de la entidad.

e) Realizar informes de comportamiento y métricas de redes sociales.
Realice el análisis y diagnóstico del comportamiento de las audiencias digitales, permitiendo la
medición del impacto de las campañas de comunicación.

f) Presentar informes semanales, mensuales y anuales de comportamiento y métricas de redes
sociales

Presente los informes técnicos detallados con periodicidad semanal, mensual y anual, reportando los
resultados y el crecimiento de las métricas de gestión.

g) Coordinación de publicaciones interinstitucionales con otras instituciones de gobierno
Coordine la logística de publicaciones conjuntas con otras dependencias gubernamentales,
fortaleciendo la unidad de comunicación del Estado.

h) Otras actividades diversas que sean asignadas para apoyo en la Unidad de Comunicación Social
Ejecute con diligencia diversas actividades adicionales asignadas por la jefatura inmediata, brindando
soporte integral a las necesidades de la Unidad de Comunicación Social.
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Atentamente,

Abner Eliu Trujillo Barrios
DPI No. (1916910620101)

Aprobado

Mariana Renata Maza Castellanos

Unidad de Comunicación Social

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

ABNER ELIU , TRUJILLO BARRIOS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 60990996 62FA9216-7217-4BB3-AC5D-9E6BC3F74B80
ABNER TRUJILLO Serie: 62FA9216 Número de DTE: 1914129331
14 CALLE A  15-35 RESIDENCIAL PRADOS DEL TABACAL 2, zona 5,
VILLA NUEVA, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 12:35:04

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-feb-2026 12:35:04

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11 LAS CHARCAS,
GUATEMALA

Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicación
Social del Despacho Superior
del (01/02/2026 al
28/02/2026) según contrato
Número (MEM-47-2026)

8,000.00 0.00 0.00 8,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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