Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Mariana Renata Maza Castellanos
Jefe de Unidad
Unidad de Comunicacioén Social
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-51-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero
del aifo 2026 .

Se detallan Actividades a continuacién:
a) Redactar notas periodisticas para medios electrénicos, comunicados de prensa, trifoliares y
revista interna.
e Se elaboraron notas periodisticas y contenidos informativos para su difusién en medios electrénicos,
comunicados de prensa, trifoliares y la revista interna del Ministerio de Energia y Minas, asegurando
claridad, coherencia institucional y cumplimiento de los lineamientos de comunicacién.

b) Brindar asesoria para actualizar los archivos de monitoreos fisicos y digitales.

e Se proporciond asesoria técnica para la actualizacién, sistematizacion y resguardo de los archivos de
monitoreo fisicos y digitales, incluyendo la revisién de la documentacién, apoyo en la organizacion por
fechas/tematicas, verificacion de la integridad de los registros y recomendaciones para mantener el
orden, la trazabilidad y el acceso oportuno a la informacion.

c) Monitorear medios de comunicacion de toda indole.

e Se realizé el monitoreo permanente de medios de comunicacién de diversa indole, incluyendo los
canales institucionales del Ministerio de Energia y Minas, con el fin de identificar menciones
relevantes, dar seguimiento a la informacion publicada y mantener un registro para la toma de
decisiones y acciones de comunicacion.

d) Asesorar en la redaccion para el desarrollo de material audiovisual del Ministerio.

e Se brindé asesoria en la redaccion, revision y ajuste de guiones y textos de apoyo para el desarrollo
de material audiovisual institucional del Ministerio de Energia y Minas, incluyendo mensajes clave,
llamados a la accion y descripciones para publicaciéon. Asimismo, se apoyé en la validacién de
contenido para garantizar claridad, coherencia comunicacional y alineacién con los lineamientos
institucionales antes de su produccién y difusion.

e) Apoyar con la organizacion de conferencias de prensa y participacion en programas radiales y
televisivos para la divulgacion de informacion
e Se brindd apoyo en la organizaciéon y coordinacién de conferencias de prensa, asi como en la
planificacion y seguimiento de la participacion en programas radiales y televisivos, con el fin de
fortalecer la divulgacion oportuna de informacion institucional del Ministerio de Energia y Minas.

f) f. Apoyo técnico en la conceptualizacion materiales escritos, periodisticos y videograficos
e Se realizd la conceptualizacién de diversos materiales escritos, periodisticos y videograficos
elaborados para el Ministerio de Energia y Minas, en el marco de campanas, notas informativas y
conferencias. Asimismo, se apoyd en la organizacién y consolidacion de los archivos de respaldo
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correspondientes.

g) Apoyo en la realizacion de copys para publicaciones en redes sociales y noticias en pagina web
y de Gobierno
e Se brind6 apoyo en la redaccién y ajuste de copys para publicaciones en redes sociales, asi como en
la elaboracion de textos para noticias y contenidos informativos en la pagina web institucional, Sala de
Prensa y plataformas de Gobierno, asegurando claridad del mensaje, coherencia editorial y alineacion
con los lineamientos de comunicacion del Ministerio de Energia y Minas.

h) Otras actividades que le sean asignadas por la Unidad de Comunicacién Social
e Se brindd apoyo en las actividades adicionales asignadas por la Unidad de Comunicacion Social,
colaborando con las diferentes areas en la ejecucion y entrega oportuna de proyectos y campanas, asi
como en la atencidn de requerimientos internos para el cumplimiento de los objetivos de comunicacion

institucional.

KARLA ZARINA Firmado digitalmente por

Atentamente, VILLATORO KARLA ZARINA VILLATORO
AZMITIA DE MORALES
AZMITIA DE Fecha: 2026.02.04 13:20:39
MORALES -06'00°
Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI No. (2523079840101)

Aprobado
MARIANA RENATA Firmado digitalmente por

MAZA CASTELLANOS _ (AmaihTes™

Mariana Renata Maza Castellanos
Unidad de Comunicacién Social
Ministerio de Energia y Minas

| \ V":\‘.“.\l\'\\l‘_-_

N \
A\
1 MR,
Ing. Erwirk Rolanida Barrios Torres
w!:,emnutm de Energla y Minas
Minlsterio de Energla y Minas
N\

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas

Validacién Electrénica

ID: 744cb589 Pag. 2 de 2 | Informe Mensual 5704 | Sistema de Gestiéon de Contratacion-MEM
FECHA: 04/02/2026




Factura Pequeino Contribuyente

KARLA ZARINA , VILLATORO AZMITIA DE MORALES
Nit Emisor: 37021842
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA

KILOMETRO 18.50 A SAN JOSE PINULA B zona 0, FRAIJANES,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

NUMERO DE AUTORIZACION:

D02460B4-597C-4917-BF40-21F385F70E42
Serie: D02460B4 Numero de DTE: 1501317399
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 13:10:54
Fechay hora de certificacién: 04-feb-2026 13:10:54

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 8,000.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Comunicacién
Social del Despacho Superior,
del (01/02/2026) al
(28/02/2026) segtin contrato
nimero MEM-51-2026.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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por MARIANA RENATA
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MARIANA RENATA
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Contribuyendo juntos por Guatemala
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Total (Q) Impuestos
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