
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciada
Lesli Andrea Yantuche Yantuche
Jefe de Unidad
Jefa de la Unidad de Administración Financiera.
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-67-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero
del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) Apoyo técnico en el traslado de Mobiliario y Equipo de oficinas a Bodegas de inventario

Apoyo en la realización y grupacion de bienes que seran trasladados a las bodegas de inventario de la
Direccion General de Energia

b) Apoyo técnico en el levantamiento de inventario físico en las diferentes dependencias del
Ministerio y oficinas regionales, conforme a tarjetas de responsabilidad

Registro de Alzas y bajas en tarjetas de responsabilidad de los colaboradores de las Unidades de
apoyo al Despacho Superior y Direcciones de Energía, Minería, Administrativa e Hidrocarburos del
MEM

c) Apoyo técnico en el levantamientos físicos de mobiliario y equipo de Contratos Petroleros,
departamentos de Peten y Alta Verapaz e Izabal

REALIZAR LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FISICO DEL MOBILIARIO Y EQUIPO, UBICADO EN
LAS INSTALACIONES DEL CAMPAMENTO XAN

d) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Unidad de Administración
Financiera

Apoyo técnico en la redacción y control de certificaciones varias de mobiliario y equipo, solicitadas al
área de inventarios para conformar distintos expedientes

Apoyo técnico en la creación de tarjetas de responsabildad de nuevo personal por asignación de
bienes para desempañarse en sus actividades diarias

Apoyo técnico en la asignación en tarjetas de responsabilidad de los bienes provenientes de las
compras del mes en curso

Apoyo en la realización de certificaciones de vehículos de las direcciones generales para diferente
tramites
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Atentamente,

Mynor Josué Monterroso Santos
DPI No. (2072914380101)

Aprobado

Lesli Andrea Yantuche Yantuche

Jefa de la Unidad de Administración Financiera.

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

MYNOR JOSUE , MONTERROSO SANTOS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 106185519 43649031-2BFC-4215-BCE1-847814F086B5
MYNOR JOSUE MONTERROSO SANTOS Serie: 43649031 Número de DTE: 737952277
5 AVENIDA  9-22 COLONIA LA FLORIDA,  B zona 19, GUATEMALA,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 11:40:43

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 04-feb-2026 11:40:43

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Administración
Financiera del Despacho
Superior, del (01/02/2026 al
28/02/2026), según contrato
número (MEM-67-2026)

6,500.00 0.00 0.00 6,500.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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