Guatemala, 28 de febrero de 2026
Licenciado
Gustavo Adolfo Estrada Samayoa
Jefe de Unidad
Unidad de Cooperacion Internacional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-74-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE
COOPERACION INTERNACIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del aio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar y recomendar al Jefe de la Unidad sobre asuntos de caracter protocolario para las
actividades que intervenga el Ministerio por medio de la representacion de Direcciones, Unidades y
Despachos Superiores

e Asesoré en la organizaciéon y ambito protocolario de la reunién con el Sefior Embajador de Brasil,
Henriqgue Da Silveira Sardinha Pinto y su consejero Comercial Ruy de Freitas Ciarlini para abordar
temas relacionados con la implementacién del E10, asegurando el cumplimiento del protocolo
diplomédtico correspondiente y seguimiento con visitas futuras para ampliar conocimiento técnico del
tema.

e Asesoré en la organizacion, &mbito protocolario, asi como acomodamiento en aeropuerto de la visita
del Secretario Ejecutivo de la OLACDE, Andrés Rebolledo, junto con la Directora de Integracién,
Acceso y Seguridad Energética, Gloria Alvarenga, con quienes se acordd un plan de trabajo para
implementar un programa de cooperacion que apoyara la modernizacion y el fortalecimiento del sector
energético en Guatemala, asegurando el cumplimiento del protocolo institucional correspondiente.

e Asesoré en la organizacion y ambito protocolario de la visita de Anne-Marie Rabeya, Consejera
Comercial de Canada, para dar seguimiento a temas de interés comun, asegurando el cumplimiento
del protocolo institucional correspondiente.

e Asesoré en la coordinacién de la gira de Guatecana, gestionando la logistica de parqueos, los insumos
necesarios para la gira, asi como el envio de invitaciones para los participantes, asegurando una
ejecucion ordenada y eficiente de la actividad asegurando las relaciones interinstitucionales del MEM.

b) Asesorar durante la creacion de la actualizacion de bases de datos de los diferentes sectores
(publico y privado), gremiales, camaras, cuerpo diplomatico acreditado en el pais, vinculados a las
actividades que desarrolla el Ministerio
e Asesoré en la organizacion y seguimiento de informacién técnica relacionada con el expediente del
combustible E10, con casas matrices de equipos domésticos y de transporte.

c) Asesorar durante el proceso y someter a consideracion de la autoridad correspondiente los
proyectos de cooperacion, diplomaticas y de negociacion, con la finalidad del desarrollo del
Ministerio
¢ Asesoré en los pasos técnicos para la firma de la hoja de ruta entre la Organizacion Latinoamericana
de Energia (OLACDE) y el Ministerio de Energia y Minas de Guatemala (MEM), coordinando el
proceso conforme a los procedimientos institucionales correspondientes.
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d) Asesorar y dar seguimiento a los temas que surjan de las relaciones internacionales,
comerciales e institucionales, en las que participe el Ministerio y sean competencia de la Unidad de
Cooperacion Internacional
¢ Asesoré en la comunicacién y seguimiento de solicitudes de cooperacion técnica no reembolsable, en
coordinacion con organismos internacionales como el Banco Interamericano de Desarrollo (BID).

e) Asesorar en la elaboracion de dictamenes, perfiles de proyectos, borradores de convenios
administrativos y técnicos, informes de evaluacion de proyectos que competan en la materia del
Ministerio
e Asesoré en la comunicacion y seguimiento, en coordinacién con la Secretaria de Planificacion y
Programacioén de la Presidencia (SEGEPLAN), para la evaluacién de una posible cooperacién mixta
solicitada por El Salvador en materia de hidrocarburos.

f) Asesorar durante el proceso de los requerimientos de cooperacion internacional, con la finalidad
de gestionar de manera eficaz los convenios para la obtencion de recursos que el Misterio necesita
e Asesoré en el seguimiento de los tramites del proyecto Enerciencia para la gestion de cooperacion
financiera no reembolsable, dando acompafamiento técnico-administrativo conforme a los
lineamientos de cooperacion internacional.
e Asesoré en el monitoreo y acompanamiento del proceso de suscripciébn de donaciones, en
coordinacion con el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), orientadas al
fortalecimiento del area de laboratorio y de la seguridad radiol6gica.

g) Organizar y analizar datos para la elaboracion de propuestas de programas y proyectos, en
particular sobre los temas que competen al Ministerio, enfocados y vinculados a las diferentes
politicas de desarrollo, aplicables en Guatemala
o Asesoré en la solicitud de la ley de hidrocarburos para verificar la viabilidad de solicitar cooperacion
técnica a paises especializados en dichos temas.

h) Recomendar, evaluar y definir la formulaciéon de criterios técnicos y normativos en apoyo a los
diferentes Programas, Proyectos, planes de inversion y cooperacion técnica que el Ministerio
necesite
e Asesoré brindando recomendaciones y soporte técnico para la implementacion del plan de
cooperacién destinado a la modernizacién y fortalecimiento del sector energético en Guatemala previo
a la visita del Secretario Ejecutivo de la OLACDE, Andrés Rebolledo, y la Directora de Integracion,
Acceso y Seguridad Energética, Gloria Alvarenga.

i) Asesorar en procesos de planeacion, direccion, coordinacion, supervision, logistica y ejecucion
de servicios profesionales en materia protocolaria y relaciones interinstitucionales
e Asesoré en el traslado, solicitud y devolucion de banderas de paises con los cuales se concretaron
reuniones oficiales, en coordinacién y acompafnamiento con el Ministerio de Relaciones Exteriores,
garantizando el adecuado cumplimiento del protocolo internacional.
¢ Asesoré en la solicitud y gestion de insumos institucionales ante el Instituto Guatemalteco de Turismo
(INGUAT) para visitas del cuerpo diplomatico y representantes de empresas internacionales que
entablaron relaciones con el Ministerio de Energia y Minas, conforme a los lineamientos protocolarios

J) Realizar todas aquellas atribuciones que sean de su competencia y las que le sean asignadas por
el Jefe de la Unidad y Despacho Superior, con base en la legislacion correspondiente
o Asesoré en el seguimiento de actividades y tareas asignadas por el Jefe de la Unidad y el Despacho
Superior, relacionadas con procesos de cooperacion internacional, gestion interinstitucional y apoyo
protocolario, conforme a la hormativa vigente.
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¢ Asesoré en el apoyo técnico y de coordinacion brindado a la Unidad de Planeacién Energético Minero
para la participacién del Ministerio en el Bharat Electricity Summit, atendiendo requerimientos
interinstitucionales y de cooperacién internacional asignados.
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Factura Pequeino Contribuyente

IRMA ELENA , NAJERA RUIZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 91245265 1123E92B-A40B-4473-9B75-44F51F6EB37A
IRMA ELENA NAJERA RUIZ Serie: 1123E92B Numero de DTE: 2752201843
5 CALLE 13-12 zona 8, MIXCO, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 09:42:45
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 04-feb-2026 09:42:45
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Servicios Profesionales 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

Individuales en General,
prestados en el Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Cooperacién
Internacional del Despacho
Superior, del (01/02/2026) al
(28/02/2026) segtin contrato
nimero MEM-74-2026.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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NAJER Fecha:

Gustavo Firmado 2026.02.04
digitalmente 09:47:32
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Contribuyendo juntos por Guatemala
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