Guatemala, 28 de febrero de 2026
Ingeniero
Werner Renato Beltethon Garcia
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-81-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afo 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:
a) Apoyo técnico en la gestion de implementacion de controles de gestion de accesos, permisos y
privilegios para el ingreso a los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y Minas
¢ Apoyo a usuarios externos del sistema de expedientes para creacion de solicitudes mes de Febrero.
e Apoyo a usuarios internos del sistema de expedientes para el cierre de expedientes mes de Febrero.
e Apoyo a usuarios internos del sistema de expedientes para la notificacion de expedientes de Febrero.
¢ Apoyo en el cambio de roles para el uso del sistema de expedientes en distintas unidades del mes de
Febrero.
¢ Apoyo en la visualizacion de expedientes en el sistema interno de expedientes del mes de Febrero.
¢ Apoyo en la visualizacion de expedientes en el sistema externo de expedientes del mes de Febrero.

b) Apoyo técnico en desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la
integridad, confidencialidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrollen
e Seguimiento a los requerimientos de la Direccién General de Hidrocarburos para la creacion de los
nuevos flujos de pagos de regalias.
o Creacion de la nueva cedula para la notificacion para el sistema de expedientes.

c) Apoyo técnico para la capacitacion en transferencia de conocimientos durante el proceso de
implementacion de sistemas de informacion para el personal que utilizara los sistemas de
informacioén del Ministerio de Energia y Minas
e Capacitacion al enlace de Mineria con el departamento de informatica para el sistema de expedientes.
o Capacitacion al enlace de Hidrocarburos con el departamento de informatica para el sistema de
expedientes.

d) Apoyo técnico en la administracion de bases de datos y esquemas de estructura de base de
datos
¢ Apoyo en la verificacion de back ups de los sitemas externos del ministerio.

¢ Analisis para la generacion de la nueva base de datos para el sistema de compras.
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Vo.Bo.MSc.José Carlos Montepeque Hernandez
Jefe del Departamento de Informética
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Ing. Werner Renato Beltethon Garcia
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

DIEGO JOSE , MARROQUIN AVENDARD
Mit Emisor: 80522432
DIEGO JOSE MARROQUIN AVEDANO

4 CALLE 238-0 RESIDENCIAL SAN ANGEL 4, zona 2, CHINAUTLA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS
Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
4E7B5D91-DEST7-44ED-A0A2-384ASEERB45CF
Serie: 4E7B5D91 Numero de DTE: 3730261229
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 10:14:36
Fecha y hora de certificacion: 04-feb-2026 10:14:37
Moneda: GTQ

u]

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

IVA(Q
13,000.00

Descripcion

Por SERVICIOS
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, prestados al
Ministerio de Energia y.
Minas, en la DIRECCION
GENERAL
ADMINISTRATIVA, del
(01/02/2026) al
(28/02/2026),seglin contrato
numero MEM-81-2026

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

_ Descuentos(Q)
0.00:

Otros

Impuestos

Total (Q)

0.00 13,000.00

0.00 13,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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