Guatemala, 28 de febrero de 2026
Ingeniero
Werner Renato Beltethén Garcia
Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-83-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero del afio 2026 .

Se detallan Actividades a continuacion:
a) Asesorar en la revision de Pedidos de Compra y Especificaciones Técnicas, previo a iniciar los
procesos de Cotizacion y Licitacion Publica, verificando el cumplimiento de las especificaciones
técnicas, aspectos legales y financieros
e Se asesoro en la revisién de los Pedidos y Especificaciones Técnicas remitidas, para los eventos de
Cotizacion del Ministerio de Energia y Minas

¢ Se asesor0 en cuanto a los cddigos de insumos a utilizar en los Pedidos de Compras.

b) Asesorar en el archivo y escaneo de los expedientes de compra de bienes y servicios en las
modalidades de cotizacion, licitacidn, casos de excepcidn, adquisicion directa entre Instituciones
Publicas y Privadas
e Se realiz6 el escaneo de documentos relacionados con eventos de Cotizacion (pedido, proyecto de
contrato, dictamen técnico, dictamen presupuestario, dictamen juridico) para ser publicados en el
respectivo NOG, para continuar con los procesos.
e Se realiz6 el escaneo de Contratos y Actas Administrativas de las contrataciones de servicios para el
presente afio.

c) Asesorar en la conformacién de expedientes para la elaboracion de Eventos de Cotizacion y
Licitacién, (proyecto de bases, bases legales, incorporacion de especificaciones técnicas)
e Se realizé la incorporacion y foliacion de documentos que corresponden a los Eventos de Cotizacion
realizados por el Ministerio de Energia y Minas, de acuerdo en la fase en la que se encuentran, previo
al trdmite correspondiente

d) Asesorar en la elaboracién y revisiéon de las Actas Administrativas por negociaciones en eventos
de Cotizacién y Licitacion
e Se asesoro en la elaboracion de proyectos de Contrato correspondientes a la Contratacion de Poliza
de Seguro de los vehiculos del Ministerio de Energia y Minas.
e Se realizaron los cambios solicitados a proyectos de Contrato y bases de los expedientes de Eventos
de Cotizacion, los cuales fueron requeridos.

e) Asesorar en la elaboracion de consolidaciones de compras para la adquisicion de bienes y
servicios
e Se brind6 asesoria en el proceso de consolidacién de compras que corresponden a la modalidad de
compra de Baja Cuantia, en cuanto a insumos y servicios requeridos por las diferentes unidades del
Ministerio de Energia y Minas.
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f) Asesorar en la elaboracion de liquidaciones y procesos del Area de Compras

e Se realizo el envio de informacion a proveedores para obtener cotizaciones de insumos y servicios en
modalidad de Compra de Baja Cuantia.

e Se realiz6 la revisidn de las cotizaciones recibidas en cuanto a cumplimiento de caracteristicas de los
insumos y servicios solicitados.

e Se realiz6 el traslado de los expedientes a los Departamentos correspondientes, de acuerdo a las
especificaciones técnicas, para el andlisis respectivo y cumplimiento de lo solicitado.

e Se solicitd a los proveedores adjudicados la documentacién necesaria para formalizar la negociacion.

g) Apoyo profesional en la preparacidon y ejecucion de los procesos de cotizacion y licitacion,
utilizando las plataformas y sistemas requeridos para el efecto
e Se brind6 apoyo en las distintas fases de los procesos de Cotizacion, realizando las gestiones
correspondientes para la recepcién de las Ofertas de los Eventos.
e Se brind6 apoyo en la preparacién de los documentos para ser publicados en el Sistema
Guatecompras.

h) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

e Se gestionaron las Constancias de Disponibilidad Presupuestaria que corresponden al Arrendamiento
de Fotocopiadoras, mantenimientos de vehiculos, Derecho de uso de buzones, telefonia movil; para
los pagos del presente afio.

e Se continué con las gestiones para la prérroga para el Servicio de Transporte del personal del
Ministerio de Energia y Minas.

e Se procedié a notificar mediante la entrega de Memos a los miembros de las Juntas de Cotizacion
sobre los Eventos de Cotizacion en los cuales se encuentran hombrados para recibir y calificar ofertas.

Atentamente, ) L
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Guatemala, 28 de febrero de 2026

Ingeniero

Werner Renato Belteth6n Garcia
Director General Administrativo
Direccién General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-83-2026, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaciéon de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de
enero al 28 de febrero del afio 2026 .

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) Asesorar en la revision de Pedidos de Compra y Especificaciones Técnicas, previo a iniciar los procesos
de Cotizacion y Licitacion Publica, verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas, aspectos
legales y financieros

e Se asesoro en la revision de los Pedidos y Especificaciones Técnicas remitidas, para los eventos de Cotizacion
del Ministerio de Energia y Minas
e Se asesor0 en cuanto a los codigos de insumos a utilizar en los Pedidos de Compras.

b) Asesorar en el archivo y escaneo de los expedientes de compra de bienes y servicios en las modalidades
de cotizacion, licitacidn, casos de excepcién, adquisicion directa entre Instituciones Publicas y Privadas

e Se realizo el escaneo de documentos relacionados con eventos de Cotizacion (pedido, proyecto de contrato,
dictamen técnico, dictamen presupuestario, dictamen juridico.)

e Se realiz6 el escaneo de Contratos y Actas Administrativas de las contrataciones de servicios para el presente
afio.

c) Asesorar en la conformacién de expedientes para la elaboracion de Eventos de Cotizacion y Licitacion,
(proyecto de bases, bases legales, incorporacion de especificaciones técnicas)

e Se realiz6 la incorporacion y foliacién de documentos que corresponden a los Eventos de Cotizacion realizados
por el Ministerio de Energia y Minas, de acuerdo en la fase en la que se encuentran, previo al tramite
correspondiente.

d) Asesorar en la elaboracidn y revision de las Actas Administrativas por negociaciones en eventos de
Cotizacién y Licitacion

e Se asesoro en la elaboracion de proyectos de Contrato correspondientes a eventos de Cotizacion.
e Se realizaron los cambios solicitados a proyectos de Contrato y bases de los expedientes de Eventos de
Cotizacion, los cuales fueron requeridos.

e) Asesorar en la elaboracién de consolidaciones de compras para la adquisicion de bienes y servicios
¢ Se brind6 asesoria en el proceso de consolidaciéon de compras que corresponden a la modalidad de compra de

Baja Cuantia, en cuanto a insumos y servicios requeridos por las diferentes unidades del Ministerio de Energia y
Minas.
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f) Asesorar en la elaboracion de liquidaciones y procesos del Area de Compras

e Se realiz6 el envio de informaciébn a proveedores para obtener cotizaciones de insumos y servicios en
modalidad de Compra de Baja Cuantia.

e Se realiz6 la revision de las cotizaciones recibidas en cuanto a cumplimiento de caracteristicas de los insumos y
servicios solicitados.

e Se realizé el traslado de los expedientes a los Departamentos correspondientes, de acuerdo a las
especificaciones técnicas, para el analisis respectivo y cumplimiento de lo solicitado.

¢ Se solicitd a los proveedores adjudicados la documentacion necesaria para formalizar la negociacion.

g) Apoyo profesional en la preparacidon y ejecucion de los procesos de cotizacion y licitacion, utilizando las
plataformas y sistemas requeridos para el efecto

e Se brind6é apoyo desde el inicio de los procesos de Cotizacidon y en las distintas fases con la finalidad de evitar
atrasos y rechazos por parte de las distintas unidades que realizan revisién de la documentacion.
e Se brindd apoyo en la preparacién de los documentos para ser publicados en el Sistema Guatecompras.

h) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

¢ Se traslado informacién a los Enlaces de las distintas Direcciones para la elaboracion de los pedidos de compra
por el Arrendamiento de Fotocopiadoras, mantenimientos de vehiculos, Derecho de uso de buzones, telefonia
movil; los cuales son necesarios para solicitar CDP para los pagos del presente afio.

e Se gestiond la prérroga para el Servicio de Transporte del personal del Ministerio de Energia y Minas.

e Se gestiono la correccién e incorporacion de documentos a los expedientes de las compras realizadas en el
mes de Diciembre, los cuales fueron requeridos por la Unidad de Administracion Financiera.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) Asesorar en la revision de Pedidos de Compra y Especificaciones Técnicas, previo a iniciar los procesos
de Cotizacién y Licitacion Publica, verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas, aspectos
legales y financieros

e Se asesoro en la revision de los Pedidos y Especificaciones Técnicas remitidas, para los eventos de Cotizacion
del Ministerio de Energia y Minas
e Se asesoro en cuanto a los codigos de insumos a utilizar en los Pedidos de Compras.

b) Asesorar en el archivo y escaneo de los expedientes de compra de bienes y servicios en las modalidades
de cotizacion, licitacidon, casos de excepcion, adquisicion directa entre Instituciones Publicas y Privadas

e Se realizo el escaneo de documentos relacionados con eventos de Cotizacion (pedido, proyecto de contrato,
dictamen técnico, dictamen presupuestario, dictamen juridico) para ser publicados en el respectivo NOG, para
continuar con los procesos.

e Se realiz6 el escaneo de Contratos y Actas Administrativas de las contrataciones de servicios para el presente
afio.

c) Asesorar en la conformacién de expedientes para la elaboracion de Eventos de Cotizacién y Licitacidn,
(proyecto de bases, bases legales, incorporaciéon de especificaciones técnicas)

e Se realiz6 la incorporacion y foliacién de documentos que corresponden a los Eventos de Cotizacion realizados
por el Ministerio de Energia y Minas, de acuerdo en la fase en la que se encuentran, previo al tramite
correspondiente

d) Asesorar en la elaboracidn y revision de las Actas Administrativas por negociaciones en eventos de
Cotizacién y Licitacion
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e Se asesor( en la elaboracion de proyectos de Contrato correspondientes a la Contratacion de Pdliza de Seguro
de los vehiculos del Ministerio de Energia y Minas.

e Se realizaron los cambios solicitados a proyectos de Contrato y bases de los expedientes de Eventos de
Cotizacioén, los cuales fueron requeridos.

e) Asesorar en la elaboracién de consolidaciones de compras para la adquisicion de bienes y servicios

e Se brind6 asesoria en el proceso de consolidacion de compras que corresponden a la modalidad de compra de
Baja Cuantia, en cuanto a insumos y servicios requeridos por las diferentes unidades del Ministerio de Energia y
Minas.

f) Asesorar en la elaboracién de liquidaciones y procesos del Area de Compras

e Se realiz6 el envio de informacibn a proveedores para obtener cotizaciones de insumos y servicios en
modalidad de Compra de Baja Cuantia.

e Se realizé la revisidn de las cotizaciones recibidas en cuanto a cumplimiento de caracteristicas de los insumos y
servicios solicitados.

e Se realizé el traslado de los expedientes a los Departamentos correspondientes, de acuerdo a las
especificaciones técnicas, para el andlisis respectivo y cumplimiento de lo solicitado.

¢ Se solicitd a los proveedores adjudicados la documentacion necesaria para formalizar la negociacion.

g) Apoyo profesional en la preparacidon y ejecucidon de los procesos de cotizacion y licitacion, utilizando las
plataformas y sistemas requeridos para el efecto

e Se brind6 apoyo en las distintas fases de los procesos de Cotizacion, realizando las gestiones correspondientes
para la recepcion de las Ofertas de los Eventos.
e Se brind6 apoyo en la preparacion de los documentos para ser publicados en el Sistema Guatecompras.

h) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato

e Se gestionaron las Constancias de Disponibilidad Presupuestaria que corresponden al Arrendamiento de
Fotocopiadoras, mantenimientos de vehiculos, Derecho de uso de buzones, telefonia movil; para los pagos del
presente afo.

e Se continu6 con las gestiones para la prorroga para el Servicio de Transporte del personal del Ministerio de
Energia y Minas.

e Se procedié a notificar mediante la entrega de Memos a los miembros de las Juntas de Cotizacion sobre los
Eventos de Cotizacién en los cuales se encuentran nombrados para recibir y calificar ofertas.
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Atentamente,
SUSANA BEATR'Z Firmado digitalmente por

SUSANA BEATRIZ MORENO DE
MORENO DE CALDERON

Fecha: 2026.02.13 15:11:01
CALDERON -06'00"

Susana Beatriz Moreno Calderon
DPI No. (2590700331301)
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FINIQUITO

Otorgado por:

Susana Beatriz Moreno Calderon

A favor de;:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
83-2026 de dos de Enero de dos mil veintiséis (02/01/2026), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién alguna de
caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 28 de Febrero de 2026.

SUSANA BEATRIZ Firmado digitalmente por SUSANA
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Factura Pequeno Contribuyente

SUSANA BEATRIZ , MORENO DE CALDERON
Nit Emisor: 9361111
SUSANA BEATRIZ MOREND DE CALDERON

16 CALLE 15-62 COLONIA CIPRESALES, zona 6, GUATEMALA
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS
Direccidn comprador: DIAGONAL 17 28-78 ZONA 11 LAS CHARCAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
08422168-A0D3-4EGA-968E-B2DCASEACECT
Serie: 0842216E Namero de DTE: 2695202730
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2028 13:25:42
Fecha y hora de certificacion: 04-feb-2028 13:25:42
Moneda: GTQ

I

Towl ()

#No B/S Cantzdad Descripcion P. Unitare con Descuentos () Otros Impuestos
TSSO PRSI U £2 Y () B e, PESCREROS(Q) e e
i Servicio 1 POR SERVICIOS 12, 000 00 0.60 0.00 12.006.00
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN
GENERAL, PRESTADOS
AL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS, EN EL
AREA DE COMPRAS DE
LA DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA, DEL
01/02/2026 AL 28/02/2026.
SEGUN CONTRATQ
- NUMERO MEM-83-2026. _ o
TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00
* No geners derecho 2 cred:to ﬁscal 7 o
Datos dei certificador
Superintendencia de Administracion Tributarda NIT: 16693949
Firmado digitalmente por
SUSANA BEATRIZ SUSANA BEATRIZ MORENC
MORENO DE DE CALDERON
---Fechar2026.02.04 13:26:28
CALDERON fvsise
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