
Guatemala, 28 de febrero de 2026
Ingeniero
Werner Renato Beltethón García
Director General Administrativo
Dirección General Administrativa
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato
Número MEM-91-2026, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación
de SERVICIOS TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA, me
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 28 de febrero
del año 2026 .

Se detallan Actividades a continuación:
a) Apoyar en el Departamento de Transporte y Seguridad en el manejo y cuidado de vehículos para
transportar personal del Ministerio en diversas ubicaciones a nivel nacional para el cumplimiento
de los objetivos de cada una de las dependencias

Apoyo técnico en el traslado de personal de la Dirección General Administrativa la Contraloría General
de Cuentas zona 13

Apoyo técnico en el traslado de personal de Cooperación Internacional para el Ministerio de
Relaciones Exteriores

b) Apoyar en la entrega y distribución de documentos generados por el Ministerio para ser
entregados en las diferentes organizaciones de gobierno y privadas del país

Apoyo técnico en la entrega de documentación dirigida a la Dirección General de Energía zona 12

Apoyo técnico en la entrega de documentación de la Secretaria General para zonas 12 Perenco zona
10

c) Otras actividades ordenadas y asignadas por el Jefe del Departamento de Transporte y
Seguridad o por las autoridades del Ministerio.

Apoyo técnico en el traslado de personal de Asesoría Jurídica a Procuraduría General de la Nación y
al Instituto Nacional de Electrificación

Atentamente,

Carlos Mateo Tot Tí
DPI No. (1587183801002)
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Vo.Bo.Lic.Angel Arenales Azurdia

Jefe del Departamento de Transporte y Seguridad

Aprobado
Ing. Werner Renato Beltethón García

Director General Administrativo

Dirección General Administrativa

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Erwin Rolando Barrios Torres

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

CARLOS MATEO , TOT TÍ NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 17523230 8691CE44-60C2-4139-965C-CE7E4D5E762C
CARLOS MATEO TOT TI Serie: 8691CE44 Número de DTE: 1623343417
CALLEJÓN 1 IGLESIA PENTECOSTES ALDEA AGUA CALIENTE, zona
0, SAN ANTONIO LA PAZ, EL PROGRESO

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2026 08:57:23

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 10-feb-2026 08:57:23

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11 LAS CHARCAS Moneda: GTQ

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por servicios técnicos,
prestados en el Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General
Administrativa, del
(01/02/2026) al (28/02/2026),
según contrato MEM-91-
2026.

6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949
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