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ACUERDO MINISTERIAL 200-2025/5G
GUATEMALA, 07 DE JULIO DE 2025

EL MINISTRO DE ENERGIA Y MINAS

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 27 literal m) del Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo, establece que son atribuciones generales de los Minis tros de Estado,
dictar los Acuerdos, Resoluciones, Circulares y otras disposiciones relacionadas con el Despacho de los asuntos
de su ramo, conforme a la Ley.

CONSIDERANDO:

Que el Manual Técnico de Procedimientos para la Realizacién de Inspecciones de Campo del Departamento de
Control Minero, de la Direccién General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas, es un documento
técnico normativo de gestién institucional que establece, procedimientos y actividades que realizan en dicho
departamento, siendo un instrumento administrativo orientado a establecer el detalle de los pasos que se
deben cumplir para llevar a cabo las inspecciones a los derechos mineros otorgados para exploracion y
explotacion, programadas por el Departamento de Control Minero; por lo que, para cumplir con los fines
institucionales es necesaria su aprobacion.

POR TANTO:

En el ejercicio de las funciones que le confieren los articulos 152, 154 y 194 literal f) de la Constitucion Politica
de la Replblica de Guatemala; 4, 20, 22, 27 literal m) y 34 del Decreto Nimero 114-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; 4 literales c), h) y 6 literal b) del Acuerdo Gubernativo
NUmero 382-2006, Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Energia y Minas y sus reformas; Acuerdo
Ministerial Nimero 170-2025 de fecha 24 de junio de 2025; Dictamen UAJ-254-2025 de fecha 15 de abril de
2025 de la Unidad de Asesoria Juridica.

ACUERDA:

ARTICULO 1. APROBAR el Manual Técnico de Procedimientos para la Realizacién de Inspecciones de Campo del
Departamento de Control Minero, de la Direccién General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas, que
obra en documento adjunto al presente, el cual forma parte integra de este Acuerdo Ministerial.

Kevin Escalante

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energia y Minas

I\j\.@tﬁ/h‘.fhr\/f S

Leda. Dina Paola Sierra Villagrén:—*
Secretaria General de Forma Tempoal . “

OFICINAS CENTRALES
Diagonal 17, 29-78, zona 11, Las Charcas. PBX: (+502) 2419-6464

Siguenos como Ministerio de Energia y Minas;'F X @ @ www.mem.gob.gt
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MANUAL TECNICO DE PROCEDIMIENTOS
PARA LA REALIZACION DE
INSPECCIONES DE CAMPO

DEPARTAMENTO DE CONTROL MINERO
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1. INTRODUCCION

El manual de procedimientos es un instrumento administrativo util que respalda y
describe las actividades y tareas que se llevan a cabo en el Departamento de Control
Minero (DCM).

El presente manual incluye los procedimientos técnicos por medio de diagramas que
definen los tiempos y los responsables que intervienen en cada etapa de los
procedimientos correspondientes de inspecciones a licencias mineras de Exploracion,
Explotacion, Credenciales de Exportacion y Solicitud de otras instituciones, tales como
Ministerio Publico, Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres, Ministerio de

Ambiente y Recursos Naturales, Division de Proteccién a la Naturaleza, entre otras.
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2. BASE LEGAL

S s 02 e b

Articulo 125, Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Ley de Creacioén del Ministerio de Energia y Minas, Decreto 57-78.

Ley de Mineria, Decreto 48-97 del Congreso de la Republica de Guatemala.
Reglamento de la Ley de Mineria, Acuerdo Gubernativo 176-2001.

Articulo 56 Ley de Mineria, Decreto 48-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala.
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3. OBJETIVOS

3.1 GENERALES

Establecer los procedimientos técnicos que deben seguir los responsables de realizar
las inspecciones a los derechos mineros otorgados para exploracion y explotacion,
programadas por el Departamento de Control Minero (DGM), de conformidad con el

marco legal vigente

3.2 ESPECIFICOS

a) Describir, de manera narrativa y grafica, las tareas o actividades previas, durante
y posteriores a las inspecciones técnicas de campo, especificando los

responsables de ejecutar cada una de ellas.

b) Facilitar los procedimientos técnicos necesarios para realizar de manera ordenada
cada una de las actividades relacionadas con las inspecciones de campo, que
pueden ser: Inspecciones periédicas, interinstitucionales, solicitud de credenciales
de exportacion, solicitud es de la Direccion General de Mineria (DGM), segun

corresponda el tramite administrativo de cada expediente.
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ALCANCES

Obtener una guia de procedimientos para cada uno de los trabajadores del Departamento
de Control Minero (DCM), con la finalidad de facilitar la ejecucién de sus funciones, en
cuanto a las actividades de exploracion, explotacion y credenciales de exportacion de

licencias mineras.

Conocer las actividades y lineamientos técnicos que debe tener el personal antes, durante
y después de realizar inspecciones a los distintos derechos mineros, las cuales pueden
ser realizadas segun una programacion previamente establecida (licencias de
exploracion/explotacion), credenciales de exportacién y a requerimiento de otras

instituciones o de la Direccién General de Mineria (DGM).
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5. ABREVIATURAS

CONRED:
DCM:
DDM:
DGM:
DIPRONA:
EPP:
G.P.S.
MP:
MARN:
MEM:
NAD 27:
PGN:
UTM:

<)
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Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres
Departamento de Control Minero
Departamento de Derechos Mineros
Direccion General de Mineria

Divisién de Proteccién a la Naturaleza
Equipo de Proteccion Personal

Sistema de Posicionamiento Global
Ministerio Publico

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
Ministerio de Energia y Minas

Datum de Norteamérica de 1927
Procuraduria General de la Nacion

Universal Transversal de Mercator
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Procedimiento: 6. Inspeccion de Campo
de Licencia de
Explotacion

MH’TISU'EFIO dﬁ:’: Cadigo: DGM-PRO-CM
Energia y Minas

Fecha: Mayo 2025

Unidad administrativa:

Direccién General de | Version: Quinta

Mineria Pagina: 1/5

Area Responsable: Departamento de Control
Minero

No. De
Pasos

Puesto Responsable

Actividad

Asistente de Control
Minero

Jefe de Seccién Regién
de Control Minero

Técnico y/o Profesional

Técnico y/o Profesional

Organiza y planifica las inspecciones a los diferentes derechos
mineros de acuerdo a la calendarizacién de la programacion
mensual y anual, trasladada por el Jefe de Seccién Regién que
corresponda (norte, sur y oriente).

Recibe la programacién de inspeccion emitida por el asistente de
Control Minero, y posteriormente designa al técnico o profesional
responsables de realizar las inspecciones asignadas.

Verificar el estado del expediente original o cuerdas separadas,
relacionadas con el tramite administrativo de la licencia minera a
inspeccionar. Recabar los antecedes de inspecciones anteriores y
verificar si el titular del derecho minero tiene obligaciones técnicas
pendientes.

Prepara la documentacion administrativa necesaria para la
realizacion de la inspeccion:

v Trémite de nombramiento y requerimiento de formulario de
viéticos (gestionado por la secretaria del DCM).

v" Requerimiento de vehiculo al departamento de transportes
(gestionado por el asistente de Control Minero).

v Elaboracién del recorrido en kilémetros para némina de
combustible y solicitud de los vales de combustible al
departamento de transporte con aprobacién, firma y sello
por el encargado de combustible.

Elaboré

Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo
Jefe de Seccién Regién Norte

Reviso A b
/ / I / : \ g DJ?ECG,O

&

T THsuch

Fecha:

ok ombre: Ing. Julio Roberto Luna Arochgit™™"
Director aﬁal de Mineria Q_’@‘?‘
/L [P 5
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Ministerio de
Energiay Minas

Inspeccién de Campo de
Licencia de Explotacién
DGM-PRO-CM

Procedimiento:

Cadigo:

Fecha: Mayo 2025

Unidad administrativa:

Direcciéon General de
Mineria

Version: Quinta

Pagina: 2/5

Area Responsable: Departamento de Control
Minero

No. De
Pasos

Puesto
Responsable

Actividad

5 Técnico y/o
Profesional

6 Técnico y/o
Profesional

Previo iniciar la inspeccion de campo: El técnico debe portar lo
siguiente: Uniforme que lo identifique como Técnico y/o Profesional del
MEM, identificacion institucional (carné) y el uso obligatorio del Equipo
de Proteccion Personal (EPP), que incluye en botas con punteras de
proteccidn, chaleco reflectivo, lentes de proteccion y casco.

Ademas, debe de llevar, el siguiente equipo técnico para toma de datos:
Libreta y mapa base

G.P.S.

v" Brtjula

v" Lupa

¥" Martillo de gedlogo

v

v

SRy

Cinta métrica
Camara fotografica

Actividades a realizar durante la inspeccioén:

v Contactar al titular o encargado para ingresar al area del derecho
minero a inspeccionar.

v Realizar el recorrido por las diferentes areas que corresponde la
actividad minera.

v Verificar que las actividades mineras en los frentes de explotacién que
se encuentren activas, tomar coordenadas en el sistema UTM NAD27
Central, para confirmar que se encuentren dentro del poligono
otorgado.

v Verificar el método y sistema de minado utilizado en los frentes de
explotacion que se realicen de forma técnica, ordenada y racional,
asegurando que se extraiga el mineral autorizado.

v |dentificar si dentro del poligono de la licencia minera existen
instalaciones de procesamiento, verificando ejecucion de dichas
actividades.

s

Elaboré

Aprueba

Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo
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Jefe del Pépartamentd’'de Eon
| r

m%\
Pre

Fecha:

|
A N\

3
v| | &

g

¥
C;(__NO Eg

-t

e

DESAACHO
DEL
DIRECTOR

\

: [ng. Juk Roberto Luna Aroche  WNRS D'RECC/O

Mineria  A» %,
WD\

[ 7
2 ! 2,
ITemaLtn© Y,

Uy S™

(&)

% o
Wity 3093

B3



ODE LA‘?QO

%
T

] GOB.I@

S -
Cargmp™

Ministerio de
Energiay Minas

Inspeccion de Campo de
Licencia de Explotacion
DGM-PRO-CM

Procedimiento:

Cadigo:

Fecha: Mayo 2025

Unidad administrativa:

Direccion General de

Version: Quinta

Pagina: 3/5

Area Responsable: Departamento de Control
Minero

Mineria

Puesto
Responsable

No. De
Pasos

Actividad

7 Técnico y/o
Profesional

Técnico y/o
8 Profesional

v Establecer la ubicacion geografica y estado actual de los patios de
acopio, bodegas de almacenamiento o areas de resguardo de
mineral extraido, el almacenamiento de material de descapote y/o
materia organica removidos de las areas intervenidas.

v" Verificar que los trabajos de explotacién se realicen de manera
segura con la utilizacién correcta del Equipo de Proteccion Personal
(EPP), asimismo la implementacién de sefializacion informativa,
preventiva y prohibitiva en lugares estratégicos.

v Observar las medidas de mitigacion utilizadas para manejo de aguas
pluviales y sedimentos en las areas de actividad minera.

¥ Ubicar las instalaciones para el uso personal y verificar las
condiciones en que se encuentran.

Actividades a realizarse posterior a la inspeccion:

Realizar tramites administrativos de liquidacion de gastos de viaticos,
consisten en: Elaboracion de informe técnico de liquidacion, elaboracién
de planilla de facturacién y completar los formularios de viaticos.

¥v" Elabora el informe de inspeccién, el cual debe contener las
observaciones verificadas en campo y las recomendaciones
correspondientes. En caso de observar actividades que puedan tener
afectaciones irreversibles o de alto impacto al medio ambiente se
debera notificar al MARN, para que tome las acciones pertinentes
segln sea el caso. (Este informe debe contar con la firma del técnico
y/o profesional que realizé la inspeccion y el sello de la seccién del
DCM a la que corresponda).

v Escanea el informe generado.

Elaboré

Aprueba

{ : 7evisé

Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo
Jefe de Seccién Regién Norte

Nombre: Ing. Julic Roberto Luna Aroche

Nombrg: Ing. Frafcisco Na
Jefe del Depaptamento
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G0 "’eq Procedimiento: Inspeccion de Campo de
& % Licencia de Explotacion
8 % E/Ilnlsterlo Elfle Cadigo: DGM-PRO-CM
% 4 nergia 'y minas
GC’ATEMF“’? Fecha: Mayo 2025
Unidad administrativa: Direcciéon General de | Version: Quinta
Mineria Pagina: 4/5
Area Responsable: Departamento de Control
Minero
No. De Puesto Actividad
Pasos Responsable
9 Tecnico y/o Elabora el respectivo documento (dictamen o providencia) para poder
Profesional iniciar el tramite administrativo correspondiente.
: Traslada el informe al Jefe de Seccién de la Region que corresponda
10 Técnico y/o : 5 e
Profesional (norte, sur y oriente), para su revision y validacion.
; Revisa y aprueba el informe de inspeccién, providencia o dictamen,
1 Jef_g de Seccion elaborados por los técnicos/profesionales de la regién que corresponda
Regién de Control (norte, sur y oriente)
Minero A g
Jefe del : . : ; ;
Departamento de | D2 visto bueno de la providencia o dictamen, revisador por los Jefe de
12 Control Minero Seccién Region que corresponda. (norte, sury oriente).
FIN DE PROCEDIMIENTO
o
Elaboré ev:s \\ Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nombre: Ing. Fra c:s k[ Qu irre Nombre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche
Jefe de Seccién Regién Norte Jefej:lel Departamepto, r.’oo ) Director eral de Mineria S DIREG
<) ;l.\"\“h " Cfo 2
N e zF S %
e I ATPRY
Fecha: CEONTROL MINERO > =RE AT =
\\ W \ % DIRECTO E3
e o
% TEMALM e ‘,‘9’494, ®
Suzenn T
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e Procedimiento: Inspeccion de Campo de
< : 2 h
& 2 e : Licencia de Explotacion
& T —
& Ministerio de Cédigo: DGM-PRO-CM
A o . Energiay Minas
o) o Fecha: Mayo 2025
Yargmp y
Unidad administrativa: Direccion General de | Version: Quinta
Mineria Pagina: 5/5
Area Responsable: Departamento de Control
‘ Minero
Asistente de Control Jefe Departamento de | Jefe de seccion Region Técnico y/o Profesional
Minero Control Minero de Control Minero
o | :
Designar Técnicos y/o Profesional
1 p| Ppara realizar inspeccién a derechos
2 mineros (30 minutos)
Organl_za y planifica inspectflones a » : + 4
los diferentes de_rechos mineros P Verificar anteced_emes de los Prepara documentacién
(1dia) derechos mineros a administrativa, previo a la realizacién
inspeccionar (3 dias) de la inspeccion (2 dias)
v 5

Prepara EPP y Equipo Técnico para
la realizacién de inspecciones (1
hora)

v 6

Efectua inspeccién de campo al
Derecho Minero (1 dia)

v 7

Realiza trdmite administrativo de
liquidacién de vidticos (2 dias)

v 8

Elabora informe como resultado de la
inspeccién al derecho minero (8 dias

12 por cada derecho inspeccionado)
Revisa y aprueba el * 9
informe de inspeccién, < 3
providencia y dictamen, (1 Escanea el informe y elabora
hora) documento administrativo
(providencia o dictamen) (1 dia)
v 11 v 10
Fin B Traslada a Jefe de Seccién Region
_Revisay aprueba el (norte, sur y oriente) (30 minutos)
informe de inspeccion, |4
providencia y (B
dictamen. (1 hora)

> r\ R
Elaboré /PFVTS(SI \ Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nombrd: Ing. rapé 3 ap-Agui lombre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche
Jefe de Seccién Regién Norte Jefe dT D 7amento ot Mis Director Gengral de Mineria w\“hs,DIREcC, 0
s N ,
fl > o
BT /il F) e &
( 3 . A Mfu’ [ — Z| Lua = —
SNV ) < = ! sallvicts 0 Wl 4 A &' DESPAGHO
z N = = DEL|
Fecha: WROL MINERC \ 2, DIRECTOR
[
&
X s

o) B
(7 G .
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7. Inspeccion de Campo para
OP° e Procedimiento: Otorgamiento de
& % s ‘ Credencial de Exportacién
3 ¢ ' Ministerio de o
(G] - -
: o . Energiay Minas Cadigo: DGM-PRO-CM
G, g
ATEM Fecha: Mayo 2025
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccion General de | Pagina: 1/4
Mineria Area Responsable: Departamento de Control
Minero
No. De Puesto Actividad
Pasos Responsable
1 Asistente de Control | Organiza y planifica las inspecciones a los diferentes derechos mineros,
Minero de acuerdo a la calendarizacién de la programacién mensual y anual,
traslada por el Jefe de Seccién Regién correspondiente (norte, sur y
oriente).
Jefe de Seccion Asigna el Técnico y/o Profesional la inspeccion técnica de la Solicitud de
2 Regién de Control | credencial de exportacion.
Minero
Prepara de la documentacién administrativa respectiva para realizar la
inspeccidn, en caso de ser necesaria
v Tramite de nombramiento y requerimiento de formulario de viaticos
3 Técnico y/o (gestionado por la secretaria del DCM).
Profesional v Requerimiento de vehiculo al departamento de transportes
(gestionado por el asistente de Control Minero).
v Elaboracién de recorrido en kildmetros para némina de combustible,
y solicita al Departamento de transporte los vales de combustible
debidamente aprobados con firma y sello por el encargado del
combustible del departamento de transporte.
v Recaba informacién de la solicitud de credencial de exportacion
como tipo de roca y/o mineral, volumen y/o peso a exportar.
Previo iniciar la inspeccion de campo: El técnico debe portar lo
Técnico y/o siguiente: Uniforme que lo identifique como Técnico y/o Profesional del
4 Profesional MEM, identificacién institucional (carné) y el uso obligatorio del
respectivo Equipo de Proteccién Personal (EPP), que consiste en:

1]
Elaboré }ie\ps?) \ Aprueba
4 P
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nombre: Ing. Fréncisto Nahioki Q i mbre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche |
Jefe de Seccion Region Norte JefeE!el Depdrtamento g Co Miner| Director General de Mineria *@NASJ RECC/%
‘t’._. -—“"—-—%_\ “S‘5¢ G(’%
2 7, Al TG /4 L A0\ > & 2
|+ N . HIttie il —— i [ —
MTONCUSLD. A P g o - \AL' W2 5 5Espacro %
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Inspeccion de Campo para
OVE U ae, Procedimiento: Otorgamiento de Credencial de
& A N . Exportacion Mineral
8 R E/IlﬂlSt('EFIO s'e. Cédigo: DGM-PRO-CM
. - nergia 'y Minas
: v :
0°4TEM|"\' Fecha Mayo 2025
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccién General de | Pagina: 2/4
Mineria Area Responsable: Departamento de Control
Minero
No. De Puesto Actividad
Pasos Responsable
Botas con punteras de proteccion, chaleco reflectivo, lentes de
proteccién y casco.
También debera portar como minimo, el siguiente equipo técnico para la
toma de datos:
v Libreta y mapa base
v G.PS.
v Brujula
v Lupa
v Martillo de gedlogo
v Cinta métrica
v' Camara fotografica
A Técnico ylo JSA_I r_r;cr)ll;nentso ;c:olé inspeccién de campo: Se deben verificar los
Profesional igHiciCcSasp =

v Fuentes de minado, comprobando si existen afloramientos o
reservas visibles de roca y/o mineral que respalden la cantidad
solicitada para exportar.

v Areas de acopio (si existieran), realizando las respectivas mediciones
para la determinacién aproximada del volumen (unidad de medida en
metros cubicos) del material acumulado de los depositos que se
encuentren en el area, por medio de la utilizacién del método de
medicién cinta métrica y GPS.

v" Verificar el personal, maquinaria y equipo que disponen en el derecho
minero proveedor.

v Documentar todas las actividades realizadas e inspeccionadas
durante la visita de campo con fotografias.

#

Elaboro I / Re}jfél \ Aprueba
=)
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Notnbre: Ing. Fran Nahoki n Aguirre ombre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche
Jefe de Seccion Regién Norte Jele del D efjto de C iRerp Director General de Mineria 1S.DIRE
o LR Ceyp,
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Inspeccién de Campo para
oPF U Re, Procedimiento: Otorgamiento de Credencial
& % TR, . de Exportacién Mineral
8 % E/]'n"f’t‘?r'o I%IQ Codigo: DGM-PRO-CM
2 = nergia y Mminas
: i z
O AR Fecha Mayo 2025
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccion General de | Pagina: 3/4
Mineria Area Responsable: Departamento de Control
Minero
No. De Puesto Actividad
Pasos Responsable
6 Técnico y/o Actividades a realizarse posterior a la inspeccion:
Profesional ) a1k ) ! e e m
Realizar tramite administrativo de gastos de liquidacién de viaticos el
cual consiste en: Elaboracion de informe técnico de liquidacion,
elaboraciéon de planilla de facturacion, completar los formularios de
viaticos.
v Registrar el nimero del correlativo de informe de inspeccion por el
: credencial de exportacion y elaborar informe técnico de inspeccion,
Técnico y/o ; :

v Profesional el cual debe de contener las observaciones verificadas en campo, el
informe debe contar con la firma del técnico y/o profesional que
realizé la inspeccién y sello de la Seccién Regién del DCM.

v' Escanear el informe generado.
Técnico y/o Elabora el respectivo documento (solvencia técnica), que respalda la
8 Profesional inspeccion y validacién de los aspectos técnicos.
9 Jefe del Revisa y firma la solvencia técnica, validando la informacién y dando
Departamento de conformidad para el otorgamiento de la credencial de exportacion.
Control Minero
FIN DE PROCEDIMIENTO
Elaboré ( ) Revim’é \\ Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nbmbre: Ing. Ffancisgo/iahoki Qu uirre Jombre: Ing. Julio Roberto Luna Aroch\ek\“p\s‘um 2Cry,
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Inspecciéon de Campo para

o5 HAre, Procedimiento: Otorgamiento de Credencial
& % g : de Exportacién Mineral
g % E/I'mSt?”O SIP: Cédigo: DGM-PRO-CM
Z . nergia y Mminas

0"41- MP»"V Fecha: Mayo 2025
E
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccion General de | Pagina: 4/4
Mineria Area Responsable: Departamento de Control
Minero

Asistente de Control Jefe Departamento de | Jefe de seccion Regién Técnico y/o Profesional
Minero Control Minero de Control Minero
e 3
Inicio
o Prepara la documentacion
1 2 administrativa, previo a la realizacion
de la inspeccién (30 minutos)
Organiza y planifica inspecciones a Pg::;?::;l-réac:cr:aﬁ;:ar v 4
los diferentes defechos mineros (1 L agaccin F; arahes Prepara EPP y Equipo Técnico para
dia) mineros (30 minutos) la realizacién de inspecciones (1
hora)
v 5
EfectUa inspeccion de campo al
derecho minero (1 dia)
v 6
Realiza tramite administrativo para la
liquidacién de viaticos (2 dias)
v 7
Elabora informe como resultado de la
inspeccidn al derecho minero (8 dias
9 por cada derecho
v 8
Revisa y aprueba el "
f ; i Elabora documento respectivo,
mfornje ts "?snecc'én' - solvencia técnica (1 dia)
solvencia técnica. (1 hora)
Fin
|
Elaboré 7evis?/l \ Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nombret Ing. Francisco Nahgki Quan rre mbre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche sS.DIRE,
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Procedimiento: 8. Inspeccion de Campo de
o P Mee Licencia de Exploracion
g ¢ ' Ministerio de Cédigo: DGM-PRO-CM
2 Energia y Minas
® t y Fecha: Mayo 2025
S, 7
ATEMP
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccion General de | Pagina: 1/5
Mineria Area Responsable: Departamento de Control
Minero
No. De Puesto Actividad
Pasos Responsable
1 Asistente de Control | Organiza y planifica las inspecciones a los diferentes derechos mineros
Minero de exploracion de acuerdo a la calendarizacion de la programacion
mensual y anual, coordina con el Jefe de la Seccion Region que
corresponda (norte, sury oriente).
Jefe de Seccion Recibe la programacién de inspeccién emitida por el asistente de Control
2 Regién de Control Minero, posteriormente designa al técnico o profesional, responsables
Minero de realizar las inspecciones asignadas
Verificar el estado del expediente original o cuerdas separadas,
ecnicona relacionadas con el tramite administrativo de la licencia minera de
3 Profos; oﬁ o exploracién a inspeccionar. Recabar los antecedentes de inspecciones
anteriores y verifica si el titular del derecho minero de exploracion tiene
obligaciones técnicas pendientes.
Prepara la documentacién administrativa necesaria para la realizacion
de la inspeccion:
v Tramite de nombramiento y requerimiento de formulario de
4 Técnico y/o viaticos (gestionado por la secretaria del DCM).
Profesional v"  Requerimiento de vehiculo al departamento de transportes

(gestionado por el asistente de Control Minero).

v Elaboracién del recorrido en kilémetros para némina de
combustible, solicitud de los vales de combustible al
departamento de transporte con aprobacién, firma y sello del
encargado del combustible.

v' Confirmacion final de la logistica de transporte y recursos para

asegurar gue no haya contratiempos.

Elaboro

Aprueba

Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo
Jefe de Seccién Regién Norte

irector General de Mineria g\

Nombre: Ing. Francisco
Jefe del Departament
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Procedimiento: Inspeccion de Campo de
o MRe, .. Licencia de Exploracion
& % | Ministerio de Cédigo: DGM-PRO-CM
= Energia y Minas
- ) y Fecha: Mayo 2025
& M
ATmP
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccién General de | Pagina: 2/5
Mineria Area Responsable: Departamento de Control
Minero
No. De Puesto Actividad
Pasos Responsable
5 Técnico y/o Previo a iniciar la inspeccién de campo: El técnico debe de portar lo
Profesional siguiente: Uniforme que lo identifique como Técnico y/o Profesional del
MEM, identificacién institucional (carné) y el uso obligatorio del Equipo
de Proteccion Personal (EPP), que incluye en botas con punteras de
proteccién, chaleco reflectivo, lentes de proteccion y casco.
Ademas, debe llevar, el siguiente equipo técnico para toma de datos:
v" Libreta y mapa base
v GPS
v Brujula
v Lupa
v Martillo de geélogo
v Cinta métrica
v Cémara fotografica
6 Técnico y/o
profesional Actividades a realizar durante la inspeccion:
v'Contactar al titular o encargado para realizar el ingreso al area del
derecho minero de exploracién a inspeccionar.
v'Realizar el recorrido por las diferentes areas que corresponde la
actividad de exploracién minera.
v'Verifica las actividades de exploracién que se encuentran realizando
dentro del poligono de la licencia minera autorizada (perforacion,
calicatas, muestreo de rocas, suelos y sedimentos. Estudios
geofisicos, entre otros).
v Establece la ubicacién geografica de las areas intervenidas, utilizando
el sistema UTM NAD27 Central.
v'Observa las medidas de mitigacion para manejo de aguas utilizadas
en la perforacion y piletas sedimentacion.
Elaboré ew \ Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nombre: Ing. F foki Quan Aguirre Norpre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche S DIRE
Jefe de Seccién Regién Norte Jefe del Depa mento Contr Ero, <3§ Director General de Mineria .{\l\\“h WRECE)
F) =) ,[ & o 1
%M“\B = HAMENTD ™ = ACHO
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Ministerio de
Energiay Minas

Procedimiento: | Inspeccién de Campo de Licencia

de Exploracién

Cadigo: DGM-PRO-CM

Fecha: Mayo 2025

Unidad administrativa:

Direccion General de

Version: Quinta

Pagina: 3/5

Mineria A'rea

Responsable:

Departamento de Control Minero

No. De
Pasos

Puesto Responsable

Actividad

Técnico y/o profesional

10 Técnico y/o profesional

Técnico y/o Profesional

Técnico y/o Profesional

v"Verifica que los trabajos de exploracién se realicen de manera segura
con la utilizacion correcta del Equipo de Proteccion Personal,
asimismo la implementacion de sefializacion informativa, preventiva y
prohibitiva en lugares estratégicos.

v Ubica las instalaciones para el uso del personal y verificar las
condiciones en que se encuentran.

Actividades a realizarse posterior a la inspeccion:

Realizar tramites administrativos de liquidacion de gastos de viaticos
consistente en: elaboracion de informe técnico de liquidacion,
elaboracion de planilla de facturaciéon, completar los formularios de
viaticos.

v Elabora el informe de inspeccion, el cual debe de contener las
observaciones verificadas en campo y las recomendaciones
correspondientes. En caso de observar actividades que puedan
tener afectaciones irreversibles o de alto impacto al medio ambiente
se debera notificar al MARN, para que tome las acciones pertinentes.
(Este informe debe contar con la firma del técnico y/o profesional que
realizo la inspeccién y el sello de la Seccién Regién de Control
Minero a la que corresponda).

v Escanea el informe generado.

Elabora el respectivo documento administrativo (dictamen o providencia)
para poder iniciar el tramite administrativo correspondiente.

Traslada el informe al jefe de seccién regién que corresponda (norte, sur
y oriente). Para su revision y validacion.

=

A0V

Elaboré fevily- Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nombre: Ing. Franci Nah@ki Quan Aguirre | mbre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche s Re
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Procedimiento: | Inspeccién de Campo de Licencia
& PR AL de Exploracién
[ iy '
5 2 ' Ministerio de Codigo: DGM-PRO-CM
2 Energia y Minas
® et gl y Fecha: Mayo 2025
<,\C’J‘I“l"EM"“"v.
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccién General de | Pagina: 4/5
Mineria Area Departamento de Control Minero
Responsable:

Actividad

No. De Puesto Responsable
Pasos
11 Jefe de Seccion Regién
de Control Minero
12 Jefe del Departamento

de Control Minero

(norte, sur y oriente).

Revisa y aprueba el informe de inspeccion, providencia o dictamen,
elaborados por los técnicos/profesionales de la regiéon que corresponda

Da visto bueno de la providencia o dictamen, revisados por el jefe de
Seccidn de Regién que corresponda. (norte, sury oriente).

FIN DE PROCEDIMIENTO

—_—
<

Elaboré ! / Revis% R Aprueba
AN
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nombre: Ing. Francis: ki i bre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche \,‘\1\\‘“‘ ‘DIRECC/%
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Procedimiento: | Inspeccién de Campo de Licencia
oVt HMee, de Exploracién
& % ' Ministerio de Cédigo: DGM-PRO-CM
2 Energi i
OG v-. gy Minas Fecha: Mayo 2025
“Yargmp™
Versién: Quinta
Unidad administrativa: Direccién General de | Pagina: 5/5
Mineria Area Departamento de Control Minero
Responsable:

Asistente de Control
Minero

Jefe Departamento de
Control Minero

Jefe de seccidén Regién
de Control Minero

Técnico y/o Profesional

Organiza y planifica inspecciones a

Designa al Técnico y/o
Profesional para realizar

los diferentes derechos mineros de
exploracién (1dia)

inspeccidn a derechos
mineros de explotacion (30
minutos)

o

Verificar antecedentes de los
derechos mineros de exploracién a
inspeccionar (3 dias)
v 4
Prepara documentacion

administrativa, previo a la realizacion
de la inspeccién (2 dias)

v 5

Prepara EPP y Equipo Técnico para
la realizacién de inspecciones (1
hora)

v

Efectta inspeccion de campo al
derecho minero de exploracion
asignado (1 dia)

v 7

Realiza tramite administrative para la
liquidacién de vidticos (2 dias)

v 8

Elabora informe como resultado de la

12 inspeccién al derecho minero de
exploracién (8 dias por cada derecho
Revisa y aprueba el inspeccionado)
informe de inspeccidn, <
providencia y dictamen, (1 + 9
hora) Escanea el informe y elabora
11 documento administrativo
v (providencia o dictamen) (1 dia)
Revisa y aprueba el
Fin informe de inspeccién, v 10
peidcacy Traslada a Jefe de Seccion Region
dictemen. (1 hora) (norte, sur y oriente) (30 minutos)
Elaboré ewso Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo Nombre: Ing. Ffa nc:sco | Quan A Nombre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche
Jefe de Seccién Regién Norte Jefel|del De| rtamento d Director General de Mineria RS, DIR&C,
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Procedimiento: (9. Inspeccion a derechos mineros
&° PE e a requerimientos de
& % P - instituciones estatales
8 ¢ ' Ministerio de Cédigo: DGM-PRO-CM
% . . Energiay Minas
S q o o Fecha: Mayo 2025
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccién General de | Pagina: 1/4
Mineria Area Departamento de Control Minero
Responsable:

No. De
Pasos

Puesto Responsable

Actividad

1 Asistente de Control
Minero

2 Jefe de Seccion Regidn
de Control Minero

3 Técnico y/o Profesional

4 Técnico y/o profesional

Recibe la notificacién de requerimiento de la DGM, proveniente de la
institucion estatal correspondiente y comunica a los involucrados que se
debe dar acompariamiento durante la inspeccién al Derecho Minero
solicitado. Organiza y planifica las inspecciones de acuerdo al
requerimiento, y traslada la programacion al Jefe de Seccion Regién de
Control Minero correspondiente (norte, sur y oriente).

Recibe la programacion de inspeccién emitida por el asistente de Control
Minero y posteriormente designa al técnico o profesional responsable
para la realizacion de la inspeccidn asignada.

Recaba informacién relacionada con lo requerido por la institucion, y
documentacion de soporte para poder llevar a cabo la inspeccion
técnica:

¥" Tramite de nombramiento

v Requerimiento de formulario de viaticos en caso que la comision se
realice en el interior de la Republica (gestionado por la secretaria del
DCM).

v" Requerimiento de vehiculo al departamento de transportes
(gestionado por el asistente de Control Minero).

v Elabora recorrido en kilémetros para la némina de combustible, y
solicitada de vales de combustible al departamento de transportes
aprobados con firma y sello del encargado de entregar al
combustible.

m

Elaboré ev Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo re Ing. Fr, n co Quan Nombre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche
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Procedimiento: | Inspeccion a derechos mineros a
s requerimientos de instituciones

& <, oL . estatales

g % E“”'St‘?ﬂo Sle' Cédigor DGM-PRO-CM

i = nergia y minas

v Z M
GO"‘TEM RS Fecha ayo 2025
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccién General de | Pagina: 2/4
Mineria Area Departamento de Control Minero
Responsable:
No. De Puesto Responsable Actividad
Pasos
5 Técnico y/o Profesional | Previo iniciar la inspeccion de campo: El técnico debe portar lo
siguiente: Uniforme que lo identifique con Técnico y/o Profesional del
MEM, identificacién institucional (carné) y el uso obligatorio del
respectivo Equipo de Proteccion Personal (EPP), que consiste en:
Botas con punteras de proteccién, chaleco reflectivo, lentes de
proteccién y casco.
También debera portar como minimo, el siguiente equipo técnico para
foma de datos:
¥ Libreta y mapa base
v G.P.S.
v’ Brujula
v'Lupa
v'Martillo de gedélogo
v'Cinta Métrica
v’ Camara fotografica.
6 Técnicos y/o Profesional | Actividades a realizar durante la inspeccion:
v'Realizar las diligencias solicitadas por la DGM a requerimiento de
instituciones como: MP, MARN, DIPRONA, PGN, CONRED,
Municipalidades, entre otras. EL objetivo es verificar las actividades
técnicas que requieran las instituciones y que se encuentren dentro de
las competencias del DCM.
Actividades a realizarse posterior a la inspeccion:

7 Técnico y/o Profesional | ' Reajiza tramites administrativos de gastos de liquidacion de viaticos
consistente en: Elaboracién de informe técnico de liquidacion,
elaboracion de planilla de facturacién, completar los formularios de
viaticos.

A

.4C/0¢

Elaboré evnso Aprueba
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Procedimiento:

Inspecciéon a derechos mineros a

& VE LA Re, requerimientos de instituciones
& % e . estatales
g % E/[ inisterio ;a‘? Cédigo: DGM-PRO-CM
= & nergia 'y mMminas
G(’ATEMP‘\:‘ Fecha: Mayo 2025
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccion General de | Pagina: 3/4
Mineria Area Departamento de Control Minero
Responsable:
No. De Puesto Responsable Actividad
Pasos
8 Técnico y/o Profesional | v'Registra el numero correlativo y elabora informe técnico de inspeccion,
el cual debe contener las observaciones verificadas en campo y las
recomendaciones acordes a lo solicitado por las instituciones. (Dicho
informe debe contar con la firma del técnico y/o profesional que realizo
la inspeccion y sello de la seccidn regién que corresponda).
v'Escanea el informe generado.
9 Técnico y/o Profesional | v Traslada el informe a Jefe del Departamento de Control Minero, para

su revision y aprobacion.

FIN DE PROCEDIMIENTO

Elaboro [ ) Rev% Aprueba
Nombre: Lic. Nelson Anibal Ruano Santizo |Nombre: Ing/Francisco N iQm, guijrre mbre: Ing. Julio Roberto Luna Aroche
Jefe de Seccién Regién Norte Jefe del Degpartamento ontrol Director General de Mineria
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Procedimiento: | Inspecciéon a derechos mineros a
&° CELAL requerimientos de instituciones
& <G, iy . estatales
8 ¢ ' Ministerio de Cédigo: DGM-PRO-CM
= o . Energiay Minas
G""‘TEMP‘\? Fecha: Mayo 2025
Version: Quinta
Unidad administrativa: Direccion General de | Pagina: 4/4
Mineria Area Departamento de Control Minero
Responsable:

Asistente de Control
Minero

Jefe Departamento de
Control Minero

Jefe de seccién Region
de Control Minero

Técnico y/o Profesional

2

Organiza y planifica inspecciones a
los diferentes derechos mineros,
segun el requerimiento de la
institucion estatal (1 dia)

Designar Técnico y/o
Profesicnal para realizar

Y

9

Revisa y aprueba el
informe de inspeccion, =

inspeccién asignada (30
minutos)

3

Recaba informacién relacionada con

P lo requerido, y documentacién de

soporte para poder llevar a cabo la
inspeccién técnica (1 dia)

v 4
Prepara documentacion

administrativa, previo a la realizacion
de inspeccion (2 dias)

v 5

Prepara EPP y equipo técnico para la
realizacion de inspeccién (2 horas)

v 6

Efectiia inspeccién de campo a
derecho minero asignado, segun el
requerimiento de la institucion estatal
(1 dia)

v 7

Realiza el trAmite administrativo para
la liquidacion de viaticos (2 dias)

v 8
Elabora y escanea el informe de
inspeccion, con observaciones de

solvencia técnica. (1 hora)

-

Fin

campo y sus respectivas
recomendaciones (8 dias)

Aprueba

= N
Elaboré Re/isé /{/ \
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11. Glosario de Términos

Calicatas

Es una de las técnicas de prospeccion minera, que consta de excavaciones de una profundidad
pequeha, comunmente realizadas a mano o con una retroexcavadora.

Derecho Minero

Relacién juridica entre el Estado y un solicitante, que nace de un acto administrativo del Ministerio
de Energia y Minas o la Direccion, que comprende licencias para la ejecucion de operaciones
mineras.

Equipos o Maquinaria de Trabajo

La maquinaria se refiere a maquinas o sistemas grandes y a menudo complejos que se utilizan
para tareas especificas en industrias. El equipo incluye herramientas o dispositivos mas
pequenos que ayudan en el funcionamiento de la maquinaria.

Equipo de Proteccion Personal
Es aquel que se utiliza para proteger al trabajador de los riesgos que pueden afectar su salud o
seguridad.

Estudios geofisicos

Es una técnica de exploracién minera a partir de métodos fisicos que ayudan a revelar la
presencia o ausencia de mineralizacion dentro del subsuelo, que puede ser contrastado con el
material estéril por medio de sus propiedades fisicas.

Exploracion Minera

Conjunto de trabajos administrativos, de gabinetes y de campo, tanto superficial como
subterraneo, que sean necesarios para localizar, estudiar y evaluar un yacimiento.

Explotacion Minera

Extraccion de rocas, minerales o ambos, para disponer de ellos con fines industriales,
comerciales o utilitarios.
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Georreferenciacion

Posicionamiento en el que se define la localizacién de un objeto espacial en un sistema de
coordenadas y dato determinado.

Licencia Minera

Autorizacién otorgada por la Direccion General de Mineria o el Ministerio de Energia y Minas a
un solicitante, para realizar operaciones de reconocimiento, exploracion o de explotacion.

Método de minado

Estrategia que se utiliza para la extraccién y arranque de un cuerpo o depédsito de mineral y/o
roca de manera técnica y econémicamente rentable, de acuerdo a las caracteristicas del
yacimiento. Los métodos de minado se pueden clasificar principalmente “a cielo abierto” o
“subterraneo’.

Minerales

Son substancias o materiales formados por procesos naturales, con integracion de elementos
quimicos esencialmente provenientes de la corteza terrestre.

Mineria

Es toda actividad relacionada con el reconocimiento, exploracién y explotacion de recursos
mineros en una region.

Mineria a cielo abierto (tajo abierto)

Extracciéon minera que se realiza sobre la superficie terrestre, por medio de maquinaria para la
extraccion de mineral y movimiento de tierras.

Mineria Subterranea
Método de extraccion de minerales que se realiza debajo de la superficie terrestre.
Material de descapote

Capa superficial extraida del area que esta siendo explotada, que no es de interés econémico, y
posteriormente es utilizada para la recuperacién de las areas intervenidas.
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NAD27 (North American Datum 1927)

Es un datum geodeésico utilizado para la cartografia y georreferenciacion en Ameérica del Norte,
basado en el elipsoide de Clarke 1866 y ajustado a mediciones terrestres.

Perforacion (Mineria)

Es el método directo de exploracidon minera para confirmar o descartar la existencia de minerales
de interés econdémico en el subsuelo, mediante la insercion de tuberia en subsuelo para la
obtencién de nucleos o testigos de roca.

Proyeccioén geografica

También llamada proyeccion cartografica, es un sistema de transformacion que consiste de un
método matematico. Este sistema es utilizado para transferir la informacion de una superficie
esférica (la Tierra) a una superficie plana (el mapa).

Proyeccion geografica UTM

La proyeccion geografica utiliza o se apoya en figuras geométricas que cuentan con superficies
desarrollables. Si la figura geométrica es un cilindro, la proyeccién geografica es del tipo cilindrica
(proyeccion cilindrica). Si el cilindro se encuentra tangente a un meridiano, se llama una
proyeccién geografica transversa de Mercator o proyeccién geografica UTM.

Sistema de coordenadas

En el contexto de este manual, es un conjunto de puntos que permiten definir univocamente la
posicién de cualquier punto. A todos y cada uno de los puntos de la superficie terrestre, les
corresponde solamente un punto en el sistema de coordenadas y viceversa. Se tiene asi una
funcioén biyectiva.

Sistema de coordenadas UTM

Es un sistema de coordenadas basado en la proyeccién geografica UTM. Es una proyeccion
compuesta, ya que la esfera (Tierra) se representa en trozos llamados husos, cada uno de 6

grados de longitud.
Sistema de minado

Es la técnica que se encarga de las mediciones y la representacion de la superficie terrestre en
un plano.
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Titular de Derecho Minero

Toda persona que obtiene una resolucion favorable del Ministerio de Energia y Minas o de la
Direccion General de Mineria, para realizar operaciones mineras conforme a la Ley de Mineria
vigente.

UTM (Universal Transverse Mercator)

El sistema de coordenadas UTM (Universal Transverse Mercator) divide el mundo en sesenta
zonas norte-sur, cada una de 6 grados de longitud. Las zonas UTM se numeran
consecutivamente comenzando con la zona 1, que incluye el punto mas occidental de Alaska, y
avanza hacia el este hasta la Zona 19, que incluye Maine.

Zona UTM (Universal Transverse Mercator)

Divide |la superficie terrestre en zonas numeradas del 1 al 60, cada una identificada por una letra
de zona que va de la C a la X. Estas zonas se subdividen en regiones rectangulares de 100
kilbmetros de lado.
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