Ministerio de

Energia y Minas

ACUERDO MINISTERIAL 27-2026/SG
GUATEMALA, 19 DE ENERO DE 2026

EL MINISTRO DE ENERGIA Y MINAS

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 27 literal m) del Decreto Nimero 114-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo, establece que son atribuciones generales
de los Ministros de Estado, dictar los Acuerdos, Resoluciones, Circulares y otras disposiciones
relacionadas con el Despacho de los asuntos de su ramo, conforme a la Ley.

CONSIDERANDO:

Que el Manual de Normas y Procedimientos, de la Direccién General de Energia del Ministerio
de Energia y Minas, es un documento técnico normativo de gestién institucional que establece,
la organizacién, procedimientos y actividades que realizan en dicha direccién, siendo un
instrumento administrativo orientado a establecer el detalle de los pasos que se deben cumplir
para llevar a cabo las actividades asignadas a la Direccion General de Energia; por lo que, para
cumplir con los fines institucionales es necesaria su aprobacién.

POR TANTO:

En el ejercicio de las funciones que le confieren los articulos 152, 154 y 194 literal f) de la
Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala; 4, 20, 22, 27 literal m) y 34 del Decreto
NuUmero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; 4
literales ¢), h) y 6 literal b) del Acuerdo Gubernativo Nimero 382-2006, Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Energia y Minas y sus reformas; dictamen UAJ-790-2025 de fecha 17 de
diciembre de 2025 de la Unidad de Asesoria Juridica.

ACUERDA:

ARTICULO 1. APROBAR el Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion General de
Energifa del Ministerio de Energfa y Minas, que obra en documento adjunto al presente, el cual
forma parte integra de este Acuerdo Ministerial.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo Ministerial, entra en vigor a partir de la fecha de su emisién.

Kevin Escalante

COMUNIQUESE

Ing. Victor Hugo Ventura Ruiz
Ministro de Energia y Minas
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INTRODUCCION

El Manual de Normas y Procedimientos proporciona la orientacién precisa que se requiere
en las diferentes dependencias de la Direccién General de Energia, se describen los pasos
a seguir en forma logica, sistematica y detallada, sefialando generalmente quién, como,
cuando, dénde y para qué han de realizarse, mediante la descripcion de actividades en los
procedimientos. Es de caracter eminentemente practico, mostrando a través de diagramas
de flujo una representacién grafica de la participacién de cada puesto de trabajo y esto
permite un mejor entendimiento por parte del encargado o responsable de la realizacion de
cada actividad o proceso.

Este documento relune las normas, responsabilidades, secuencias operativas y
herramientas necesarias para la realizacién de cada procedimiento.

Este Manual constituye una herramienta de consulta permanente para todo el personal de
la Direccién General de Energia, sirviendo como guia para la correcta ejecucion de sus
funciones, toma de decisiones y la interaccion entre Departamentos.



1. OBJETIVOS
1.1 Objetivo General:

Documentar de manera clara y sistemética las normas, y procedimientos que regulan el
funcionamiento de la Direccion General de Energia, con el fin de garantizar una gestion
eficiente, transparente y coherente en el desarrollo, supervision y ejecucién de politicas y

programas relacionados con el sector energético.

1.2 Objetivos Especificos:

1. Estandarizar los procedimientos para asegurar eficiencia y calidad en la gestion de
los servicios y actividades de cada uno de los Departamentos de la Direccion

General de Energia.

2. Servir como herramienta de consulta y control interno que permita evaluar el
cumplimiento de las normas y mejorar continuamente los procesos.

3. Garantizar el cumplimiento del marco legal vigente, mediante la inclusién de normas
y procedimientos alineados con las leyes y reglamentos aplicables.

4. Fomentar la transparencia en gestion de tramites y servicios, garantizando que los
procedimientos sean accesibles, comprensibles y estén documentados.

5. Normar cada procedimiento, estableciendo disposiciones claras que disminuyan la
discrecionalidad en el gjercicio de las funciones de cada area de trabajo.

6. Facilitar la capacitacion e induccién a personal de nuevo ingreso, proporcionando
una guia clara sobre los procedimientos.

2. AMBITO DE APLICACION:

El presente Manual de Normas y Procedimientos es de aplicacion obligatoria en todos los
Departamentos de la Direccion General de Energia, esto incluye al personal Directivo,
Administrativo, Técnico y de Apoyo. En todos los procesos debe observarse el cumplimiento
del marco juridico aplicable.




3. NORMAS DE APLICACION GENERAL.:

Unicamente el Ministro de Energia y Minas puede autorizar los Manuales de Normas
y Procedimientos que de conformidad a su area de trabajo elabore cada Direccion
General o Unidad de Apoyo.

Este Manual esta sujeto a revisidn y actualizacidn periédica, con el fin de adaptarse
conforme a los cambios que se den de manera particular en los procedimientos o
de acuerdo a los cambios en la legislacion que sea competencia de la Direccidon
General de Energia.

Es responsabilidad de todo el personal de la Direccién General de Energia leer,
comprender y aplicar las disposiciones contenidas en este manual. La falta de
conocimiento no exime del cumplimiento del mismo.

El presente Manual entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion oficial
mediante Acuerdo Ministerial.



4. BASE LEGAL / MARCO JURIDICO / ADMINISTRATIVO
DIRECCION GENERAL DE ENERGIA

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala (Acuerdo Legislativo18-93).
Ley del Organismo Ejecutivo (Decreto 114-97), Articulo 34.

Cadigo Civil (Decreto No. 106 del Congreso de La Republica).

Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos,
(Decreto 89-2002).

Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos (Decreto nimero
5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala)

Reglamento Interno de la Direccion General de Energia, Acuerdo Ministerial nimero
178- 2006 y sus reformas Acuerdo Ministerial 72-2023.

Ley General de Electricidad (Decreto No. 93-96 del Congreso de La Republica) y su
Reglamento (Acuerdo Gubernativo No. 256-97).

Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista, (Acuerdo Gubernativo No.
299-1998, reformas (Acuerdo Gubernativo No. 69-2007).

Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable, (Decreto
Numero 52-2003).

Reglamento de la Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia
Renovable, Acuerdo Gubernativo Nimero 211-2005, de fecha 22 de junio de 2005.

Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica (Decreto Numero 40-2022)

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica (Acuerdo Gubernativo
Numero 295-2022)

Ley del Alcohol Carburante, (Decreto Nimero 17-85).

Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 159-
2023 de fecha 10 de julio de 2023.

Lineamientos para el registro voluntario de Sistemas Aislados Rurales ante el
Ministerio de Energia y Minas (Acuerdo Ministerial No. 261-2025/SG).

Ley para el Control, Uso, y Aplicacion de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes,
(Decreto Ley No. 11-86).

Reglamento de Seguridad y Proteccion Radiolégica —(Acuerdo Gubernativo Numero
55-2001).




Reglamento de Gestién de Desechos Radiactivos (Acuerdo Gubernativo Numero
176-2015).

Reglamento de Seguridad Fisica de Materiales Nucleares y Radiactivos (Acuerdo
Gubernativo Numero 469-2014).

Reglamento para el Establecimiento y Control de los Limites de Radiaciones No
lonizantes (Acuerdo Gubernativo No. 08-2011)

Reformas al Reglamento para el establecimiento y control de los limites de
Radicaciones No lonizantes (Acuerdo Gubernativo No. 313-2011).

Procedimientos de Inscripcién y Cancelacion en el Registro de Agentes y Grandes
Usuarios del Mercado Mayorista ante el Ministerio de Energia y Minas, (Acuerdo
Gubernativo nimero. 129-2020).

Manual para el trémite de solicitudes de Autorizacién para utilizar Bienes de Dominio
Publico, (Acuerdo numero AG-110-2002)

Limites establecidos para ser Agente del Mercado Mayorista, Acuerdo Ministerial
namero 195-2013, reformado por el Acuerdo Ministerial 25-2021, de fecha 9 de
febrero de 2021.

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo
Nimero 295-2022 de fecha 28 de noviembre de 2022.

Resolucién nimero 451-2021 (COMIECO-XCVIII) del Consejo de Ministros de
Integracion Econémica, emitida el 17 de diciembre de 2021, aprueba el Reglamento
Técnico  Centroamericano RTCA  23.01.78:20  Productos  Eléctricos.
Acondicionadores de Aire tipo Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable
Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de Eficiencia Energética.

Resoluciéon nimero 468-2022 (COMIECO-CIl) del Consejo de Ministros de
Integracién Econémica, emitida el 2 de diciembre de 2022, aprueba el Reglamento
Técnico Centroamericano RTCA  23.01.80:21 Productos Eléctricos.
Acondicionadores de Aire tipo Dividido de Velocidad Fija, Descarga Libre y sin
Ductos de Aire. Especificaciones de Eficiencia Energética.

Resoluciéon numero 475-2023 (COMIECO-EX) del Consejo de Ministros de
Integracién Econdmica, emitida el 5 de junio de 2023, aprueba el Reglamento
Técnico Centroamericano RTCA 97.01.81:22 Productos Eléctricos. Refrigeradores y
Congeladores Electrodomésticos. Especificaciones de Eficiencia Energética.

Acuerdo Ministerial nimero 146-2023 emitido por el Ministerio de Energia y Minas,
el 07 de junio de 2023, mediante el cual acuerda aprobar la adopcién del Reglamento
Técnico Centroamericano denominado Productos Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre y Sin
Ductos de Aire. Especificaciones de Eficiencia Energética”.



5.DESCRIPCION DE LOS
PROCEDIMIENTOS




10.

11:

12

13.

14.

15.

16.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ENERGETICO

Emision de Dictamen Técnico Para Solicitudes de Autorizacion Definitiva Para Uso de
Bienes de Dominio Publico.

Emision de Providencia Técnica Para Declaraciones de Proyectos o Centrales
Generadoras Menores o Iguales a 5 Megavatios.

Emision de Dictamen Técnico para Solicitudes de Autorizacion Temporal para Uso de
Bienes de Dominio Puablico.

Emision de Dictamen Técnico para Solicitudes de Fuerza Mayor y/o Caso Fortuito.
Emision de Informe Técnico para Solicitudes de Inscripcion de Grandes Usuarios.
Emision de Informe Técnico para Solicitudes de Inscripcion de Agentes del Mercado
Mayorista: Comercializadores, Transportistas, = Generadores, Distribuidores,

Exportadores e Importadores.

Emision de Providencia para Solicitudes de Actualizacién de Datos de Inscripcién Como
Agentes y Grandes Usuarios del Mercado Mayorista.

Emisién de Providencia para Solicitudes de Cancelacion de Inscripciones de Grandes
Usuarios o Agentes Solicitadas por los Agentes.

Emisién de Providencia para la Cancelacion de Inscripcion de Grandes Usuarios o
Agentes por Incumplimiento.

Emision de Dictamen Técnico para Solicitudes de Constitucién de Servidumbre.

Emision de Providencia para la Verificacion de Cumplimiento de Contrato de
Autorizacion Definitiva para el Uso de Bienes de Dominio Publico.

Emision de Informe para Solicitudes de Evaluacién Socioeconémica para Proyectos de
Electrificacion Rural.

Emision de Dictamen Técnico para Solicitudes de Aval del Ente Rector.

Emision de Providencia de Cumplimiento de Entrega de Informe Mensual de Contratos
de Transporte de Electricidad.

Emision de Dictamen Técnico para Solicitudes de Registro de Distribucion Privada de
Electricidad.

Emision de Informe Técnico para Solicitudes de Registro de Proveedores del Servicio
de Carga para Vehiculo Eléctrico y Sistema de Transporte Eléctrico.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Emisién de Dictamen Técnico para Solicitudes de Licencia para la Operacion Comercial
de Centro de Carga para Vehiculo Eléctrico y Sistema de Transporte Eléctrico.

Emisién de Providencia Técnica para Solicitudes de Actualizacion de Datos en el
Registro de Proveedores de Servicio de Carga para Vehiculo Eléctrico y para Sistema
de Transporte Eléctrico.

Emisién de Providencia Técnica para Solicitudes de Cancelacién de Registro de
Proveedores de Servicio de Carga para Vehiculo Eléctrico y para Sistema de Transporte
Electrico.

Emisién de Dictamen Técnico para Solicitudes de Renovacion de Licencia para la
Operacion Comercial de Centro de Carga para Vehiculo Eléctrico y para Sistema de
Transporte Eléctrico.

Emisién de Providencia para Solicitudes de Cancelacién de Licencia para la Operacion
Comercial de Centro de Carga para Vehiculo Eléctrico y para Sistema de Transporte
Eléctrico.

Emision de Providencia Técnica para Registro Voluntario de Sistemas Aislados Rurales.

Emisién de Providencia para Solicitudes de Informacion del Ministerio Publico y/o
Informacién Publica.
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Procedimiento: | Emision de Dictamen Técnico
¥ e, ¥ para solicitudes de autorizacion
§ @ t ' Ministeriode definitiva para uso de Bienes de
- ¥ . Energiay Minas Dominio Publico.

e Caodigo: PR-DDE-01-2025

Fecha: Diciembre-2025

Pagina: 17

Version 1-2025

Unidad Direccion Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: General de | responsable: Energético
Energia

Normas Especificas:

1

10.

Desarrollar el procedimiento segun lo estipulado en la Ley General de Electricidad
y su Reglamento y el Acuerdo nimero AG-110-2002 del Ministerio de Energia y
Minas, el expediente debe incluir lo indicado en el instructivo y formulario
respectivo.

Toda solicitud de evaluacién de expedientes debe ser gestionada a traves del
Departamento de Gestién Legal.

Previo a ser analizado cualquier expediente o solicitud por el Departamento de
Desarrollo Energético, el Departamento de Gestion Legal, debe verificar que los
mismos cumplan con los requisitos legales correspondientes.

Todo expediente para andlisis debe estar debidamente foliado.

Instructivo para la presentacién de solicitud de autorizaciones definitivas para uso
de bienes de dominio publico Formulario DGE-45.

El expediente debe incluir el mapa de localizacién del objeto de la solicitud.

La entidad solicitante no debe contar con ninguna Autorizacion previa para uso
de Bienes de Dominio Publico.

Se podra requerir aclaraciones en virtud de la informacién presentada.

Se debe realizar inspeccion de campo si el uso de Bienes de Dominio Publico se
refiere a Hidroeléctrica o Central Geotérmica.

Registrar actuacion realizada en base de datos correspondiente y libro autorizado
por Contraloria General de Cuentas.

12
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@%l Ministeriode
3 Energia y Minas

Emision de Dictamen Técnico
para solicitudes de autorizacion
definitiva para uso de Bienes de
Dominio Puablico.

Procedimiento:

o Codigo: PR-DDE-01-2025
o Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 217
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
inistrativa- | Eneraia reennnsahle: | Enerndtica
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de Recibe del Depto. de Gestidn Legal, revisa la solicitud
Desarrollo Energetico + y lo asigna al analista para que lo evalte
Analista Recibe y analiza el expediente inicial. Si ya fue
2 otorgada anteriormente una autorizacion, continia
con el paso 3. Si no ha sido otorgada antes una
autorizacién, continta con el paso 5.
Analista 3 Elabora el Dictamen Técnico Desfavorable y lo
traslada para firma de la Jefatura del Departamento.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma Dictamen y traslada al Depto. de
Desarrollo Energético Gestion Legal. Fin
Analista S Revisa que la informacién técnica esté correcta. Si
estd correcta, continia en el paso 9. Si hay
informacion técnica faltante, contindia en el paso 6.
Analista Emite providencia de solicitud de informacién y
6 traslada al jefe del Departamento
Jefe del Departamento de Revisa, firma providencia y traslada al Depto. De
Desarrollo Energético ¥ Gestion Legal
Jefe del Departamento de 8 Recibe del Depto. de Gestion la informacién
Desarrollo Energético requerida en paso 6, revisa el expediente y asigna al
analista. Regresa al paso 5.
Analista 9 Elabora Dictamen favorable y lo traslada para firma

de la Jefatura.
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Emisién de Dictamen Técnico
para solicitudes de autorizacion

Procedimiento:

N | T definitiva para uso de Bienes de
g @ % F\E/“n'SteGO deM. ; Dominio P%blico.
s | ENEISIBY RS | Tedao: PR-DDE-01-2025
Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 317
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 10 Revisa, firma Dictamen y traslada al Depto. de
Desarrollo Energético Gestion Legal
Jefe del Departamento de 11 Recibe el expediente con la(s) plica(s) y la
Desarrollo Energético certificacion del Acta de apertura, Revisa el
expediente y asigna al analista

Analista 12 Recibe y analiza si el expediente cumple con los
requisitos técnicos. No cumple con los requisitos
técnicos, continia al paso 13. Si cumple con los
requisitos técnicos continua al paso 15.

Analista 13 Elabora providencia solicitando informacién técnica
faltante y traslada al jefe del Departamento para firma

Jefe del Departamento de 14 Revisa, Firma providencia y traslada al Depto. De
Desarrollo Energético Gestion Legal.

Analista 15 Realiza las gestiones de viaticos y efectia la
inspeccién técnica de campo en los casos de ser una
central geotérmica o hidroeléctrica.

Analista 16 Elabora el informe de la inspeccién realizada.

Analista 17 Elabora el informe de la documentacion presentada y
traslada al jefe del Departamento para Visto Bueno.

Jefe del Departamento de 18 Elabora Dictamen sobre el expediente y actuaciones,
Desarrollo Energético firma y traslada al Depto. de Gestion Legal
Jefe del Departamento de 19 Recibe nuevamente expediente con minuta del

Desarrollo Energético

contrato y asigna al analista evaluador para que
revise.

14




Procedimiento: | Emision de Dictamen Técnico
- para solicitudes de autorizacion
gg"" Y [ Mo %efinlitiyapp%g uso de Bienes de
s 5 Energl’ayMinas S ominio Publico.
Pt 2 [ Cadigo: PR-DDE-01-2025 mnl
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 417
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.

Analista 20 Revisa, registra en la base de datos y elabora
Dictamen técnico sobre la minuta del contrato. Si es
necesario, indica cuales son las correcciones que hay
que hacer al documento y traslada para firma del Jefe
del Departamento.

Jefe del Departamento de 21 Revisa y firma Dictamen técnico sobre la minuta del
Desarrollo Energético contrato
Jefe del Departamento de 242) Realiza y firma el registro en el libro autorizado por
Desarrollo Energeético Contraloria General de Cuentas y traslada al Depto.
de Gestion Legal.
FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emision de Dictamen Técnico para solicitudes de autorizacion definitiva

para uso de Bienes de Dominio Publico. (Pagina: 5/7)
Jefatura Departamento de Desarrollo Analista
Energético

Frowdenca

s Trasladaa analista
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PROCEDIMIENTO: Emisién de Dictamen Técnico para solicitudes de autorizacion definitiva

para uso de Bienes de Dominio Publico.

(Pagina: 6/7)

Jefatura Departamento de Desarrollo
Energético

Analista

Revisa y firma
Dictamen

a Deplo. de

Recibe expediente

y asigna

Traslado a Analista

Trasladaa Depto. de
Gestion Legal

Elabora Dictamen
Favorable

Elabora
providencia

Gestidn de

Informe




PROCEDIMIENTO: Emision de Dictamen Técnico para solicitudes de autorizacion definitiva

para uso de Bienes de Dominio Publico.

(Pagina: 7/7)

Jefatura Departamento de Desarrollo
Energético

Analista

Elabora Dictamen

e inform

Recibe expedients
con minuta de

contrato y asigna
analista

Traslado a Analista

Revisa y firma

Elabora Informe
de documentacion
presentada

Informe

Revisa, registra y
emite Dictamen
técnico

Dictamen

registro en libro
autonzado por
CGC

Traslada a Depto. de
Cestion Legal

Fin
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Procedimiento: | Emisién de Providencia Técnica
e I 2k _ para Declaraciones de proyectos
g W*‘ Ministeriode o centrales generadoras menores
| Energia y Minas o iguales a 5 Mega Vatios
A Cadigo: PR-DDE-02-2025
Fecha: Diciembre-2025
Pagina: 1/4
Version 1-2025
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestién Legal.

Previo a ser analizado cualquier expediente o solicitud por el Departamento de Desarrollo
Energético, el Departamento de Gestion Legal, debe verificar que los mismos cumplan
con los requisitos legales correspondientes.

Todo expediente para anélisis debe estar debidamente foliado.

Instructivo para la declaracion voluntaria de proyectos o centrales generadoras renovables
menores a 5 megavatios (hidroeléctricas, geotérmicas, edlicas, solares, biomasa)
formulario DGE-40.

Lineamientos para la Recepcion de la Declaracion Voluntaria de Informacién de Proyectos

o Centrales Generadoras que se Desarrollen en el Pais Menores o Iguales a 5 Megavatios
ante el Ministerio de Energia y Minas por Medio de la Direccién General de Energia

(Acuerdo Ministerial Numero 221-2022)
Debe verificarse que el objeto de la solicitud no ha sido registrado con anterioridad.

Se podré requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.

Se debe ingresar a la base de datos correspondiente el registro del nuevo proyecto menor
o iguales a 5 Mega Vatios.
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Version 1-2025
Pagina: 2/4
Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, Revisa la
Desarrollo Energético solicitud y lo asigna al analista para que lo evalue
Analista 2 Recibe y analiza el expediente. Si ya fue otorgada
anteriormente una autorizacién o registro, continta
en el paso 3. Si es un proyecto que no figura en los
registros, se continua en el paso 5.
Analista 3 Elabora la providencia de no procedente y lo traslada
para firma de la Jefatura del Departamento de
Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma Providencia y traslada al Depto. de
Desarrollo Energéetico Gestion Legal. Fin
Analista 5 Revisa que la informacion técnica esté correcta. Si
estd correcta, contina en el paso 8. Si hay
informacion técnica faltante, continda en el paso 6.
Analista 6 Emite providencia de solicitud de informacién
indicando cuél es la informacion técnica faltante y
traslada al Jefe del Departamento de D.E.
Jefe del Departamento de T Firma providencia y traslada al Depto. de Gestién
Desarrollo Energético Legal. Fin
Analista 8 Analiza, registra en la base de datos, emite
providencia técnica y traslada para firma del Jefe del
Departamento.
Jefe del Departamento de 9 Revisa y firma providencia técnica, favorable o

Desarrollo Energético

desfavorable y traslada al Depto. de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emision de Providencia Técnica para Declaraciones de proyectos o
centrales generadoras menores o iguales a 5 Mega Vatios (Pag. 3/4)

Jefatura Departamento de Desarrollo

Energético Analista
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Traslacoa Depto, de
Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Emision de Providencia Técnica para Declaraciones de proyectos o
centrales generadoras menores o iguales a 5 Mega Vatios  (Pag. 4/4)

Jefatura Departame‘n_to de Desarrollo Reorwaieda
Energético

Firma Providencia g
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Procedimiento: | Emisién de Dictamen Técnico
0%F Uag, | - . para solicitudes de autorizacion
§®% Ministeriode temporal para uso de bienes de
- ¥ .  Energiay Minas dominio publico.
it Cédigo: PR-DDE-03-2025
Fecha: Diciembre -2025
Pagina: 1/3
Version 1-2025
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1.

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

Previo a ser analizado cualquier expediente o solicitud por el Departamento de Desarrollo
Energético, el Departamento de Gestion Legal, debe verificar que los mismos cumplan
con los requisitos legales correspondientes.

Todo expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

Instructivo para la presentacion de solicitudes de autorizaciéon temporal, para uso de
bienes de dominio publico. Formulario DGE-44.

El expediente debe incluir el mapa de localizacién del objeto de la solicitud.

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.

La Autorizacién Temporal para Uso de Bienes de Dominio PUblico, debe ser registrada en
base de datos correspondiente y libro autorizado por Contraloria General de Cuentas.

El dictamen técnico puede incluir lo siguiente: a) el pronunciamiento razonado sobre la
existencia de problemas técnicos que descalifiquen la solicitud; b) El pronunciamiento
sobre la procedencia o no de la solicitud, con base al analisis técnico realizado.
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Procedimiento: Emision de Dictamen Técnico

para solicitudes de autorizacion
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Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, revisa la solicitud
Desarrollo Energético y lo asigna al analista.
Analista 2 Recibe y analiza el expediente. Si la informacién no
esta completa, continta al paso 3. Si la informacién
esta completa, continda al paso 5.
Analista 3 Analista evaluador, emite providencia de solicitud de
informacién y/o aclaracién y la traslada al Jefe del
Departamento para firma.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de

Desarrollo Energético Gestion Legal. Regresa al paso 1.

Analista 5 Analiza, registra en la base de datos y elabora
Dictamen procedente o improcedente y traslada a

firma del Jefe del Departamento de D. E.
Jefe del Departamento de 6 Revisa y firma Dictamen, procedente o improcedente

Desarrollo Energético

Jefe del Departamento de 7 Revisa y firma Dictamen, registra en el libro

Desarrollo Energético autorizado por Contraloria General de Cuentas y

traslada al Depto. de Gestion Legal. Fin

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emision de Dictamen técnico para solicitudes de autorizaciéon temporal
para uso de bienes de dominio publico.  (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Desarrollo

Energético Analista

Trasladaa Analista

Informacién
técnica esta
campleta

informacion

Revisa y firma
providencia

»

daa Depto. de
on Legd

firna
eny
registra en el libro g
autonzado par

Traslada a Depto. de
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Procedimiento: | Emisién de Dictamen Técnico
dgp"‘“»e‘,%‘ | yahgn i para solicitudes de Fuerza Mayor
5 @ t ' Ministeriode y/o Caso Fortuito
. o Energla Y Minas Cadigo: PR-DDE-04-2025

HarEn Fecha: Diciembre -2025
Pagina: 1/3
Version 1-2025
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1if

2.

10.

Tl

T2

Toda solicitud de evaluacibn de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestién Legal.

Previo a ser analizado cualquier expediente o solicitud por el Departamento de Desarrollo
Energético, el Departamento de Gestién Legal, debe verificar que los mismos cumplan
con los requisitos legales correspondientes.

Todo expediente para anélisis debe estar debidamente foliado.

Caédigo Civil, Articulo 1316 “...Las mejoras o deterioros se abonaran por quien
corresponda, salvo que el deterioro proceda de caso fortuito, fuerza mayor, vicio o
defectos ocultos”

a. Codigo Civil, Articulo 1426 “El deudor no es responsable de la falta de
cumplimiento de la obligacién por caso fortuito o fuerza mayor, a no ser que en el
momento en que ocurriere, hubiere estado en mora”.

b. Ley General de Electricidad, Articulo 53. “...siempre que estas fallas no obedezcan
a fuerza mayor...”

¢. Reglamento de la Ley General de Electricidad, Articulo 117. No Aplicacion de
Sanciones. “No se aplicara ninguna sancién en casos de fuerza mayor...”

Los eventos de fuerza mayor y/o caso fortuito estan contemplados en los contratos
suscritos, por lo que debe revisarse lo establecido en el contrato para poder analizar la
informacion presentada por el solicitante.

El solicitante debe presentar las pruebas que justifiquen los casos de fuerza mayor y/o
caso fortuito.

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.
Los plazos para notificar los eventos de fuerza mayor y/o caso fortuito, quedan sujeto a lo
establecido en el contrato que se suscriba para el efecto.

Verificar plazos establecidos en el contrato de autorizacion definitiva de uso de bienes de
dominio publico.

Para hidroeléctricas: El adjudicatario elabora la notificacién de fuerza mayor o caso fortuito
dentro del plazo establecido en el contrato suscrito, para presentarla en el Ministerio de
Energia y Minas.

Para lineas de transmisién y subestaciones (proyectos adjudicados): El adjudicatario
elabora la notificacion de fuerza mayor o caso fortuito dentro del plazo establecido en el
contrato suscrito, para presentarla en el Ministerio, acompariada por certificacion del acta
suscrita.

Registrar en la base de datos correspondiente la accién realizada o lo resuelto con el
expediente o solicitud.
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Procedimiento: | Emision de Dictamen Técnico
o para solicitudes de Fuerza Mayor
Foaad | i o y/o Caso Fortuito
§ @ s '*E4 ggsze:;g deMin as | Codigo: PR-DDE-04-2025
i rgray Fecha: Diciembre -2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, revisa la solicitud
Desarrollo Energético y lo asigna al analista para que lo evalte

Analista 2 Recibe y analiza el expediente. Si la informacién no
esta completa, continta al paso 3. Si la informacién
esta completa, continda al paso 5.

Analista 3 Emite providencia de solicitud de informaciéon y/o
aclaracion y la traslada al Jefe del Departamento para
firma.

Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma providencia y traslada el Depto. de
Desarrollo Energético Gestion Legal. Regresa al paso 1.

Analista 5 Analiza, registra en la base de datos y emite
Dictamen, favorable o desfavorable y traslada a firma
del Jefe del Departamento

Jefe del Departamento de 6 Revisa, firma Dictamen, favorable o desfavorable y
Desarrollo Energético traslada el Depto. de Gestion Legal
FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emisién de Dictamen Técnico para solicitudes de Fuerza Mayor y/o
Caso Fortuito (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Desarrollo

Energético Analista

Recibe salicitud y
asigna analista

Elabora
providenca de
solicitud de
infarmacion

Rewisa y firma
providencia

Trasladaa Depto. de
Gestion Legd

Revisa y firma
Dictamen

raslada para firma

Trasladaa Depto. de
Gestion Lega
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Procedimiento: | Emisién de Informe Técnico para
P %, S solicitudes de Inscripcion de
f@% Ministeriode Grandes Usuarios.
g Energla '/ Minas Caodigo: PR-DDE-05-2025
g Fecha: Diciembre -2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

|

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

La figura legal para la Inscripcién de grandes usuarios esta contemplada en:

a. Ley General de Electricidad Decreto No. 93-96

b. Reglamento de la Ley General de Electricidad Acuerdo Gubernativo No. 256-97

c. Acuerdo Gubernativo No. 129-2020, Articulos 2, 3, 4, 5, 6 y 11 Grandes Usuarios.

d. Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista Acuerdo Gubernativo No.
299-1998, Articulo 5 y 6.

e. Acuerdos Ministeriales 195-2013 y 05-2021.

f. Decreto nimero 5-2021 del Congreso de la Republica.

g. Instructivo y formulario para solicitud de inscripcion de Grandes Usuarios.

h. Los requisitos para Inscripcion de gran Usuario cambian segun el tipo de

instalaciones, las cuales pueden ser Instalaciones nuevas e Instalaciones
existentes, para el andlisis de los expedientes debe observarse los requisitos
establecidos en el instructivo y formulario de inscripcion de grandes usuarios.

Instructivo para la presentacion de solicitudes de inscripcién como gran usuario de
electricidad. Formulario DGE-39.

Se debe verificar en la Base de Datos que el punto de suministro no tenga registrado
vigente con ninguna otra entidad.

Registrar en la base de datos correspondiente la accién realizada o lo resuelto con el
expediente.

Se podré requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.

29




Procedimiento:

Emision de Informe Técnico para
solicitudes de Inscripcion de

e, W I Grandes Usuarios.
@5 "E"g‘gteﬂo deM'n g | Codigo: PR-DDE-05-2025
e 4 rgayMmas  [recha: Diciembre -2025
Versién 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, revisa la
Desarrollo Energético solicitud y lo asigna al analista para que lo evalte

Analista 2 Recibe, verifica que no tenga inscripcion vigente
para el punto de suministro solicitado y analiza el
expediente. Si la informacién estd completa,
continda al paso 5. Si no esta completa, continta
con el paso 3.

Analista 3 Emite providencia de solicitud de informacién y/o
aclaracion y la traslada al Jefe del Departamento
para firma.

Jefe del Departamento de - Revisa, firma la providencia de solicitud de
Desarrollo Energético informacién y/o aclaracion y lo traslada al Depto.
de Gestion Legal. Regresa al paso 1.

Analista 5 Analiza, registra en la base de datos y emite
informe técnico, favorable o desfavorable y
traslada a firma del Jefe del Departamento de D.
E.

Jefe del Departamento de 6 Revisa y firma informe técnico, favorable o

Desarrollo Energético

desfavorable y traslada al Depto. de Gestidn
Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO:  Emisién de Informe Técnico para solicitudes de Inscripcion de Grandes

Usuarios (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Desarrollo
Energético

Analista

Recibe sdicitud y
asigna analista

Revisa, y firma

Verifica gue no haya
inscripcian te para
gse punto de suministro

Informacion
tecnica esta
completa?

Emite Providencia
de requerimiento
de informacion

Providencia

Trasladaa Depto, De
Gestion Lega

Revisa y firma

Informe Tecnico

Traslada a Depto. De
Gestion Legd

Traslado para Firma

Traslado para Firma
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H @% Ministerio de - Transportistas, Generadores,

ol Energia y Minas Distribuidores, Exportadores e
e Importadores.

Codigo: PR-DDE-06-2025

Fecha: Diciembre -2025

Version 1-2025

Pagina: 1/3

Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1

Toda solicitud de evaluacién de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestién Legal.

El Departamento de Gestién Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

La figura legal para la Inscripcion de agentes esta contemplada en:

a. Ley General de Electricidad Decreto No. 93-96

b. Reglamento de la Ley General de Electricidad Acuerdo Gubernativo No. 256-97

c. Acuerdo Gubernativo No. 129-2020, Articulos 2, 3,4, 5,6y 11.

d. Acuerdos Ministeriales 195-2013 y 025-2021.

e. Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista Acuerdo Gubernativo No.
299-1998, Articulo 5 y 6.

f. Instructivo y formulario para solicitud de inscripcion de Agentes del mercado

Mayorista: Comercializadores, Transportistas, Generadores, Distribuidores,
Exportadores e importadores.

Instructivo para solicitud de inscripcion de comercializadores, incluyendo importadores y
exportadores. Formulario DGE-35.

Instructivo para solicitud de inscripcién como agente distribuidor. Formulario DGE-36.
Instructivo para solicitud de inscripcién como agente generador. Formulario DGE-37.
Instructivo para solicitud de inscripcion como agente transportista. Formulario DGE-38.

Registrar en la base de datos correspondiente la accién realizada o lo resuelto con el
expediente.
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Emision de Informe Técnico para
solicitud de Inscripcion de Agentes del

Procedimiento:

g Mercado Mayorista:
g @ : E[n'Ster deM- Comercializadores, Transportistas,
°°o4m,.¢° nergiay Minas Generadores, Distribuidores,
Exportadores e Importadores.
Cadigo: PR-DDE-06-2025
Fecha: Diciembre - 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalie
Analista 2 Recibe, verifica que no tenga inscripcién vigente y analiza
el expediente. Si la informacion esta completa, continua al
paso 5. Si no esta completa, continda con el paso 3.
Analista 3 Emite providencia de solicitud de informacién y/o
aclaracién y la traslada al Jefe del Departamento para
firma.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma la providencia de solicitud de informacion
Desarrollo Energético y/o aclaracion y lo traslada al Depto. de Gestién Legal.
Regresa al paso 1.
Analista 5] Analiza, registra en la base de datos y emite informe
técnico, favorable o desfavorable y traslada a firma del
Jefe del Departamento de D. E.
Jefe del Departamento de 6 Revisa y firma informe técnico, favorable o desfavorable y

Desarrollo Energético

traslada al Depto. de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emision de Informe Técnico para solicitud de Inscripcion de Agentes del

Mercado Mayorista: Comercializadores,
Exportadores e Importadores (Pag. 3/3)
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Jefatura Departamento de Desarrollo
Energético

Analista
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Procedimiento: | Emision de Providencia para
solicitudes de Actualizacion de
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Cargur” [Energlameas Cédigo: PR-DDE-07-2025
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Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1.

o o

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para anélisis debe estar debidamente foliado.
La figura legal para la actualizaciéon de datos esta contemplada en:
Acuerdo Gubernativo No. 129-2020, Articulo 3, 5, 8 y 11.

Instructivo y formulario dependiendo del tipo de actualizacién de datos.

Instructivo para la presentacién de solicitudes de actualizacion de agentes y grandes
usuarios del mercado mayorista. Formulario DGE-33.

Registrar en la base de datos correspondiente la accién realizada o lo resuelto con el
expediente.

Se podré requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.
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Procedimiento: | Emision de  Providencia para
e | solicitudes de Actualizacién de Datos
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Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalle

Analista 2 Recibe, verifica que tenga inscripcion vigente y analiza la
solicitud de actualizacién. Si la informacion esta completa,
continta al paso 5. Si no estd completa, continda con el
paso 3.

Analista 3 Emite providencia de solicitud de informacién y/o
aclaracion vy la traslada al Jefe del Departamento para
firma.

Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma la providencia de solicitud de informacion
Desarrollo Energético y/o aclaracion y lo traslada al Depto. de Gestién Legal.
Regresa al paso 1.

Analista 5 Analiza, registra en la base de datos, emite Providencia,

y traslada a firma del Jefe del Departamento de D. E.
Jefe del Departamento de 6 Revisa y firma providencia y traslada al Depto. de Gestion

Desarrollo Energético

Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO Emisién de Providencia para solicitudes de Actualizacion de Datos de
Inscripcion como Agentes y Grandes Usuarios del Mercado Mayorista (Pag. 3/3)

Jefatura Departame'n_to de Desarrollo Analista
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Trasladaa Depto. de
Gestion Lega
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Procedimiento: | Emision de providencia para
solicitudes de cancelacion de
A [ W = Inscripciones de Grandes
§ @% Ministeriode Usuarios o Agentes solicitados por
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Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
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Normas Especificas:

y

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a traves del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestién Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para andlisis debe estar debidamente foliado.
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, Articulo 28. Derecho de Peticion: “Los
habitantes de la Repulblica de Guatemala tienen derecho a dirigir, individual o

colectivamente, peticiones a la autoridad, la que estd obligada a tramitarlas y debera
resolverlas conforme a la ley...”

Acuerdo Gubernativo No. 129-2020, Articulo 3 y 10.

Instructivo para la presentacion de solicitudes de cancelacion de agentes y grandes
usuarios (por solicitud). Formulario DGE-34.

Registrar en la base de datos correspondiente la accion realizada o lo resuelto con el
expediente.

Si la inscripcion fue realizada antes de la vigencia del Acuerdo Gubernativo No. 129-2020,
se solicitara a la Secretaria General la informacion del registro.

El Departamento de Desarrollo Energético podra requerir aclaraciones o ampliaciones,
con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.
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Procedimiento: | Emision de  providencia para
solicitudes de cancelacion de

Vo T T Inscripciones de Grandes Usuarios o
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e | SEEEIMSS [ comgo: PR-DDE-08-2025
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Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalie
Analista 2 Recibe el expediente con la solicitud de cancelacién,
Verifica en la base de datos que la empresa tenga
Inscripcion y que la informacion sea correcta. Si la
informacion esta correcta, continia al paso 5. Si no esta
completa, continda con el paso 3.
Analista 3 Emite providencia de requerimiento de informacion y la
traslada al Jefe del Departamento para firma.
4 Revisa, firma la providencia de requerimiento de
Jefe del Departamento de informacion y lo traslada al Depto. de Gestion Legal.
Desarrollo Energético Regresa al paso 1.
5 Analiza, registra en la base de datos y elabora providencia
Analista de cancelacion y la traslada a la Jefatura del
Departamento de Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 6 Revisa y firma providencia de cancelacion y traslada al

Desarrollo Energético

Depto. de Gestidn Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emisién de providencia para solicitudes de cancelacién de Inscripciones de
Grandes Usuarios o Agentes solicitados por los agentes (Pag. 3/3)
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completa?

Emite
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Revisa y firma
Providencia

Traslado para Fima

Traslada a Depto. de
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Gestion Lega
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VAR Grandes Usuarios o Agentes por
g @% Ministeriode incumplimiento
% |[Energilay Minas  [Cadigo: PR-DDE-09-2025
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Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1. Toda solicitud de evaluacién de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

2. El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

3. Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

4. Registrar en la base de datos correspondiente la accién realizada o lo resuelto con el
expediente.

5. La figura legal para la Cancelacién de la Inscripcion de Grandes Usuarios esta
contemplada en:

Ley General de Electricidad Decreto No. 93-96

Reglamento de la Ley General de Electricidad Acuerdo Gubernativo No. 256-97
Acuerdo Gubernativo No. 129-2020, Articulo 3, 7 y 9.

Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista Acuerdo Gubernativo No.
299-1998, Articulo 5y 6.

aoow

8. Las cancelaciones por incumplimiento se realizaran de acuerdo a lo establecido en el
Acuerdo Gubernativo No. 128-2020, Articulo 7. Condiciones necesarias para mantener
vigente el registro y Articulo 9. Ejecucion de medidas como consecuencia de
incumplimiento.

7. El Departamento de Desarrollo Energético podra requerir informacion de la Inscripcién
vigente a la Ventanilla encargada del Registro de la DGE o a donde corresponda.
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Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Administrador del Mercado Mayorista (AMM)
Desarrollo Energeético los reportes de incumplimiento y asigna a un analista para
que lo evalte.

Analista 2 Recibe los reportes, analiza si ha incumplido tal como lo
establece el AG-129-2020 y verifica en el listado
proporcionado por el area que tiene a cargo el registro de
agentes y grandes usuarios, que esté inscrita con el punto
de suministro indicado o la informacioén que corresponda.

Analista 3 Elabora providencia de cancelacién y la traslada a la
Jefatura del Departamento de Desarrollo Energético.

Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma la providencia de cancelacion y la traslada

Desarrollo Energético

al Depto. de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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ATEWE Versién 1-2025
Pagina: 1/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1. Instructivo para la presentacion de solicitudes de constitucion de servidumbres en bienes
de dominio publico y privado. Formulario DGE-46.

2. Toda solicitud de evaluacién de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

3. El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

4. Toda solicitud o expediente para andlisis debe estar debidamente foliado.

5. Verificar en la Base de Datos si previamente existe una autorizacion de constitucién de
servidumbre.

6. Registrar en la base de datos correspondiente la accién realizada o lo resuelto con el
expediente.

7. La figura legal para la Constitucion de Servidumbres esta contemplada en:

a. Constitucién Politica de la Republica de Guatemala (Acuerdo Legislativo 18-93).
b. Ley General de Electricidad Decreto No. 93-96, Capitulo Il articulos del 23 al 43.
c. Reglamento de la Ley General de Electricidad Acuerdo Gubernativo No. 256-97.

8. El Departamento de Desarrollo Energético podra requerir aclaraciones o ampliaciones si
tuviera dudas sobre el tramite solicitado.

9. Cuando el propietario no esta de acuerdo, el adjudicatario realiza una solicitud a la
Direccién General de Energia; la presenta a través del Departamento de Gestion Legal y
éste traslada el expediente al Departamento de Desarrollo Energético.

44




Procedimiento: | Emision de Dictamen Técnico para
2 solicitudes de constitucion  de
ey ' Ministerjo de Codigo: SP?QNSSE ??2025
- ¥ . Energiay Minas 9190: e
Ut | Fecha: Diciembre -2025
Version 1-2025
Pagina: 2/4
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestién Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalde
Analista 2 Recibe y analiza el expediente. Si fue otorgado con
anterioridad, contintia al paso 3. Si no ha sido otorgado,
contintia con el paso 5.
Analista 3 Elabora Dictamen de no procedencia y lo traslada al Jefe
del Departamento para firma.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma Dictamen de no procedencia y traslada al
Desarrollo Energético Depto. de Gestion Legal. Fin
Analista 5 Revisa que la informacion técnica esté completa. Si la
informacién no estd completa, continda al paso 6. Si la
informacién esta completa, contintia con el paso 9.
Analista 6 Elabora providencia de solicitud de informacién y/o
aclaracion y la traslada al Jefe del Departamento para
firma.
Jefe del Departamento de 7 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestion
Desarrollo Energeético Legal
Jefe del Departamento de 8 Recibe, revisa la solicitud y designa a un analista para
Desarrollo Energético que lo evalte. Regresa a paso 5.
Analista 9 Analiza, registra en la base de datos y emite Dictamen
técnico, favorable o desfavorable y traslada a firma del
Jefe del Departamento de D. E.
Jefe del Departamento de 10 Revisa, firma Dictamen técnico, favorable o desfavorable
Desarrollo Energético y traslada al Depto. de Gestién Legal.
FIN DE PROCEDIMIENTO
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Normas Especificas:

s

10.

11.

12.

Toda solicitud de evaluacién de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestién Legal.

El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

Verificar contrato de Autorizacion para la utilizaciéon de bienes de dominio publico.

Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

Verificar en la Base de Datos si previamente existe una autorizacién de constitucién de
servidumbre.

Registrar en la base de datos correspondiente la accion realizada o lo resuelto con el
expediente.

Para la verificacion de cumplimiento de contrato, deben revisarse las clausulas del
contrato suscrito o escritura publica en donde se especifican las condiciones que deben
cumplirse.

Debe realizarse un requerimiento de avances a la empresa de mérito, en el cual se indique
el cumplimiento de lo estipulado en el contrato.

La Direccién General de Energia estipulara el plazo que considere pertinente para la
presentacién de la informacion requerida.

El Departamento de Desarrollo Energético podré requerir aclaraciones o ampliaciones si
tuviera dudas sobre la informacién presentada por la empresa.

Cuando existe incumplimiento, es el Despacho Superior el Gnico facultado para otorgar el
plazo segln considere pertinente, para que la empresa presente sus enmiendas o
justificaciones de acuerdo con lo estipulado en el contrato.
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Procedimiento: | Emision de providencia para la
verificacion de cumplimiento de

contrato de autorizacion definitiva para
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Pagina: 2/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, revisa la solicitud
Desarrollo Energético Asigna la verificacion del cumplimiento de contrato, al
analista indicado.

Analista 2 Analista evaluador, analiza las clausulas del contrato.

Analista 3 Analista evaluador, elabora providencia para solicitar
informacién y traslada al Jefe del Departamento de
Desarrollo Energético para firma.

Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestion
Desarrollo Energético Legal

Jefe del Departamento de 5 Recibe del Depto. de Gestion Legal la informacion
Desarrollo Energético solicitada en la providencia, revisa y asigna al analista

Analista 6 Analista evaluador, verifica que la informacién técnica esté
completa. Si esta completa, contintia en el paso 9. Si hay
informacion técnica faltante, continda en el paso 7.

Analista 7 Analista evaluador, elabora providencia de solicitud de
informacién y/o aclaracion y traslada al Jefe del
Departamento de Desarrollo Energético.

Jefe del Departamento de 8 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestion
Desarrollo Energético Legal. Regresa a paso 5

Analista 9 Analista evaluador, analiza la informacion. Si hay
incumplimiento del contrato, continia al paso 10. Si
cumple con el contrato, continta al paso 12.

Analista 10 | Analista evaluador, elabora providencia de incumplimiento
de contrato y lo traslada al Jefe del Departamento para
firma.

Jefe del Departamento de 11 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestion
Desarrollo Energético Legal. Fin

Analista 12 Analista evaluador, elabora providencia de cumplimiento
de contrato y traslada a firma del Jefe del Departamento
de Desarrollo Energético.

Jefe del Departamento de 13 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestion

Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Normas Especificas:

;

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

Instructivo para solicitud para la realizacion de informe de evaluaciéon socioeconémica.
Formulario DGE-42.

Para realizar una evaluacién socioeconémica, se debe contar con un expediente de
solicitud de evaluacion.

El nombre y ubicacién de la comunidad a evaluar, debe estar claro y detallado dentro del
expediente.

La figura legal para la evaluacion socioeconémica para proyectos de Electrificacion Rural:
a. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala (Acuerdo Legislativo 18-
93), articulo 129: “Electrificacién. Se declara de urgencia nacional, la
electrificacion del pais, con base en planes formulados por el Estado y las
municipalidades, en la cual podra participar la iniciativa privada”.

b. Ley General de Electricidad Decreto No. 93-96, Capitulo | articulo 3: “... el
Ministerio de Energia y Minas, en adelante el Ministerio, es el érgano del Estado
responsable de formular y coordinar las politicas, planes de Estado, programas
indicativos relativos al subsector eléctrico y aplicar esta ley y su reglamento para
dar cumplimiento a sus obligaciones.

c. Reglamento de la Ley General de Electricidad Acuerdo Gubernativo No. 256-97,
articulo 77.

d. Ley del Organismo Ejecutivo Decreto 114-97, Articulo 34.

El Ministerio de Energia y Minas, a través de la Direccién General de Energia, es la
institucion encargada de emitir los Informes de Evaluaciéon Socioeconémica, que se
constituyen en un requisito para la ejecucién de proyectos de electrificacion rural, lo cual
permite al Estado, segln el articulo 47 de la Ley de Electricidad, “oforgar recursos para
costear total o parcialmente la inversion de proyectos de electrificacion rural, de beneficio
social o de utilidad publica, que se desarrollen fuera de una zona territorial delimitada. ..
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Normas Especificas:
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o

Procedimiento de aprobacion de informes de evaluacion socio econémica para Proyectos
de Electrificacion Rural (Acuerdo Ministerial 082-2021).

Para que el informe sea favorable:
Que la localidad se ubique en el area rural del pais.
Que la localidad se ubique fuera de los 200 metros de la zona obligatoria de las
distribuidoras.
Que no haya aportaciones de otras entidades, ni aportes en efectivo de la comunidad a la
empresa distribuidora.
Que no esté en ejecucién (obra no contratada por la Distribuidora) o que no se hayan
construido antes de la firma del Contrato de Fideicomiso del INDE (04/05/99).
Que el beneficio no sea para particulares (fincas privadas) donde el suministro de energia
eléctrica debe ser en condiciones libremente pactadas.
Que los interesados no estén viviendo en colonias privadas (donde el propietario tiene el
compromiso de gestionar el servicio).
Las solicitudes para este tipo de estudio las hace el INDE, el Congreso de la Republica
de Guatemala, las Municipalidades, las comunidades, etc.
Las comunidades deben presentar bajos indicadores socioeconémicos.
Se deberan considerar Gnicamente viviendas existentes y formales.
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Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. De Gestidn Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista de electrificacion rural para que lo
evalle
2 Recibe y analiza el expediente.
Analista de electrificacion rural.
Analista de electrificacién rural. 3 Programa comision en el area descrita en la solicitud y
traslada al Jefe del Depto. DE.
Jefe del Departamento de 4 Revisa la programacién de la comisién y solicita a la
Desarrollo Energético Secretaria del Depto. D. E. que traslade al Despacho DGE
para que emitan los nombramientos.
Analista de electrificacion rural. 5 Realiza comision, verifica el érea y recaba la informacién
necesaria. Si no cumple con los requisitos, continda con
el paso 6. Si cumple con los requisitos, continda con &l
paso 8.
Analista de electrificacion rural. 6 Elabora el informe técnico desfavorable y lo traslada para
firma de la Jefatura del Departamento de Desarrollo
Energético.
Jefe del Departamento de 7 Revisa, firma informe desfavorable y traslada al Depto.
Desarrollo Energético de Gestion Legal. Fin
Analista de electrificacién rural. 8 Elabora informe técnico favorable sobre la comisién
efectuada y traslada al Jefe del Depto. D. E.
Jefe del Departamento de 9 Revisa y firma informe técnico favorable y traslada al
Desarrollo Energético Depto. de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.
Instructivo para la solicitud del aval del ente rector. Formularic DGE-41.

La figura legal para la solicitud de aval:

a. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala (Acuerdo Legislativo 18-93),

articulo 129.

Ley General de Electricidad Decreto No. 83-96, Capitulo | articulo 3.

Reglamento de la Ley General de Electricidad Acuerdo Gubernativo No. 256-97

Ley del Organismo Ejecutivo Decreto 114-97, Articulo 23 “Rectoria Sectorial. Los

ministros son los rectores de las politicas publicas correspondientes a las funciones

sustantivas de cada Ministerio”. y de acuerdo al Articulo 34 al Ministro de Energia y

Minas le compete emitir opinion en el ambito de su competencia sobre politicas o

proyectos de otras instituciones publicas que incidan en el desarrollo energético del

pais.

e. Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica SNIP numeral 3.2.1

f. Procedimiento de otorgamiento de avales del ente rector para proyectos de inversion
publica que desarrollen las municipalidades, el Instituto Nacional de Electrificacion -
INDE- entre otras instituciones publicas (Acuerdo Ministerial 063-2021).

Qoo

Para la ejecucion de proyectos de inversion en Guatemala, la Secretaria de Planificacion
y Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN- ha incluido dentro de las normas para la
presentacion y aprobacion de proyectos de inversion, el Aval del Ente Rector Sectorial
que para este caso es el Ministerio de Energia y Minas.

La Direccion General de Energia da el aval correspondiente a instituciones que ejecutan
diversas obras relacionadas a proyectos energéticos; proyectos de suministro de
instalacion de sistemas fotovoltaicos, redes eléctricas, estufas mejoradas, etc., entre ellas
se pueden mencionar: INDE, Congreso de la Republica, Municipalidades, Consejo de
Desarrollo, Fondos Sociales, Ascociaciones, COCODES, etc.

El Departamento de Desarrollo Energético traslada al Despacho de la Direccion General
de Energia el informe técnico, cuando es favorable la DGE traslada el informe técnico para
la emisién del aval por el Despacho Superior.
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Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. De Gestién Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalte
Analista 2 Recibe y analiza el expediente. Si no tiene la informacion
completa contintia con el paso 3. Si tiene la informacién
completa, contintia con el paso 5.
Analista 3 Elabora la providencia de solicitud de informacion y la
traslada para firma de la Jefatura del Departamento de
Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma providencia de solicitud de informacion y
Desarrollo Energético traslada al Depto. de Gestion Legal. Regresa al paso 1.
Analista 5 Analiza y elabora borrador de Dictamen Técnico y
traslada a la Jefatura de Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 6 Revisa, firma Dictamen técnico., y traslada la Depto. de
Desarrollo Energético Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Normas Especificas:

z )

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestién Legal.

El Departamento de Gestién Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.
La figura legal sobre la entrega de informes mensuales sobre los contratos de transporte:

a. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala (Acuerdo Legislativo 18-93),
articulo 129.

b. Ley General de Electricidad Decreto No. 93-96, Capitulo | articule 3.

Reglamento de la Ley General de Electricidad Acuerdo Gubernativo No. 256-97

Contrato de autorizacién de ejecucion de obras de transmisién para proyectos,

entre el Adjudicatario (La Entidad) y el Ministerio de Energia y Minas.

e. Procedimiento de emision de resoluciones de aprobacion de informes mensuales
de avances realizadas por transportistas en la gjecucion de obras de transmision
de electricidad (Acuerdos Ministeriales 083-2021 y 121-2021).

Qo

Para la ejecucion de proyectos de trasmision se realizan eventos o concursos de licitacion,
en los cuales las empresas que ganen la elaboracion de los mismos se convierten en
adjudicatarios y se celebra un contrato de autorizaciéon de ejecucién de obras de
transmisién, en donde se describe el proyecto y las obligaciones del Adjudicatario o
entidad ejecutora.

Dentro de este tipo de contratos se establece que la entidad o entidades deben presentar
un informe mensual de cumplimiento de contrato, en donde describen el avance que
tienen en las obras de transmisién.

El Departamento de Desarrollo Energético puede solicitar aclaraciones o ampliaciones
sobre los informes mensuales presentados, segln lo considere pertinente.
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Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
_ No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalte
Analista 2
Recibe y analiza la informacion. Si no tiene la informacién
completa, continda con el paso 3. Si tiene la informacion
completa, contindia con el paso 5.
Analista 3
Elabora la providencia de solicitud de informacion y Ia
traslada para firma de la Jefatura del Departamento de
Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 4
Desarrollo Energético Revisa, firma providencia de solicitud de informacion y lo
traslada al Depto. de Gestidn Legal. Regresa al paso 1.
Analista 5 Analiza y elabora borrador de providencia de acuerdo a lo
presentado.
Jefe del Departamento de 6 Revisa y firma providencia de cumplimiento, y traslada al
Desarrollo Energético Depto. de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Normas Especificas:

1.

10.

7

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para anélisis debe estar debidamente foliado.

Desarrollar el procedimiento segtn lo estipulado en el Acuerdo nimero AG-110-2002 del
Ministerio de Energia y Minas, Ley General de Electricidad y su Reglamento, el expediente
debe incluir lo indicado en el Instructivo y Formulario respectivo.

El expediente debe incluir todo lo requerido en el instructivo correspondiente.

El solicitante debe presentar el formulario que corresponda al tipo de solicitud.

El formulario debe contener toda la informacién requerida.

Deben adjuntar los requisitos que fueren aplicables, contenidos en el articulo 4 del
Reglamento de la Ley General de Electricidad.

Debe verificarse que el objeto de la solicitud no ha sido registrado con anterioridad.

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.

El expediente debe contener todos los requisitos solicitados en el formulario e instructivo
correspondiente, si hiciera falta algun documento puede solicitarse oficialmente.
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Pagina: 2/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. De Gestion Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalie
Analista 2 Recibe y analiza el expediente. Si ya fue otorgado
anteriormente el registro, continta en el paso 3. Si no ha
sido otorgado el registro, continta en el paso 5.
Analista 3 Elabora el Dictamen de no procedencia y lo traslada para
firma de la Jefatura del Departamento de Desarrollo
Energético.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma Dictamen y traslada al Depto. de Gestion
Desarrollo Energético Legal. Fin
Analista 5 Revisa que la informacién técnica esté correcta. Si hay
informacién técnica faltante, continia en el paso 6. Si
esta correcta, continda en el paso 9.
Analista 6 Emite providencia de solicitud de informacién y traslada al
Jefe del Departamento de D.E.
Jefe del Departamento de 7 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestion
Desarrollo Energético Legal
Jefe del Departamento de 8 Recibe el expediente enviado por el DGL, Revisa la
Desarrollo Energético solicitud y designa a un analista. Regresa al paso 5.
Analista 9 Elabora Dictamen técnico sobre lo presentado y traslada
al Jefe del Depto. D. E.
Jefe del Departamento de 10 Revisa y emite Dictamen técnico y traslada al Depto. de

Desarrollo Energético

Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Normas Especificas:

1

Toda solicitud de evaluaciéon de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento. ‘
Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.
La figura legal para el registro de proveedores del servicio de carga esta contemplada en:
a. Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica Decreto No. 40-2022
b. Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica Acuerdo Gubernativo
No. 295-2022
c. Instructivo y formulario para solicitud de registro de proveedores del servicio de
carga.
El expediente debe incluir todo lo requerido en el instructivo correspondiente.
El solicitante debe presentar el formulario que corresponda al tipo de requerimiento.

Debe verificarse que el objeto de la solicitud no ha sido registrado con anterioridad.

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.
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Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. De Gestidn Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalle

Analista 2 Recibe, analiza y verifica que no cuente con inscripcion
alguna en el registro, de lo solicitado. Si la informacién
esta completa, continta al paso 5. Si no estd completa,
contintGa con el paso 3.

Analista 3 Emite providencia de solicitud de informacién y/o
aclaraciéon y la traslada al Jefe del Departamento para
firma.

Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestion
Desarrollo Energeético Legal. Regresa al paso 1.

Analista 5 Analiza, registra en la base de datos, emite Providencia
técnica y traslada a firma del Jefe del Departamento de D.
E.

Jefe del Departamento de 6 Revisa, firma informe técnico, favorable o desfavorable y

Desarrollo Energético

traslada al Depto. de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo

Administrativa:

Energia

responsable:

Energético

Normas Especificas:

. Toda solicitud de evaluacién de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestién Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

. Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

La figura legal para el otorgamiento de Licencia para la operacion comercial de Centro de
Carga para vehiculo eléctrico y sistema de transporte eléctrico, esta contemplada en:

a. Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica Decreto No. 40-2022

b. Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica Acuerdo Gubernativo
No. 295-2022

¢. Instructivo y formulario para solicitud de Licencia para la operacion comercial de
Centro de Carga.

Debe verificarse que el objeto de la solicitud no ha sido solicitado con anterioridad.

. Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.
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Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. De Gestion Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalie
2 Recibe, analiza y verifica que no cuente con inscripcion
Analista alguna en el registro, de lo solicitado. Si la informacion
esta completa, continda al paso 5. Si no esta completa,
continia con el paso 3.
3 Emite providencia de solicitud de informacion y/o
Analista aclaracion y la traslada al Jefe del Departamento para
firma.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestién
Desarrollo Energético Legal. Regresa al paso 1.
Analista 5 Analiza, registra en la base de datos y emite Dictamen
técnico, favorable o desfavorable y traslada a firma del
Jefe del Departamento de D. E.
Jefe del Departamento de 6 Revisa, firma Dictamen Técnico, favorable o desfavorable

Desarrollo Energético

y traslada al Depto. de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1. Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

2. El Departamento de Gestion Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

3. Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.
4. Lafigura legal para la actualizacién de datos esté contemplada en:

a. Acuerdo Gubernativo No. 295-2022.
b. Instructivo y formulario de actualizacion de datos.

5. Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propoésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.
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Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. De Gestion Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalle
2 Recibe, verifica que tenga inscripcion vigente y analiza la
Analista solicitud de actualizacién. Sila informacion esta completa,
continta al paso 5. Si no estd completa, contintia con el
paso 3.
3 Emite providencia de solicitud de informacién y/o
Analista aclaracién y la traslada al Jefe del Departamento para
firma.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestidén
Desarrollo Energético Legal. Regresa al paso 1.
Analista 5 Analiza, registra en la base de datos y emite Providencia
técnica, favorable o desfavorable y traslada a firma del
Jefe del Departamento de D. E.
Jefe del Departamento de 6 Revisa, firma Providencia técnica, favorable o

Desarrollo Energético

desfavorable y traslada al Depto. de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1.

Toda solicitud de evaluacién de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestién Legal.

El Departamento de Gestién Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

Toda solicitud o expediente para anélisis debe estar debidamente foliado.

La figura legal para la actualizacion de datos esta contemplada en:

e Acuerdo Gubernativo No. 295-2022. Reglamento de la Ley de Incentivos para
Movilidad Eléctrica.

Instructivo y formulario correspondiente.

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.
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Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalte
7 Recibe el expediente con la solicitud de cancelacion.
Analista
3 Verifica en la base de datos que la empresa tenga registro
Analista y que la informacion sea correcta.
Analista 4 Analiza, registra en la base de datos y elabora providencia
de cancelacion y la traslada a la Jefatura del
Departamento de Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 5 Revisa y firma providencia de cancelacién y traslada al
Desarrollo Energético Depto. de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Procedimiento: Emisién de Dictamen Técnico
para solicitudes de renovacion de
licencia para la operacion

i comercial de centro de carga para
()} e e
| EnerglayMinas g PR-DDE-20-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 1/3

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

il

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

El Departamento de Gestién Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por

este Departamento.
Toda solicitud o expediente para anélisis debe estar debidamente foliado.
La figura legal para la renovacién esta contemplada en:

a. Acuerdo Gubernativo No. 295-2022.
b. Instructivo y formularios correspondientes.

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.
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Procedimiento: | Emision de Dictamen Técnico para
solicitudes de renovacién de licencia
para la operacion comercial de centro
de carga para vehiculo eléctrico y para

nELa
5“’9 %"‘% | Ministerio de sistema de transporte eléctrico
% > Energia y Minas Caodigo: PR-DDE-20-2025
argwe” Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. De Gestion Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalle
2 Recibe, verifica que tenga licencia vigente y analiza la
Analista solicitud de renovacién. Si la informacién esta completa,
continta al paso 5. Si no estd completa, contintia con el
paso 3.
3 Emite providencia de solicitud de informacién y/o
Analista aclaracion vy la traslada al Jefe del Departamento para
firma.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma providencia y traslada al Depto. de Gestion
Desarrollo Energético Legal. Regresa al paso 1.
Analista 5 Analiza, registra en la base de datos y emite Dictamen
técnico, favorable o desfavorable y traslada a firma del
Jefe del Departamento de D. E.
Jefe del Departamento de 6 Revisa, firma Dictamen técnico, favorable o desfavorable

Desarrollo Energético

y traslada al Depto. de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emision de Dictamen Técnico para solicitudes de renovacion de licencia para
la operacién comercial de centro de carga para vehiculo eléctrico y para sistema de transporte
eléctrico (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Desarrollo

Energético Analista

Recibe solicitud y
asigna analista

2ecibe expedierte
e e e y verfica que
Traslado a Analista tenga icencia
vigenie

stion Legal

-31.3‘3 sorable

Traslado para firma

Traslada a Depto. de
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Procedimiento: | Emision de Providencia para
solicitudes de cancelacién de
licencia para la operacion

oea comercial de centro de carga para
{QR Mimseroce il e el
L St Energia y Minas Codigo: PR-DDE-21-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 1/3

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1. Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

2. El Departamento de Gestién Legal es el responsable de verificar que los expedientes o
solicitudes cumplan con los requisitos legales para que los mismos sean analizados por
este Departamento.

3. Toda solicitud o expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

4. Lafigura legal para la renovacion esta contemplada en:

a. Acuerdo Gubernativo No. 295-2022.
b. Instructivo y formularios correspondientes.

5. Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las
mismas.
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a%l Ministeriode
- | Energia y Minas

Procedimiento: Emisién de  Providencia para
solicitudes de cancelacion de licencia
para la operacion comercial de centro
de carga para vehiculo eléctrico y para
sistema de transporte eléctrico

" Cadigo: PR-DDE-21-2025
“argmn’ Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Jefe del Departamento de 1 Recibe del Depto. de Gestion Legal, Revisa la solicitud y
Desarrollo Energético lo asigna al analista para que lo evalle
Analista 2 Recibe el expediente con la solicitud de cancelacion.
Analista S Verifica en la base de datos que la empresa tenga licencia
y que la informacién sea correcta.
Analista £ Analiza, registra en la base de datos y elabora providencia
de cancelacion y la traslada a la Jefatura del
Departamento de Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 5 Revisa, firma providencia de cancelacion y traslada al

Desarrollo Energéetico

Depto. Gestion Legal

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emision de Providencia para solicitudes de cancelacién de licencia para la
operacion comercial de centro de carga para vehiculo eléctrico y para sistema de transporte

eléctrico (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Desarrollo
Energético

Analista

Recibe solicitud y

asigna analista

Recibe expediente y

Traslada a Analista

Revisa y firma

analiza lo solicitado

\ferifica en Base
de Datos que
cuente con
licencia

Elabora
Providencia de
Cancelacién y

registra en Base
de Datos

Providencia

Providencia

Traslada a Depto. de
Gestion Legal

Traslado para Firma
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Procedimiento: | Emision de Providencia Técnica
para Inscripcion en el Registro
wting, | Voluntario de Sistemas Aislados
¥ 3 . : Rurales
3@5 E&S:ggsemnas Cadigo: PR-DDE-22-2025
I Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Péagina: 1/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético

Normas Especificas:

1. Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser gestionada a través del
Departamento de Gestion Legal.

2. Previo a ser analizado cualquier expediente o solicitud por el Departamento de Desarrollo
Energético, el Departamento de Gestion Legal, debe verificar que los mismos cumplan
con los requisitos legales correspondientes.

3. Todo expediente para analisis debe estar debidamente foliado.

4. Instructivo para la Solicitud del Registro Voluntario de Sistemas Aislados Rurales.
Formularic DGE-59.

5. Lineamientos para el Registro Voluntario de Informacién de Sistemas Aislados Rurales
(Acuerdo Ministerial Nimero 261-2025/SG)

6. Debe verificarse que el objeto de la solicitud no ha sido registrado con anterioridad.

7. Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relaciocnadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de aclarar cualquier duda sobre las mismas.

8. Se debe ingresar a la base de datos correspondiente el nuevo registro de Sistemas
Aislados Rurales.
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Procedimiento: | Emisién de Providencia Técnica
para Inscripcion en el Registro
Voluntario de Sistemas Aislados
;P“‘“"ea% - ‘ Rurales
§ %! Ministeriode Cédigo: PR-DDE-22-2025
% . EnergiayMinas  [Fecha: Diciembre-2025
e Version 1-2025
Pagina: 2/4
Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo
Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
1 Recibe del Depto. De Gestion Legal, Revisa la
Jefe del Departamento de solicitud y lo asigna al analista para que lo evalie
Desarrollo Energético
Analista 2 Recibe y analiza el expediente. Si ya fue registrado
inscrito anteriormente continda en el paso 3. Si es un
proyecto que no figura en los registros, se continta
en el paso 5.
Analista 3 Elabora la providencia de no procedente y lo traslada
para firma de la Jefatura del Departamento de
Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 4 Revisa, firma Providencia y traslada al Depto. De
Desarrollo Energético Gestién Legal. Fin
Analista 5 Revisa que la informacién técnica esté correcta. Si
estd correcta, continta en el paso 8. Si hay
informacién técnica faltante, contintia en el paso 6.
Analista 6 Emite providencia de solicitud de informacion
indicando cual es la informacién técnica faltante y
traslada al Jefe del Departamento de D.E.
Jefe del Departamento de 7 Firma providencia y traslada al Depto. De Gestion
Desarrollo Energético Legal. Fin
Analista 8 Analiza, registra en la base de datos, emite
providencia técnica favorable o desfavorable vy
traslada para firma del Jefe del Departamento.
Jefe del Departamento de 9 Revisa y firma providencia técnica, y traslada al

Desarrollo Energético

Depto. de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO Emision de Providencia Técnica para Inscripcién en el Registro Voluntario

de Sistemas Aislados Rurales (Pag. 3/4)

Jefatura Departamento de Desarrollo
Energético

Analista

Traslado para Firma
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PROCEDIMIENTO Emisién de Providencia Técnica para Inscripcion en el Registro Voluntario
de Sistemas Aislados Rurales (Pag. 4/4)

Jefatura Departamento de Desarrollo

Energético Analista
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Procedimiento:

Emision de Providencia para
solicitudes de informacién del
Ministerio Publico y/o Informacion

ey Ministerio de ibiica
3@? EnergiayMinas | codige: PR-DDE-23-2025
LB y Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Desarrollo

Administrativa: | Energia

responsable:

Energético

Normas Especificas:

1. Toda solicitud de informacién debe ser gestionada a través del Departamento de Gestion
Legal, Direcciéon General o Subdireccion.

2. Para el traslado de informacion se debera de tomar en consideracion lo siguiente:

a. Articulo 30. de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.
b. Articulo 10. del Decreto nimero 57-2008 el Congreso de la Republica de Guatemala.
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Procedimiento: | Emision de  Providencia para
solicitudes de informacién del
Ministerio Publico y/o Informacién
fo""“‘ 2 L. ! Publica
§ @ %' Ministeriode Cédigo: PR-DDE-23-2025
% |[EnergiayMinas  [Fechs: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Desarrollo
Administrativa: | Energia responsable: Energético
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Jefe del Departamento de 1 Recibe solicitud de informacion del Depto. de Gestion
Desarrollo Energético Legal, revisa la solicitud y lo asigna al analista para que
lo evaltie
Analista 2 Recibe el expediente y analiza lo solicitado.
Analista 3 Recopila la informacion solicitada
Analista 4 Elabora providencia y la traslada a la Jefatura del
Departamento de Desarrollo Energético.
Jefe del Departamento de 5 Revisa, firma providencia y traslada a la Unidad
Desarrollo Energético Administrativa solicitante.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Emisiéon de Providencia para solicitudes de informacion del Ministerio
Publico y/o Informacién Publica (Pag. 3/3)

Jefatura Departame'nFo de Desarrollo Keaiisia
Energético

Inicio

Recibe sdlicitud y
asigna analista

Recibe solicitud y
analiza

Traslada a Analista

Recopila
informacion
solicitada

Elabora
Providencia

Revisa y firma
Providencia

Traslado para Firma

Traslada a U
Administrativa s
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DEPARTAMENTO DE ENERGIAS
RENOVABLES

Calificacion y Aplicacion de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Hidroeléctrica.

Calificacion y Aplicacion de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Solar.

Calificacién y Aplicacién de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Edlica.

Calificacion y Aplicacion de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Biomasa.

Calificacion y Aplicacion de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Geotérmica.

Calificacion y Aplicacion de Incentivos Fiscales de Proyectos de Centros de Carga
Vehiculo Eléctrico y Sistemas de Transporte.

Acreditacion como Ensambladores o Productores de Vehiculo Eléctrico, Vehiculo
Hibrido, Motocicleta Eléctrica y Sistemas de Transporte Eléctrico.

Verificacion para Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo Dividido Inverter,
con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre y Sin Ductos de Aire.
Especificaciones de Eficiencia Energética. De conformidad con lo Establecido en el
RTCA 23.01.78:20.

Verificacién para Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo Dividido de
Velocidad Fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de Eficiencia
Energética. De conformidad con lo Establecido en el RTCA 23.01.80:21.

Verificacion para Productos Eléctricos. Refrigeradores y Congeladores
Electrodomésticos. Especificaciones de Eficiencia Energética. De conformidad con lo
Establecido en el RTCA 97.01.81:22

Presentacion de Solicitud de Excepcion a la Aplicacion de los RTCA 23.01.78:20, RTCA
23.01.80:21 y RTCA 97.01.81:22.
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Procedimiento:

Calificacion y Aplicacién de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias

" g o gyl Renovables Hidroeléctrica
5@% Ministerio de ; :
- - - - Codigo: DER-DGE-01-2025
v EnergRyMinas o0 Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias

Administrativa:

Energia

responsable:

Renovables

Normas Especificas:

1. Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable, Decreto Nimero
52-2003, de fecha 10 de noviembre de 2003.

2. Reglamento de la Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia
Renovable, Acuerdo Gubernativo Nimero 211-2005, de fecha 22 de junio de 2005.

3. Instructivo y formulario para la presentacion de solicitudes de Calificacién y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias Renovables Hidroeléctrica
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Energia y Minas

Procedimiento: | Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Hidroeléctrica.

Caodigo: DER-DGE-01-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias

Administrativa: | Energia

responsable: Renovables

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal —-DGL- de la Direccién General de Energia
~DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, contintia
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacién técnica presentada esté
completa; si esta completa, continia en el paso 4; si falta
informacidon o se necesita ampliacion de la misma,
continla en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacién del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Calificacién y Aplicacién de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan
Energias Renovables Hidroeléctrica (Pag. 3/3).

Jefatura de Departamento de Energias Analista Evaluador de Departamento de
Renovables Energias Renovables

Imicio

Elabora informe

Revisa y firmma
providencia

Tmaslado a Depto. de
Sestion Legal
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Procedimiento:

Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Solar.

g@% | E'I;T;steg'g deMinas Cadigo: DER-DGE-02-2025
'%m,,,.»‘*. ‘ rglay Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias

Administrativa:

Energia

responsable:

Renovables

Normas Especificas:

1. Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable, Decreto Nimero
52-2003, de fecha 10 de noviembre de 2003.

2. Reglamento de la Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia
Renovable, Acuerdo Gubernativo Numero 211-2005, de fecha 22 de junio de 2005.

3. |Instructivo y formulario para la presentacion de solicitudes de Calificacién y Aplicacién de
Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energfas Renovables Solar.
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Calificacion vy Aplicacion de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Solar.

Procedimiento:

Cadigo: DER-DGE-02-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad
Administrativa:

Energia

Direccién General de

Departamento de Energias
Renovables

Area
responsable:

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestién Legal —-DGL- de la Direccién General de Energia
—DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada este
completa; si estéd completa, continda en el paso 4, si falta
informacién o se necesita ampliacién de la misma,
continda en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DE- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Calificaciéon y Aplicacion de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan
Energias Renovables Solar (Pag. 3/3).

Jefatura de Departamento de Energias Analista Evaluador de Departamento de
Renovables Energias Renovables

Recbe
e o Expodiente. revisa
vy asigna analista

informacion

Rewvisa y frrma
providencia

ado a Depto. de

a Depto. de
on Legal
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Procedimiento:

Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias

25 Um% ot : Renovables Edlica.
@ : Eﬁfggg deMinas Cédigo: DER-DGE-03-2025
Ceqremet y Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias

Administrativa:

Energia

responsable:

Renovables

Normas Especificas:

1. Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable, Decreto Numero
52-2003, de fecha 10 de noviembre de 2003.

2. Reglamento de la Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia
Renovable, Acuerdo Gubernativo Nimero 211-2005, de fecha 22 de junio de 2005.

3. Instructivo y formulario para la presentacién de solicitudes de Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias Renovables Edlica.
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Procedimiento: | Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para
. | Eroyectgls qu I_Utilizan Energias
§ @2 Misnmsee. Cadigo: DER.DGE 05 2025
WE . EnerglayMinas 50 Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Recibe expediente proveniente de Departamento de
Jefe de Departamento ds 1 Gestién ngal ~DGE— de la Direccion (.P‘aeneral de Energia

Energias Renovables

—-DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada esté
completa; si esta completa, continGa en el paso 4; si falta
informacién o se necesita ampliacion de la misma,
continda en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Calificacion y Aplicacion de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan

Energias Renovables Edlica (Pag. 3/3).

Jefatura de Departamento de Energias
Renovables

Analista Evaluador de Departamento de
Energias Renovables

Reacbe expedioente

v 1o rev

completa

do a Depto. de
wn Legal

Revisa y firma

Elabora informe
técnico y

Dictamen
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Procedimiento:

Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias

g@@ | Ministerio de Renovables Biomasa.
g s z . Cadigo: DER-DGE-04-2025
22 EnerglayMinas o0 Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Energias

Administrativa:

Energia

responsable:

Renovables

Normas Especificas:

1. Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable, Decreto Numero
52-2003, de fecha 10 de noviembre de 2003.

2. Reglamento de la Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia
Renovable, Acuerdo Gubernativo Niimero 211-2005, de fecha 22 de junio de 20085.

3. Instructivo y formulario para la presentacion de solicitudes de Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias Renovables Biomasa.
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Procedimiento: | Calificacion y Aplicaciéon de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Biomasa.

Cadigo: DER-DGE-04-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad Direccion General de | Area Departamento de Energias

Administrativa: | Energia

responsable: Renovables

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal -DGL- de la Direccion General de Energia
—-DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacién técnica presentada esté
completa; si estd completa, continda en el paso 4; si falta
informaciéon o se necesita ampliacion de la misma,
continda en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacién del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al drea de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Calificacion y Aplicacion de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan
Energias Renovables Biomasa (Pag. 3/3).

Jefatura de Departamento de Energias Analista Evaluador de Departamento de
Renovables Energias Renovables

completa

pPopu
providen

Rovisa y firma
providencia

lado a Depto, de
ion Legal

evisa y fir
Dictamer
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Procedimiento:

Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias

A ‘ o : Renovables Geotérmica.
5 % ' Ministeriode —
g g - - Codigo: DER-DGE-05-2025
; @- | Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias

Administrativa:

Energia

responsable:

Renovables

Normas Especificas:

9

Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable, Decreto Numero
52-2003, de fecha 10 de noviembre de 2003.

Reglamento de la Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia
Renovable, Acuerdo Gubernativo Nimero 211-2005, de fecha 22 de junio de 2005.

Instructivo y formulario para la presentacién de solicitudes de Calificaciéon y Aplicacién de
Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan Energias Renovables Geotermica.
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Procedimiento: | Calificacion y Aplicacién de
Incentivos Fiscales para
Proyectos que Utilizan Energias
Renovables Geotérmica.

$ Cédigo: DER-DGE-05-2025
NS Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables
Puesto Responsable Paso Actividad
No.

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

.1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal -DGL- de la Direccién General de Energia
—-DGE-, lo revisa vy lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacién técnica presentada esté
completa; si estéd completa, continda en el paso 4; si falta
informacion o se necesita ampliacién de la misma,
continlia en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Calificacion y Aplicacion de Incentivos Fiscales para Proyectos que Utilizan

Energias Renovables Geotérmica (Pag. 3/3).

Jefatura de Departamento de Energias
Renovables

Analista Evaluador de Departamento de
Energias Renovables

Revisa y firma

salbicitud de
informacion

providoencia

o a Depto. de
tion Legal

107




fpnﬁua&% | M : .
: @n inisteriode.
- ¥ . Energiay Minas

Procedimiento:

Calificacion y Aplicacién de
Incentivos Fiscales de Proyectos
de Centros de Carga Vehiculo
Eléctrico y  Sistemas de

“ATeme Transporte.
Cédigo: DER-DGE-06-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables

Normas Especificas:

1.

Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Decreto Numero 40-2022 de fecha 26 de

agosto de 2022.

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo

Numero 295-2022 de fecha 28 de noviembre de 2022.

Instructivo y formulario para la presentacion de solicitudes de Calificacion y Aplicacion de
Incentivos Fiscales de Proyectos para Centros de Carga para Vehiculo Eléctrico o Sistema

de Transporte Eléctrico.
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Procedimiento: | Calificacion y Aplicacién de
Incentivos Fiscales de Proyectos
de Centros de Carga Vehiculo
Eléctrico y  Sistemas de
Transporte.

Cadigo: DER-DGE-06-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad Direcciéon General de | Area Departamento de Energias

Administrativa: | Energia

responsable: Renovables

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal -DGL- de la Direccién General de Energia
—DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continua
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacién técnica presentada este
completa; si estda completa, contintia en el paso 4; si falta
informacion o se necesita ampliacién de la misma,
continta en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacién del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Calificacién y Aplicacién de Incentivos Fiscales de Proyectos de Centros
de Carga Vehiculo Eléctrico y Sistemas de Transporte (Pag. 3/3).

Jefatura de Departamento de Energias
Renovables

Analista Evaluador de Departamento de
Energias Renovables

Revisa y firma

solicitud de
informacon

providencia

Traslado a Depto. de
Gestion Legal

Elabora mforme

y firma
en

Ravisa y firma

Providencia

oa Depto. de
stion Legal
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Procedimiento: | Acreditacién como
Ensambladores o Productores de
Vehiculo  Eléctrico, Vehiculo
P g Hibrido, Motocicleta Eléctrica y
é‘? @"5 MIﬂlSt@le de x Sistemas de Transporte Eléctrico
- %% - Energiay Minas Cadigo: DER-DGE-07-2025
Aras Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables

Normas Especificas:

1. Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Decreto Numero 40-2022 de fecha 26 de
agosto de 2022.

2. Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo
Numero 295-2022 de fecha 28 de noviembre de 2022.

3. Instructivo y formulario para la Presentacion de Solicitud de Acreditacion para la Actividad
de Ensamblaje y/o Produccién de Vehiculo Eléctrico, Vehiculo Hibrido, Motocicleta
Eléctrica, Sistemas de Transporte Eléctrico.
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Procedimiento: | Acreditacién como
Ensambladores o Productores de
Vehiculo  Eléctrico, Vehiculo
P e [ Hibrido, Motocicleta Electrica y
§ ®§ Ministeriode Sistemas de Transporte Eléctrico
- %% - Energiay Minas Cédigo: DER-DGE-07-2025
rant Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
Recibe expediente proveniente de Departamento de
Jeéig]%gzp}gg:&zggsde 1 Gestion Legal_ —DGL- de la Direccion General de Energia
~DGE-, lo revisa y lo traslada.
Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
2 en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.
Revisa que la documentacion técnica presentada este
3 completa; si esta completa, continta en el paso 4; si falta

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

informacién o se necesita ampliacion de la misma,
continGa en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
de proyectos certificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo y traslada al Jefe
de DER (pase 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

8

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

9

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Acreditacion como Ensambladores o Productores de Vehiculo Eléctrico,
Vehiculo Hibrido, Motocicleta Eléctrica y Sistemas de Transporte Eléctrico (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Energias
Renovables

Analista Evaluador de Departamento de
Energias Renovables

Reovisa y firma

Elabora informe
técnico y

solicitud de
nformacion

providencia

Traslado a Depto. de
Sestion Legal

Revisa y firma

Elabora informe
técnico y

Dictamen

doa Depto. de
=tion Legal
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Procedimiento: | Verificacion para  Productos
Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido Inverter, con
Flujo de Refrigerante Variable
Descarga Libre y Sin Ductos de
e I Alire. Especificaciones de
§ @‘%ﬁ Ministeriode Eficiencia  Energética.  De
- ¥¥ . Energia y Minas conformidad con lo Establecido en
“arewr” el RTCA 23.01.78:20
Cédigo: DER-DGE-08-2025
Fecha: Diciembre 2025
Versién 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables

Normas Especificas:

1

2.

Resoluciéon nimero 451-2021 (COMIECO-XCVIII) del Consejo de Ministros de Integracion
Econémica, emitida el 17 de diciembre de 2021, aprueba el Reglamento Técnico
Centroamericano RTCA 23.01.78:20 Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire tipo
Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre y sin Ductos de Aire.
Especificaciones de Eficiencia Energética.

Acuerdo Ministerial nimero 146-2023 emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 07
de junio de 2023, mediante el cual acuerda aprobar la adopcion del Reglamento Técnico
Centroamericano denominado Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre y Sin Ductos de Aire.
Especificaciones de Eficiencia Energética”.

Instructivo y Formulario para la Presentacion de Solicitudes de Verificacion de Eficiencia
Energética, Presentada por Importadores, Fabricantes y Comercializadores de
Conformidad con el Reglamento Técnico Centroamericano RTCA 23.01.78:20
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Procedimiento: | Verificacion para  Productos
Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido Inverter, con
Flujo de Refrigerante Variable
Descarga Libre y Sin Ductos de
Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética. De
conformidad con lo Establecido en
el RTCA 23.01.78:20

Cddigo: DER-DGE-08-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias

Administrativa: | Energia

responsable: Renovables

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

:1

Recibe expediente proveniente de Departamentc de
Gestion Legal -DGL- de la Direccién General de Energia
—DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada este
completa; si esta completa, contintia en el paso 4; si falta
informacién o se necesita ampliacion de la misma,
continda en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacién del expediente en la base de datos
de RTCA, realiza la providencia para trasladar expediente
al area de archivo y traslada al Jefe de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Verificacion para Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre y Sin Ductos de Aire.
Especificaciones de Eficiencia Energética. De conformidad con lo Establecido en el RTCA

23.01.78:20 (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Energias
Renovables

Analista Evaluador de Departamento de
Energias Renovables

Recibe expediente

v o revisa

Anahzn si o
infarmacian

nfo

Providenca

e

oa Deplo. de
non Legal

y firma

dencia

Traslado a Depto. de
Gestuén Legal
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Procedimiento: | Verificacion para  Productos
Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido de Velocidad
Fija, Descarga Libre y sin Ductos
oting,, [ de Aire. Especiﬁc_ag:iones de
(@} nisioce ek D
%, | Energiay Minas el RTCA 23.01.80:21
Cadigo: DER-DGE-09-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables

Normas Especificas:

1. Resolucién numero 468-2022 (COMIECO-CII) del Consejo de Ministros de Integracion
Econémica, emitida el 2 de diciembre de 2022, aprueba el Reglamento Técnico
Centroamericano RTCA 23.01.80:21 Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire tipo
Dividido de Velocidad Fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética.

2. Acuerdo Ministerial nimero 232-2024/SG emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el
21 de agosto de 2024, mediante el cual acuerda aprobar la adopcion del Reglamento
Técnico Centroamericano denominado “Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire
tipo Dividido de Velocidad fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética”.

3. Instructivo y Formulario para la presentacién de solicitudes de verificacion de eficiencia
energética, presentada por importadores, fabricantes y comercializadores de conformidad
con el Reglamento Técnico Centroamericano RTCA 23.01.80:21

117




QEM_'
Py |

&

-
°¢'Am 5

Ministerio de

e GOgy,

Energia y Minas

Procedimiento: | Verificacion para  Productos
Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido de Velocidad
Fija, Descarga Libre y sin Ductos
de Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética. De
conformidad con lo Establecido en
el RTCA 23.01.80:21

Cddigo: DER-DGE-09-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad Direccion General de | Area Departamento de Energias

Administrativa: | Energia

responsable: Renovables

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal —=DGL- de la Direccion General de Energia
—DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada esté
completa; si estd completa, continta en el paso 4, si falta
informacién o se necesita ampliacion de la misma,
continta en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al &rea de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al érea de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO

118




PROCEDIMIENTO: \Verificacién para Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido de Velocidad Fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de Eficiencia
Energética. De conformidad con lo Establecido en el RTCA 23.01.80:21 (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Energias Analista Evaluador de Departamento de
Renovables Energias Renovables

Recbe
e a Expedients, revisa
y asigna analista

Recibe expediente
y lo revisa

Traslada a Analista

Rewvisa y firma
providencia

Trazlada para firma

Trasiado a Depto. de
stion Legal

Revisa y firma
Dhctamen

Traslado a Depto. de
=eshon Legal

Revisa y firma
Providencia

Traslado para firma

Traslado a Depto. de
Geston Legal
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Procedimiento: | Verificacion para  Productos
Eléctricos. Refrigeradores vy
Congeladores Electrodomeésticos.
Especificaciones de Eficiencia
PN, e s Energética. De conformidad con lo
°®E Ministeriode Establecido en el RTCA
- W& . Energiay Minas 97.01.81:22
arems Cadigo: DER-DGE-10-2025
Fecha: Diciembre 2025
Versién 1-2025
Pagina: 113
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables

Normas Especificas:

1

2.

Resoluciéon nimero 475-2023 (COMIECO-EX) del Consejo de Ministros de Integracion
Econdmica, emitida el 5 de junio de 2023, aprueba el Reglamento Técnico
Centroamericano RTCA 97.01.81:22 Productos Eléctricos. Refrigeradores vy
Congeladores Electrodomésticos. Especificaciones de Eficiencia Energética.

Acuerdo Ministerial nimero 231-2024/SG emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el
21 de agosto de 2024, y publicado el 3 de octubre de 2024, en el Diario de Centroameérica;
mediante el cual acuerda aprobar la adopcion del Reglamento Técnico Centroamericano
denominado “Productos Eléctricos. Refrigeradores y Congeladores Electrodomésticos.
Especificaciones de Eficiencia Energética”.

Instructivo y Formulario para la presentacion de solicitudes de verificacion de eficiencia
energética, presentada por importadores, fabricantes y comercializadores de conformidad
con el Reglamento Técnico Centroamericano RTCA 97.01.81:22.
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Procedimiento: | Verificacion para  Productos
Eléctricos. Refrigeradores y
Congeladores Electrodomesticos.
Especificaciones de Eficiencia
Energética. De conformidad con lo
Establecido en el RTCA
97.01.81:22

Cadigo: DER-DGE-10-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias

Administrativa: | Energia

responsable: Renovables

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal -DGL- de la Direccién General de Energia
—DGE-, o revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en case contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada esté
completa; si esta completa, continta en el paso 4; si falta
informacién o se necesita ampliacion de la misma,
contintia en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: \Verificacién para Productos Eléctricos. Refrigeradores y Congeladores
Electrodomésticos. Especificaciones de Eficiencia Energética. De conformidad con lo
Establecido en el RTCA 97.01.81:22 (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Energias Analista Evaluador de Departamento de
Renovables Energias Renovables

Reabe
g U

Revisa y irma
providencia

Tras=lado a Depto. de
Sosuon Legal

Traslado a Depto. de
Geston Legal

m-—. Traslado para firma

Traslado a Depto. de
Seston Lagal
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Procedimiento: | Presentacion de Solicitud de
Excepcion a la Aplicacion de los
5t | 8 01,5021y RTOA 07016122
s ! e ; .01.80:21y .01.81:
§ @ P deMinas Cadigo: DER-DGE-11-2025
aremt™ rglay Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Energias
Administrativa: | Energia responsable: Renovables

Normas Especificas:

1.

Resolucién nimero 451-2021 (COMIECO-XCVIII) del Consejo de Ministros de Integracion
Econémica, emitida el 17 de diciembre de 2021, aprueba el Reglamento Técnico
Centroamericano RTCA 23.01.78:20 Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire tipo
Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre y sin Ductos de Aire.
Especificaciones de Eficiencia Energética.

Resolucién nimero 468-2022 (COMIECO-CII) del Consejo de Ministros de Integracion
Economica, emitida el 2 de diciembre de 2022, aprueba el Reglamento Técnico
Centroamericano RTCA 23.01.80:21 Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire tipo
Dividido de Velocidad Fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética.

Resolucion numero 475-2023 (COMIECO-EX) del Consejo de Ministros de Integracion
Econémica, emitida el 5 de junio de 2023, aprueba el Reglamento Técnico
Centroamericano RTCA 97.01.81:22 Productos Eléctricos. Refrigeradores vy
Congeladores Electrodomésticos. Especificaciones de Eficiencia Energética.

Acuerdo Ministerial nimero 146-2023 emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 07
de junio de 2023, mediante el cual acuerda aprobar la adopcion del Reglamento Técnico
Centroamericano denominado Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre y Sin Ductos de Aire.
Especificaciones de Eficiencia Energética”.

Acuerdo Ministerial nimero 232-2024/SG emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el
21 de agosto de 2024, mediante el cual acuerda aprobar la adopcion del Reglamento
Técnico Centroamericano denominado “Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire
tipo Dividido de Velocidad fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética”.

Acuerdo Ministerial nimero 231-2024/SG emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el
21 de agosto de 2024, y publicado el 3 de octubre de 2024, en el Diario de Centroameérica;
mediante el cual acuerda aprobar la adopcion del Reglamento Técnico Centroamericano
denominado “Productos Eléctricos. Refrigeradores y Congeladores Electrodomésticos.
Especificaciones de Eficiencia Energética”.

Instructivo y Formulario para la presentacion de solicitudes de excepcion a la aplicacion
de los RTCA 23.01.78:20, RTCA 23.01.80:21 y RTCA 97.01.81:22
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Procedimiento: Presentacion de Solicitud de
Excepcion a la Aplicacion de los
RTCA 23.01.78:20, RTCA
23.01.80:21 y RTCA 97.01.81:22

Cadigo: DER-DGE-11-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad Direccidon General de | Area Departamento de Energias

Administrativa: | Energia

responsable: Renovables

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal —-DGL- de la Direccién General de Energia
—-DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Energias
Renovables

Recibe el expediente, si el este es para archivo, contintia
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada este
completa; si estd completa, continda en el paso 4; si falta
informacion o se necesita ampliacion de la misma,
contindia en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Energias Renovables -DER-
para firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Energias Renovables -DER- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
de proyectos calificados, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo y traslada al Jefe
de DER (paso 9).

Jefe de Departamento de
Energias Renovables

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Presentacion de Solicitud de Excepcion a la Aplicacion de los RTCA
23.01.78:20, RTCA 23.01.80:21 y RTCA 97.01.81:22 (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Energias Analista Evaluador de Departamento de
Renovables Energias Renovables

Recibe
. a Expediente, revisa
y asigna analista

Traslada a Analista

informaacon
técnica

Rewvsa y firma
providenca

lado a Depto. de
=ston Legal

Revisa y firma
Dictamen

a y firma
Prowdenaa

slado a Deplo. de
ston Legal
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10.
Tk
12,
13.
14.
15.
16.
W
18.

19.

20.

21.

DEPARTAMENTO DE PROTECCION Y
SEGURIDAD RADIOLOGICA

Licencia de Distribucién, Venta y Transferencia de Equipos Generadores de
Radiaciones lonizantes o Material Radiactivo.

Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practica Tipo I.
Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas Tipo |I.
Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas Tipo Il.
Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas Tipo IV.
Licencia de Encargado de Proteccién Radicldgica.

Licencia de Importacién de Equipos Generadores de Radiaciones lonizantes o
Material Radiactivo.

Licencia de Exportacién de Equipos Generadores de Radiaciones lonizantes o
Material Radiactivo.

Licencia de Transporte de Materiales Radiactivos.

Licencia de Operacién Practica Tipo .

Licencia de Operacién Practica Tipo Il

Licencia de Operaciéon Practica Tipo Ill.

Licencia de Operacién Practica Tipo IV.

Licencia Cierre de Instalacién Radiactiva, Practica Tipo .

Licencia Cierre de Instalaciéon Radiactiva, Practica Tipo II.

Modificacion de Licencia de Operacién de Instalaciones Practicas Tipo | y Il
Modificacion de Licencia de Operacion de Instalaciones Practicas Tipo lll y IV.
Licencia de Almacenamiento de Material Radiactivo Practica Tipo I.

Licencia de Almacenamiento Transitorio para Desechos Radiactivos Practica Tipo
II.

Licencia de Instalacién para la Disposicién Final de Desechos Radiactivos Practica
Tipo I.

Licencia de Construcciéon de Instalaciones Radiactivas.
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22

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

3,

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Autorizacién para Organizar e Impartir Cursos de Seguridad y Proteccion
Radioldgica.

Renovacion de Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practica
Tipo I.

Renovacion de Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas
Tipo L.

Renovacion de Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas
Tipo Il

Renovacion de Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas
Tipo IV.

Renovacion de Licencia de Encargado de Proteccion Radiolégica.
Renovacién de Licencia de Operacion Practica Tipo .
Renovacion de Licencia de Operacion Practica Tipo Il
Renovacion de Licencia de Operacion Practica Tipo Il
Renovacién de Licencia de Operacién Practica Tipo V.

Modificacion de Licencia de Distribucion, Venta y Transferencia de Equipos
Generadores de Radiaciones lonizantes o Material Radiactivo.

Modificacién de Licencia de Operador Practica Tipo .
Modificacién de Licencia de Operador Practica Tipq Il.
Modificacion de Licencia de Operador Practica Tipo 1.
Modificacion de Licencia de Operador Practica Tipo IV.
Madificacion de Licencia de Encargado de Proteccién Radiolégica.

Modificacion de Licencia de Importacién de Equipos Generadores de Radiaciones
lonizantes o Material Radiactivo.

Modificacion de Licencia de Exportacion de Equipos Generadores de Radiaciones
lonizantes o Material Radiactivo.

Modificacion de Licencia de Transporte de Materiales Radiactivos.
Modificacion de Licencia de Almacenamiento de Material Radiactivo Practica Tipo 1.

Modificacion de Licencia de Almacenamiento Transitorio para Desechos
Radiactivos Practica Tipo Il.
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

Modificacién de Licencia de Instalacién para la Disposicién Final de Desechos
Radiactivos Practica Tipo .

Modificacion de Licencia de Construccién de Instalaciones Radiactivas.

Modificacién de Autorizacion para Organizar e Impartir Cursos de Seguridad y
Proteccion Radiolégica.

Cesidn de Licencia de Operacién.

Autorizacion de Ordenes de Pago de solicitudes de licenciamiento y autorizacion.
Creacién y validacion de licencias con QR en linea.

Solicitud de Autorizacién para prestacion de servicios de dosimetria personal.

Inspeccion Fisica de Licenciamiento, y de fiscalizacion de Proteccion y Seguridad
Radiolégica.

Inspeccién Virtual de Licenciamiento, y de fiscalizacién de Proteccion y Seguridad
Radiologica.
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Procedimiento: | Licencia de Distribucién, Venta y
gy | o o Transferencia de Equipos
ewg Ministeriode Generadores de Radiaciones
- ¥ . Energiay Minas lonizantes o Material Radiactivo.

arenk Cadigo: PR-DPSR-01-2025

Fecha: Diciembre 2025

Versién 1-2025

Pagina: 1/3

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1. Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

2. Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

3. Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

4. Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

5. Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

6. Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

7. Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

8. Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

9. DGE-09 Formulario de Solicitud de Licencia de distribucién, VVenta y Transferencia.
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Procedimiento: Licencia de Distribucién, Venta y

Transferencia de Equipos
Generadores de Radiaciones
lonizantes o Material Radiactivo.

Cédi
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PR-DPSR-01-2025
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Vers

ion
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Pagina:

2/3

Unidad Direccién General de | Area

Administrativa: | Energia

Departamento de Proteccion y

responsable: Seguridad Radiologica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pagoc emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Distribucion, Venta y Transferencia de Equipos Generadores
de Radiaciones lonizantes o Material Radiactivo. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiologica Inspector

Recibe solicitud vy
asigna lnspector

Traslada a Inspector

Traslado a Depto. de
Cestion Legal

Elabora Dicta .
Teécnico favorable

Revisa y firma
Dhictamen

Trasiado a Depto. de
Gestion Legal
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Procedimiento: | Licencia de Operador de equipo y
; ow% | N WP Sustancias Radiactivas Préactica
W . ! Ministeriode Tipo |
- %% - Energiay Minas Cédigo: PR-DPSR-02-2025
SHe. Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

9

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiologicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial numero 70-2015, emitido
por el Ministeric de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-16 Formulario de Solicitud de Licencia de Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practica I.
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Procedimiento: | Licencia de Operador de equipo y
g 10 Sustancias Radiactivas Practica
s@cﬁ Ministeriode Tipo |
- O Energia y Minas Cédigo: PR-DPSR-02-2025
G Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR 1 a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.
Traslada Dictamen Técnico 0
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o

Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practica Tipo |
(Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Protecciony

Seguridad Radiolégica Inspector

Recibe sclicitud y
asigna Inspector

Recbe v analiza
axpediente

Rewvisa y firma
providencia

sthion Legad

Rewvisa y lirma
Dictarmaen

Traslado a Depto. de
Seston Legal

-
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Procedimiento: Licencia de Operador de equipo y
Sustancias Radiactivas Practicas
oPF LA ) ! Tipo Il
@E Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-03-2025
s | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
Argws™ Versién 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolagica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-18 Formulario de Solicitud de Licencia de Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practicas II.
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Procedimiento: | Licencia de Operador de equipo y

Sustancias Radiactivas Practicas
Tipo Il
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Pagina:
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Unidad Direccion General de | Area

Administrativa: | Energia

Departamento de Proteccion y

responsable: Seguridad Radiolégica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico o}
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a traves del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas Tipo Il
(Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radioldgica Inspector

Rewvisa y firma
providencia

do a Depto. de
stidn Legal

Revisa y lirma

Dictamen firrma

Trasiado a Depto. de

Gestion Legal
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Procedimiento: | Licencia de Operador de equipo y
Sustancias Radiactivas Practicas
e, Tipo 1l
°”L° @ﬁ"g | Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-04-2025
S Energla '/ Minas Fecha: Diciembre 2025
s Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1,

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial namero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial numero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportaciéon de fuentes radiactivas.

DGE-19 Formulario de Solicitud de Licencia de Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practicas Il
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Procedimiento: Licencia de Operador de equipo y ]
Sustancias Radiactivas Practicas
SO AR, | oy ‘ Tipo lll
@z Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-04-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
e Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR 1 a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico 0
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a traves del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas Tipo IlI
(Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radioldgica Inspector

e

Recibe solicitud v

asigna Inspector

expedie

Cumpie los
Ferquimiton

Revisa y firma
providencia

Traslado a Depto. de
C tin Legal

Revisa y lirma
Dictamen

Traslado a Depto. de
Ceaestion Legal
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Procedimiento: | Licencia de Cperador de equipo y
Sustancias Radiactivas Préacticas
e, | ) . Tipo IV
$ W‘% Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-05-2025
- %0% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
s Versién 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisotopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atdmica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

-

Principios fundamentales, marco regulador, gestiéon de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial numero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-21 Formulario de Solicitud de Licencia de Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practicas IV.
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Ministerio de
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S gy %
c@; | Energia y Minas Fecha:

Version

Procedimiento: | Licencia de Operador de equipo y

Sustancias Radiactivas Practicas
Tipo IV

Cédigo:

PR-DPSR-05-2025

Diciembre 2025

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccion General de | Area

Administrativa: | Energia

Departamento de Proteccion y

responsable: Seguridad Radiolégica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
glectronicamente  dictamen  técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas Practicas Tipo IV
(Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiologica Inspector

Recibe solicitud y
asigna Inspector

Rewvisa v firma
Dictamen

Trasiacdo a Depto. de
Gesticn Legal
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Procedimiento: | Licencia de Encargado de

T ‘ = _ Protecciéon Radioldgica

§ @g Ministeriode Cédigo: _ PR-DPSR-06-2025

o R Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025

A Version 1-2025

Pagina: 13

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y

Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién

de

Radioisotopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atomica para la seguridad y proteccién
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-09 Formulario de Solicitud de Licencia de Encargado de Proteccién Radiolégica.

144




Procedimiento: | Licencia de Encargado de
g | s Protecciéon Radioldgica
$ Wg Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-06-2025
« OB Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
i Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR y a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o}
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Encargado de Proteccién Radiolégica (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica

Inspector

a——

Recibe solicitud y
asigna inspeactor

Traslada a Inspector

Recbe v analiza

Rewviza y firma

providencia

ado a Depto. de
zstion Legal

Revisa y firma

expediente

Traslada para firma

Dictamen

Trasiado a Deplo, de
Gestidn Legal
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Procedimiento: | Licencia de Importacion de
Equipos Generadores de
mirs, | Eag?acipnes lonizantes o Material
@5’ Ministeriode Cédigo: PR-DPSR 073075
e | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial niumero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial namero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial ndimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-11 Formulario de Solicitud de Licencia de Importacion de Fuentes.
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Procedimiento: Licencia de Importacion de

Equipos Generadores de
Radiaciones lonizantes o Material
Radiactivo.

Cadigo:

PR-DPSR-07-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccion General de | Area

Administrativa: | Energia

Departamento de Proteccion y

responsable: Seguridad Radiologica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Importacion de Equipos Generadores de Radiaciones
lonizantes o Material Radiactivo. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radioldgica Inspector

e ey analiza
expedients

ado a Depto
ticn Legal

Revisa y firma

Dictamen

Traslado a Depto
de Gestion Legal
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Procedimiento: | Licencia de Exportacion de
Equipos Generadores de
s | Eagiaclpnes lonizantes o Material
& 2 g e : adiactivo.
@% Eﬁés%g deMinas Cédigo: PR-DPSR-08-2025
Oniorts y Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccidn y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion

de

Radioisotopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiologica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministeric de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial numero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-10 Formulario de Solicitud de Licencia de Exportacion de Fuentes.
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Procedimiento: | Licencia de Exportacion de
Equipos Generadores de
e ‘ Eagiagipnes lonizantes o Material
& 3 o : adiactivo.
; @ : Eﬁgg&%ﬁ CyieMinas Cédigo: PR-DPSR-08-2025
area” Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
Jefatura DPSR 1 a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o]
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Exportacion de Equipos Generadores de Radiaciones

lonizantes o Material Radiactivo. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Protecciéon y
Seguridad Radioldgica

Inspector

Trasiadaa

Inspactor

do a Depto.

stion Legal

Traslada para firma

Traslado a Depto
de Gestion Legal
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Procedimiento: | Licencia de Transporte de
G575 . i _ Materiales Radiactivos.
@ ' Ministeriode | Cédigo: PR-DPSR-09-2025
s | Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
e Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestiéon de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiologicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia 'y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacién de fuentes radiactivas.

DGE-23 Formulario de Solicitud de Licencia de Transporte de Materiales Radiactivos.
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Procedimiento: | Licencia de Transporte de

Materiales Radiactivos.

Codigo:

PR-DPSR-09-2025

%2 -~ -
@; Energia y Minas Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccion General de | Area

Administrativa: | Energia

Departamento de Proteccion y

responsable: Seguridad Radiolégica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a traves del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
glectronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Transporte de Materiales Radiactivos. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiolégica

Inspector

i

Recibe sohatud

Y asigna
Inspector

Recibe v anahza

Revisa y irma

expadiente

providencia

do a Depto
xsthion Legal

Trasiado a Depto
de Gestidon Legal
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Procedimiento: | Licencia de Operacion Practica
PR A o Tipo I.
g @Q Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-10-2025
| Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
— Versién 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial numero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-12 Formulario de Solicitud de Licencia de Operacion Practica Tipo .
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Procedimiento: | Licencia de Operaciéon Practica
0% ARe, [ 4 : Tipo I.
@5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-10-2025
- %% - Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
STEE Versién 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
Jefatura DPSR 1 con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.
Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
I y analiza. Si cumple con los requisitos
nspector 2

continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.

Evalia el expediente en funcion del
riesgo radiolégico, Si corresponde a las
Practicas Tipo |, o actividades que
Inspector involucren el uso de fuentes vy/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Realiza la inspeccién fisica en la
instalacion de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccion y Seguridad
Radioldgica, continua al paso 5.

Inspector 4

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccion y/o Dictamen Técnico de
Inspector 5 Evaluacion, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: | Licencia de Operacion Practica
g*auzu,%c - : TlpO l.
§ W% Mlnlsterjo de ’ Cddigo: PR-DPSR-10-2025
ol L o 4 Minas  [Fecha: Diciembre 2025
o Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electronicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a fravés del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Dictamen Técnico de Inspeccién de
Licenciamiento, Acta de inspeccion, Guia de
Inspeccidn, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccion, segin sea la
modalidad de la inspeccion, al jefe del
Departamento de Gestién Legal e ingresa el
expediente programacién de inspecciones
del Departamento de Proteccion y Seguridad
Radiolégica.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacién o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente dictamen técnico de
Evaluacion o providencia, y lo traslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestion Legal.

Jefatura DPSR

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa de  Inspecciones  del
Departamento de  Proteccion vy
Seguridad Radiolégica en funcion del
riesgo radiolégico. Si el expediente es
Practica tipo Ill o IV, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.

Jefatura DPSR

10

Se programa inspeccién dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
segln la situacién, si se programa
inspeccién virtual con Autorizacién por
escrito del sefior Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.
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Procedimiento: | Licencia de Operacion Practica
P, L Tipo 1.
§ w\g Ministeriode Codigo: PR-DPSR-10-2025
¥ . EnergiayMinas  [Fecha: Diciembre 2025
i Version 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Realiza la inspeccion virtual de la instalacion
11 de acuerdo al procedimiento de inspeccion
Inspector virtual de Licenciamiento, Verificacién de
Proteccion y Seguridad Radioldgica,
continua al paso 12.

Se recibe Acta de Inspeccion Virtual, firmada

Inspector 12 por el titular de la licencia, continua al paso
5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccion aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Operacion Practica Tipo I. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiolagica

Inspector

Cumpio los

requsDs
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Procedimiento: | Licencia de Operaciéon Practica
P P, T NN Tipo Il.
@ %' Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-11-2025
OB Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
cla Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y protecciéon
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-15 Formulario de Solicitud de Licencia de Operacién Practica Tipo Il.
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Procedimiento: | Licencia de Operacion Practica

Tipo Il.

Caodigo:

PR-DPSR-11-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/5

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radiolégica

Departamento de Proteccion y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple con los requisitos
continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.

Inspector

Evalia el expediente en funcion del
riesgo radiologico, Si corresponde a las
Practicas Tipo |, o actividades que
involucren el uso de fuentes y/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacion de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccion y Seguridad
Radioldgica, continua al paso 5.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccion y/o Dictamen Técnico de
Evaluacién, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a ftravés del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: | Licencia de Operacion Préctica
P i T R Tipo Il.
W Ministeriode Codigo: PR-DPSR-11-2025
- % - Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
et Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electrénicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinion favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a traves del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Jefatura DPSR Dictamen Técnico de Inspeccién de
Licenciamiento, Acta de inspeccién, Guia de
Inspeccion, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccién, segun sea la
modalidad de la inspeccion, al jefe del
Departamento de Gestion Legal e ingresa el
expediente programacién de inspecciones
del Departamento de Proteccion y Seguridad
Radioldgica.

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacién o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
InSpecier z Jefatura DPSR para fima a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente dictamen técnico de
Jefatura DPSR Evaluacion o providencia, y lo traslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestién Legal.

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa de Inspecciones  del
Departamento  de  Proteccion y
Jefatura DPSR 8 Seguridad Radiolégica en funcion del
riesgo radiolégico. Si el expediente es
Practica tipo Ill o IV, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.

Se programa inspeccién dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
Jefatura DPSR 10 segun la situacién, si se programa
inspeccion virtual con Autorizacion por
escrito del sefor Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.
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Procedimiento: | Licencia de Operaciéon Practica
O %, LB _ Tipo .
§" @"5 Ministerio de 4 Codigo: PR-DPSR-11-2025
° MO . Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
o Version 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Realiza la inspeccion virtual de la instalacién
11 de acuerdo al procedimiento de inspeccion
Inspector virtual de Licenciamiento, Verificacién de
Proteccion y Seguridad Radiolégica,
continua al paso 12.
Se recibe Acta de Inspecciéon Virtual,
Inspector 12 firmada por el titular de la licencia,
continua al paso 5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccion aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Operacién Practica Tipo Il. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiolégica Inspector

No
Inspec cion
Wi rtusl

Inspeccion
abaorn
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Procedimiento: | Licencia de Operacién Practica
S, | - ’ Tipo Ill.
-»@% Ministeriode _ Cédigo: PR-DPSR-12-2025
- %% - Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
o Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-14 Formulario de Solicitud de Licencia de Operacion Practica Tipo Il
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Procedimiento: | Licencia de Operacion Practica
o Y s : Tipo Ill.
g@% Ministerio de 4 Cadigo: PR-DPSR-12-2025
SR o Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
e Versién 1-2025
Pagina: 215
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
Jefatura DPSR 1 con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple con los requisitos

In 2 : :
Specior continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.
Evalia el expediente en funcién del
riesgo radioldgico, Si corresponde a las
3 Practicas Tipo |, o actividades que

Inspector involucren el uso de fuentes y/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Realiza la inspeccién fisica en la
instalacién de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccién y Seguridad
Radiolégica, continua al paso 5.

Inspector 4

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccion y/o Dictamen Tecnico de
Inspector 5 Evaluacion, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: | Licencia de Operaciéon Practica
fuvf“a% ‘ o Tipo lIl.
§ @g Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-12-2025
L Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
o Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electronicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacién, y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Dictamen Técnico de Inspeccién de
Licenciamiento, Acta de inspeccidon, Guia de
Inspeccion, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccién, seglin sea la
modalidad de la inspeccién, al jefe del
Departamento de Gestién Legal e ingresa el
expediente programacion de inspecciones
del Departamento de Proteccién y Seguridad
Radiolégica.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacién o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Jefatura DPSR para firma a traves del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electréonicamente  dictamen técnico de
Evaluaciéon o providencia, y lo traslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestién Legal.

Jefatura DPSR

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa de Inspecciones  del
Departamento de  Proteccion vy
Seguridad Radiolégica en funcion del
riesgo radiolégico. Si el expediente es
Practica tipo Il o IV, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.

Jefatura DPSR

10

Se programa inspeccion dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
segin la situacién, si se programa
inspeccion virtual con Autorizacién por
escrito del sefior Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.
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Procedimiento: | Licencia de Operacion Practica
0% Sy | . _ Tipo llI.
@Q Ministeriode Codigo: PR-DPSR-12-2025
- %% - Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
e Version 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Realiza la inspeccion virtual de la instalacion
11 de acuerdo al procedimiento de inspeccion
Inspector virtual de Licenciamiento, Verificacion de
Proteccion y Seguridad Radiolégica,
continua al paso 12.

Se recibe Acta de Inspeccion Virtual,

Inspector 12 firmada por el titular de la licencia,
continua al paso 5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccion aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Operacion Practica Tipo Ill. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radioldgica

Inspector

Trawadas a
Inspecor

Trawado &
Domo. de
Gomtion Legal

170




Procedimiento: Licencia de Operacién Practica
SO A, | i . Tipo IV.
§ @Q Ministeriode Caédigo: PR-DPSR-13-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
e Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Protecciéon y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccién
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-17 Formulario de Solicitud de Licencia de Operacion Practica Tipo V.
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Procedimiento: | Licencia de Operaciéon Practica

Tipo IV.

Cadigo:

PR-DPSR-13-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagi

na:

2/5

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radiolégica

Departamento de Proteccién y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple con los requisitos
continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.

Inspector

Evalia el expediente en funcion del
riesgo radiologico, Si corresponde a las
Practicas Tipo |, o actividades que
involucren el uso de fuentes y/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacion de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccion y Seguridad
Radioldgica, continua al paso S.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccién y/o Dictamen Técnico de
Evaluacién, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: Licencia de Operacion Practica
P e Y | TR T Tipo IV.
§ @ t ' Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-13-2025
s | Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
— Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electrénicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Jefatura DPSR Dictamen Técnico de Inspeccion de
Licenciamiento, Acta de inspeccion, Guia de
Inspeccion, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccion, segin sea la
modalidad de la inspeccion, al jefe del
Departamento de Gestién Legal e ingresa el
expediente programacion de inspecciones
del Departamento de Proteccion y Seguridad
Radiolégica.

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacion o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Inspector T

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico de
Jefatura DPSR Evaluacién o providencia, y lo traslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestién Legal.

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa de Inspecciones  del
Departamento de  Proteccion y
Jefatura DPSR 9 Seguridad Radiolégica en funcién del
riesgo radiolégico. Si el expediente es
Practica tipo Il o IV, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.

Se programa inspeccion dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
Jefatura DPSR 10 segun la situacién, si se programa
inspeccion virtual con Autorizacion por
escrito del sefior Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.
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Procedimiento: | Licencia de Operacion Practica
o, aia | Tipo IV.
e@g Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-13-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
i Version 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Realiza la inspeccioén virtual de la instalacion
11 de acuerdo al procedimiento de inspeccion
Inspector virtual de Licenciamiento, Verificacion de
Proteccién y Seguridad Radiolégica,
continua al paso 12.
Se recibe Acta de Inspeccion Virtual,
Inspector 12 firmada por el titular de la licencia,
continua al paso 5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccion aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Operacién Practica Tipo IV. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiologica

Inspector
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Procedimiento: | Licencia Cierre de Instalacién
O A ae, | L ) Radiactiva, Préactica Tipo .
a@ %' Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-14-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
e Versién 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radioisotopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atomica para la seguridad y proteccion
radiologica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-04 Formulario de Solicitud de Licencia Cierre de Instalacion Radiactiva, Practica Tipo
l.
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Procedimiento: | Licencia Cierre de Instalacion
Y i Yiom Radiactiva, Practica Tipo I.
§ @% Ministerio de g Cédigo: PR-DPSR-14-2025
- &% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
AaRP Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR 1 a través del Sistema de Expedientes MEM

con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si necesita Inspeccion Fisica
en la Instalacion, continua Paso 3; si no
necesita inspeccion y cumple con los
requisitos continua en paso 5; si no
necesita inspecciéon y no cumple los
requisitos continua al paso 6.

Inspector 2

Ingresa a la programacion de
inspecciones en cumplimiento al Plan
Jefatura DPSR Operativo Anual del Programa 13,
continua al paso 4 en funcién de la
programacion de inspecciones.

Realiza la inspeccion fisica en Ia
instalacion, Si cumple los requisitos

Inspector 4 ; 2
P continua al Paso 5, si no cumple los
requisitos, continua al Paso 6.
Procede a elaborar Dictamen Tecnico o
inspocis 2 Providencia de Requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o

Inspector Providencia requerimiento, y expediente
6 a Jefatura DPSR para firma a través del

Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR % providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia Cierre de Instalacion Radiactiva, Practica Tipo I. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector
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Procedimiento: Licencia Cierre de Instalacion
& e, e . Radiactiva, Practica Tipo |I.
@‘é Ministeriode Cadigo: PR-DPSR-15-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
T Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radioisdtopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atomica para la seguridad y proteccion
radioldgica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1:

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-05 Formulario de Solicitud de Licencia Cierre de Instalacién Radiactiva, Practica Tipo
II.
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Procedimiento: Licencia Cierre de Instalacion
2 ‘ A _ Radiactiva, Practica Tipo Il.
@5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-15-2025
| Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
i Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si necesita Inspeccion Fisica
en la Instalacion, continua Paso 3; si no
necesita inspeccion y cumple con los
requisitos continua en paso 5; si no
necesita inspeccién y no cumple los
requisitos continua al paso 6.

Jefatura DPSR

Ingresa a la programacion de
inspecciones en cumplimiento al Plan
Operativo Anual del Programa 13,
continua al paso 4 en funciéon de la
programacion de inspecciones.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacion, Si cumple los requisitos
continua al Paso 5, si no cumple los
requisitos, continua al Paso 6.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de Requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico o
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a traves del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia Cierre de Instalacion Radiactiva, Practica Tipo Il. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
0 ALl Operacion de  Instalaciones
g@% Ministeriode Practicas Tipo | y I.
W Energla \'} Minas Cadigo: PR-DPSR-16-2025
ey Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radiocisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atdmica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial niumero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacién de fuentes radiactivas.

DGE-20 Formulario de Solicitud de Modificacion de Licencia de Operaciéon de
Instalaciones Practicas Tipo | y Il
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Operacion de  Instalaciones
O9E 4R, | A . Practicas Tipo I y Il
@5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-16-2025
s | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
el Versién 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
Jefatura DPSR 1 con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple con los requisitos

igosiar < continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.

Evalia el expediente en funcion del

riesgo radiolégico, Si corresponde a las

3 Practicas Tipo |, o actividades que

Inspector involucren el uso de fuentes y/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacion de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccion y Seguridad
Radioldgica, continua al paso 5.

Inspector 4

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccion y/o Dictamen Técnico de
Inspector 5 Evaluacion, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: | Modificacién de Licencia de
Operacion de  Instalaciones
%Ak, | - : Practicas Tipo | y Il
gi*{a} % ' Ministerio de Caédigo: PR-DPSR-16-2025
(R ¢ ] " 6dig
. > Energla \' Minas Fecha: Diciembre 2025
“rent! Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electrénicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinion favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccién de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Dictamen Técnico de Inspeccion de
Licenciamiento, Acta de inspeccién, Guia de
Inspeccién, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccién, segun sea la
modalidad de la inspeccién, al jefe del
Departamento de Gestién Legal e ingresa el
expediente programaciéon de inspecciones
del Departamento de Proteccion y Seguridad
Radioldgica.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacién o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico de
Evaluacién o providencia, y lo traslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestion Legal.

Jefatura DPSR

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa de Inspecciones  del
Departamento de  Proteccion vy
Seguridad Radiolégica en funcién del
riesgo radioldgico. Si el expediente es
Practica tipo Il o 1V, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.

Jefatura DPSR

10

Se programa inspeccién dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
segun la situaciéon, si se programa
inspeccién virtual con Autorizacién por
escrito del sefior Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.
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Procedimiento: | Modificacién de Licencia de
Operacion de  Instalaciones
e ool il Practicas Tipo | y II.
§ @ ¢! Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-16-2025
- ¥ . Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
“araur Version 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Realiza la inspeccion virtual de la instalacion
11 de acuerdo al procedimiento de inspeccion
Inspector virtual de Licenciamiento, Verificacion de
Proteccion y Seguridad Radioldgica,
continua al paso 12.
Se recibe Acta de Inspeccion Virtual, firmada
Inspector 12 por el titular de la licencia, continua al paso
5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccion aleatoria.
FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Operacion de Instalaciones Practicas Tipo | y
. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Protecciony
Seguridad Radioldgica Inspector
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Procedimiento: Modificacion de Licencia de
£ - Operacion de  Instalaciones
g@’ Ministeriode Practicas Tipo Ill y IV.

i | Energay Minas Cddigo: PR-DPSR-17-2025
Arant Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1. Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

2. Emergencias radiol6gicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

3. Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

4. Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

5. Capacitacién y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

8. Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial niumero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

7. Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

8. Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

9. DGE-22 Formulario de Solicitud de Modificacion de Licencia de Operacion de
Instalaciones Practicas Tipo Il y IV.
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Procedimiento:

Modificacion de Licencia de
Operacion de  Instalaciones
Practicas Tipo lll y IV.

Codigo:

PR-DPSR-17-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/5

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radiologica

Departamento de Proteccion y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple con los requisitos
continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.

Inspector

Evalia el expediente en funcién del
riesgo radiolégico, Si corresponde a las
Practicas Tipo |, o actividades que
involucren el uso de fuentes vy/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Inspector

Realiza la inspeccién fisica en la
instalacion de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccion y Seguridad
Radioldgica, continua al paso 5.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccién y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
s Operacion de Instalaciones
@g Ministeriode Préacticas Tipo Il y IV.

+ | Energia y Minas Cédigo: PR-DPSR-17-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
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Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electronicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Dictamen Técnico de Inspeccion de
6 Licenciamiento, Acta de inspeccion, Guia de
Inspeccion, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccion, segin sea la
modalidad de la inspeccion, al jefe del
Departamento de Gestion Legal e ingresa el
expediente programacion de inspecciones
del Departamento de Proteccién y Seguridad
Radiolégica.

Jefatura DPSR

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacién o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Inspector 7 Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico de
8 Evaluacién o providencia, y lo traslada a
el L través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestion Legal.

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa de  Inspecciones  del
Departamento de  Proteccion y
Jefatura DPSR S Seguridad Radiolégica en funcion del
riesgo radiolégico. Si el expediente es
Practica tipo Il o IV, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.
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Procedimiento: Modificacion de Licencia de

Operacion de  Instalaciones
Practicas Tipo lll y IV.

Cédigo:

PR-DPSR-17-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

4/5

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radiolégica

Departamento de Proteccién y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

10

Se programa inspeccién dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
segun la situaciéon, si se programa
inspeccion virtual con Autorizacién por
escrito del sefior Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.

Inspector

11

Realiza la inspeccién virtual de Ila
instalacién de acuerdo al procedimiento
de inspeccion virtual de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccion y Seguridad
Radioldgica, continua al paso 12.

Inspector

12

Se recibe Acta de Inspeccién Virtual,
firmada por el titular de la licencia,
continua al paso 5.

Jefatura DPSR

13

Inspeccién aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacién de Licencia de Operacion de Instalaciones Practicas Tipo llI
y IV. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radioldgica Inspector
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Procedimiento: Licencia de Almacenamiento de
05 Ay - ‘ Material Radiactivo Practica Tipo |
§ @5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-18-2025
| Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
g Version 1-2025
Pagina: 13
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiologica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1

Principios fundamentales, marco regulador, gestiéon de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-03 Formulario de Solicitud de Licencia de Almacenamiento de Material Radiactivo
Practica Tipo .

192




Procedimiento: | Licencia de Almacenamiento de
ST B Ager Material Radiactivo Practica Tipo |
£ @5 Ministeriode Cadigo: PR-DPSR-18-2025
s | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
et Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR 1

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector 2

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si necesita Inspeccién Fisica
en la Instalacion, continua Paso 3; si no
necesita inspeccion y cumple con los
requisitos continua en paso 5; si no
necesita inspeccién y no cumple los
requisitos continua al paso 6.

Jefatura DPSR

Ingresa a la programacion de
inspecciones en cumplimiento al Plan
Operativo Anual del Programa 13,
continua al paso 4 en funcién de la
programacion de inspecciones.

Inspector 4

Realiza la inspeccion fisica en Ila
instalacion, Si cumple los requisitos
continua al Paso 5, si no cumple los
requisitos, continua al Paso 6.

Inspector 5

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de Requerimiento.

Inspector 5

Traslada Dictamen Técnico o
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR 7

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO

193




PROCEDIMIENTO: Licencia de Almacenamiento de Material Radiactivo Practica Tipo |
(Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector
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Procedimiento: Licencia de Almacenamiento
Transitorio para Desechos
fp"‘“* i - _ Radiactivos Practica Tipo Il
$ @5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-19-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
AW Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radiocisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atdomica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nUmero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-05 Formulario de Solicitud de Licencia de Almacenamiento Transitorio para
Desechos Radiactivos Practica Tipo Il
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Procedimiento: | Licencia de Almacenamiento
Transitorio para Desechos
S, \ e ! Radiactivos Practica Tipo |l
@2 Ministeriode Codigo: PR-DPSR-19-2025
%% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
e Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si necesita Inspeccion Fisica
en la Instalacion, continua Paso 3; si no
necesita inspecciéon y cumple con los
requisitos continua en paso 5; si no
necesita inspeccidon y no cumple los
requisitos continua al paso 6.

Jefatura DPSR

Ingresa a la programacion de
inspecciones en cumplimiento al Plan
Operativo Anual del Programa 13,
continua al paso 4 en funcién de la
programacion de inspecciones.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacion, Si cumple los requisitos
continua al Paso 5, si no cumple los
requisitos, continua al Paso 6.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de Requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico o
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Almacenamiento Transitorio para Desechos Radiactivos
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Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

Programa nnual de
I precclones
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Procedimiento: | Licencia de Instalacién para la
Disposicion Final de Desechos
S, | Tl _ Radiactivos Practica Tipo |
WE Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-20-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
i Versién 1-2025

Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atomica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1

Principios fundamentales, marco regulador, gestiéon de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportaciéon de fuentes radiactivas.

DGE-13 Formulario de Solicitud de Licencia de Instalacién para la Disposicién Final de
Desechos Radiactivos Practica Tipo I.

198




Procedimiento: Licencia de Instalacion para la
Disposicion Final de Desechos
g‘"’m . | A ) Radiactivos Practica Tipo |
@5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-20-2025
- % . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
o Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Jefatura DPSR 1

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si necesita Inspeccion Fisica
en la Instalacion, continua Paso 3; si no
necesita inspeccion y cumple con los
requisitos continua en paso 5; si no
necesita inspeccién y no cumple los
requisitos continua al paso 6.

Inspector 2

Ingresa a la programaciéon de
inspecciones en cumplimiento al Plan
Jefatura DPSR Operativo Anual del Programa 13,
continua al paso 4 en funcion de la
programacioén de inspecciones.

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacién, Si cumple los requisitos
continua al Paso 5, si no cumple los
requisitos, continua al Paso 6.

Inspector 4

Procede a elaborar Dictamen Técnico o

Inspector 5 Providencia de Requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Inspector 5

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 7 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Instalacion para la Disposicion Final de Desechos Radiactivos
Practica Tipo | (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

L
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Procedimiento: | Licencia de Construccion de
g g , Instalaciones Radiactivas.
§ @Q Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-21-2025
okl Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
o Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion

de

Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atdmica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

4.

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 63-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnologica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-13 Formulario de Solicitud de Licencia de Construccion de Instalaciones Radiactivas.
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Procedimiento: | Licencia de Construccién de
AR, Instalaciones Radiactivas.
§ @‘g Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-21-2025
| Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
S Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiclégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si necesita Inspeccion Fisica
en la Instalacion, continua Paso 3; si no
necesita inspeccion y cumple con los
requisitos continua en paso 5; si no
necesita inspeccién y no cumple los
requisitos continua al paso 6.

Jefatura DPSR

Ingresa a la programacion de
inspecciones en cumplimiento al Plan
Operativo Anual del Programa 13,
continua al paso 4 en funcién de la
programacion de inspecciones.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacién, Si cumple los requisitos
continua al Paso 5, si no cumple los
requisitos, continua al Paso 6.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de Requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico o
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico ©
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

203




Procedimiento: | Autorizacion para Organizar e
I, T AL Impartir Cursos de Seguridad y
§ @5 Ministeriode Proteccién Radiolégica.
- %% . Energiay Minas Cédigo: PR-DPSR-22-2025

T Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccién
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1. Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

2. Emergencias radiologicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

3. Inspecciones, Acuerdo Ministerial namero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

4. Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial numero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

5. Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

6. Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

7. Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

8. Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

9. DGE-02 Formulario de Solicitud de Autorizacién para Organizar e Impartir Cursos de
Seguridad y Proteccién Radioldgica.
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Procedimiento: | Autorizacién para Organizar e
Impartir Cursos de Seguridad y
PN ‘ o ' Proteccion Radiolégica.
§ @% Ministeriode Cadigo: PR-DPSR-22-2025
o I | nergia y Minas Fecha: Diciembre 2025 Sl
Areut? Version 1-2025
Pagina: 213
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR y a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al

Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector _ 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o}
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Autorizacion para Organizar e Impartir Cursos de Seguridad y Proteccion
Radiolégica. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Protecciony

Seguridad Radiolégica Inspector

et

solicitud
LY signa
Inspactor

Trasiada o
Inspector

Recibe vy analiza
expechente

Rewvisa v firma
providenc a

Traslado a Depto
de Gestian Legal

Rewvisa y firma

DChictamen

Traslado a Depto
de Gestion Lagal
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
Operador de equipo y Sustancias
O AR, 2P . Radiactivas Practica Tipo |
@5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-23-2025
S Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
i~ Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1. Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

2. Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

3. Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

4. Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

5. Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

6. Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

7. Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

8. Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

9. DGE-16 Formulario de Solicitud de Licencia de Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practica .
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Procedimiento:

Renovacién de Licencia de
Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practica Tipo |

oeﬁu% ‘

Ministerio de

Cadigo:

PR-DPSR-23-2025

e GOg,
o 1,

Ty %
g
L ]

Energia y Minas

Fecha:

Diciembre 2025

-
Ly Tem \a

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccién General de
Administrativa: | Energia

Area
responsable:

Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiologica

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR 1

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector 2

Recibe expediente digital a traves del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector 4

Traslada Dictamen Técnico o}
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR 5

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a travées del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Renovacion de Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas
Practica Tipo | (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica IHSpactor

i st

Recibe solicitud y

asigna lnspector

Rewvisa y firma
providencia

zlado a Depto. de
stion Legal

Rewvisa y firma
Dictamen

Traslado a Depto. de
Gestion Legal
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Procedimiento: Renovacién de Licencia de
Operador de equipo y Sustancias
£ %, \ . _ Radiactivas Practicas Tipo Il
§ @5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-24-2025
- ¥ . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
ik Versién 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolgica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

i

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial namero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-18 Formulario de Solicitud de Licencia de Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practica Il
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
Operador de equipo y Sustancias
T R Radiactivas Practicas Tipo |l
@5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-24-2025
- ¥ . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
e Version 1-2025
Pagina: 213
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR y a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o]
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen  técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiol6gica

Inspector

icitud vy
gna Inspector

Traslada a Inspector

Revisa y firma

providéencia

do a Depto. de
on Lagal

Rewvisa y irma

Traslada para firma

Dictamen

Traslado a Depto. deée
Sestion Legal

Traslada para firma
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| Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
Hrmar Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiologica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiologicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-19 Formulario de Solicitud de Licencia de Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practicas Ill.
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Procedimiento: Renovacion de Licencia de

Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practicas Tipo lll

Cédigo:

PR-DPSR-25-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccién General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radiologica

Departamento de Proteccién y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico 0
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a ftraves del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Renovacion de Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas
Practicas Tipo Il (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Protecciony

Seguridad Radioldgica Inspector

» solicitud y
alnspector

1on Legal

Revisa y firma
Dictamen

Traslado a Depto. de
Sestion Legal

215




Procedimiento: Renovacion de Licencia de
Operador de equipo y Sustancias
O AR, Radiactivas Practicas Tipo IV
g @ % ! Ministerio de Cédigo: PR-DPSR-26-2025
s | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
SR Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiologica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte segurc de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-20158, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerde Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-21 Formulario de Solicitud de Licencia de Operador de equipo y Sustancias
Radiactivas Practicas IV.
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
Operador de equipo y Sustancias
St Radiactivas Practicas Tipo [V
@“5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-26-2025
- % . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
G, g =
g Versién 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
Jeituabeet 1 con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a traveés del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Renovacion de Licencia de Operador de equipo y Sustancias Radiactivas

Practicas Tipo IV (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiologica

Inspector

Iicio

Recibe schicitud y
asigna Inspector

Rewvisa y firma

providencia

a Depto. de
tion Leagal

Rewvisa y irma

Elabora
providencia do
recqquerimiento

Trasiada para firma

Dictamen

Traslado a Depto. de
Sestion Legal

ara firma




Procedimiento: Renovacion de Licencia de
Encargado de Proteccion
o5t AR, i ‘ Radiolégica
§ @Q Ministeriode _ Cédigo: PR-DPSR-27-2025
o | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
ATanE Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacién de fuentes radiactivas.

DGE-09 Formulario de Solicitud de Licencia de Encargado de Proteccion Radiolégica.
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Procedimiento:

Licencia de
Proteccion

de
de

Renovacién
Encargado
Radiolégica

Ministerio de

Caédigo:

PR-DPSR-27-2025

@ GO

fﬁu%‘a& ‘
bk
L ]

Energia y Minas

Fecha:

Diciembre 2025

) o
Ugpgmp>

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccién General de
Administrativa: | Energia

Area
responsable:

Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiolégica

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR 1

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector 2

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector 4

Traslada Dictamen Técnico (o}
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR 5

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Renovacion de Licencia de Encargado de Proteccion Radiologica (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

Recibe solicitud y
asigna Ins pector

Rewviza y lirma
providencia

odo a Depto. de
1on Legal

Revisa y firma
Dictarmen

Trasiado a Depto. de
Ceston Legal

= -
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
P, JON : Operacion Practica Tipo I.
g@ %' Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-28-2025
%% . EnergilayMinas | Fecha: Diciembre 2025
e Versién 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccién
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

i

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial niamero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-12 Formulario de Solicitud de Licencia de Operacion Practica Tipo |.
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Procedimiento: | Renovacién de Licencia de
S, | e, y Operacion Practica Tipo .
§ @ﬁ Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-28-2025
- %% .  Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
Gt Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
Jefatura DPSR 1 con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple con los requisitos
continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.

Evalia el expediente en funciéon del
riesgo radioldgico, Si corresponde a las
3 Practicas Tipo |, o actividades que
involucren el uso de fuentes y/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacion de acuerdo al procedimiento
Inspector 4 de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccién y Seguridad
Radiolodgica, continua al paso 5.

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccion y/o Dictamen Técnico de
Inspector 5 Evaluacion, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: Renovacién de Licencia de

Operacion Practica Tipo I.

Cadigo:

PR-DPSR-28-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

3/5

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radiolégica

Departamento de Proteccion y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electronicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacién, y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Dictamen Técnico de Inspeccion de
Licenciamiento, Acta de inspeccion, Guia de
Inspeccién, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccion, segun sea la
modalidad de la inspeccién, al jefe del
Departamento de Gestion Legal e ingresa el
expediente programacion de inspecciones
del Departamento de Proteccion y Seguridad
Radiolégica.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacion o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnice de
Evaluacion o providencia, y lo traslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestion Legal.

Jefatura DPSR

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa de Inspecciones  del
Departamento de  Proteccion vy
Seguridad Radiolégica en funcion del
riesgo radiologico. Si el expediente es
Practica tipo Ill o IV, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.

Jefatura DPSR

10

Se programa inspeccién dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
segin la situacién, si se programa
inspecciéon virtual con Autorizacién por
escrito del sefor Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
o0F 4 rg, | N _ Operacion Practica Tipo I.
@ Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-28-2025
- %% -  Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
ot Version 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Realiza la inspeccién virtual de la instalacion
de acuerdo al procedimiento de inspeccion

Inspector 1 virtual de Licenciamiento, Verificacion de
Proteccion y Seguridad Radiolégica,
continua al paso 12.
Se recibe Acta de Inspeccion Virtual, firmada
Inspector 12 por el titular de la licencia, continua al paso
5.
Jefatura DPSR 1o Inspeccion aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Renovacion de Licencia de Operacién Practica Tipo I. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radioldgica

Inspector

Inicie

Inspes cion

Mt

Traslado =
Depo, de
Gestien Legal
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
o A e : Operacién Practica Tipo .
g @g Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-29-2025
v | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
o Versién 1-2025
Pagina: 1/4
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisotopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

;

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-15 Formulario de Solicitud de Licencia de Operacién Practica Tipo Il
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
‘fo““ . | il : Operacion Practica Tipo Il
§ @}g Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-29-2025
- % . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
i Version 1-2025
Pagina: 2/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiclégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal a
través del Sistema de Expedientes MEM con
orden de pago emitida por DPSR y recibo de
pago efectuado vy lo traslada al Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del Sistema
de Expedientes MEM, lo revisa y analiza. Si
cumple con los requisitos continua al Paso 3,
si no cumple los requisitos se traslada al paso
£

Inspector

Evalia el expediente en funcién del riesgo
radiolégico, Si corresponde a las Practicas
Tipo |, o actividades que involucren el uso de
fuentes y/o materiales radiactivos continua al
Paso 4 sino continua al paso 5.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica en la instalacion de
acuerdo al procedimiento de inspeccion fisica
de Licenciamiento, Verificacién de Proteccion
y Seguridad Radiolégica, continua al paso 5.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de Licenciamiento
y/o Dictamen Técnico de inspeccion y/o
Dictamen Técnico de Evaluacion, y lo traslada
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 6.

Jefatura DPSR

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electrénicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable vy/o
Dictamen Técnico de inspeccién de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a través del Sistema
de Expedientes MEM adjuntando el Dictamen
Técnico de Inspeccién de Licenciamiento, Acta
de inspeccidon, Guia de Inspeccién, y
documentos brindados por el titular durante la
inspeccién, seglin sea la modalidad de la
inspeccién, al jefe del Departamento de
Gestion Legal e ingresa el expediente
programacion de inspecciones del
Departamento de Proteccion y Seguridad
Radiolégica.
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Procedimiento: | Renovacién de Licencia de
P s, | PR Operacion Practica Tipo 1.
$ @3 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-29-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
i Version 1-2025
Pagina: 3/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia | responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Elabora Dictamen Técnico de Evaluacion o
Inspector 7 providencia de requerimiento, y lo traslada a

Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico de
Jefatura DPSR Evaluaciéon o providencia, y lo traslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestion Legal.

Analiza si el expediente, ingresa al Programa
de Inspecciones del Departamento de
Proteccion y Seguridad Radiolégica en
funcién del riesgo radiolégico. Si el
expediente es Practica tipo Ill o IV, continua
al Paso 10, sino continua al Paso 13.

Jefatura DPSR 9

Se programa inspeccién dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
Jefatura DPSR 10 segun la situacion, si se programa
inspecciéon virtual con Autorizacion por
escrito del sefior Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.

Realiza la inspeccion virtual de la instalacion
11 de acuerdo al procedimiento de inspeccion
Inspector virtual de Licenciamiento, Verificacion de
Proteccion y Seguridad Radiolégica,
continua al paso 12.

Se recibe Acta de Inspeccion Virtual, firmada

Inspector 12 por el titular de la licencia, continua al paso
5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccién aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO

229




PROCEDIMIENTO: Renovacién de Licencia de Operacion Practica Tipo Il. (Pag. 4/4)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiolégica

Inspector

230




Procedimiento: | Renovacién de Licencia de
P Operacion Practica Tipo llI.
H @ z Ministerio de 5 Codigo: PR-DPSR-30-2025
o R Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
el Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion

de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atomica para la seguridad y proteccion

radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

i

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacién de fuentes radiactivas.

DGE-14 Formulario de Solicitud de Licencia de Operacion Practica Tipo lll.
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
O ke, et Operacioén Préctica Tipo 1.
§ @ %' Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-30-2025
- X% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
i Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple con los requisitos
continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.

Inspector

Evalia el expediente en funcion del
riesgo radiolégico, Si corresponde a las
Practicas Tipo |, o actividades que
involucren el uso de fuentes y/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Inspector

Realiza la inspeccion fisica en Ia
instalacion de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccién y Seguridad
Radiologica, continua al paso 5.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccién y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: | Renovacién de Licencia de
e Lk iy Operacidén Practica Tipo lll.
@3 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-30-2025
- N . Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
- Versién 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electronicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Jefatura DPSR Dictamen Técnico de Inspeccién de
Licenciamiento, Acta de inspeccion, Guia de
Inspeccion, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccién, segun sea la
modalidad de la inspeccion, al jefe del
Departamento de Gestion Legal e ingresa el
expediente programacion de inspecciones
del Departamento de Proteccion y Seguridad
Radiolégica.

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacion o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Inspector 7

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente dictamen técnico de
Jefatura DPSR Evaluacién o providencia, y lo traslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestion Legal.

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa  de Inspecciones  del
Departamento = de  Proteccion vy
Jefatura DPSR 9 Seguridad Radiolégica en funcion del
riesgo radioldgico. Si el expediente es
Practica tipo Il o IV, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.

Se programa inspeccion dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
Jefatura DPSR 10 segun la situacion, si se programa
inspeccion virtual con Autorizacion por
escrito del sefior Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.
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Procedimiento: | Renovacion de Licencia de
e Ml Operacién Practica Tipo |lI.
$ @5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-30-2025
« OB Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
i Versién 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Realiza la inspeccion virtual de la instalacion
de acuerdo al procedimiento de inspeccién

Inspector 11 virtual de Licenciamiento, Verificacion de
Proteccion y Seguridad Radioldgica,
continua al paso 12.
Se recibe Acta de Inspeccién Virtual, firmada
Inspector 12 por el titular de la licencia, continua al paso
5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccién aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Renovacion de Licencia de Operacion Practica Tipo lll. (Pég. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiologica

Inspector

Inspec aon

Mt
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Procedimiento: Renovacion de Licencia de
PR A | , &l , Operacion Practica Tipo V.
§ W3 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-31-2025
- ¥ - Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
AR Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direcciéon General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radioisétopos y Radiacicnes lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministeric de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cddigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

DGE-17 Formulario de Solicitud de Licencia de Operacion Practica Tipo [V.
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Procedimiento: Renovacion de Licencia de
o%F Aag, 1 . Operacion Practica Tipo IV.
§ @5 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-31-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
il | Versioén 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR 4 a través del Sistema de Expedientes MEM

con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pagoe efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple con los requisitos
continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.

Evalia el expediente en funcion del
riesgo radiolégico, Si corresponde a las
3 Practicas Tipo |, o actividades que
involucren el uso de fuentes y/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Inspector

Realiza la inspeccién fisica en la
instalacion de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacion de Proteccion y Seguridad
Radioldgica, continua al paso 5.

Inspector 4

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspecciéon y/o Dictamen Técnico de
Inspector 5 Evaluacién, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: Renovaciéon de Licencia de

Operacion Practica Tipo V.

Cadigo:

PR-DPSR-31-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

3/5

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radioldgica

Departamento de Proteccién y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electrébnicamente Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacién, y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM adjuntando el
Dictamen Técnico de Inspeccion de
Licenciamiento, Acta de inspeccion, Guia de
Inspeccion, y documentos brindados por el
titular durante la inspeccién, segin sea la
modalidad de la inspeccion, al jefe del
Departamento de Gestién Legal e ingresa el
expediente programacion de inspecciones
del Departamento de Proteccion y Seguridad
Radioldgica.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacién o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM al paso 8.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico de
Evaluacién o providencia, y lo fraslada a
través del Sistema de Expediente MEM al
jefe del Departamento de Gestién Legal.

Jefatura DPSR

Analiza si el expediente, ingresa al
Programa de Inspecciones  del
Departamento de  Proteccion vy
Seguridad Radiolégica en funcion del
riesgo radiologico. Si el expediente es
Practica tipo Ill o IV, continua al Paso 10,
sino continua al Paso 13.

Jefatura DPSR

10

Se programa inspeccion dentro del
Programa anual de inspecciones del
Departamento, en modalidad fisica o virtual,
seglin la situacion, si se programa
inspeccién virtual con Autorizacién por
escrito del sefior Director, continua al Paso
11. Sino Continua al Paso 4.

238




Procedimiento: | Renovacién de Licencia de
” e B [T IPEORE Operacion Practica Tipo IV.
g @ Ministeriode Codigo: PR-DPSR-31-2025
sl [ Energla )/ Minas Fecha: Diciembre 2025
o Version 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direcciéon General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Realiza la inspeccion virtual de la instalacion
11 de acuerdo al procedimiento de inspeccion
Inspector virtual de Licenciamiento, Verificacion de
Proteccion y Seguridad Radiolégica,
continua al paso 12.

Se recibe Acta de Inspeccion Virtual, firmada

Inspector 12 | por el titular de la licencia, continua al paso
5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccion aleatoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Renovacién de Licencia de Operacion Practica Tipo IV. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiolégica

Inspector

Trasads o
Inspecor
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Distribucion, Venta y
Transferencia de Equipos
Q}.o“r"""#e Generadores de Radiaciones
: 5 Mlmsterlo de lonizantes o Material Radiactivo.
. s Energla y Minas Codigo: PR-DPSR-32-2025
Tare Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia | responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atdémica para la seguridad y proteccion
radiologica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

¢

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 638-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

241




&‘OQEM%%

Ministerio de

@ GOgy,

<,
Yaremp™

@f | Energia y Minas

Procedimiento: Modificacion de Licencia de

Distribucion, Venta y
Transferencia de Equipos
Generadores de Radiaciones
lonizantes o Material Radiactivo.

Cadigo:

PR-DPSR-32-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

213

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radiolégica

Departamento de Proteccion y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico o)
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a traves del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
glectrénicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacién de Licencia de Distribucién, Venta y Transferencia de Equipos
Generadores de Radiaciones lonizantes o Material Radiactivo. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

Inspactor

sa y firma
enca

Traslada para firma

Tras

slado a Depto
de Ge

1an Legal

Revisa y firma
Dictamen

Trasiado a Depto
de Gestion Legal
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
e | S 0t Operador Practica Tipo .
' Ministerjode Cédigo: PR-DPSR-33-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
i Versién 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion

de

Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestiéon de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 63-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento:

Modificacion de Licencia de

7 A e, o _ Operador Practica Tipo |.
§ @g} Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-33-2025
W Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
L Versién 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y

Administrativa: | Energia

| responsable:

Seguridad Radioldgica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
glectrénicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a traves del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Operador Practica Tipo I. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Protecciony
Seguridad Radiolégica

Inspector

alicitud
L]

Recbe

Rewvisa y firma

providenc a

Traslada para firma
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Procedimiento: Modificacion de Licencia de
D e, | (PSR Operador Practica Tipo Il
§ ®§ Ministeriode Cadigo: PR-DPSR-34-2025
< O Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
S Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atomica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: Modificacion de Licencia de

Operador Practica Tipo .

Cdédigo:

PR-DPSR-34-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccion General de
Administrativa: | Energia

Area

Departamento de Proteccién y

responsable: Seguridad Radiologica

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR 1

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector 2

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico (o}
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR 5

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo ftraslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Operador Practica Tipo Il. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Protecciény

Seguridad Radiolégica Inspector

Recibe solicitud

Yy asigna
Inspector

Recike y anahza
expadientae

Cumple o
requiniton

Rewviea v irma
providenca

Trasiada para firma

do a Depto
an Legal

Elabora

Trasiado a Depto
de Geston Legal

—
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Procedimiento: | Modificacién de Licencia de
o0¢ rg, L 4 _ Operador Practica Tipo lll.
@c Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-35-2025
W Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
i Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion

de

Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccién
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

e

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: Modificacion de Licencia de

Operador Practica Tipo lll.

Cadigo:

PR-DPSR-35-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direcciéon General de
Administrativa: | Energia

Area

Departamento de Proteccion y

responsable: Seguridad Radioldgica

Puesto Responsable ; Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR 1

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector 2

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector 4

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR 5

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a ftravés del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacién de Licencia de Operador Practica Tipo Ill. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Protecciony

Seguridad Radiolégica Inspector

Revisa y firma

providencia Traslada para lirma

Revisa y lirma
Dictamen
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Procedimiento: | Modificaciéon de Licencia de
P, Lk Ml Operador Practica Tipo IV.
@E Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-36-2025
O . Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
Sl Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién

de

Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atdmica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

T

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cddigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.
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oE LA

® GO,

L~ \g
Cargmr

f@‘%&,\ Ministeriode
- | Energia y Minas Fecha:

Version

Procedimiento: | Modificacion de Licencia de

Operador Practica Tipo IV.

Cadigo:

PR-DPSR-36-2025

Diciembre 2025

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccién General de | Area

Administrativa: | Energia

Departamento de Proteccion y

responsable: Seguridad Radiolégica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a traves del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Operador Practica Tipo IV. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

Rewvisa vy firma
providencia

o a Depto
1en Legal

Traslado a Depto
de Gestion Legal

—
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Procedimiento: | Modificacién de Licencia de
Encargado de Proteccion
fuu!w 1 [ o ‘ Radioldgica.
@‘Q Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-37-2025
| Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
Cargm” i6
Version 1-2025
Pagina: 173
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion

de

Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerde Ministerial numero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cdédigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Encargado de Proteccion
S e ) Radioldgica.
£ @ %' Ministeriode ' Cédigo: PR-DPSR-37-2025
il Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
o Versién 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
doaia CEoR d con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico ©
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Encargado de Proteccion Radioldgica. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

Cumple los
requintos

1y firma
=AC &

Traslado a Depto
de GCestion Legal

Raevisa vy firma
Dictamen

Tmaslado a Depto
de Gestion Legal

- e
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Importacion de Equipos
S Generadores de Radiaciones
Foinas | lonizantes o Material Radiactivo.
@ o greee deMinas Cadigo: PR-DPSR-38-2025
e | gy Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

i

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2013, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 68-20135, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento:

de Licencia de
Importacién de Equipos
Generadores de Radiaciones

lonizantes o Material Radiactivo.

Modificacion

® GOg,

Cdadigo:

PR-DPSR-38-2025

@‘%l Ministeriode
By Energia y Minas

Fecha:

Diciembre 2025

Versién

1-2025

Pagina:

23

Unidad Direccién General de
Administrativa: | Energia

Area
responsable:

Departamento de Proteccién y
Seguridad Radiologica

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR 1

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector 2

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico o}
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR &

Recibe el expediente digital, revisa, firma
glectronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo fraslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestidn Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Importacién de Equipos Generadores de
Radiaciones lonizantes o Material Radiactivo. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

——t

solicitud
y asigna
Inspector

NCEIECEE
Inspactor

Revisa y firma
providencia

- Trasliada par

Traslado a Depto.
de Gestion Legal

-
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Exportacion de Equipos
ot | IGei_']eratc:ioresM tde_ [FFgag_iactipnes
% s - onizantes o Material Radiactivo.
{ W% EglessgriggeMinas Cadigo: PR-DPSR-39-2025
Uyt Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiclégica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

g

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

262




Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Exportacién de Equipos
i, | Generadores de Radiaciones
fladh | L lonizantes o Material Radiactivo.
@ 5 gﬁ':ﬁg}’g deMinas Cadigo: PR-DPSR-39-2025
UnreatST y Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR 1 a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico 0
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
glectronicamente  dictamen  técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Exportacion de Equipos Generadores de
Radiaciones lonizantes o Material Radiactivo. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

Inicio

Traslada a
Inspector

Revisa y firma
providencia

xsticn Legal

Revisa y firma
Dictamen

Traslado a Depto
de Gestion Legal
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Transporte de Materiales
P L, N T Radiactivos.
g @ Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-40-2025
| Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
b Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion

de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiol6gica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-20195, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Transporte de Materiales
£ | o ) Radiactivos.
@2 Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-40-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
g Versioén 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico o]
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a traves del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a traves del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Transporte de Materiales Radiactivos. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

solicitud
Gna
or

Y asic
Inspect

Revisa y firma
providencia

Traslada para firma

Iado a Depto
16n Legal

Revisa y firma
Dictamen

Traslado a Depto
de Gestion Legal
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Almacenamiento de  Material
e, Y Radiactivo Préctica Tipo |.
@rﬁ Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-41-2025
- 5% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
R, Version 1-2025
Pagina: 13
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atomica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: | Modificacion de Modificacion de
Licencia de Almacenamiento de
ostan, Material Radiactivo Practica Tipo
& % foat ; l.
@ leloEe deMinas Cadigo: PR-DPSR-41-2025
i | IRy Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
Jefatura DPSR 1 a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o}
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Almacenamiento de Material Radiactivo Practica

Tipo I. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radioldgica

Inspector

Revisa y firma

providencia

Revisa y firma

Traslada para firma

Dictamean

Traslado a Depto
de Gestion Legal

— D
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Procedimiento: | Modificaciéon de Licencia de
Almacenamiento Transitorio para
Desechos Radiactivos Practica
Syt | Ministerio de el
%@f Energi'ay Minas Céd_igg: PR-DPSR-42-2025
o™ | Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

o

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial namero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial numero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial numero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

271




Procedimiento: Modificacion de Licencia de

Almacenamiento Transitorio para
Desechos Radiactivos Practica
Tipo 1.

® GO,

PR-DPSR-42-2025

Lo h o
Yaremn”

Qlu.q?‘
f@‘%'Ministerjode ) o
- | Energia y Minas o190

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccién General de | Area
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Departamento de Proteccién y

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR 1

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado vy lo traslada al
Inspector.

Inspector 2

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector 4

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR 5

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada =z través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Almacenamiento Transitorio para Desechos
Radiactivos Practica Tipo II. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radioldgica Inspector

Recibe sohcitud
¥y asigna

Inspector

Revisa y firrma
providencia

Traslado a Depto
1on Legal

Traslado a Depto.
de Gestion Leqgal

— G
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Instalacién para la Disposicién
. | Eiqilt _ deT_Deelsechos Radiactivos
St s o : ractica Tipo .
@5 EgéssgggeMinas Cadigo: PR-DPSR-43-2025
Wargur” Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccién
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

y

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial numero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Instalacion para la Disposicién
oot | Ein,a]t_ deT'DeTechos Radiactivos
8 % e : ractica Tipo .
: @5 EﬁgsggseMinas Cédigo: PR-DPSR-43-2025
Urat™” Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
Jefatura DPSR 1 a través del Sistema de Expedientes MEM,

con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3 Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico o}
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Licencia de Instalacién para la Disposicién
Desechos Radiactivos Practica Tipo |. (Pag. 3/3)

Final de

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radioldgica

Inspector

zohicitud
na

Recbe y analiza

Rewvisa y irma N

pr Hencia

'ms=liado a Depto
de Gestion Legal

Traslada para firma

expedienta

Traslado a Depto.
de Gestion Legal
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Procedimiento: | Modificacion de Licencia de
Construccién de Instalaciones
SE A Radiactivas.
§ @5 Ministeriode Caodigo: PR-DPSR-44-2025
| Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
ATERE Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atdmica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1. Principios fundamentales, marco regulador, gestiéon de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

2. Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

3. Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

4. Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

5. Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 63-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

6. Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

7. Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

8. Cddigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: Modificacion de Licencia de

Construccion de Instalaciones
Radiactivas.

Codigo:

PR-DPSR-44-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable: Seguridad Radioldgica

Departamento de Proteccion y

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR y
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO

278




PROCEDIMIENTO: Modificacién Licencia de Construccién de Instalaciones Radiactivas. (Pag.
3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector

Traslada a
Inspector

Recibe y analiza
expoediente

Rewvisa y firma
providencia

do a Depto
de Gestion Legal

Rewviza y firmma
Dhictamen

Trasiado a Depto
de Gesuon Lagal
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Procedimiento: Modificacién de Autorizacion para
Organizar e Impartir Cursos de
oot | Seguridad y Proteccion
Feans e Radiolégica.
@% Epacgo deMinas Cadigo: PR-DPSR-45-2025
Reeraar™” rglay Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Codigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: Modificacion de Autorizacion para
Organizar e Impartir Cursos de
s, Seguridad y Proteccién
£o o | paii Radiolégica.
§®rﬁ Ministeriode e : -
Y . go: PR-DPSR-45-2025
Cnpa s Energ|a y Minas Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestién Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
Seteit S eSS g con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
Inspector 2 y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector o Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Traslada Dictamen Técnico 0
Inspector 4 Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electronicamente  dictamen técnico o
Jefatura DPSR 5 providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion de Autorizacién para Organizar e Impartir Cursos de Seguridad
y Proteccion Radiologica. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiologica Inspector

Recibe solicitud
y asigna
Inspector

Trasiada a
Inzpactor

Recbe y analhiza
expadiente

Elabora
provide >
requerimiento

Revisa y firma
providencia

Traslada para firma

Trasiado a Depto
de Gestion Legal

Rewviza y firma

Chetamen

Traslado a Depto
de Gestion Legal

— G
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Procedimiento: Cesion de Licencia de Operacion.
S, | id _ Cadigo: PR-DPSR-46-2025
g@ Ministeriode Fecha: Diciembre 2025
- %% . Energiay Minas Versién 1-2025
(’41-“4\“' Pr - -
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial namero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cédigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: | Cesion de Licencia de Operacion.

Cadigo:

PR-DPSR-46-2025

Fecha:

Diciembre 2025

Version

1-2025

Pagina:

2/3

Unidad Direccion General de
Administrativa: | Energia

Area

Departamento de Proteccion y

responsable: Seguridad Radioldgica

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Jefatura DPSR 1

Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestidn Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM,
con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Inspector 2

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple los requisitos,
continua al paso 3, si no cumple
requisitos, continua en paso 4.

Inspector 3

Procede a elaborar Dictamen Técnico o
Providencia de requerimiento.

Inspector 4

Traslada Dictamen Técnico 0
Providencia requerimiento, y expediente
a Jefatura DPSR para firma a través del
Sistema de Expedientes MEM.

Jefatura DPSR 5

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico o
providencia, y lo traslada a través del
Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Cesién de Licencia de Operacion. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiolégica

Inspector

Recibe solicitud

o

Rewvisa y firma

providencia

Traslado a Depto,
tian Legal

—

Traslada para firma
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Procedimiento: | Autorizacion de Ordenes de Pago
de solicitudes de licenciamiento y
O R | 15 ) autorizacion.
@g—j Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-47-2025
- %% .  Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
G, e e
Arem Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:

Se
de

adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccién
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestién de instalaciones y normas bésicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radioldgicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

. Codigo de conducta sobre seguridad tecnoldgica y fisica de las fuentes radiactivas y

directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.

Las ordenes de pago se aprueban en el Sistema de Pagos, pagos.mem.gob.gt.
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Procedimiento: | Autorizacién de Ordenes de Pago
de solicitudes de licenciamiento y
oo i ‘ autorizacion.
é'@g Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-47-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
AT Versién 1-2025
Pagina: 213
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe solicitud de orden de pago de parte
Inspector 1 del usuario, a través del sistema de pagos
MEM.

Analiza solicitud de orden de pago del
usuario, contra la documentacién de la
Inspector 2 solicitud en el sistema de Expedientes MEM.
Si la informacién es correcta continua al
paso 3, sino continua al paso 4.

Inspector 3 Se aprueba la solicitud de orden de pago en
el Sistema de Pagos MEM, al usuario.

Se rechaza la solicitud de orden de pago en
Inspector 4 el Sistema de Pagos MEM al usuario con las

observaciones a seguir, para que emita una
nueva solicitud de orden de pago.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Autorizacion de Ordenes de Pago de solicitudes de licenciamiento y
autorizacién. (Pag. 3/3)

Inspector
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Procedimiento: | Creacién y validacién de licencias
o | con QR en linea.
(G} finiswedode e
""‘o..,_E,....»"' Energla y Minas Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

p 5

Principios fundamentales, marco regulador, gestiéon de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial namero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiol6gicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacién y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Coédigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.

La creacion de licencias de digitales con la herramienta para creacion y validacion de
licencias con QR en linea.
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Procedimiento: | Creacion y validacion de licencias
iy con QR en linea.
$ % | disictar Cédigo: PR-DPSR-48-2025
g @ : Eﬁgﬁgﬁ 3eMinas Fecha: Diciembre 2025
Ure™ Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Inspector

Inspector analiza el Dictamen Técnico de
Licenciamiento que otorga al Titular del
licenciamiento de los procedimientos PR-
DPSR-01-2025 al PR-DPSR-051-2025, que
cumplen los requisitos.

Inspector

Inspector realiza la licencia digital con la
herramienta para creaciéon y validacién de
licencias con QR en linea, colocando
nimero de dictamen técnico de
licenciamiento, numero de expediente,
nombre de la licencia, tipo de practica,
nombre del titular de la licencia, nimero de
dpi (si aplica), y continua al paso 3.

Inspector

Personal Inspector revisa la licencia digital
mediante la herramienta para creacion y
validacion de licencias con QR en linea
contra la documentacion del expediente en
el sistema de expedientes MEM. Si los datos
son correctos continua al paso 4, sino
continua al paso 5.

Inspector

Personal Inspector traslada al Departamento
de Gestion Legal mediante la herramienta
para creacion y validacion de licencias con
QR en linea.

Inspector

Personal Inspector corrige los datos
incorrectos de la licencia digital y traslada al
Departamento de Gestion Legal mediante la
herramienta para creacién y validacién de
licencias con QR en linea.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Creacion y validacién de licencias con QR en linea. (Pag. 3/3)

Inspector

dE
|
|

;
& B3
o
+°4_

291




Procedimiento: | Solicitud de Autorizaciéon para
prestacion de servicios de
fo"‘"“‘!@% . _ dosimetria personal.
£ @E Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-49-2025
. + | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
o Versién 1-2025
Pagina: 175
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacién

de

Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas

técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiolégica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial namero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial numero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial numero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial numero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: | Solicitud de Autorizacion para
prestacion de servicios de
P v, W) PR dosimetria personal.
@a Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-49-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
T Versiéon 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente Digital proveniente de
Jefatura del Departamento de Gestion Legal
a través del Sistema de Expedientes MEM
Jefatura DPSR 1 con orden de pago emitida por DPSR vy
recibo de pago efectuado y lo traslada al
Inspector.

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, lo revisa
y analiza. Si cumple con los requisitos

I 2 - i
BSpeRton continua al Paso 3, si no cumple los
requisitos se traslada al paso 7.
Evalta el expediente en funcion del
riesgo radiolégico, Si corresponde a las
3 Practicas Tipo |, o actividades que

Inspector linvolucren el uso de fuentes y/o
materiales radiactivos continua al Paso 4
sino continua al paso 5.

Realiza la inspeccion fisica en la
instalacion de acuerdo al procedimiento
de inspeccion fisica de Licenciamiento,
Verificacién de Proteccion y Seguridad
Radioldgica, continua al paso 5.

Inspector 4

Elabora Dictamen Técnico de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
inspeccion y/o Dictamen Teéecnico de
Inspector 5 Evaluacion, y lo traslada a Jefatura DPSR
para firma a través del Sistema de
Expedientes MEM al paso 6.
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Procedimiento: | Solicitud de Autorizacién para
prestacion de servicios de
L0, lig _ dosimetria personal.
Wg Ministeriode Codigo: PR-DPSR-49-2025
- ¥ . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
b Versién 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura DPSR

Recibe Expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  Dictamen Técnico de
Licenciamiento con opinién favorable y/o
Dictamen Técnico de inspeccion de
Licenciamiento y/o Dictamen Técnico de
Evaluacion, v lo traslada a través del Sistema
de Expedientes MEM adjuntando el Dictamen
Técnico de Inspeccion de Licenciamiento, Acta
de inspeccion, Guia de Inspeccion, y
documentos brindados por el titular durante la
inspeccion, segun sea la modalidad de la
inspeccion, al jefe del Departamento de
Gestion Legal e ingresa el expediente
programacion de inspecciones del
Departamento de Proteccion y Seguridad
Radioldgica.

Inspector

Elabora Dictamen Técnico de Evaluacion o
providencia de requerimiento, y lo traslada a
Jefatura DPSR para firma a través del Sistema
de Expedientes MEM al paso 8.

Jefatura DPSR

Recibe el expediente digital, revisa, firma
electrénicamente  dictamen técnico de
Evaluacién o providencia, y lo traslada a través
del Sistema de Expediente MEM al jefe del
Departamento de Gestién Legal.

Jefatura DPSR

Analiza si el expediente, ingresa al Programa
de Inspecciones del Departamento de
Proteccion y Seguridad Radiolégica en funcién
del riesgo radiolégico. Si el expediente es
Practica tipo Il o IV, continua al Paso 10, sino
continua al Paso 13.

Jefatura DPSR

10

Se programa inspeccion dentro del Programa
anual de inspecciones del Departamento, en
modalidad fisica o virtual, segtn la situacion, si
se programa inspeccion  virtual con
Autorizacion por escrito del sefior Director,
continua al Paso 11. Sino Continua al Paso 4.
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Procedimiento: | Solicitud de Autorizacién para
prestacion de servicios de
e ol [ dosimetria personal.
e@ Ministeriode Cédigo: PR-DPSR-49-2025
- X% . Energiay Minas Fecha: Diciembre 2025
TR Versién 1-2025
Pagina: 4/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Realiza la inspeccion virtual de la instalacion
de acuerdo al procedimiento de inspeccion
Inspector 11 virtual de Licenciamiento, Verifica_cién.de
Proteccion y Seguridad Radiologica,
continua al paso 12.
Se recibe Acta de Inspeccion Virtual,
Inspector 12 firmada por el titular de la licencia,
continua al paso 5.
Jefatura DPSR 13 Inspeccién aleatoria.
FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Autorizacién para prestacion de servicios de dosimetria

personal. (Pag. 5/5)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiologica

Inspector

-
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Procedimiento: | Inspeccion Fisica de
Licenciamiento, y de fiscalizacion
de Proteccion y Seguridad
?&f‘ Ministerio de Radologies.
g g - . Cadigo: PR-DPSR-50-2025
E it Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
Versién 1-2025
Pagina: 1/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccién y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radiologica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1.

Principios fundamentales, marco regulador, gestion de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

Inspecciones, Acuerdo Ministerial numero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial numero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Capacitacion y cualificacion de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-20135, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

Cadigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacién y exportacion de fuentes radiactivas.
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f@“%l Ministeriode
+ | Energia y Minas

Procedimiento: | Inspeccién Fisica de

Licenciamiento, y de fiscalizacién
de Proteccion y Seguridad
Radiolégica.

gf Cédigo: PR-DPSR-50-2025
et Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Inspector

Inspector realiza la preparacién de la
inspeccion, revisa el expediente,
antecedentes, resultados de inspecciones
anteriores, mejoras y otras actuaciones
realizadas con anterioridad, de acuerdo al
programa de inspecciones del
Departamento.

Inspector

Inspector verifica la funcionalidad de los
equipos que se utilizaran en Ila
inspeccion, el estado de calibraciones de
los mismos.

Inspector

Inspector solicita Autorizacion de
Jefatura para realizar la Inspeccion. Si
Jefatura aprueba la inspeccién continua
al paso 4, sino continua al paso 3.

Jefatura DPSR

Jefatura solicita transporte y piloto para
movilizar al personal inspector a la
instalacion.

Inspector

Inspector verifica si es necesario solicitar
vidticos para realizar la inspeccion. Si es
necesario solicitar vidticos y son aprobados
continua al paso 6, si no son aprobados
continua al paso 3 o si no necesita solicitar
vidticos continua al paso 6.

Inspector

Personal Inspector se Transporta a la
instalacion.

Inspector

Personal Inspector Se identifica ante el EPR,
el Titular o la persona designada por el
Titular, para realizar la inspeccién. Se toman
los datos personales de la persona
designada de la instalacion en el Acta.

Inspector

Personal Inspector Sclicita documentacion
necesaria y registros.

Inspector

Personal Inspector realiza evaluacion
radioldgica y/o evaluacion fisica.

Inspector

10

Personal Inspector realiza mediciones y/o
tomar fotografias y/o tomar muestras,
Inspector realiza pruebas en la instalacion,
toma de fotografias y/o toma muestras.
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Procedimiento: | Inspeccion Fisica de
Licenciamiento, y de fiscalizacion
| cée g ?rqteccic’m y Seguridad
8 % G : adioldgica.
g @ : Eggﬁgg deMinas Cédigo: PR-DPSR-50-2025
St y Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 3/4
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Personal Inspector documenta la inspeccion
por medio de un acta, firmada de
conformidad por los inspectores y la persona
que haya atendido la inspeccion. Se brinda
Inspector 11 una copia al personal de la instalacién. Se
adjunta los documentos proporcionados por
el titular de la instalacion al acta de
inspeccion.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Inspeccién Fisica de Licenciamiento, y de fiscalizacién de Proteccion y
Seguridad Radiolégica (Pag. 4/4)

Jefatura Departamento de Proteccion y

Seguridad Radiolégica Inspector
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Procedimiento: | Inspeccién Virtual de
P, ke, sl Licenciamiento, y de fiscalizacion
g@% Ministeriode de Proteccion y Seguridad
e | Energia y Minas Radiolégica
G-k Cadigo: PR-DPSR-51-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/4
Unidad Direcciéon General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiolégica

Normas Especificas:
Se adoptan como disposiciones complementarias a la Ley para el Control, Uso y Aplicacion
de Radiois6topos y Radiaciones lonizantes y sus Reglamentos, las siguientes normativas
técnicas del Organismo Internacional de Energia Atémica para la seguridad y proteccion
radioldgica de las personas y el medio ambiente, relativos a:

1. Principios fundamentales, marco regulador, gestiéon de instalaciones y normas basicas,
Acuerdo Ministerial nimero 73-2015, emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

2. Emergencias radiolégicas, Acuerdo Ministerial nimero 72-2015, emitido por el Ministerio
de Energia y Minas.

3. Inspecciones, Acuerdo Ministerial nimero 71-2015, emitido por el Ministerio de Energia y
Minas.

4. Transporte seguro de materiales radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 70-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

5. Capacitacién y cualificacién de las personas, Acuerdo Ministerial nimero 69-2015, emitido
por el Ministerio de Energia y Minas.

6. Fuentes radiactivas y generadores de radiaciones, Acuerdo Ministerial nimero 68-2015,
emitido por el Ministerio de Energia y Minas.

7. Desechos radiactivos, Acuerdo Ministerial nimero 67-2015, emitido por el Ministerio de
Energia y Minas.

8. Cddigo de conducta sobre seguridad tecnolégica y fisica de las fuentes radiactivas y
directrices sobre la importacion y exportacion de fuentes radiactivas.
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Procedimiento: | Inspeccién Virtual de
Licenciamiento, y de fiscalizacion
o ‘ de Proteccion y Seguridad
$ b | e Radiolégica
$E & | Minsednde Cédigo: PR-DPSR-51-2025
@ go:
o |EnerglayMinas oo Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/4
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radioldgica
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Inspector realiza la preparacién de la
inspeccion, revisa el expediente,

Inspector

antecedentes, resultados de inspecciones
anteriores, mejoras y otras actuaciones
realizadas con anterioridad, de acuerdo al
programa de inspecciones del
Departamento.

Inspector

Inspector solicita Autorizacion de Jefatura
para realizar Inspeccién Virtual. Si Jefatura
aprueba la inspeccion continua al paso 3,
sino continua al paso 2.

Jefatura DPSR

Solicita Autorizaciéon al sefior Director
General de Energia para realizar Inspeccion
Virtual. Si el Sefior Director General de
Energia aprueba la inspeccién continua al
paso 4, sino continua al paso 2.

Inspector

Inspector envia al Titular de la Instalacién y
a todos los involucrados enlaces de
Videoconferencia mediante correo
institucional Oficial del inspector lider de la
inspeccién, indicando la fecha y hora de
inicio.

Inspector

Inspector Ingresa a la videoconferencia en la
fecha y hora estipulada, se identifican ante el
EPR, el Titular o la persona designada por el
Titular, para realizar la inspeccién virtual.

Inspector

Inspector solicita se envie documentacion
necesaria y registros, a correo institucional
oficial del inspector lider de |a inspeccidn.

Inspector

Inspector Realiza evaluacion radiolégica y/o
evaluacion fisica, con visualizacion en los
puntos de interés de la instalacién.
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Procedimiento: | Inspeccién Virtual de
Licenciamiento, y de fiscalizacion
e, | ged_ I‘D’ro‘teccién y Seguridad
8 % e : adiolégica
@ 3| FICEEE0 deMinas Cadigo: PR-DPSR-51-2025
Bciod ol sl o 4 Fecha: Diciembre 2025
‘ Version 1-2025
Pagina: 3/4
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Proteccion y
Administrativa: | Energia responsable: Seguridad Radiologica
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Si la instalacion cuenta con equipo detector
de radiaciéon ionizante con calibracion
comprobable vigente del Laboratorio
Secundario de Calibracién Dosimétrica del
Ministerio de Energia y Minas y registrado en
el formulario de solicitud de licencia de
operacion, con visualizacion en la consola,
visualizacion en la fuente generadora vy
visualizacion en los puntos de interés,
Inspector Inspector realiza mediciones, y/o toma
| fotografias, y/o toma de muestras, y/o realiza
pruebas en la instalacién de forma virtual con
el apoyo del Encargado de Proteccion
Radiolégica y Operadores de la Instalacion
con licencia vigente para operar. Si no
cuentan con equipo, se agrega en un punto
del acta que se realizara la programacion de
la inspeccion fisica para realizar las
mediciones correspondientes.

Personal Inspector documenta la inspeccién
virtual por medio de un acta, firmada de
conformidad por los inspectores y la persona
que haya atendido la inspeccién virtual. Se
brinda una copia al personal de Ila
Inspector 9 instalacion. Se adjunta los documentos
proporcionados por el titular de la instalacién
al acta de inspeccion y envia el acta a la
persona que atiende la inspeccion para que
firme por correo electrénico institucional
oficial del inspector lider.

Titular del licenciamiento envia el acta de

| inspeccién firmada por la persona que
atiende la inspeccidn por correo electronico

institucional oficial del inspector lider.

Inspector 10

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Inspeccion Virtual de Licenciamiento, Verificacion de Proteccion y

Seguridad Radiolégica. (Pag. 4/4)

Jefatura Departamento de Proteccion y
Seguridad Radiolégica

Inspector
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DEPARTAMENTO DE RADIACIONES NO
IONIZANTES

. Solicitud de autorizaciéon para organizar e impartir cursos de radiaciones no ionizantes.

. Solicitud de autorizacion de personas para operar equipos de radiaciones no
ionizantes.

. Solicitud de autorizacién de entidades que realizan mediciones de radiaciones no

jonizantes.

. Solicitud de dictamen de evaluacion de radiaciones no ionizantes.
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Procedimiento: | Solicitud de autorizacién para
organizar e impartir cursos de
e,cvwe% = _ radiaciones no ionizantes.
@E Ministeriode Cédigo: PR-RNI-01
- 6% . Energiay Minas Fecha: Diciembre-2025
e Versién 1-2025

Pagina: 173
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Radiaciones No
Administrativa: | Energia responsable: lonizantes

Normas Especificas:

il

El procedimiento de solicitud se realiza segun lo estipulado en el Acuerdo Gubernativo
008-2011, Reglamento para el Establecimiento y Control de los Limites de Radiaciones
No lonizantes, del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, el expediente debe
incluir lo indicado en el instructivo y formulario respectivo.

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser ingresada a través del
Departamento de Gestion Legal.

Previo a que, cualquier expediente o solicitud sea analizado por el Departamento de
Radiaciones No lonizantes, el Departamento de Gestién Legal, debe verificar que los
mismos cumplan con la documentacion correspondiente.

El instructivo correspondiente para la presentacién de solicitud de autorizaciéon para
organizar e impartir cursos de radiaciones no ionizantes, que contiene el formulario DGE-
24.

Se podra requerir aclaraciones en virtud de la informacién presentada.

Registrar actuacion realizada en base de datos correspondiente.
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Procedimiento: | Solicitud de autorizaciéon para
organizar e impartir cursos de
ey | e ' radiaciones no ionizantes.
g@"; Ministeriode Codigo: PR-RNI-01
- X% . Energiay Minas Fecha: Diciembre-2025
et Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Radiaciones No
Administrativa: | Energia responsable; lonizantes
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe expediente digital proveniente del
Jefatura Departamento de 1 Jefe del Departamento de Gestion Legal a
Radiaciones No lonizantes través del Sistema de Expedientes MEMy lo

traslada al analista.

Recibe expediente digital a través del
2 Sistema de Expedientes MEM, revisa,
analiza, elabora y firma documento, y lo
traslada a Jefatura DRNI. Si cumple
Analista requisitos, corresponde documento técnico
con opinion favorable, continda en paso 3.
No cumple requisitos, corresponde
documento de requerimiento, continta en

paso 4.
Jefatura Departamento de 3 Recibe expediente digital, revisa, firma
Radiaciones No lonizantes electrénicamente documento técnico con

opinion favorable y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM al Jefe del
Departamento de Gestion Legal.

Jefatura Departamento de 4 Recibe expediente digital, revisa, firma
Radiaciones No lonizantes electrénicamente documento de
requerimiento y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM al Jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de autorizacion para organizar e impartir cursos de radiaciones

no ionizantes. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Radiaciones
No lonizantes

Analista

Recibe
expediente y
asignaa
analista
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Procedimiento: | Solicitud de autorizacion de
personas para operar equipos de
o, T radiaciones no ionizantes.
@Q Ministeriode Cédigo: PR-RNI-02
- %% - Energiay Minas Fecha: Diciembre-2025
ATEWD Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Radiaciones No
Administrativa: | Energia responsable: lonizantes

Normas Especificas:

ks

El procedimiento de solicitud se realiza segun lo estipulado en el Acuerdo Gubernativo
008-2011, Reglamento para el Establecimiento y Control de los Limites de Radiaciones
No lonizantes, del Ministerio de Salud Plblica y Asistencia Social, el expediente debe
incluir lo indicado en el instructivo y formulario respectivo.

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser ingresada a través del
Departamento de Gestion Legal.

Previo a que, cualquier expediente o solicitud sea analizado por el Departamento de
Radiaciones No lonizantes, el Departamento de Gestion Legal, debe verificar que los
mismos cumplan con la documentacion correspondiente.

El instructivo correspondiente para la presentacion de solicitud de autorizacion de
personas para operar equipos de radiaciones no ionizantes, que contiene el formulario
DGE-25.

Se podra requerir aclaraciones en virtud de la informacién presentada.

Registrar actuacion realizada en base de datos correspondiente.
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Procedimiento: | Solicitud de autorizacion de
personas para operar equipos de
£, ‘ a7 : radiaciones no ionizantes.
g@% Ministeriode Cédigo: PR-RNI-02
- ¥ .  Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
Yaraat Versién 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Radiaciones No
Administrativa: | Energia responsable: lonizantes
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura Departamento de
Radiaciones No lonizantes

1

Recibe expediente digital proveniente del
Jefe del Departamento de Gestion Legal a
través del Sistema de Expedientes MEM Yy lo
traslada al analista.

Analista

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, revisa,
analiza, elabora y firma documento, y lo
traslada a Jefatura DRNI. Si cumple
requisitos, corresponde documento técnico
con opinion favorable, continla en paso 3.
No cumple requisitos, corresponde
documento de requerimiento, continla en
paso 4.

Jefatura Departamento de
Radiaciones No lonizantes

Recibe expediente digital, revisa, firma
electréonicamente documento técnico con
opinion favorable y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM al Jefe del
Departamento de Gestion Legal.

Jefatura Departamento de
Radiaciones No lonizantes

Recibe expediente digital, revisa, firma
electrénicamente documento de
requerimiento y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM al Jefe del
Departamento de Gestidén Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de autorizacién de personas para operar equipos de radiaciones
no ionizantes. (Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Radiaciones _
No lonizantes Analista

Providencia

Revisa y firma
providencia

Traslado a Depto
de Gestién Legal

Traslada para
firma

Traslado a Depto.

de Gestion Legal
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Procedimiento: | Solicitud de autorizacién de
entidades que realizan

o ‘ mediciones de radiaciones no
é’@‘% Ministerio de e .
- X¥. EnergiayMinas [ °%9% ER-RNI-03
Rrrgut™ ] Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Radiaciones No
Administrativa: | Energia responsable: lonizantes

Normas Especificas:

1.

El procedimiento de solicitud se realiza segun lo estipulado en el Acuerdo Gubernativo
008-2011, Reglamento para el Establecimiento y Control de los Limites de Radiaciones
No lonizantes, del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, el expediente debe
incluir lo indicado en el instructivo y formulario respectivo.

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser ingresada a través del
Departamento de Gestion Legal.

Previo a que, cualquier expediente o solicitud sea analizado por el Departamento de
Radiaciones No lonizantes, el Departamento de Gestion Legal, debe verificar que los
mismos cumplan con la documentacion correspondiente.

El instructivo correspondiente para la presentacion de solicitud de autorizacion de
entidades que realizan mediciones de radiaciones no ionizantes, que contiene el
formulario DGE-26.

Se podra requerir aclaraciones en virtud de la informacién presentada.

Registrar actuacion realizada en base de datos correspondiente.
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Procedimiento: Solicitud de autorizacién de
entidades que realizan
mediciones de radiaciones no

@’O“H%c i i i i
@% | Ministerio de ionizantes.

s - Cddigo: PR-RNI-03
Energla y Minas Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025
Pagina: 2/3
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Unidad Direccion General de | Area Departamento de Radiaciones No
Administrativa: | Energia responsable: lonizantes

Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe expediente digital proveniente del
Jefatura Departamento de 1 Jefe del Departamento de Gestion Legal a
Radiaciones No lonizantes través del Sistema de Expedientes MEM y lo
traslada al analista.

Recibe expediente digital a través del
2 Sistema de Expedientes MEM, revisa,
analiza, elabora y firma documento, y lo
traslada a Jefatura DRNI. Si cumple
Analista requisitos, corresponde documento técnico
con opinion favorable, continlia en paso 3.
No cumple requisitos, corresponde
documento de requerimiento, continlia en
paso 4.

Jefatura Departamento de 3 Recibe expediente digital, revisa, firma
Radiaciones No lonizantes electrénicamente documento técnico con
opinién favorable y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM al Jefe del
Departamento de Gestion Legal.

Jefatura Departamento de 4 Recibe expediente digital, revisa, firma
Radiaciones No lonizantes electronicamente documento de
requerimiento y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM al Jefe del
Departamento de Gestion Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de autorizacion de entidades gue realizan mediciones de
radiaciones no ionizantes. Pag. 3/3)

Jefatura Departamento de Radiaciones

No lonizantes Analista

Providencia

Traslado a Depto
de Gestion Legal
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Procedimiento: | Solicitud de dictamen de
evaluacion de radiaciones no
e | £l ' ionizantes.
*@2 Ministeriode Cédigo: PR-RNI-04
e | Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
o Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Radiaciones No
Administrativa: | Energia responsable: lonizantes

Normas Especificas:

4

El procedimiento de solicitud se realiza segun lo estipulado en el Acuerdo Gubernativo
008-2011, Reglamento para el Establecimiento y Control de los Limites de Radiaciones
No lonizantes, del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, el expediente debe
incluir lo indicado en el instructivo y formulario respectivo.

Toda solicitud de evaluacion de expedientes debe ser ingresada a través del
Departamento de Gestion Legal.

Previo a que, cualquier expediente o solicitud sea analizado por el Departamento de
Radiaciones No lonizantes, el Departamento de Gestiéon Legal, debe verificar que los
mismos cumplan con la documentacién correspondiente.

El instructivo correspondiente para la presentacion de solicitud de dictamen de evaluacion
de radiaciones no ionizantes, que contiene el formulario DGE-27.

Se podra requerir aclaraciones en virtud de la informacién presentada.

Registrar actuacion realizada en base de datos correspondiente.
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Procedimiento: | Solicitud de dictamen de
evaluacibn de radiaciones no
#£50., | - ) ionizantes.
aﬁ}g Ministeriode Cédigo: PR-RNI-04
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre-2025
arent Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Radiaciones No
Administrativa: | Energia responsable: lonizantes
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Jefatura Departamento de
Radiaciones No lonizantes

1

Recibe expediente digital proveniente del
Jefe del Departamento de Gestion Legal a
través del Sistema de Expedientes MEM y lo
traslada al analista.

Analista

Recibe expediente digital a través del
Sistema de Expedientes MEM, revisa,
analiza, elabora y firma documento, y lo
traslada a Jefatura DRNI. Si cumple
requisitos, corresponde documento técnico
con opinién favorable, continda en paso 3.
No cumple requisitos, corresponde
documento de requerimiento, continda en
paso 4.

Jefatura Departamento de
Radiaciones No lonizantes

Recibe expediente digital, revisa, firma
electrénicamente documento técnico con
opinion favorable y lo traslada a traves del
Sistema de Expedientes MEM al Jefe del
Departamento de Gestién Legal.

Jefatura Departamento de
Radiaciones No lonizantes

Recibe expediente digital, revisa, firma
electrénicamente documento de
requerimiento y lo traslada a través del
Sistema de Expedientes MEM al Jefe del
Departamento de Gestién Legal.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de dictamen de evaluacién de radiaciones no ionizantes. (Pag.
3/3)

Jefatura Departamento de Radiaciones 1
No lonizantes Analista

analista

Elabora
providencia

Prowdenca

Trasladapara

Revisa y firma
providenca

firma

Traslado a Depto.
de Gestién Legal

Rewsa y firma
Dictamen

A

Traslada para
firma

Traslado a Depto,
de Gestian Legal
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2

12:

13.

14.

15.

16.

17

18.

DEPARTAMENTO DE GESTION LEGAL

. Tramite de autorizacion definitiva para uso de bienes de dominio publico.

Tramite de solicitud de autorizacién temporal de uso de bienes de dominio publico.

Tramite Declaracion Voluntaria de Proyectos o centrales Generadoras Renovables
menores a 5 Megavatios.

Tramite de solicitud del Aval del Ente Rector.

Tramite de declaratoria de fuerza mayor y/o caso fortuito.

Tramite de procedimiento de verificacion de contrato.

Solicitud para el Registro Voluntario de Sistemas Aislados Rurales.
Tramite inscripcion de Agentes y Grandes Usuarios del Mercado Mayorista.

Tramite actualizacion de datos de Agentes y Grandes Usuarios del Mercado Mayorista.

. Tramite de cancelacion a solicitud de Agentes y Grandes Usuarios del Mercado

Mayorista.

Tramite certificacion del Registro de Agentes y Grandes Usuarios del Mercado
Mayorista.

Tramite de cancelacion por incumplimiento de Agentes y Grandes Usuarios del Mercado
Mayorista.

Tramite de solicitud de Licencia de Operador de equipo y sustancias radiactivas y
Encargado de Proteccién Radiolégica, practicas tipo I, 111l y IV.

Tramite Licencia de: Operacion practicas tipo I, II, lll y IV, construccién instalacidn tipo
I, importacion, exportacion, transporte, depésito, almacenamiento de material radiactivo
practica tipo |, almacenamiento transitorio para desechos de material radiactivo practica
tipo I, instalacién para la Disposicién final de desechos radiactivos, practica tipo |,
distribucion, venta y transferencia de equipos de radiaciones ionizantes.

Tramite Licencia Cierre de Instalacion Radiactiva Practica Tipo | y Il

Tramite autorizacion para organizar e impartir cursos de seguridad y proteccion
radiolégica: Curso basico y de actualizacion, para Operadores y Encargados de
Proteccién Radiolégica, practicas tipo I, II, Il y IV.

Tramite cesion de licencias.

Tramite de calificacion y aplicacién de incentivos fiscales para proyectos que utilizan
energias renovables, hidroeléctrica, biomasa, solar, geotérmica y edlica.
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19.

20.

24

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32.

33

35.

36.

37.

Tramite Licencia de Operacién Comercial para centros de carga menores o iguales a
25 kW, mayores a 25 kW hasta 100 kW y mayores a 100 kW de vehiculo eléctrico y
sistema de transporte electrico.

Trémite Registro de Proveedores de servicio de carga para vehiculo eléctrico y sistema
de transporte eléctrico.

Tréamite Actualizacion del Registro de Proveedores de servicio de carga para vehiculo
eléctrico y sistema de transporte eléctrico.

Acreditacion como Ensambladores o Productores de Vehiculo Eléctrico, Vehiculo
Hibrido, Motocicletas Eléctrica y Sistema de Transporte Eléctrico.

Tramite de calificacién y aplicacién de incentivos fiscales para proyecto de Centro de
Carga para Vehiculo Eléctrico o Sistema de Transporte Eléctrico.

Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante.

Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante.

Solicitud de Licencia de Produccion y Abastecimiento al Mercado Local.

Solicitud de Ampliacion de Licencia de Produccion y Abastecimiento al Mercado Local.
Solicitud de Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local.

Solicitud de Ampliacién de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local.

Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y Distribuidores de
Alcohol Carburante.

Solicitud de Certificacion de Inscripcion en el Registro de Productores y Distribuidores
de Alcohol Carburante.

Solicitud de Cancelacion de Registro de Productores de Alcohol Carburante.

Solicitud de Verificacién para Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre Y sin Ductos de
Aire. Especificaciones de Eficiencia Energética. De Conformidad con lo establecido en
el RTCA 23.01.78:20.

. Solicitud de Verificacién para Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo

Dividido de Velocidad Fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética. De Conformidad con lo establecido en el RTCA 23.01.80:21.

Solicitud de Verificacion para Productos Eléctricos. Refrigeradores y Congeladores
Electrodomésticos. Especificaciones de Eficiencia Energética. De Conformidad con lo
establecido en el RTCA 97.01.81:22.

Solicitud de excepcidn a la aplicacién de los RTCA 23.01.7820, RTCA 23.01.8021 Y

RTCA 97.01.8122.
Procedimiento de solicitudes relacionadas con Radiaciones No lonizantes.
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Procedimiento:

Tramite de autorizacion definitiva
para uso de bienes de dominio

i . publico
. i Erlergla y Minas Cddigo: GL-DGE-01-2025
Carem™ Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/8
Unidad Direccion General de | Departamento de

Administrativa:

Energia

Gestion Legal

Departamento de Gestién Legal

Normas Especificas:

1. Desarrollar el procedimiento, segln lo estipulado en la Ley General de Electricidad, su

Reglamento, Acuerdo Ministerial nimero AG-110-2002

2. El expediente electronico debe incluir lo indicado en el instructivo y formulario respectivo.

3. La plica debe encontrarse sellada adecuadamente.
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Procedimiento: | Tramite de autorizacion definitiva
_ para uso de bienes de dominio
g 3 s : publico
$ %' Ministeriode T
. S go: GL-DGE-01-2025
U™ | R s Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/8
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe solicitud externa de forma electrénica, revisa
cumplimiento de requisitos, crea expediente
electrénico. La plica se entrega al Jefe de Gestion
4 Legal.
Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de Gestion
Legal.

Analista Legal

Recibe el expediente electrénico y verifica que las
actuaciones se gjustan a las disposiciones legales
aplicables y traslada al Jefe del Departamento de
Desarrollo Energético.

Jefe de Gestion Legal 2

Recibe expediente electrénico y dictamen técnico,
Jote de Gestisn Leaal 3 emitido por el Departamento de Desarrolio
SSGSESI0n ~eue Energético; traslada al Analista Legal.

Recibe expediente electronico:

Con dictamen técnico, elabora providencia
aprobando dictamen y edicto. ContinGa en el paso 5.
4 Elabora providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales. Continda en el
paso 27.

Traslada documentos al Jefe de Gestién Legal.

Analista Legal

Revisa expediente electrénico y traslada providencia

deledoGestiontens = y edicto al Director General de Energia para firma.

Recibe el expediente electrénico con providencia y
Jefe de Gestion Legal 6 edicto firmado por el Director, lo traslada al Analista
Legal.
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Procedimiento: Tramite de autorizacion definitiva
para uso de bienes de dominio
publico

Cédigo: GL-DGE-01-2025

@ : | Energia y Minas

Fecha: Diciembre-2025

Versioén 1-2025

Pagina: 3/8

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area Departamento de Gestion Legal
responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Legal

Notifica a la entidad solicitante la providencia y el
edicto, para la publicacion de Ley.

Recibe ejemplares de publicacion del edicto,
incorpora al expediente electrénico.

Elabora providencia fijando fecha de acto publico de
apertura de plica y traslada expediente al Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electrénico y traslada providencia
al Director General de Energia para firma.

Jefe de Gestién Legal

Recibe expediente electrénico con providencia
firmada por el Director, lo traslada al Analista Legal.

Analista Legal

10

Notifica a la entidad solicitante la providencia que fija
la fecha y hora para apertura de plica.

Analista Legal

11

En la fecha y hora fijada se procede al acto publico
de apertura de la plica, se verifica cumplimiento de
requisitos. se certifica el Acta, se agrega al
expediente electronico, elabora hoja de tramite y
traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal

13

Recibe expediente electrénico del Departamento de
Desarrollo Energético y traslada al Analista Legal.

Analista Legal

14

Elabora providencia de aprobacion de dictamen y
traslada a Jefe de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

15

Revisa expediente electrénico y traslada a firma del
Director.

Jefe de Gestion Legal

16

Recibe expediente electrénico y providencia firmada
y traslada a Secretaria General del Ministerio.

Jefe de Gestion Legal

17

Recibe expediente electrénico proveniente de
Secretaria General, con resolucién y el Acuerdo
Ministerial; asi como la minuta de Contrato para
revision. Traslada al Analista Legal.

Analista Legal

18

Analiza expediente electrénico, elabora hoja de
tramite y traslada al Jefe de Gestion Legal.
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Procedimiento:

Tramite de autorizacion definitiva
para uso de bienes de dominio
publico

Cadigo:

GL-DGE-01-2025

o e GS0a;,

=
Cargmr™

Fecha:

Diciembre-2025

Version

1-2025

Pagina:

4/8

Unidad Direccion General de
Administrativa: | Energia

Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe de Gestion Legal

19

Revisa la totalidad del expediente electrénico, firma
hoja de tramite y traslada al Departamento de
Desarrollo Energético, para revision de minuta de
contrato.

Jefe de Gestion Legal

20

Recibe expediente electrénico del Departamento de
Desarrollo Energeético y traslada al Analista Legal.

Analista Legal

21

Elabora providencia de aprobacion de dictamen y
traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe de Gestién Legal

22

Revisa expediente electrénico y traslada a firma del
Director.

Jefe de Gestién Legal

23

Recibe expediente electrénico con providencia
firmada y traslada a Secretaria General del Ministerio.

Jefe de Gestion Legal

24

Recibe expediente electrénico, proveniente de
Secretaria General, con el primer testimonio de la
Escritura Publica de autorizacion de uso de bienes de
dominio publico y traslada al Analista Legal.

Analista Legal

25

Elabora hoja de ftramite para traslado al
Departamento de Desarrollo Energético para su
archivo y efectos procedentes, y traslada al Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

26

Firma hoja de tramite y traslada el expediente
electrénico al Departamento de Desarrollo Energético
para archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

27

Recibe y traslada el expediente al Director General
de Energia, para firma de providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones.

Jefe de Gestion Legal

28

Recibe el expediente electrénico con providencia
firmada por el Director, y lo traslada al Analista Legal
para que notifique providencia de forma electronica.




Procedimiento: | Tramite de autorizacion definitiva
e | pa}[)'cll_ uso de bienes de dominio
$ % St : publico
3_@@? Eﬁgf;?g geMinas Cédig?: G_L—'DGE-U1-2025
argp™ Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 5/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente electronico y notifica al usuario
la  providencia solicitando  aclaraciones o
ampliaciones, adjunta al expediente la cédula de
Analista Legal 59 notificacion y traslada analista para esperar
evacuacion.
Si recibe aclaraciones o ampliaciones, elabora Hoja
de tramite. Regresa al paso 1 parrafo 2.
Analista Legal 30 No presenta el usuario la informacion en el plazo

otorgado después de 3 meses, elabora hoja de
tramite, se traslada el expediente al Jefe de Gestidn
Legal para revision. Continua en el paso 31

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente y ftraslada el expediente

31 electronico al Jefe del Departamento de Desarrollo
Energético, para anotacién y Archivo. (FIN)
Recibe el expediente electrénico y notifica al usuario
Analista Legal la prc_:avidencia_ solicitando ‘ aclaraciones o
29 ampliaciones, adjunta al expediente la cédula de

notificacién y traslada analista para esperar
evacuacion.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite de autorizacién definitiva para uso de bienes de dominio publico.

(Pag. 6/8)

Analista Legal

Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Tramite de autorizacién definitiva para uso de bienes de dominio publico.
(Pag. 7/8)

Analista Legal
Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Tramite de autorizacion definitiva para uso de bienes de dominio publico
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Analista Legal

Jefe de Gestion Legal

Prowvide ncia

pediente con
firmada y
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Procedimiento:

Tramite de solicitud de
autorizacion temporal de uso de

f@‘% Ministeriode bienes de dominio publico
- X¥ . Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-02-2025
i Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Ley General de Electricidad

2. Reglamento de la Ley General de |a Electricidad articulos del 6 al 9.

3. El expediente electrénico debe incluir todo lo requerido en el instructivo y formulario de
solicitud correspondiente.
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Procedimiento: | Tramite de solicitud de
e | O autorizacion temporal de uso de
5 W t ' Ministeriode bienes de dominio publico
. + | Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-02-2025
e Fecha: Diciembre-2025 '
Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe solicitud externa de forma
electrénica, revisa cumplimiento de
Analista Legal 1 requisitos, crea expediente electrénico.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestién Legal.

Revisa la totalidad del expediente
electronico y verifica que las actuaciones se
Jefe de Gestion Legal 2 ajustan a las disposiciones legales
aplicables, firma de hoja de tramite y
traslada al Jefe de Desarrollo Energético.

Recibe expediente electrénico con dictamen
3 técnico o providencia, emitido por el
Departamento de Desarrollo Energético;
traslada al Analista Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electrénico:

Con dictamen técnico, elabora providencia
de aprobacion de dictamen; Continta en el
paso 5.

Con requerimiento elabora providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Contintia en el paso 10.
Traslada documentos al Jefe de Gestion
Legal.

Analista Legal 4

Revisa expediente electronico y traslada
Jefe de Gestion Legal B providencia de aprobacién de dictamen al
Director General de Energia para firma.

Recibe expediente electrénico y traslada a
Secretaria General para que continte con el
tramite correspondiente.

Jefe de Gestion Legal 6
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Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electrénico de Secretaria
General y traslada Analista Legal.

Analista Legal

Revisa expediente electrénico, y traslada al
Jefe de Gestion Legal, mediante hoja de
tramite.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electrénico y traslada al
Archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

10

Recibe y traslada el expediente electrénico
al Director General de Energia, para firma
de providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Jefe de Gestién Legal

11

Recibe el expediente electrénico con
providencia firmada por el Director y lo
traslada al Analista Legal para que notifique
la providencia de forma electronica.

Analista Legal

12

Recibe el expediente electrénico y notifica al
usuario de forma electrénica la providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales, adjunta al expediente
electrénico la cédula de notificacion y
traslada al analista para espera de
evacuacion.

Analista Legal

13

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Si no presenta el usuario la informacioén en el
plazo otorgado después de 3 meses; elabora
hoja de tramite para archivo
correspondiente, se traslada el expediente
electronico al Jefe de Gestion Legal.
Continua paso 14

Jefe de Gestion Legal

14

Revisa expediente electrénico, firma hoja de
tramite y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO

330




PROCEDIMIENTO: Tramite de solicitud de autorizacién temporal de uso de bienes de dominio
publico. (Pag. 4/5)

Analista Legal Jefe de Gestion Legal

nletrasacs

Traslada a Jefe de
Gestion Legal

diztamen tecni

Traslada a Jefe de
Gestion Le

Traslada a Jefe

Inicio
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PROCEDIMIENTO: Tramite de solicitud de autorizacion temporal de uso de bienes de dominio
publico. (Pag. 5/5)

Analista Legal Jefe de Gestion Legal

Traslada a Analista
Legal

a Jefe de

an Legal

Se traslada al achivo
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Procedimiento:

Tramite Declaracién Voluntaria de

gagimy | oo Proyectos 0 centrales
3 W ' Ministeriode Generadoras Renovables
% o Energla \'4 Minas menores a 5 Megavatios
Arews Cadigo: GL-DGE-03-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

1.

Ministerio de Energia y Minas.

correspondiente.

Decreto 93-96, Ley General de Electricidad; Acuerdo Ministerial Numero 221-2022, del
El expediente electronico debe incluir todo lo requerido en el instructivo y formulario

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales. al interesado,

relacionadas con las generalidades de |a solicitud, con el propésito de aclarar cualquier

duda sobre las mismas.
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Tramite Declaracion Voluntaria de
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Version

1-2025

Pagina:

2/5

Unidad Direccion General de | Area

Administrativa: | Energia

responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Legal

Recibe solicitud externa de forma
electronica, revisa cumplimiento de
requisitos, crea expediente electrénico.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente
electrénico y verifica que las actuaciones se
agjustan a las disposiciones legales
aplicables, firma de hoja de tramite y traslada
al Jefe de Desarrollc Energético.

Jefe de Gestién Legal

Recibe expediente electrénico con dictamen
técnico o providencia, emitido por el
Departamento de Desarrollo Energético;
traslada al Analista Legal.

Analista Legal

Recibe expediente electronico:

Con dictamen técnico, elabora Constancia y
asiento. Continta en el paso 5.

Con requerimiento elabora providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continda en el paso 9.
Traslada documentos al Jefe de Gestion
Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electronico y traslada
anotacion en el libro y constancia respectiva
al Director General de Energia para firma.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electronico y traslada al
Analista Legal para notificacion de la
constancia de anotacion.
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Procedimiento: | Tramite Declaracion Voluntaria de

Proyectos 0 centrales
Generadoras Renovables
menores a 5 Megavatios

o Cédigo: GL-DGE-03-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Analista Legal

Notifica de forma electrénica la constancia
de la anotacién, al usuario y elabora hoja de
tramite para archivo, traslada a Jefe de
Gestion Legal.

Analista Legal

Revisa expediente electronico y traslada al
Archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

Recibe y traslada el expediente electronico
al Director General de Energia, para firma
de providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Jefe de Gestion Legal

10

Recibe el expediente electrénico con
providencia firmada por el Director, y lo
traslada al Analista legal para que notifique
la providencia de forma electronica.

Analista legal

11

Recibe el expediente electronico y notifica al
usuario la providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales, adjunta al expediente electrénico la
cédula de notificacion y traslada analista
para espera de evacuacion.

Analista Legal

12

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Si no presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses, se
traslada el expediente electronico al Jefe de
Gestiéon Legal para Archivo. Continda al
paso 13

Jefe de Gestion Legal

13

Revisa expediente electrénico, firma hoja de
tramite v traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite Declaracién Voluntaria de Proyectos o centrales Generadoras

Renovables menores a 5 Megavatios (4/5)

Analista Legal

Jefe de Gestion Legal

Fimada
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PROCEDIMIENTO: Tramite Declaracion Voluntaria de Proyectos o centrales Generadoras
Renovables menores a 5 Megavatios (5/5)

Analista Legal Jefe de Gestion Legal

Trasiada a Director
General de Energia

pediente con
a firmada y
traslada
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Procedimiento: | Tramite de solicitud del Aval del
B | Ente Rector
g @é Ministeriode Cédigo: GL-DGE-04-2025
- % . Energiay Minas Fecha: Diciembre-2025
il Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, Acuerdo Legislativo 18-93,
articulo 129.

2. Ley General de Electricidad, Decreto No. 93-96, Capitulo [ articulo 3.

3. Reglamento de la Ley General de Electricidad, Acuerdo Gubernativo No. 68-2007 y
Acuerdo Gubernativo 256-97.

4. Ley del Organismo Ejecutivo Decreto 114-87, Articulo 23 “Rectoria Sectorial. Los
ministros son los rectores de las politicas publicas correspondientes a las funciones
sustantivas de cada Ministerio”. y de acuerdo al Articulo 34 al Ministro de Energia y
Minas le compete emitir opinion en el &mbito de su competencia sobre politicas o
proyectos de otras instituciones publicas que incidan en el desarrollo energético del
pais.

5. Acuerdo Ministerial 63-2021, emitido por el Ministerio de Energia y Minas el 17 de
marzo de 2021.

6. La Direccién General de Energia, del Ministerio de Energia y Minas, con base en el
Acuerdo Ministerial 63-2021 referido, otorga el aval correspondiente a instituciones
que ejecutan diversas obras relacionadas a proyectos energéticos.
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Procedimiento: | Tramite de solicitud del Aval del
O R, " : Ente Rector
§ @E Ministeriode Cédigo: GL-DGE-04-2025
" R Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
e Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe solicitud externa de forma
electrénica, revisa cumplimiento de
requisitos, crea expediente electronico.
Analista Legal 1
Elabora hoja de tramite y traslada a Jefe de
Gestion Legal.
Revisa expediente electronico y verifica que
las actuaciones se ajustan a las
Jefe de Gestion Legal 2 disposiciones legales aplicables, firma hoja

de tramite y traslada al Jefe de Desarrollo
Energético.

Recibe expediente electrénico con dictamen
técnico o providencia, emitidos por el
Jefe de Gestion Legal Departamento de Desarrollo Energético;
traslada al Analista Legal.

Recibe expediente electrénico:

Con Informe técnico favorable, elabora
resolucién. Continta en el paso 5.

Anazlista Legal 4 Elabora providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales. Continta en el paso 9

Traslada al Jefe de Gestion Legal.

Revisa expediente electrénico y traslada
resolucion para firma del Director General de
Energia.

Jefe de Gestién Legal 5

Recibe expediente electrénico y traslada a
Analista Legal para Notificacion de la
resolucion de forma electrénica.

Jefe de Gestion Legal 6

Recibe el expediente electrénico y notifica al
usuario, adjunta cédula de notificacion al
expediente electrénico. Encontrandose firme
lo resuelto se elabora hoja de tramite y
trasladado a Jefe de Gestion Legal.

Analista Legal 7
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Procedimiento: Tramite de solicitud del Aval del

Ente Rector

Cadigo:

GL-DGE-04-2025

EnergiayMinas  [Fecha

Diciembre-2025

Version

1-2025

Pagina:

3/5

Unidad Direccion General de | Area

Administrativa: | Energia

responsable:

Departamento de Gestidn Legal

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electronico, firma hoja de
tramite y traslada al Archivo. (FIN)

Jefe de Gestién Legal

Recibe y traslada el expediente electréonico
al Director General de Energia, para firma
de providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Jefe de Gestion Legal

10

Recibe el expediente electronico con
providencia firmada por el Director, y lo
traslada al Analista Legal para que notifique
providencia de forma electronica.

Analista Legal

11

Recibe el expediente electrénico y notifica al
usuario de forma electrénica la providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales, adjunta al expediente
electronico la cédula de notificacion y
traslada al analista para esperar evacuacion.

Analista Legal

12

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales, Regresa al paso 1
parrafo segundo.

El usuario no presenta la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses; elabora
hoja de tramite para archivo
correspondiente, se traslada el expediente
electrénico al Jefe de Gestién Legal
Continda al paso 13.

Jefe de Gestion Legal

13

Revisa expediente electrénico, firma hoja de
tramite y traslada al Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite de solicitud del Aval del Ente Rector (Pag. 4/5)

Analista Legal Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Tramite de solicitud del Aval del Ente Rector (Pag. 5/5)

Analista Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento: | Tramite de declaratoria de fuerza
P . | ey mayor y/o caso fortuito
é‘@ Ministeriode Cadigo: GL-DGE-05-2025
o | Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
e Versién 1-2025
Pagina: 1/6
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

1. Codigo Civil, Articulo 1316 “...Las mejoras o deterioros se abonarédn por quien
corresponda, salvo que el deterioro proceda de caso fortuito, fuerza mayor, vicio o
defectos ocultos”.

2. Cadigo Civil, Articulo 1426 “El deudor no es responsable de la falta de cumplimiento de la
obligacién por caso fortuito o fuerza mayor, a no ser que en el momento en gue ocurriere,
hubiere estado en mora”.

3. Ley General de Electricidad, Articulo 53. “...siempre que estas fallas no obedezcan a
fuerza mayor...".

4. Los eventos de fuerza mayor y/o caso fortuito estan contemplados en los contratos
suscritos entre las entidades y el Ministerio de Energia y Minas.

5. El interesado ha de invocar el evento de fuerza mayor y/o caso fortuito, dentro del plazo
establecido en el contrato, adjuntando toda documentacion técnica y legal como medio de
prueba sobre el hecho o causa que dio origen a dicha invocacion.

6. Para hidroeléctricas: El adjudicatario realiza la notificacion de fuerza mayor o caso fortuito,
dentro del plazo establecido en el contrato suscrito, para presentarla en el Ministerio de
Energia y Minas.

7. Para lineas de transmision: El adjudicatario realiza la notificacion de fuerza mayo o caso
fortuito, dentro del plazo establecido en el contrato suscrito, para presentarla en el
Ministerio de Energia y Minas.
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Procedimiento:

Tramite de declaratoria de fuerza
mayor y/o caso fortuito

Cédigo:

GL-DGE-05-2025

Fecha:

Diciembre-2025

Version

1-2025

Pagina:

2/6

Unidad Direccion General de | Area

Administrativa: | Energia

responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Ventanilla de Gestion Legal

Recibe solicitud fisica, revisa Ia
documentacion presentada por el usuario,
crea el expediente con el correlativo de
fuerzas mayores y asigna al analista legal.

Analista Legal

Recibe el expediente, verifica cumplimiento
de requisitos, adjunta medios de prueba
presentados o indica que no presentaron los
mismos; elabora hoja de tramite y traslada a
Jefe de Gestion Legal. (El plazo para
presentar medios de prueba es de 20 o 30
dias habiles).

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente, verifica
que las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y traslada a Ventanilla de Gestidn
Legal.

Ventanilla de Gestién Legal

Recibe y ftraslada el expediente al
Departamento de Desarrollo Energético.

Ventanilla de Gestion Legal

Recibe expediente con dictamen técnico o
providencia, emitido por el Departamento de
Desarrollo Energético; traslada al Analista
Legal.

Analista Legal

Recibe expediente:

Con dictamen técnico/providencia favorable,
elabora providencia de aprobacion de
dictamen/providencia. Continta en el paso 7

Elabora providencia solicitando aclaraciones
o ampliaciones técnicas yl/o legales.
Continta en el paso 14.

Traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe y traslada expediente con
providencia de aprobacion al Director
General de Energia para firma.

Ventanilla de Gestion Legal

Recibe  expediente  electrénico  con
resolucion notificada y traslada al Archivo.
(FIN)

Ventanilla de Gestién Legal

Recibe expediente y traslada a Secretaria
General para que continte el tramite.




Procedimiento: | Tramite de declaratoria de fuerza
P i, Y ‘ g ; mayor y/o caso fortuito
@;g Ministeriode Cédigo: GL-DGE-05-2025
° OB Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
- Versién 1-2025
Pagina: 3/6
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe expediente proveniente de
Ventanilla de Gestion Legal 10 Secretaria General y traslada al Analista
Legal.
Recibe, revisa el expediente, elabora hoja de
Analista Legal 11 tramite y traslada el expediente al Jefe de
Gestion Legal.
= Recibe expediente firma hoja de tramite y
Eet- B = traslada a Ventanilla de Gestjién Legal.
Recibe y traslada al Departamento de
Ventanilla de Gestién Legal 13 Desarrollo Energético expediente con hoja

de tramite firmada para anotacién y archivo.
(FIN)

Recibe y revisa expediente con providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
Jefe de Gestion Legal 14 técnicas y/o legales y traslada a Ventanilla
de Gestion Legal para firma del Director
General de Energia.

Recibe y traslada el expediente al Director
General de Energia, para firma de
providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Ventanilla de Gestion Legal 15

Recibe el expediente con providencia
firmada por el Director, y lo traslada al
Analista Legal para elaboracién de remision
| de notificacion.

Ventanilla de Gestion Legal 16

Recibe el expediente, elabora remision de
notificacién y traslada a Jefe de Gestién
Legal para firma y traslado a Centro de
Notificaciones.

Analista Legal 17

Recibe, revisa y firma remisién de
Ventanilla de Gestion Legal 18 notificacion y traslada a Ventanilla de
Gestion Legal.

Recibe remision de notificacion firmada vy

venianlia de Gestion bogdl 18 traslada a Centro de Notificaciones.
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Procedimiento: Tramite de declaratoria de fuerza

mayor y/c caso fortuito

nELAQ%
f@%l Ministeriode Cédigo: GL-DGE-05-2025
- %% . Energiay Minas Fecha: Diciembre-2025
s Version 1-2025
Pagina: 4/6
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Adjunta cédula de notificacion, Sl recibe
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales y elabora hoja tramite. Regresa al
paso 3
Analista Legal 20 Si no presenta el usuario la informacién en
el plazo otorgado después de 3 meses,
elabora hoja de tramite y traslada el
expediente al Jefe de Gestion Legal para
firma. Continda al paso 21
Recibe el expediente con hoja de tramite,
Jefe de Gestion Legal 21 firma y traslada el expediente a la Ventanilla
de Gestion Legal.
Recibe y traslada al Departamento de
Ventanilla de Gestién Legal 22 Desarrollo Energético expediente con hoja

de tramite firmada para anotacion y archivo.
(FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite de declaratoria de fuerza mayor y/o caso fortuito (Pag. 5/6)

Ventanilla de Gestion Legal

Analista Legal

Jefe de Gestion Legal

indea que no
presertaron yirs

Traslada al Analista Legal

de gestian
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PROCEDIMIENTO: Tramite de declaratoria de fuerza mayor y/o caso fortuito (Pag. 6/6)

Ventanilla de Gestion Legal
Analista Legal Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento: | Tramite de procedimiento de
A | L ' verificacion de contrato
*Wg Ministeriode Cédigo: GL-DGE-06-2025
- X% . Energiay Minas Fecha: Diciembre-2025
i Version 1-2025
Pagina: 1/6
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable;

Normas Especificas:
1. Ley General de Electricidad y su Reglamento.

2. El Departamento de Desarrollo Energético inicia el procedimiento de verificacién de
cumplimiento del Contrato; de conformidad con lo establecido en la Ley General de
Electricidad y su Reglamento, y el contrato suscrito

3. Para la verificacion de cumplimiento de contrato, deben revisarse las clausulas del
contrato suscrito o escritura publica en donde se especifican las condiciones que deben
cumplirse.
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Procedimiento: | Tramite de procedimiento de

verificacion de contrato

Cadigo:

GL-DGE-06-2025

Fecha:

Diciembre-2025

Version

1-2025

2/6

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Pagina:
Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Ventanilla Gestién Legal

1

Recibe expediente con analisis técnico de
requerimiento del Departamento de
Desarrollo Energético y traslada al Analista
Legal.

Analista Legal

Recibe expediente, elabora providencia de
requerimiento y traslada expediente al Jefe
de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa el expediente, verifica que las
actuaciones se ajustan a las disposiciones
legales aplicables y traslada a Ventanilla
Gestion Legal para firma de Director General
de Energia.

Ventanilla Gestion Legal

Recibe y traslada expediente con
providencia de requerimiento al Director
General de Energia para firma.

Ventanilla Gestion Legal

Recibe expediente con providencia firmada
por el Director General de Energia; traslada
analista para elaboracion de remision al
Centro de Notificaciones para que se
notifigue.

Analista Legal

Elabora remision de notificacion para el
Centro de Notificaciones del Ministerio y
traslada al Jefe de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe, revisa y firma remisiéon de
notificacion y traslada a Ventanilla Gestion
Legal.

Ventanilla Gestién Legal

Recibe remision de notificacion firmada y
traslada al Centro de Notificaciones.

Analista Legal

Adjunta cédula de notificacién, memorial
presentado por el wusuario o hace
observacion que no presenté lo requerido,
glabora hoja de tramite y traslada a Jefe de
Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal

10

Recibe expediente, firma hoja de tramite y
traslada a Ventanilla Gestién Legal.

Ventanilla Gestion Legal

1

Recibe y traslada el expediente al
Departamento de Desarrollo Energético.

Ventanilla Gestién Legal

12

Recibe expediente con dictamen técnico o
providencia, emitido por el Departamento de
Desarrollo Energético; traslada al Analista
Legal.
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Procedimiento: | Tramite de procedimiento de
S e [ o verificaciéon de contrato
@:Q Ministeriode Cadigo: GL-DGE-06-2025
- OB Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
s Version 1-2025
Pagina: 3/6
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Analista Legal 13 Recibe expediente:
Con dictamen técnico/providencia, elabora
providencia de aprobacion y traslada al Jefe
de Gestién Legal. ContinGa en el paso 14.
Elabora providencia solicitando aclaraciones
o ampliaciones técnicas y/o legales.
Continta en el paso 21.
Traslada documentos al Jefe de Gestidn
Legal.
Jefe de Gestion Legal 14 Recibe expediente con providencia de
aprobacién vy traslada a Ventanilla Gestion
Legal.
Ventanilla Gestion Legal 15 Recibe y traslada con providencia de

aprobacién y traslada al Director General de
Energia para firma.

Ventanilla Gestiéon Legal 16 Recibe expediente con providencia firmada y
traslada a Secretaria General para que
continte con el framite.

Ventanilla Gestion Legal 417 Recibe  expediente  proveniente de
Secretaria General y traslada al Analista

Legal.
Analista Legal 18 Recibe, revisa el expediente, elabora hoja de

tramite y traslada el expediente al Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal 19 Recibe expediente, firma hoja de tramite y
traslada a Ventanilla Gestién Legal.
Ventanilla Gestion Legal 20 Recibe y traslada al Departamento de

Desarrollo Energético expediente con hoja
de tramite firmada para anotacién y archivo.
(FIN)

Jefe de Gestion Legal 21 Recibe y revisa expediente con providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales y traslada a Ventanilla
Gestién Legal para firma del Director
General de Energia.
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Procedimiento: | Tramite de procedimiento de
oo | verificacién de contrato
(O} | osteiade Fechar Diciembre.2025
g oot 3 Energia y Minas Versién 1-2025
Pagina: 4/6
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Ventanilla Gestién Legal

22

Recibe y traslada el expediente al Director
General de Energia, para firma de
providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Jefe de Gestion Legal

23

Recibe el expediente con providencia
firmada por el Director, y lo traslada al
Analista Legal para elaboracion de remision
de notificacion.

Analista Legal

24

Recibe el expediente, elabora remision de
notificacion y traslada a Jefe de Gestion
Legal para firma y traslado a Centro de
Notificaciones.

Jefe de Gestién Legal

25

Recibe, revisa y firma remisidn de
notificacion y traslada a Ventanilla Gestion
Legal

Ventanilla Gestién Legal

26

Recibe remisién de nofificacion firmada y
traslada a Centro de Notificaciones.

Analista Legal

27

Adjunta cedula de notificacion, recibe
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales y elabora hoja tramite. Regresa al
paso 10.

FIN DE ' PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite de procedimiento de verificacion de contrato. (Pég. 5/6)

Ventanilla Gestion Legal Analista Legal Jefe de Gestion Legal

Reabe, remisidn de
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PROCEDIMIENTO: Tramite de procedimiento de verificacion de contrato. (Pag. 6/6)

Ventanilla Gestion Legal Analista Legal Jefe de Gestién Legal
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Procedimiento: | Solicitud para el Registro
P, T (M Voluntario de Sistemas Aislados
3@5 Ministeriode Rurales
%% . Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-07-2025

o Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

1. Acuerdo Ministerial Nimero 261-2025/SG Lineamientos para el Registro Voluntario de
Sistemas Aislados Rurales Guatemala, 26 de agosto de 2025 El Ministerio de Energia Y

Minas.

2. El expediente electrénico debe incluir todo lo requerido en el instructivo y formulario
correspondiente. .

3. Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales. al interesado,
relacionadas con las generalidades de la solicitud, con el propdsito de aclarar cualquier
duda sobre las mismas.
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Procedimiento: | Solicitud para el Registro
ooetn, Voluntario de Sistemas Aislados
g@}’ﬁ Ministeriode i Rurdles
. 2 go: GL-DGE-07-2025
Sqremp™” Energla y Minas Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe solicitud externa de forma
electrénica, revisa cumplimiento de
Ventanilla de Grandes requisitos, crea expediente electronico.
Usuarios
Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de

Gestion Legal.

Revisa la totalidad del expediente
electrénico y verifica que las actuaciones se
Jefe de Gestion Legal 2 ajustan a las disposiciones legales
aplicables, firma de hoja de tramite y traslada
al Jefe de Desarrollo Energético.

Recibe expediente electrénico con dictamen
3 técnico o providencia, emitido por el
Departamento de Desarrollo Energético;
traslada al Ventanilla de Grandes Usuarios.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electronico:

Con dictamen técnico, elabora Constancia y

asiento. Continta en el paso 5.

Ventanilla de Grandes Con requerimiento elabora providencia
Usuarios solicitando aclaraciones o ampliaciones

técnicas y/o legales. Continda en el paso 9.

Traslada documentos al Jefe de Gestion

Legal.

Revisa expediente electrénico y traslada
Jefe de Gestién Legal 5 anotacion en el libro y constancia respectiva
al Director General de Energia para firma.

Recibe expediente electrénico y traslada al
Jefe de Gestion Legal 6 Ventanilla de Grandes Usuarios para
: notificacién de la constancia de anotacion.

Notifica de forma electrénica la constancia
Ventanilla de Grandes = de la anotacion, al usuario y elabora hoja de

Usuarios tramite para archivo, traslada a Jefe de
Gestién Legal.

Ventanilla de Grandes Revisa expediente electrénico y traslada al
Usuarios Archivo. (FIN)

Recibe y traslada el expediente electrénico
al Director General de Energia, para firma
de providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Jefe de Gestion Legal 9
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Procedimiento: | Solicitud para el Registro
e, ] Voluntario de Sistemas Aislados
§ @9 intteno e Cadi AT
. - (Energia y Minas Or0: pas el
aremp™ rglay Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe el expediente electronico con
providencia firmada por el Director, y lo
Jefe de Gestion Legal 10 traslada al Ventanilla de Grandes Usuarios
para que notifiqgue la providencia de forma
electronica.

Recibe el expediente electrénico y notifica al
usuario la providencia solicitando
Ventanilla de Grandes 11 aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o

Usuarios legales, adjunta al expediente electrénico la
cédula de notificacion y traslada analista
para espera de evacuacion.

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Ventanﬂlsauc;i;randes 12 Sino presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses, se
traslada el expediente electrénico al Jefe de
Gestion Legal para Archivo. Continta al
paso 13

Jefe de Gestién Legal 13 Revisa expediente electrénico, firma hoja de

tramite y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud para el Registro Voluntario de Sistemas Aislados Rurales (Pag.
4/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarics Jefe de Gestion Legal

Prowi solidtando
aclaraciones o
ampliaci

Matifics foma
énica la constanda
de la anotacion, &

Inicio
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PROCEDIMIENTO: Solicitud para el Registro Voluntario de Sistemas Aislados Rurales (Pag.
5/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

; Jefe de Gestion Legal
Usuarios
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Procedimiento:

Tramite inscripcion de Agentes y

e, i : Grandes Usuarios del Mercado
g @% M[n'SteUO de a Mayorista
o » | EnerglayMinas  cogigo: GL-DGE-08-2025
= Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Ley General de Electricidad Decreto No. 93-96.

2. Reglamento de la Ley General de Electricidad Acuerdo Gubernativo 256-97

3. Acuerdo Gubernativo Namero 129-2020, articulos 2, 3, 4, 5, 6 y 11.

4. Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista Acuerdo Gubernativo No. 299-
1998, Articulo 5y 6.

5. Instructivo y formulario para solicitud de inscripcion de Grandes Usuarios.
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Procedimiento:

Tramite inscripcion de Agentes y
Grandes Usuarios del Mercado
Mayorista

R Cdodigo: GL-DGE-08-2025
s Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5

Unidad
Administrativa: | Energia

Direccién General de | Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Ventanilla de
Agentes y Grandes
Usuarios

Recibe solicitud externa de forma
electrénica, revisa documentos, cumple con
requisitos, revisa y aprueba orden de pago,
crea expediente electronico.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestién Legal.

Jefe de Gestidn Legal

Revisa expediente electronico, firma hoja
tramite y traslada al Jefe de Desarrollo
Energético.

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios

Recibe expediente electrénico con dictamen
técnico o providencia, emitido por el
Departamento de Desarrollo Energético.

Con analisis técnico, realiza asiento registral
en el libro correspondiente, elabora razén
registral y primera certificacion; Continta en
el paso 4

Elabora razén de requerimiento solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales. Continta en el paso 7.

Traslada documentos al Jefe de Gestion
Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electronico y traslada
documentos al Director General de Energia
para firma.

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios.

Recibe expediente electrénico y documentos
firmados y notifica de forma electrénica,
elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electrénico, firma hoja de
tramite y traslada al archivo. (FIN).

Jefe de Gestion Legal

Recibe y traslada el expediente electrénico
al Director General de Energia, para firma de
razon de requerimiento, solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales.
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Procedimiento: | Tramite inscripcion de Agentes y
I nfone Y PTG Grandes Usuarios del Mercado
g@‘% Mmlsterjo de ) Mayorista
. i Energlameas Cadigo: GL-DGE-08-2025
e Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe el expediente electronico con la
Ventanilla de Agentes y 8 razén de requerimiento firmada por el
Grandes Usuarios Director, notifica la misma y adjunta cédula
de notificacién al expediente electrénico.
Recibe aclaraciones o ampliaciones técnicas
y/o legales. Regresa al paso 1 parrafo
segundo.
Analista Ventanilla de
Agentes y Grandes 9 No presenta el usuario la informacion en el
Usuarios plazo otorgado después de 3 meses, elabora
hoja de tramite y se traslada al Jefe de
Gestion Legal para Archivo. Continda al
paso 11.
Jefe de Gestion Legal 10 Revisa expediente electronico, firma hoja de

trémite y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Tramite actualizacion de datos de

rocedimiento:

e N e Agentes Y Grandes Usuarios del
5§y % Ministerio de . Mercado Mayorista

R | Energia y Minas GL-DGE-09-2025

ol Diciemnbre-2025

: 1-2025

Direccion General de Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: Energia responsable:
——Puesto Responsable pPaso No. Actividad

Recibe
electronica, revisa documento

requisitos, revisa Y aprueba orden de pagdo,
crea la actuacion  en el expediente
electronico matriz.

Ventanilla de Agentes Y
Grandes Usuarios

Elabora hoja de tramite, ¥ traslada al Jefe de
Gestion Leg al.

Revisa expediente electronico, verifica que
las actuaciones S€ ajustan a la normativa
aplicable, firma hoja tramite Y traslada al Jefe
de Desarrollo Energético.

Recibe expediente electrénico con dictamen
técnico © providenci.a, emitido por el
Departamento de Desarrollo Energeético.

Jefe de Gestion Legal

\ Con dictamen técnico, realiza anotacion
registral en el libro correspondiente, glabora
raz6n de actualizacion. Contintia en el paso
4.

Analista de Ventanilla de
Agentes Y Grandes
Usuarios

Con requerim'tento, elabora razon de
requerimiento solicitando aclaraciones ©
ampliaciones técnicas y/0 legales. Continda
en el paso 7.

Traslada documentos al Jefe de Gestion
Legal.

Revisa expediente electronico Y traslada
documentos al Director General de Energia
nara firma.
Recibe expediente electronico Y documentos
firmados Y notifica de forma electronica,
elabora hoja de tramite Y traslada a Jefe de
Gestion Legal.

Recibe expediente slectronico, firma hoja de
tramite Y traslada al archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

Analista de Ventanilla de
Agentes ¥ Grandes
Usuarios.

Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento: | Tramite actualizacién de datos de

& e, ‘ ) ; Agentes y Grandes Usuarios del

g@‘% Ministeriode Mercado Mayorista
o OB - Energia y Minas Codigo: GL-DGE-09-2025
Arnt Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe y traslada el expediente electronico
al Director General de Energia, para firma de
Jefe de Gestién Legal 7 razon de requerimiento  solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales.
Recibe el expediente electrénico con la
Analista de Ventanilla de razén de requerimiento firmada por el
Agentes y Grandes 8 Director General, notifica de forma
Usuarios electronica y adjunta cédula de notificacion
al expediente electrénico.
Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Veg?;:gig%gg:r?;? y 9 No presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado despuées de 3 meses;
elabora hoja de tramite y traslada el
expediente electrénico al Jefe de Gestion
Legal para Archivo. Continua al paso 10.

s Revisa expediente electrénico, firma hoja de
Jefe de Gestion Legal 10 tramite y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite actualizacién de datos de Agentes y Grandes Usuarios del
Mercado Mayorista (Pag. 4/5)

Ventanilla de Agentes y Grandes

Usuarios Jefe de Gestién Legal
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PROCEDIMIENTO: Tramite actualizacion de datos de Agentes y Grandes Usuarios del
Mercado Mayorista (Pag. 5/5)

Ventanilla de Agentes y Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal

be providencia,

sl
ampl

Reclbe, revisay firma
Providencia ytraslada a
archivo
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Procedimiento:

Tramite de cancelacién a solicitud

P o3 | - : de Agentes y Grandes Usuarios
5 @% Ministeriode del Mercado Mayorista
- ¥ . Energia y Minas Codigo: GL-DGE-10-2025
b Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

1. Constitucién Palitica de la Republica de Guatemala, Articulo 28. Derecho de Peticion: “Los
habitantes de la Republica de Guatemala tienen derecho a dirigir, individual o
colectivamente, peticiones a la autoridad, la que esta obligada a tramitarlas y debera
resolverlas conforme a la ley...".

2. Para el tramite de Cancelacion de Inscripciones de Granes Usuarios 0 Agentes, seran

presentados

de conformidad con lo establecido en el articulo 3 y 10 del Acuerdo

Gubernativo No. 128-2020, y los requisitos sefialados en los instructivos y formularios.
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Procedimiento:

Tramite de cancelacién a solicitud
de Agentes y Grandes Usuarios
del Mercado Mayorista

B Cadigo: GL-DGE-10-2025
g Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Ventanilla de
Agentes y Grandes
Usuarios

Recibe solicitud externa de forma
electronica, revisa documentos, cumple con
requisitos y crea la actuacion en el
expediente electrénico matriz.

Elabora hoja de tramite, y traslada al Jefe
de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electronico, verifica que
las actuaciones se ajustan a la normativa
aplicable, firma hoja tramite y traslada al Jefe
de Desarrollo Energético.

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios

' Con requerimiento,

Recibe expediente electrénico con dictamen
técnico o providencia, emitido por el
Departamento de Desarrollo Energético.

Con dictamen técnico, realiza anotacion
registral en el libro correspondiente, elabora
razon de cancelacion. Continlua en el paso 4.

elabora razén de
requerimiento solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales. Continta

en el paso 7.

Traslada documentos al Jefe de Gestién
Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electronico y traslada
documentos al Director General de Energia
para firma.

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios.

Recibe expediente electrénico y documentos
firmados y notifica de forma electronica,
elabora hoja de trémite y traslada a Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electronico, firma hoja de
tramite y traslada al archivo. (FIN
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Procedimiento: | Tramite de cancelacién a solicitud
g L 48, de Agentes y Grandes Usuarios
£ @’5 Ministeriode del Mercado Mayorista
- %% - Energiay Minas Codigo: GL-DGE-10-2025
s Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe de Gestién Legal

Recibe y traslada el expediente electrénico
al Director General de Energia, para firma de
razén de requerimiento  solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales.

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios

Recibe el expediente electrénico con la
razon de requerimiento firmada por el
Director, notifica de forma electronica y
adjunta cédula de notificacion al expediente
electronico.

Analista Ventanilla de
Agentes y Grandes
Usuarios

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

No presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses;
elabora hoja de tramite y traslada el
expediente electrénico al Jefe de Gestion
Legal para Archivo. Continta al paso 10.

Jefe de Gestion Legal

10

Revisa expediente electrénico, firma hoja de
tramite y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite de cancelacion a solicitud de Agentes y Grandes Usuarios del
Mercado Mayorista (Pag. 4/5)

Ventanilla de Agentes y Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal

cla

amphacio
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PROCEDIMIENTO: Tramite de cancelacién a solicitud de Agentes y Grandes Usuarios del
Mercado Mayorista (Pag. 5/5)

Ventanilla de Agentes y Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento: | Tramite certificacion del Registro
e | TR de Agentes y Grandes Usuarios
§ W“c Ministeriode del Mercado Mayorista
5 K Energla Yy Minas Cédigo: GL-DGE-11-2025
AT~ Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:
1. Normativa legal para la emision de certificacion:
2. Acuerdo Gubernativo No. 129-2020, Articulos 6 y 11.
3. Para la solicitar la certificacién el solicitante debera presentar la informacion establecida

en los instructivos y formularios, los cuales se encuentran en la pagina web del
Ministerio de Energia y Minas.
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Procedimiento:

Tramite certificacion del Registro
de Agentes y Grandes Usuarios
del Mercado Mayorista

K v Caédigo: GL-DGE-11-2025
Hip- Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Tramite certificacion del Registro

Administrativa:

Energia

responsable:

de Agentes y Grandes Usuarios
del Mercado Mayorista

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Ventanilla de
Agentes y Grandes
Usuarios

Recibe solicitud de forma fisica, revisa,
elabora orden de pago, usuario realiza el
pago, adjunta copia recibo y crea el
expediente.

Elabora certificacion y traslada al Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente y verifica
qgue las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma
certificacion y ftraslada al Analista de
Ventanilla de Agentes y Grandes Usuarios.

Analista Ventanilla de
Agentes y Grandes
Usuarios

Recibe y traslada expediente con
certificacion al Director General de Energia
para firma.

Analista Ventanilla de
Agentes y Grandes
Usuarios

Recibe expediente y documentos firmados
para notificar certificacién. Posteriormente
se traslada al Jefe de Gestion Legal para
archivo mediante hoja de tramite.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente, firma hoja de tramite y
traslada al Analista de Ventanilla de Agentes
y Grandes Usuarios.

Analista Ventanilla de
Agentes y Grandes
Usuarios

6

Recibe y traslada el expediente a Archivo
con hoja de tramite firmada para su archivo.
(FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite certificacion del Registro de Agentes y Grandes Usuarios del

Mercado Mayorista (Pag. 3/3)

Analista Legal

Jefe de Gestion Legal

e firma heja de

0a
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Procedimiento:

Tramite de cancelacién por

SN - { e incumplimiento de Agentes y
f@% Ministerio de . Grandes Usuarios del Mercado
5 EnerglayMlnas Mayorista
“rawt Cadigo: GL-DGE-12-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 13
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Acuerdo Gubernativo No. 129-2020, articulos 7 y 8. Norma de Coordinacién Comercial
Nimero 15 -NCC 15-, Norma de Inhabilitacion en el Mercado Mayorista, contenida en la
Resolucién Namero 2779-03, aprobada por Resolucion nimero CNEE-202-2021, emitida
el 10 de agosto de 2021, por la Comisién Nacional de Energia Eléctrica.

2. De conformidad con los informes mensuales emitidos por el Administrador del Mercado
Mayorista, la Direccion General de Energia procedera a dar tramite a las diligencias de
Cancelacion del Registro de Inscripcion como Agente o Gran Usuario del Mercado
Mayorista, con base en lo establecido en el articulo 7, Condiciones necesarias para
mantener el Registro y articulo 9, Ejecucién de medidas como consecuencia de
incumplimiento, del Acuerdo Gubernativo No. 128-2020, informando al Administrador del
Mercado Mayorista y a la Comisién Nacional de Energia Eléctrica.
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Procedimiento: | Tramite de cancelacion por

incumplimiento de Agentes vy
Grandes Usuarios del Mercado

o Mayorista
A Cédigo: GL-DGE-12-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios

Recibe expediente con informes mensuales
del Administrador del Mercado Mayorista,
del incumplimiento de los agentes y grandes
usuarios y providencia de recomendacion
del Departamento de Desarrollo Energético.
Elabora asiento y razén de cancelacion y
traslada al Jefe de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente con asiento y razén de
cancelaciéon y traslada al Ventanilla de
Agentes y Grandes Usuarios para traslado a
firma.

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios

Recibe y traslada expediente con asiento y
razdn de cancelacion al Director General de
Energia para firma.

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios

Recibe expediente con asiento y razén de
cancelacion firmados y notifica la razén de
cancelacién a la Comisién Nacional de
Energia Eléctrica y Administrador del
Mercado Mayorista.

Posterior elabora hoja de tramite y traslada
al Jefe de Gestion Legal para archivo.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente, firma hoja de tramite y
traslada al Analista de Ventanilla de Agentes
y Grandes Usuarios.

Ventanilla de Agentes y
Grandes Usuarios

6

Recibe y traslada el expediente a Archivo
con hoja de tramite firmada para su archivo.
(FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite de cancelacion por incumplimiento de Agentes y Grandes Usuarios
del Mercado Mayorista (Pag. 3/3)

Ventanilla de Agentes y Grandes

i Jefe de Gestion Legal
Usuarios
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Procedimiento:

Tramite de solicitud de Licencia de

o%F Uag, | o=l Operador de equipo y sustancias
g@% Ministeriode radiactivas y Encargado de
- %% - Energiay Minas Proteccion Radioldgica, practicas

Arewt tipo I, IL 111y IV.

Cadigo: GL-DGE-13-2025
Fecha: Diciembre-2025
Versioén 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Ley para el Control, Uso y Aplicacion de Radioisotopos y Radiaciones lonizantes;

2. Reglamento de la Ley para el Control, Uso, y Aplicacion de Radiaciones lonizantes.
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Procedimiento: | Tramite de solicitud de Licencia de

Operador de equipo y sustancias
radiactivas y Encargado de
Proteccion Radiolégica, practicas
tipo I, I 111y IV,

Cddigo: GL-DGE-13-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Unidad Direccion General

Administrativa: | de Energia

Pagina: 2/5
Area Departamento de Gestion Legal
responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Legal

Recibe solicitud externa de forma electrénica, revisa
documentos, cumple con requisitos, crea expediente
electronico.

Elabora hoja de tramite, y traslada al Jefe de Gestion
Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente electrénico y
verifica que las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja de tramite
y traslada al Jefe de Protecciéon y Seguridad
Radiolégica.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electrénico, con dictamen o
requerimiento, emitido por el Departamento de
Proteccién y Seguridad Radiolégica. Traslada al
Analista Legal.

Analista Legal

Recibe expediente electronico:

Con dictamen técnico favorable y licencia, elabora
resolucién de otorgamiento y licencia. Continta en el
paso 5.

Con requerimiento, elabora providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales.
técnicas y/o legales. Continta en el paso 9.

Traslada documentos al Jefe de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electrénico y traslada resolucion y
licencia para firma del Director General de Energia.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electronico con resolucion vy
licencia firmada; traslada al Analista Legal para
notificacién.

Analista Legal

Recibe expediente electronico, notifica resolucion y
licencia al usuario; adjunta cédula de notificacién al
expediente electronico y traslada a Jefe de Gestion
Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electronico y traslada al archivo.
(FIN)
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Procedimiento: | Tramite de solicitud de Licencia de

Operador de equipo y sustancias
radiactivas y Encargado de
Proteccion Radiolégica, practicas
tipo I, 11 11l y IV,

Cadigo: GL-DGE-13-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 3/5

Unidad Direccion General

Administrativa: | de Energia

Area Departamento de Gestién Legal
responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe de Gestion Legal

Recibe y traslada el expediente electronico al
Director General de Energia, para firma de
providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales.

Jefe de Gestion Legal

10

Recibe el expediente electrénico con providencia
firmada por el Director General de Energia, y lo
traslada al Analista Legal; para que notifiqgue
providencia de forma electrénica.

Jefe de Gestién Legal

11

Recibe el expediente electronico y notifica al usuario
de forma electronica la providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales,
adjunta al expediente electrénico la cédula de
notificacion.

Analista Legal

17

Recibe aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales. Regresa al paso 1 parrafo segundo.

No presenta el usuario la informacioén en el plazo de
3 meses, elabora hoja de tramite y se traslada el
expediente electrénico al Jefe de Gestion Legal para
Archivo. Continua en el paso 13.

Analista Legal

13

Revisa expediente electrénico, firma hoja de tramite
y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite de calificacion y aplicacion de incentivos fiscales para proyectos
que utilizan energias renovables, hidroeléctrica, biomasa, solar, geotérmica y edlica. (Pag. 4/5)

Analista Legal

Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Tramite de calificacién y aplicacion de incentivos fiscales para proyectos
que utilizan energias renovables, hidroeléctrica, biomasa, solar, geotérmica y edlica. (Pag. 5/5)

Analista Legal

Jefe de Gestion Legal

lada al Direclor General de

Se traslada al analista Legal
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Procedimiento:

Tramite Licencia de: Operacion

practicas tipo I, I, 1l y IV,
construccién instalacion  tipo |,
importacion, exportacién,
transporte, depésito,

almacenamiento de material
radiactivo practica  tipo I,
almacenamiento transitorio para
desechos de material radiactivo
practica tipo I, instalacion para la
Disposicién final de desechos

2N | st radiactivos,  practica tipo |,
5@3 Ministerio de distribucién, venta y transferencia
. - | Energia y Minas de equipos de radiaciones
area” | ionizantes

Cédigo: GL-DGE-14-2025

Fecha: Diciembre-2025

Versioén 1-2025

Pagina: 1/6

Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Ley para el Control, Uso y Aplicaciéon de Radiocisétopos y Radiaciones lonizantes;

2. Reglamento de la Ley para el Control, Uso, y Aplicacién de Radiaciones lonizantes.
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Procedimiento; | Tramite Licencia de: Operacién
préacticas tipo I, II, 11l y IV, construccién
instalacion tipo |,  importacion,
exportacion, transporte, deposito,
almacenamiento de material radiactivo
practica tipo |, almacenamiento

P | transitorio para desechos de material
% s i radiactivo practica tipo I, instalacion
g @s‘; f\E/IIHISterjO deM. para la Disposicion final de desechos
'ec,dmp‘-' nergia'y Minas radiactivos, practica tipo I, distribucion,
venta y transferencia de equipos de

radiaciones ionizantes

Codigo: GL-DGE-14-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 2/6

Unidad Direccion General | Area Departamento de Gestioén Legal
Administrativa: | de Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. _Actividad

Recibe solicitud externa de forma
electronica, revisa documentos, cumple con
Analista Legal 1 requisitos, crea expediente electronico.
Elabora hoja de trémite, y traslada al Jefe de
Gestion Legal.

Revisa la totalidad del expediente
electrénico, verifica que las actuaciones se
Jefe de Gestion Legal 2 ajustan a las disposiciones legales
aplicables, firma hoja de tramite y traslada al
Jefe de Proteccion y Seguridad Radioldgica.

Recibe expediente electronico, con dictamen
o] requerimiento, emitido  por el
Departamento de Proteccién y Seguridad
Radiolégica. Traslada al Analista Legal.

Jefe de Gestion Legal &

Recibe expediente electronico:
Con dictamen técnico favorable y licencia,
elabora resolucién de otorgamiento vy
licencia. Continta en el paso 5.

Analista Legal 4 Con requerimiento, elabora providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continua en el paso 9.

Traslada documentos al Jefe de Gestion
Legal.

Revisa expediente electrénico y traslada
Jefe de Gestion Legal 5 resolucion y licencia para firma del Director
General de Energia.
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Procedimiento: | Tramite Licencia de: Operacion

practicas tipo |, 11, lll y IV, construccién
instalacién  tipo |, importacién,
exportacién, transporte, deposito,
almacenamiento de material radiactivo
practica fipo [, almacenamiento
transitorio para desechos de material
radiactivo practica tipo ll, instalacién
para la Disposicién final de desechos
radiactivos, practica tipo |, distribucién,
venta y transferencia de equipos de
radiaciones ionizantes

Cédigo: GL-DGE-14-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/6
Unidad Direccién General | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa: | de Energia

responsable:

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electrénico  con
resolucion y licencia firmada; traslada al
analista legal para notificacion de forma
electrénica.

Analista Legal

Recibe expediente electronico, notifica
resolucién y licencia al usuario de forma
electrénica; adjunta cédula de notificacién al
expediente electronico y traslada al Jefe de
Gestidn Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electronico y traslada al
archivo. (FIN)

Analista Legal

Recibe y traslada el expediente electrénico
al Director General de Energia, para firma de
providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Jefe de Gestion Legal

10

Recibe el expediente electronico con
providencia firmada por el Director General
de Energia, y lo traslada al Analista Legal;
para que notifique providencia de forma
electronica.

Analista Legal

11

Recibe el expediente electrénico y notifica de
forma electronica al usuario la providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales, adjunta al expediente
electrénico la cédula de notificacion y asigna
a Analista Legal para espera de evacuacion.
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Procedimiento: | Tramite Licencia de: Operacién

practicas tipo I, Il, ll y IV, construccion
instalacion  tipo |,  importacién,
exportacién, transporte, deposito,
almacenamiento de material radiactivo
practica tipo |, almacenamiento
transitorio para desechos de material
radiactivo practica tipo ll, instalacién
para la Disposicién final de desechos
radiactivos, practica tipo |, distribucion,
venta y transferencia de equipos de
radiaciones ionizantes

Cadigo: GL-DGE-14-2025
Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 4/6
Unidad Direccién General | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | de Energia

responsable;

Analista Legal

12

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

No presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses, elabora
providencia y se traslada al Jefe de Gestion
Legal para Archivo. Continua en el paso 13.

Jefe de Gestion Legal

13

Revisa expediente electrénico, se traslada a
firma de providencia y envia para Archivo.

| (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite Licencia de: Operacion practicas tipo 1, Il, Il y IV, construccion
instalacion tipo |, importacion, exportacion, transporte, depésito, almacenamiento de material
radiactivo practica tipo |, almacenamiento transitorio para desechos de material radiactivo practica
tipo 11, instalacion para la Disposicion final de desechos radiactivos, practica tipo I, distribucion,
venta y transferencia de equipos de radiaciones ionizantes (Pag. 5/6)

Analista Legal

Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Tramite Licencia de: Operacion practicas tipo I, II, lll y IV, construccion
instalacion tipo |, importacién, exportacién, transporte, deposito, almacenamiento de material
radiactivo préactica tipo |, almacenamiento transitorio para desechos de material radiactivo practica
tipo 11, instalacion para la Disposicién final de desechos radiactivos, practica tipo |, distribucion,
venta y transferencia de equipos de radiaciones ionizantes (Pag. 6/6)

Analista Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento:

Tramite Licencia Cierre de
Instalacion Radiactiva Practica

P, i _ Tipo Iy Il
§ @Q Ministeriode Cédigo: GL-DGE-15-2025
- ¥ . Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
G Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Ley para el Control, Uso y Aplicaciéon de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes;

2. Reglamento de la Ley para el Control, Uso, y Aplicacion de Radiaciones lonizantes.
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Procedimiento: | Tramite autorizacién para
organizar e impartir cursos de
seguridad y proteccion
radiolégica: Curso basico y de

o, | actualizacién, para Operadores y
() prisedode o Raciolégica, pracicas tipo |, . I
- ¥ . EnergiayMinas et i g
Caren” | ylv

Cadigo: GL-DGE-16-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 1/5

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:
1. Ley para el Control, Uso y Aplicacion de Radioisétopos y Radiaciones lonizantes;

2. Reglamento de la Ley para el Control, Uso, y Aplicacion de Radiaciones lonizantes.
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Procedimiento: | Tramite autorizacion para

organizar e impartir cursos de
seguridad y proteccién
radiolégica: Curso basico y de
actualizacion, para Operadores y
Encargados de Proteccion
Radioldgica, practicas tipo I, II, 1lI
y IV

Caodigo:

GL-DGE-16-2025

Fecha:

Diciembre-2025

Version

1-2025

Pagina:

2/5

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Legal

1

Recibe solicitud externa de forma
electronica, revisa documentos, cumple con
requisitos, crea expediente electrdnico.

Elabora hoja de tramite, y traslada al Jefe
de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente
electrénico y verifica que las actuaciones se
ajustan a las disposiciones legales
aplicables, firma hoja de tramite y traslada al
Jefe de Proteccion y Seguridad Radioldgica.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electrénico, con dictamen
o requerimiento, emitido por el
Departamento de Proteccién y Seguridad
Radioldgica. Traslada al Analista Legal.

Analista Legal

Recibe expediente electrénico:

Con dictamen técnico favorable, elabora
resolucién de aprobacion. Continta en el
paso 5.

Con requerimiento, elabora providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continta en el paso 9.

Traslada documentos al Jefe de Gestién
Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente electronico y traslada
resolucion para firma del Director General de
Energia.
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Procedimiento: | Tramite autorizacion para organizar
e impartir cursos de seguridad y
proteccion  radiolégica:  Curso
basico y de actualizacion, para
o Operadores y Encargados de
gg“@«.@ Ministerjo de . tF;;gtTci?lclany!T\?dlologlca, practicas
&% EnergilayMinas | cggigo: GL-DGE-16-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Jefe de Gestion Legal 6 Recibe  expediente  electronico  con

resolucion firmada; traslada al analista legal
para notificacion de forma electrénica.

Analista Legal Ti Recibe expediente electrénico, notifica
resolucion al usuario de forma electronica;
adjunta cédula de notificacién al expediente
electrénico y traslada al Jefe de Gestion

Legal.
Jefe de Gestion Legal 8 Recibe expediente electrdnico y traslada al
archivo.
(FIN)
9 Recibe y traslada el expediente electrénico

al Director General de Energia, para firma
de providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Analista Legal

10 Recibe el expediente electrénico con
providencia firmada por el Director General
Jefe de Gestidn Legal de Energia y lo traslada al Analista Legal,
para que notifique providencia de forma
electrénica.

11 Recibe el expediente electrénico y notifica de
forma electrénica al usuario la providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
Analista Legal técnicas y/o legales. , adjunta al expediente
electronico la cédula de notificacion vy
traslada al Analista Legal para espera de
evacuacion.

12 Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Si no presenta el usuario la informacién en el
plazo otorgado después de 3 meses, elabora
hoja de tramite y se traslada al Jefe de
Gestién Legal para Archivo. Continua en el
paso 13.

Analista Legal

13 Revisa expediente electrdnico, firma hoja de

Jefeds Gesliop S i tramite y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite autorizaciéon para organizar e impartir cursos de seguridad y
proteccién radiolégica: Curso basico y de actualizacion, para Operadores y Encargados de
Proteccién Radioldgica, practicas tipo |, I, Il y IV (Pag. 4/5)

Analista Jefe de Gestion Legal

slada al Jefe de Gestion
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PROCEDIMIENTO: Tramite autorizacién para organizar e impartir cursos de seguridad y
proteccién radiolégica: Curso bésico y de actualizacién, para Operadores y Encargados de
Proteccién Radiolégica, practicas tipo |, II, lll y IV (Pag. 5/5)

Analista Jefe de Gestion Legal

Se traslada al analista Legal

Se traslada al Jefe de Gestidn Legal
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Procedimiento:

Tramite cesion de licencias

> o) PRI Cddigo: GL-DGE-17-2025
§ @ t ' Ministeriode. Fecha: Diciembre-2025
- X% . EnerglayMinas | version 1-2025
o Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Ley para el Control, Uso y Aplicacion de Radiois6topos y Radiaciones lonizantes;

articulo 19.

2. Reglamento de la Ley para el Control, Uso, y Aplicacién de Radiaciones lonizantes.

402




Procedimiento: | Tramite cesion de licencias
AT | o ] Cadigo: GL-DGE-17-2025
g @ z Ministerio e, . Fecha: Diciembre-2025
ol Energia y Minas Versién 1-2025
? Pagina: 2/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe solicitud externa de forma
electrénica, revisa documentos, cumple con
Analista Legal 1 requisitos, crea expediente electrénico.

Elabora hoja de tramite, y traslada al Jefe de
Gestion Legal.

Revisa la totalidad del expediente
electronico y verifica que las actuaciones se
Jefe de Gestidon Legal o ajustan a las disposiciones legales
aplicables, firma hoja de tramite y traslada al
Jefe de Proteccion y Seguridad Radiolégica.

Recibe expediente electrénico, con dictamen
3 0 requerimiento, emitido por el
Departamento de Proteccion y Seguridad
Radiolégica. Traslada al Analista Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electrénico:

Con dictamen técnico favorable y licencia,
elabora resolucion de  otorgamiento.
Continda en el paso 5.

Analista Legal 4 Con requerimiento, elabora providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Contintia en el paso 9.

Traslada documentos al Jefe de Gestion
Legal.

Revisa expediente electronico y traslada
Jefe de Gestion Legal 5 resolucion y licencia para firma del Director
General de Energia.

Recibe  expediente  electronico  con
" resolucion y licencia firmada; traslada al
Jefe de Gestion Legal 6 analista legal para notificacion de forma
electronica.

Recibe expediente electronico, notifica
. resolucién y licencia al usuario de forma
Analista Legal v electronica; adjunta cédula de notificacion al
expediente electronico y traslada al Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal 8 Recipe expediente electrénico y traslada al
archivo. (FIN)
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Procedimiento: Tramite cesion de licencias

Cadigo:

GL-DGE-17-2025

Fecha:

Diciembre-2025

Versioén

1-2028

Pagina:

3/5

Unidad
Administrativa:

Direccion General de
Energia

Area

responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe de Gestidon Legal 9

Recibe y traslada el expediente electrénico
al Director General de Energia, para firma de
providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Jefe de Gestion Legal 10

Recibe el expediente electrénico con
providencia firmada por el Director General
de Energia y lo traslada al Analista Legal;
para que notifique providencia de forma
glectrénica.

Analista Legal 11

Recibe el expediente electronico y notifica al
usuario de forma electrénica la providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales, adjunta al expediente
electrénico la cédula de notificacién y asigna
a Analista Legal para espera de evacuacion.

Analista Legal 12

S| recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Si no presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses, elabora
hoja de tramite y se traslada al Jefe de
Gestion Legal para Archivo. Continua en el
paso 13

Jefe de Gestion Legal 13

Revisa expediente electrénico, firma hoja de
tramite y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite cesion de licencias (Pag. 5/5)

Analista Legal Jefe de Gestioén Legal

rda al Director General de

wehivo
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Procedimiento:

Tramite de  calificacion vy
aplicacion de incentivos fiscales
para proyectos que utilizan
energias renovables,
hidroeléctrica, biomasa, solar,
geotérmica y edlica.

- ¥ . EnergiayMinas | Cadigo: GL-DGE-18-2025
o Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable y su reglamento.

2. Ley General de Electricidad
3. Reglamento de la Ley General de la Electricidad
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Procedimiento: | Tramite de calificacion y aplicacion
de incentivos fiscales para proyectos
que utilizan energias renovables,

f‘oowﬂ, | hidroeléctrica, biomasa, solar,
N % | Ministerio de geotérmica y edlica.
. @ . Energia ' Minas | Cddigo: GL-DGE-18-2025
Caremn” Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direcciéon General | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | de Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe solicitud externa de forma electrénica, revisa
documentos, cumple con requisitos, crea expediente
Analista Legal 1 elsctrénico.

Elabora hoja de tramite, y traslada al Jefe de Gestion
Legal.

Revisa la totalidad del expediente electronico y
verifica que las actuacionesfse ajustan a las

Jefe de Gestion Legal 2 disposiciones legales aplicables, firma hoja de tramite
y traslada al Jefe del Departamento de Energias
Renovables.
Recibe expediente electronico con dictamen técnico
Jefe de Gestion Legal 3 o requerimiento emitido por el Departamento de

Energias Renovables y traslada al Analista Legal.

Recibe expediente electrénico:
Con dictamen técnico favorable, elabora providencia
de aprobacion de dictamen. Continta en el paso 5.

Con requerimiento, elabora providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales.
Continta en el paso 10.

Analista Legal 4

Traslada al Jefe de Gestion Legal.

Revisa expediente electrénico y traslada providencia
Jefe de Gestion Legal 5 de aprobacion de dictamen al Director General de
Energia para firma.

Recibe expediente electrénico y traslada a Secretaria

desssgesionlegs 8 General para que continde el tramite.
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Procedimiento: | Tramite de calificacién y aplicacion

de incentivos fiscales para proyectos
que utilizan energias renovables,
hidroeléctrica, biomasa, solar,
geotérmica y edlica.

Cédigo: GL-DGE-18-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 3/5

Unidad Direccion General

Administrativa: | de Energia

Area Departamento de Gestion Legal
responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe de Gestion Legal

7

Recibe expediente electrénico de Secretaria General
y traslada Analista Legal.

Analista Legal

8

Revisa expediente electrénico, y traslada al Jefe de
Gestion Legal, mediante hoja de tramite.

Jefe de Gestion Legal

9

Revisa expediente electronico y traslada al Archivo.
(FIN)

Jefe de Gestion Legal

10

Recibe y traslada el expediente electrénico al Director
General de Energia, para firma de providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales.

Jefe de Gestion Legal

11

Recibe expediente electronico y providencia firmada
por el Director General de Energia; y lo traslada al
analista para que notifique providencia de forma
electrénica.

Analista Legal

12

Recibe el expediente electrénico y notifica de forma
electrénica al usuario la providencia solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales,
adjunta al expediente electronico la cédula de
notificacion.

Analista Legal

13

Evacuacion:

Recibe Memorial con aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1 parrafo
segundo.

Si no presenta el usuario la informacién en el plazo
de 3 meses, elabora hoja de tramite y traslada el
expediente electrénico al Jefe de Gestion Legal para
Archivo. Continta al paso 12.

Jefe de Gestion Legal

14

Revisa expediente electronico, firma hoja de tramite
y traslada para Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite de calificacion y aplicacion de incentivos fiscales para proyectos que
utilizan energias renovables, hidroeléctrica, biomasa, solar, geotérmica y edlica. (Pag.4/5)

Analista Legal

Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Tramite de calificacion y aplicacién de incentivos fiscales para proyectos que
utilizan energias renovables, hidroeléctrica, biomasa, solar, geotérmica y edlica. (Pag.5/5)
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Procedimiento: | Tramite Licencia de Operacion
Comercial para centros de carga
menores o iguales a 25 kW,
mayores a 25 kW hasta 100 kW y
Py T mayores a 100 kW de vehiculo
$ @’5 Ministeriode eléctrico y sistema de transporte
- % . Energiay Minas eléctrico
Aremr” Codigo: GL-DGE-19-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

Sbm o

= ©o=N

11.

Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Decreto nimero 40-2022.

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernative
ndamero 295-2022.

Ley General de Electricidad, Decreto No. 93-96.

Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto No. 5-2021.
Reglamento de la Ley General de Electricidad, Acuerdo Gubernativo No. 68-2007.
Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista, Acuerdo Gubernativo No. 299-
1998.

Acuerdo Gubernativo No. 129-2020.

Acuerdo Ministerial 195-2013, reformado por el Acuerdo Ministerial 025-2021.

Instructivo y formulario, dependiendo del tipo o clase de licencia de operaciéon comercial.

. Los requisitos para la solicitud de licencia de operacion comercial estan descritos en los

formularios publicados en la pagina web, los cuales estan basados en el Reglamento de
la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo nimero 295-2022
articulos 44 y 45.

El plazo establecido para el otorgamiento de la licencia, quedara en suspenso si es
necesario requerir aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales. al solicitante.
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Tramite Licencia de Operacion
Comercial para centros de carga
menores o iguales a 25 kW,
mayores a 25 kW hasta 100 kKW y
mayores a 100 kW de vehiculo
eléctrico y sistema de transporte
eléctrico

Cédigo: GL-DGE-19-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 2/5

Procedimiento:

Ministerio de

Energia y Minas
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Unidad
Administrativa: | Energia

Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
responsable:

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Analista de Ventanilla de 1
Grandes Usuarios

Recibe  solicitud fisica, revisa la
documentacion presentada por el usuario,
crea el expediente.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestion Legal 2

Revisa la totalidad del expediente, verifica
qgue las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y traslada al Analista de Ventanilla
de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de 3
Grandes Usuarios

Recibe y traslada el expediente al
Departamento de Desarrollo Energético.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe expediente con dictamen técnico o
providencia, emitido por el Departamento de
Desarrollo Energético.

Con dictamen técnico favorable y licencia,
glabora resolucion de  otorgamiento.
Continda en el paso 5.

Elabora providencia solicitando aclaraciones
o ampliaciones técnicas y/o legales.
Contintda en el paso 11.

Traslada al Jefe de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal 5

Revisa expediente y traslada resolucién y
licencia al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe expediente y traslada el expediente
con resolucion y licencia al Director General
de Energia para firma.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios 7

Recibe expediente con resolucion y licencia
firmada para notificar al usuario, adjunta
cédula de notificacion.
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Procedimiento: | Tramite Licencia de Operaciéon

Comercial para centros de carga
menores o iguales a 25 kW,
mayores a 25 kKW hasta 100 kW y
mayores a 100 kW de vehiculo

g@% Ministeriode eléctrico y sistema de transporte
- %% -  Energia y Minas eléctrico
aremr™ Cédigo: GL-DGE-18-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Encontrandose firme la resolucion, debera
de realizar la inscripcién como Proveedor,
emitir la certificacién del registro, elabora
hoja de tramite y traslada a Jefe de Gestién
Legal para archivo.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente, firma hoja de tramite y
traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

10

Traslada el expediente con hoja de tramite al
departamento de Desarrollo Energético para
Archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

11

Revisa el expediente con providencia
solicitando aclaraciones o© ampliaciones
técnicas y/o legales y traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

12

Recibe y traslada el expediente con
providencia al Director General de Energia
para firma.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

13

Recibe el expediente y notifica al usuario la
providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales, adjunta al
expediente la cédula de notificacion; en
espera de evacuacion.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

14

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Si no presenta el usuario la informacién en el
plazo otorgado después de 3 meses, elabora
hoja de tramite y traslada el expediente al
Jefe de Gestién Legal para firma de hoja de
tramite. Continua al paso 15.

Jefe de Gestion Legal

18

Recibe, revisa y firma hoja de tramite y
traslada el expediente al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

16

Traslada el expediente al Departamento de
Desarrollo Energético para anotacion vy
Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite Licencia de Operacion Comercial para centros de carga menores o
iguales a 25 kW, mayores a 25 kW hasta 100 kW y mayores a 100 kW de vehiculo eléctrico y
sistema de transporte eléctrico (Pag. 4/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

: Jefe de Gestion Legal
Usuarios
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Tramite Licencia de Operacién Comercial para centros de carga menores o iguales a 25 kW,
mayores a 25 kW hasta 100 kW y mayores a 100 kW de vehiculo eléctrico y sistema de
transporte eléctrico (Pag. 5/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal

Hoja de ramie
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Procedimiento:

Tréamite Registro de Proveedores
de servicio de carga para vehiculo
eléctrico y sistema de transporte
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§¢avt | Ministerio de =
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o | Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Normas Especificas:

1.

2.

7

8.

Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Decreto numero 40-2022.

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo

nimero 295-2022.

Ley General de Electricidad, Decreto No. 93-96.

Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto No. 5-2021.

Reglamento de la Ley General de Electricidad.

Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista, Acuerdo Gubernativo No. 299-

1998.

Acuerdo Gubernativo Numero 129-2020.

Acuerdo Ministerial 195-2013, reformado por el Acuerdo Ministerial 025-2021.

Instructivo y formulario.

9. Los requisitos para la solicitud del registro de proveedores de servicio de carga para
vehiculo eléctrico y sistema de transporte eléctrico, se encuentran en los formularios
publicados en la pagina web del Ministerio, los cuales estan basados en el Reglamento
de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo numero 295-2022

10. El plazo establecido para el otorgamiento de la licencia, quedara en suspenso si es
necesario requerir aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales. al solicitante.

articulos 38,39 y 40.
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Procedimiento:

Tramite Registro de Proveedores
de servicio de carga para vehiculo
eléctrico y sistema de transporte
eléctrico

Carews™ Codigo: GL-DGE-20-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe  solicitud fisica, revisa la
documentacién presentada por el usuario,
crea el expediente.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente, verifica
que las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y traslada al Analista de Ventanilla
de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y traslada el expediente al
Departamento de Desarrollo Energético.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe expediente electrénico, con
documento emitido por el Departamento de
Desarrollo Energético.

Con dictamen técnico favorable, asienta en
el libro, elabora razén registral. Continta en
el paso 5.

Elabora razén de requerimiento solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales. Continta en el paso 10.

Traslada al Jefe de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente, asiento en el libro y
razén registral traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y traslada expediente, asiento en el
libro y razén registral al Director General de
Energia para fima.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y entrega al usuario razén registral,
elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestidn Legal

Recibe, revisa y firma hoja de tramite;
posteriormente traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
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Procedimiento: | Tramite Registro de Proveedores

2 | o . de servicio de carga para vehiculo

g @‘% Ministeriode eléctrico y sistema de transporte

- %% . Energiay Minas eléctrico

s Codigo: GL-DGE-20-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
; : Traslada el expediente al Departamento de

Ana(gf;?]gssvﬁgjz?;g: HE 9 Desarrollo Energético para Archivo. (FIN)
Revisa expediente con razén de
requerimiento solicitando aclaraciones o

Jefe de Gestion Legal 10 aplicaciones técnicas y/o legales y traslada
al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
Recibe y traslada el expediente al Director

Analista de Ventanilla de 11 General de Energia, para firma de razén de

Grandes Usuarios requerimiento solicitando aclaraciones ©
ampliaciones técnicas y/o legales.

Recibe el expediente con razon de

: : requerimiento firmado por el Director

Ana(gf;ig:svlf:utzr;;gz de 12 General de Energia y entt_'ega al usuario
razén de requerimiento, adjunta cédula de
notificacion. En espera de evacuacion.

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Anaéf;ig:gj;jg?;g: de 13 Si no presenta el usuario la informacién en el
plazo otorgado después de 3 meses, se
traslada el expediente electrénico al Jefe de
Gestion Legal para Archivo.

Continua con el paso 14.

Recibe, revisa y firma hoja de tramite y
Jefe de Gestion Legal 14 traslada el expediente al Analista de

Ventanilla de Grandes Usuarios.

Traslada el expediente al Departamento de
Jefe de Gestion Legal 15 Desarrollo Energético para anotacion vy

Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite Registro de Proveedores de servicio de carga para vehiculo
eléctrico y sistema de transporte eléctrico (Pag. 4/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

G Jefe de Gestion Legal
Usuarios
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PROCEDIMIENTO: Tramite Registro de Proveedores de servicio de carga para vehiculo
eléctrico y sistema de transporte eléctrico (Pag. 5/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

U 3 Jefe de Gestion Legal
suarios

Trastada o Ventanilla de Grandas
Usuarios

Grondes
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Procedimiento: | Tramite Actualizacion del Registro
de Proveedores de servicio de
Fom carga para vehiculo eléctrico y
gwo | Ministerio de sistema de transporte eléctrico
4 3 s . Codigo: GL-DGE-21-2025
L& |EnerglayMinas £ oo Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

y

2.

10.

Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Decreto nimero 40-2022.

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo
numero 295-2022.

Ley General de Electricidad, Decreto No. 93-96.
Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto No. 5-2021.
Reglamento de la Ley General de Electricidad.

Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista, Acuerdo Gubernativo No. 299-
1998.

Acuerdo Gubernativo Nimero 129-2020.

Acuerdo Ministerial 195-2013, reformado por el Acuerdo Ministerial 025-2021.

Instructivo y formulario.

Los requisitos para la solicitud de actualizacion del registro de proveedores de servicio de
carga para vehiculo eléctrico y sistema de transporte eléctrico, se encuentran en los
formularios publicados en la pagina web del Ministerio, los cuales estan basados en el
Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo
numero 285-2022 articulos 38 y 41.

El plazo establecido para el otorgamiento de la licencia, quedara en suspenso si es
necesario requerir aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o legales. al solicitante.
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Procedimiento: | Tramite Actualizacién del Registro
de Proveedores de servicio de
oot | carga para vehiculo eléctrico y
8 % S : sistema de transporte eléctrico
WE Eﬁéﬂeﬂgdemnas Cadigo: GL-DGE-21-2025
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Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe  solicitud fisica, revisa la

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

documentacién presentada por el usuario y
adjunta al expediente matriz.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente, verifica
que las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja
de trémite y traslada al Analista de Ventanilla
de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y traslada el expediente al
Departamento de Desarrollo Energético.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe expediente, con documento emitido
por el Departamento de Desarrollo
Energético.

Con dictamen técnico favorable, asienta en
el libro, elabora razén de actualizacion.
Continta en el paso 5.

Elabora razén de requerimiento solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales. Continta en el paso 10.

Traslada al Jefe de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente, asiento en el libro y
razén actualizacion traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y traslada expediente, asiento en el
libro y razén de actualizacién al Director
General de Energia para firma.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y entrega al usuario razén de
actualizacion, elabora hoja de tramite y
traslada al Jefe de Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestion Legal

Recibe, revisa y firma hoja de tramite;
posteriormente traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
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Procedimiento:

Tramite Actualizacion del Registro
de Proveedores de servicio de
carga para vehiculo eléctrico y

e | sistema de trans Sctri

3 5 porte eléctrico
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Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia responsable:

Puesto Responsable Paso No. Actividad
: J Traslada el expediente al Departamento de
Analista de Ventanilla de it :
Grandes Lisusrics L2 Desarrollo Energético para Archivo. (FIN)
Revisa expediente con razén de
requerimiento solicitando aclaraciones o
Jefe de Gestion Legal 10 aplicaciones técnicas y/o legales y traslada
al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
Recibe y traslada el expediente al Director
: ; General de Energia, para firma de razén de

Ana(gf;?]gssngszﬂgz o 11 requerimiento solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Recibe el expediente con razén de
: . requerimiento firmado por el Director

Anaéf;igg:g;&i?;g: de 12 General de Energia y entrega al usuario
razén de requerimiento, adjunta cédula de
notificacion; en espera de evacuacion.

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Ana(gf;iggsvj ;Ltaa:ilg: e 13 Si no presenta el usuario la informacién en el
plazo otorgado después de 3 meses, se
traslada el expediente electronico al Jefe de
Gestion Legal para Archivo. Continua con el
paso 14.

Recibe, revisa y firma hoja de tramite y
o traslada el expediente al Analista de
defadsGeston Legs 12 Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de Traslada el expediente al Departamento de

Grandes Usuarios 15 Desarrollo Energético para anotaciéon y

Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Tramite Actualizacion del Registro de Proveedores de servicio de carga
para vehiculo eléctrico y sistema de transporte eléctrico (Pag. 4/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

A Jefe de Gestion Legal
Usuarios

Recbe y revsa e pedionts &
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PROCEDIMIENTO: Tramite Actualizacion del Registro de Proveedores de servicio de carga
para vehiculo eléctrico y sistema de transporte eléctrico (Pag. 5/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

: Jefe de Gestion Legal
Usuarios
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Procedimiento: | Acreditacion como
Ensambladores o Productores de
Vehiculo  Eléctrico, Vehiculo
SO, A5 Hibrido, Motocicletas Electrica y
§ @‘% Ministeriode Sistema de Transporte Eléctrico
- ¥ . Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-22-2025
Aren Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

i

2

10.

1.

Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Decreto nimero 40-2022.

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo
numero 295-2022.

Ley General de Electricidad, Decreto No. 93-96.
Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto No. 5-2021.

Reglamento de la Ley General de Electricidad, Acuerdo Gubernativo No. 68-2007.
Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista, Acuerdo Gubernativo No. 299-
1998.

Acuerdo Gubernativo NO. 129-2020.

Acuerdo Ministerial 195-2013, reformado por el Acuerdo Ministerial 025-2021.

Instructivo y formulario, dependiendo del tipo.

Los requisitos para la cancelacion se encuentran descritos en los formularios publicados
en la pagina web, los cuales estan basados en el Reglamento de la Ley de Incentivos
para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo nimero 295-2022 articulo 11.

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de despejar cualquier duda sobre las
mismas.

El plazo establecido para emitir la resolucién de calificacion de incentivos quedara en
sSuspenso si es necesario requerir aclaraciones o ampliaciones al solicitante.
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Procedimiento:

Acreditacion como
Ensambladores o Productores de
Vehiculo  Eléctrico, Vehiculo
Hibrido, Motocicletas Eléctrica y
Sistema de Transporte Eléctrico

# Cédigo: GL-DGE-22-2025
“aremr™ Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Anzlista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

Recibe  solicitud fisica, revisa la
documentacion presentada por el usuario,
crea el expediente.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente, verifica
que las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y traslada al Analista de Ventanilla
de Movilidad Eléctrica.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

Recibe y traslada el expediente al
Departamento de Energia Renovables.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

Si recibe expediente con documento emitido
por el Departamento de Energias
Renovables.

Con dictamen técnico favorable, elabora
resolucion. Continda en el paso 5.

Elabora providencia de requerimiento
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Contintia en el paso 10.

Traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente con resolucién y traslada
al Analista de Ventanila de Movilidad
Electrica.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

Recibe y traslada expediente con resolucion
al Director General de Energia para firma.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

Recibe expediente con resolucién firmada,
notifica al usuario resolucion, adjuntando al
expediente la cédula de notificacion.
Posteriormente notifica certificacion de la
misma, elabora hoja de tramite y traslada al
Jefe de Gestion Legal para firma.
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Procedimiento: Acreditacion como
Ensambladores o Productores de
Vehiculo  Eléctrico, Vehiculo
gonme% [ - . Hibrido, Motocicletas Eléctrica y
$ @‘5 Ministeriode Sistema de Transporte Eléctrico
Bl Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-22-2025
MEMp: Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 3/5

Unidad
Administrativa: | Energia

Direccién General de | Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe de Gestion Legal

8

Recibe, revisa, firma hoja de tramite y
traslada al Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

Recibe y traslada expediente al
Departamento de Energia Renovables para
Archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

10

Revisa expediente con providencia de
requerimiento solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales y traslada
al Analista de Ventanila de Movilidad
Eléctrica.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

11

Recibe y traslada el expediente al Director
General de Energia, para firma de
providencia de requerimiento solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

12

Recibe el expediente con providencia de
requerimiento firmada por el Director
General de Energia y notifica al usuario,
adjunta cédula de notificacion; en espera de
evacuacion.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

13

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Si no presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses, elabora
hoja de tramite y traslada el expediente
electrénico al Jefe de Gestion Legal para
Archivo. Continua con el paso 14.

Jefe de Gestion Legal

14

Recibe, revisa y firma hoja de tramite y
traslada el expediente al Analista de
Ventanilla de Movilidad Eléctrica.

Analista de Ventanilla de
Movilidad Eléctrica

16

Traslada el expediente al Departamento de
Energias Renovables para anotacion vy
Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Acreditacion como Ensambladores o Productores de Vehiculo Eléctrico,
Vehiculo Hibrido, Motocicletas Eléctrica y Sistema de Transporte Eléctrico (Pag. 4/5)

Analista de Ventanilla de Movilidad

Eléctrica Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Acreditacion como Ensambladores o Productores de Vehiculo Eléctrico,
Vehiculo Hibrido, Motocicletas Eléctrica y Sistema de Transporte Eléctrico (Pag. 5/5)

Analista de Ventanilla de Movilidad
Eléctrica

Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento:

Tramite de calificacién y aplicacién
de incentivos fiscales para
proyecto de Centro de Carga para
Vehiculo Eléctrico o Sistema de

CE L4
g’zp @% Ministeriode Transporte Eléctrico
| Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-23-2025
Rt Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

y

2

10.

11.

Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Decreto numero 40-2022.

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo

numero 295-2022.

Ley General de Electricidad, Decreto No. 93-96.

Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto No. 5-2021.

Reglamento de la Ley General de Electricidad, Acuerdo Gubernativo No. 68-2007

Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista, Acuerdo Gubernativo No. 299-

1998.

Acuerdo Gubernativo NO. 129-2020.

Acuerdo Ministerial 195-2013, reformado por el Acuerdo Ministerial 025-2021.

Instructivo y formulario, dependiendo del tipo.

Los requisitos para la cancelacion se encuentran descritos en los formularios publicados
en la pagina web, los cuales estan basados en el Reglamento de la Ley de Incentivos
para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo nimero 295-2022 articulo 11.

Se podra requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propésito de despejar cualquier duda sobre las

mismas.

El plazo establecido para emitir la resolucién de calificacién de incentivos quedara en
suspenso si es necesario requerir aclaraciones o ampliaciones al solicitante.

432




Procedimiento: | Tramite de calificacion y aplicacion
de incentivos fiscales para
proyecto de Centro de Carga para

SO0, s . Vehiculo Eléctrico o Sistema de
g @‘% Ministeriode Transporte Eléctrico
e | Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-23-2025
S Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas: |
12.

13.

14.
18.
16.

7,

18. Acuerdo Gubernativo NO. 128-2020.

19. Acuerdo Ministerial 195-2013, reformado por el Acuerdo Ministerial 025-2021.

20.

2

22.

Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Decreto nimero 40-2022.

Reglamento de la Ley de Incentivos para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo
nimero 295-2022.

Ley General de Electricidad, Decreto No. 93-96.
Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto No. 5-2021.
Reglamento de la Ley General de Electricidad, Acuerdo Gubernativo No. 68-2007

Reglamento del Administrador del Mercado Mayorista, Acuerdo Gubernativo No. 299-
1998.

Instructivo y formulario, dependiendo del tipo.

Los requisitos para la cancelacién se encuentran descritos en los formularios publicados
en la pagina web, los cuales estan basados en el Reglamento de la Ley de Incentivos
para Movilidad Eléctrica, Acuerdo Gubernativo nimero 295-2022 articulo 11.

Se podré requerir aclaraciones o ampliaciones al interesado, relacionadas con las
generalidades de la solicitud, con el propdsito de despejar cualquier duda sobre las
mismas.

El plazo establecido para emitir la resolucién de calificacion de incentivos quedara en
suspenso si es necesario requerir aclaraciones o ampliaciones al solicitante.
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Procedimiento:

Tramite de  calificacion vy
aplicacion de incentivos fiscales
para proyecto de Centro de Carga
para Vehiculo Eléctrico o Sistema
de Transporte Eléctrico

=, 2~ Cédigo: GL-DGE-23-2025
ArawF Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5

Unidad
Administrativa: | Energia

Direccién General de | Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe  solicitud fisica, revisa la
documentaciéon presentada por el usuario,
crea el expediente.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente, verifica
que las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y ftraslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y ftraslada el expediente al
Departamento de Energia Renovables.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe expediente con documento emitido
por el Departamento de Energias
Renovables.

Con dictamen técnico favorable, elabora
resolucion. Continta en el paso 5.

Elabora providencia de requerimiento
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continta en el paso 10.

Traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente con resolucién y traslada
al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y traslada expediente con resolucién
al Director General de Energia para firma.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe expediente con resolucién firmada,
notifica al usuario, adjuntando al expediente
la cédula de notificacién, posteriormente
notifica certificacion de la misma, elabora
hoja de tramite y traslada al Jefe de Gestién
Legal para firma.
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@W 4 Energia y Minas

Procedimiento:

Tramite de  calificacion vy
aplicacion de incentivos fiscales
para proyecto de Centro de Carga
para Vehiculo Eléctrico o Sistema
de Transporte Eléctrico

Sl Cédigo: GL-DGE-23-2025
iz ol Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe de Gestion Legal

Recibe, revisa, firma hoja de tramite y
traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y ftraslada expediente al
Departamento de Energia Renovables para
Archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

10

Revisa expediente con providencia de
requerimiento solicitando aclaraciones o©
ampliaciones técnicas y/o legales y traslada
al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

11

Recibe y traslada el expediente al Director
General de Energia, para firma de
providencia de requerimiento solicitando
aclaraciones o ampliaciones técnicas y/o
legales.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

12

Recibe el expediente con providencia de
requerimiento firmada por el Director
General de Energia y notifica al usuario,
adjunta cédula de notificacién; en espera de
evacuacion.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

13

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.

Si no presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses, elabora
hoja de tramite y traslada el expediente al
Jefe de Gestion Legal para Archivo.
Continua con el paso 14.

Jefe de Gestion Legal

14

Recibe, revisa y firma hoja de tramite y
traslada el expediente al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

15

Traslada el expediente al Departamento de
Energias Renovables para anotacion vy
Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO

435



PROCEDIMIENTO: Tramite de calificacion y aplicacién de incentivos fiscales para proyecto de
Centro de Carga para Vehiculo Eléctrico o Sistema de Transporte Eléctrico (Pag. 4/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

! Jefe de Gestion Legal
Usuarios

requenmiento?

indc
amphaciones
¥ lraslada
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PROCEDIMIENTO: Tramite de calificacion y aplicacion de incentivos fiscales para proyecto de
Centro de Carga para Vehiculo Eléctrico o Sistema de Transporte Eléctrico (Pag. 5/5)

Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento:

Solicitud de  Registro de
Distribuidoras de Alcohol

P e L it ‘ Carburante
@Q Ministeriode Cédigo: GL-DGE-24-2025
- W& . EnergiayMinas [Fecha: Diciembre-2025
—— Versi6n 1-2025
Pagina: 1/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

2. Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

3. Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 19

de julio de 2023.

Instructivo y formulario.

4. Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos correspondiente,
publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan basados en la Ley de
Alcohol Carburante Decreto Ley nimero 17-85 y el Reglamento General de la Ley de
Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo numero 159-2023.
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Procedimiento: | Solicitud de  Registro de
e, - ! Distribuidoras de Alcohol
g @3 Ministeriode Carburante
- %% - Energiay Minas Codigo: GL-DGE-24-2025
e Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe  solicitud fisica, revisa la
1 documentacion presentada por el usuario,
: : elabora orden de pago, adjunta copia del
Anagf;ig:svue::?ig: £ recibo y crea el expediente.
Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestién Legal para firma.
Revisa la totalidad del expediente, verifica
2 que las actuaciones se ajustan a las
Jefe de Gestién Legal disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de 3 Recibe y traslada el expediente al
Grandes Usuarios Departamento de Alcohol Carburante.
4 Recibe expediente con documento emitido
por el Departamento de Alcohol Carburante,
Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios Con dictamen técnico favorable, elabora
resolucion otorgando Autorizacién. Continda
en el paso 5.
Elabora providencia de requerimiento
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continda en el paso 23.
Traslada al Jefe de Gestion Legal.
5 Recibe y Revisa expediente con resolucion
Jefe de Gestion Legal otorgando autorizacién y traslada al Analista
de Alcohol Carburante.
2 : 6 Recibe y traslada expediente con resolucion
Ana(giiggsvue;:aar:;g: e otorgandg autorizacién al Director General
de Energia para firma.
7 Recibe expediente con resolucion firmada,
Analista de Ventanilla de notifica al usuario resolucién otorgando
Grandes Usuarios autorizacion, elabora providencia de traslado
a Secretaria General y traslada al Jefe de
Departamento de Gestién Legal.
8 Revisa y traslada expediente con

Jefe de Gestion Legal

providencia de traslado a Secretaria General | -

T
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Grandes Usuarios

Procedimiento: | Solicitud de  Registro de
g i . Distribuidoras de Alcohol
a@g Ministeriode Carburante
| Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-24-2025
e Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
; = 9 Recibe y traslada expediente con
Ana(gf;igssvggjzgﬂ: e providencia de traslado a Secretaria General
y traslada al Director General de Energia
para firma.
Analista de Ventanilla de 10 Recibe y traslada expediente con
Grandes Usuarios providencia a Secretaria General para
emision de Acuerdo Ministerial.

11 Recibe expediente de Secretaria General
con cédula de notificacién del Acuerdo
Ministerial, en espera que, el usuario

: ! presente las publicaciones del Acuerdo
An‘egsta ;ie VUe ntarqlla de Ministerial, realizadas en el Diario Oficial y
i en dos de mayor circulacién en el pais.

Realiza asiento en el libro, elabora Razoén
Registral y Certificacion y traslada al Jefe de
Departamento de Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal 12 Revisa expediente, autoriza Asiento en
Libro, Razén Registral y traslada al Analista
de Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de 13 Recibe y traslada expediente con el Asiento,
Grandes Usuarios Razén Registral y Certificacion al Director
General de Energia.

14 Recibe expediente con asiento en el libro y
razoén registral firmado, realiza entrega de la
razoén registral y certificacion al usuario, se

Analista de Ventanilla de adjunta al expediente la cédula de
Grandes Usuarios notificacion.
Elabora hoja de tramite de traslado al
Departamento de Alcohol Carburante y
traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal 15 Revisa y firma hoja de tramite y traslada al

Analista de Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de 16 Recibe y traslada expediente con hoja de

tramite  al de Alcohol

Carburante.

Departamento




Procedimiento: | Solicitud de  Registro de
et | ol Distribuidoras de Alcohol
§ @‘% Ministeriode Carburante
- % . Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-24-2025

i Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 4/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
17 Recibe expediente con Dictamen de inicio de
operaciones del Departamento de Alcohol
Analista de Ventanilla de Cbien s
CEie e Elabora proyecto de resolucién autorizando el
inicio de operaciones o continuidad de sus
operaciones, para Distribuir Alcohol Carburante y
traslada al Jefe de Gestion Legal.
18 Revisa proyecto de resolucién autorizando el
Jefe de Gestion Legal inicio de operaciones o continuidad de sus
operaciones para Distribuir y traslada al Analista
de Ventanilla de Grandes Usuarios.
19 Recibe y traslada expediente con proyecto de
Analista de Ventanilla de resolucion autorizando el inicio de operaciones o
Grandes Usuarios continuidad de sus operaciones al Director
General de Energia.
20 Recibe expediente con resolucion firmada,
Analista de Ventanilla de notifica al usuario, adjunto cédula de notificacion,
Grandes Usuarios elabora hoja de tramite y traslada expediente al
Jefe de Departamento de Gestién Legal.
)] 21 Revisa expediente, firma hoja de tramite y
Jete ge Gestion Legal traslada alpAnaIista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
Analista de Ventanilla de 22 Recibe expediente y traslada al Departamento de
Grandes Usuarios Alcohol Carburante para Archivo. (FIN)
23 Revisa expediente con providencia de
Jefe de Gestion Legal requerimiento y traslada al Analista de Ventanilla
de Grandes Usuarios.
. : 24 Recibe y traslada el expediente al Director
A”ngtige VS ntan_llla e General de Energia, para firma de providencia de
il vl requerimiento.
25 Recibe el expediente con providencia de
Analista de Ventanilla de requerimiento firmada por el Director General de
Grandes Usuarios Energia y notifica al usuario, adjunta cédula de
notificacién; en espera de evacuacion.




Procedimiento: | Solicitud de  Registro de
0% g, | Sy Distribuidoras de Alcohol
5 @ﬁg Ministeriode Carburante
MO . Energia y Minas Cadigo: GL-DGE-24-2025
o Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 5/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Si recibe aclaraciones o ampliaciones técnicas
y/o legales. Regresa al paso 1 parrafo segundo.
Analista de Ventanilla de 26 Si no presenta el usuario la informacién en el
Grandes Usuarios plazo otorgado después de 3 meses, elabora hoja
de tramite y traslada el expediente electrénico al
Jefe de Gestion Legal para Archivo. Continua con
el paso 27.
" 27 Recibe, revisa y firma hoja de tramite y traslada el
defedatestionlLegal expediente al K.nalista dJe Ventanilla 3t.fie Grandes
Usuarios.
. , 28 Traslada el expediente al Departamento de
Anaclalsta de Ventanilla de Alcohol Carburar?te para anotacic‘:ﬁ y Archivo.
randes Usuarios (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Jefe de Gestion Legal




PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante (Pag

. 7/8)

Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Jefe de Gestion Legal

Redbe ol mpedienie, revisa,
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante (Pag. 8/8)

Analista de Ventanilla de Grandes

; Jefe de Gestion Legal
Usuarios

Ravisa ol expedionin con

ciade requerimisnto y
traslady

Troslada a Vartorila de Grandas
Jauanos
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Procedimiento: | Solicitud de Registro de
0% Ao, o e i Productores de Alcohol
@% Ministeriode Carburante
- 5% . Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-25-2025
AR Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:
1. Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

2. Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

3. Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 19
de julio de 2023.

Instructivo y formulario.

4. Losrequisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos correspondiente,
publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan basados en la Ley de
Alcohol Carburante Decreto Ley ndmero 17-85 y el Reglamento General de la Ley de
Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo nimero 159-2023.
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Procedimiento: | Solicitud de  Registro de
fc““ie.,a | . _ Productores de Alcohol
§ W" Ministeriode Carburante
- X% . Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-25-2025

AEPE Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/8
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe  solicitud fisica, revisa |la
documentacién presentada por el usuario,
Analista de Ventanilla de 4 eiapboc;’a grrg;anlde Fe’?ﬁg;r’]t:djuma copia del
Grandes Usuarios POy SRR 4
Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestién Legal para firma.
Revisa la totalidad del expediente, verifica
gue las actuaciones se ajustan a las
Jefe de Gestion Legal 2 disposiciones legales aplicables, firma hoja
de trémite y fraslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de 3 Recibe y traslada el expediente al
Grandes Usuarios Departamento de Alcohol Carburante.
Recibe expediente con documento emitido
por el Departamento de Alcohol Carburante,
Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios Con dictamen técnico favorable, elabora
resolucién otorgando Autorizacién. Continta
4 en el paso 5.
Elabora providencia de requerimiento
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. ContinGa en el paso 23.
Traslada al Jefe de Gestion Legal.
Recibe y revisa expediente con resolucion
Jefe de Gestion Legal 5 otorgando autorizacion y traslada al Analista
de Ventanilla de Grandes Usuarios.
: - Recibe y traslada expediente con resolucion
Anagf;iggsngjz?;g: 8= 6 otorgando autorizacion al Director General
de Energia para firma.
Recibe expediente con resolucion firmada,
Analista de Ventanilla de notifica al usuario resolucion otorgando
Grandes Usuarios 7 autorizacion, elabora providencia de traslado
a Secretaria General y traslada al Jefe de
Departamento de Gestion Legal.
Revisa y traslada expediente con
Jefe de Gestion Legal 8 providencia de traslado a Secretaria General

al Analista de Alcohol Carburante.
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Procedimiento: | Solicitud de  Registro de
e, 5x _ Productores de Alcohol
£ W’% Ministeriode Carburante
- %0 . | Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-25-2025
o= Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada expediente con providencia de
Grandes Usuarios 9 traslado a Secretaria General y traslada al
Director General de Energia para firma.
Anazlista de Ventanilla de Recibe y traslada expediente con providencia a
Grandes Usuarios 10 Secretaria General para emision de Acuerdo
Ministerial.
Recibe expediente de Secretaria General con
cédula de notificacién del Acuerdo Ministerial, en
espera que, el usuario presente las publicaciones
Analista de Ventanilla de del Acuerde Ministerial, realizadas en el Diario
Grandes Usuarios 55 Oficial y en dos de mayor circulacion en el pais.
Realiza asiento en el libro, elabora Razodn
Registral y Certificacion y traslada al Jefe de
Departamento de Gestién Legal.
- Revisa expediente, autoriza Asiento en Libro,
Jefe de Gestion Legal 12 Razén Registral y Certificacion y traslada al
Analista de Ventanilla de Grandes Usuarios.
; - Recibe y traslada expediente con el Asiento,
Ana(g?ta ge VL? ntanllcllz B 13 Razén Registral y Certificacion al Director
e N General de Energia.
Recibe expediente con asiento en el libro y razén
registral firmado, realiza entrega de la razén
. ; registral y certificacién al usuario, se adjunta al
Anaéf;?}gg:ﬁ:ég;ﬂ: e 14 expediente la cédula de notificacion.
Elabora hoja de tramite de ftraslado al
Departamento de Alcohol Carburante y traslada
al Jefe de Gestién Legal.
Jefe de Gestidn Legal 15 Revisa y firma hoja de tramite y traslada al
Analista de Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de 16 Recibe y traslada expediente con hoja de tramite
Grandes Usuarios al Departamento de Alcohol Carburante.
Recibe expediente con Dictamen de inicio de
operaciones del Departamento de Alcohol
Analista de Ventanilla de L
Grandes Usuarios + Elabora proyecto de resolucién autorizando el
inicio de operaciones o continuidad de sus
operaciones, para producir Alcohol Carburante y
traslada el Jefe de Gestién Legal.
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Procedimiento: | Solicitud de  Registro de
AR, Y R Productores de Alcohol
é‘”@"‘:} Ministerio de , Carburante
S WM Energla \'4 Minas Cadigo: GL-DGE-25-2025
remr Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 4/8
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable;
Puesto Responsable Paso No. _ Actividad i
Revisa proyecto de resolucién autorizando el
Jefe de Gestion Legal 18 inicio de operaciones o continuidad de sus
operaciones para producir y traslada al
Analista de Ventanilla de Grandes Usuarios..
Recibe y traslada expediente con proyecto
: : de resolucion autorizando el inicio de
faibte ds Nortanikaice 19 operaciones o continuidad de sus

Grandes Usuarios ; : 2
operaciones al Director General de Energia

para firma.

Recibe expediente con resolucién firmada,
Analista dd ananila de not!f!ca _ gl usuario, ad4unto cequlg de
CirdasUcinhoe 20 notificacion, elabora hoja de ftramite y
traslada expediente al Jefe de Departamento

de Gestién Legal.

Revisa expediente, firma hoja de tramite y

JeicasCeclignitegs 21 traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
; : Recibe expediente y ftraslada al
s Ventan_llla RS 22 Departamento de Alcohol Carburante para
Grandes Usuarios 2
Archivo. (FIN)
Revisa expediente con providencia de
Jefe de Gestion Legal 23 requerimiento y traslada al Analista de

Ventanilla de Grandes Usuarios.

Recibe y traslada el expediente al Director
24 General de Energia, para firma de
providencia de requerimiento.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe el expediente con providencia de
requerimiento firmada por el Director
General de Energia y notifica al usuario,
adjunta cédula de notificacion; en espera de
evacuacion.

Analista de Ventanilla de o5
Grandes Usuarios
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Procedimiento: | Solicitud de  Registro de
o T Productores de Alcohol
§®‘% Ministeriode | Carburante
- %% . EnergiayMinas Cédigo: GL-DGE-25-2025
e Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 5/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.
Analista de Ventarilla de 26 Si no presenta el usuario la informacién en el

Grandes Usuarios :
plazo otorgado después de 3 meses, elabora

hoja de tramite y traslada el expediente al
Jefe de Gestion Legal para Archivo.
Continua con el paso 27.

Recibe, revisa y firma hoja de tramite y

deiedeGeston Lagal 27 traslada el expediente al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
s T Traslada el expediente al Departamento de
Anezgsta éie VS ntan'llla de 28 Alcohol Carburante para anotacion vy
randes Usuarios Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante (Pag. 6/8)

Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Jefe de Gestion Legal

451




PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante (Pag. 7/8)
Jefe de Gestion Legal

Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Trasladn a Ventnilla de
ndes Usuaros

Gra

ada el expediente

de frame firmad
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante (Pag. 8/8)

Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Jefe de Gestion Legal

wauenmiento?

aVentanila de Grandes

Usuanas
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Procedimiento:

Solicitud de Licencia de
Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local

£ @E Ministeriode Codigo: GL-DGE-26-2025
s | Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
W Version 1-2025
Pagina: 1/7
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

2. Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

3. Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 19
de julio de 2023.

Instructivo y formulario.

4. Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos correspondiente,
publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan basados en la Ley de
Alcohol Carburante Decreto Ley numero 17-85 y el Reglamento General de la Ley de
Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo nimero 159-2023.
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Procedimiento: | Solicitud de Licencia de
Produccién y Abastecimiento al
o, T W Mercado Local
é’ @‘; Ministerio de ) Cadigo: GL-DGE-26-2025
" | Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
Bk Versién 1-2025
Pagina: 217
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe solicitud fisica, revisa
documentacion, verifica cumplimiento de
Analista de Ventanilla de 1 requisitos, crea el expediente.
Grandes Usuarios
Elabora hoja de tramite y traslada a Jefe de
Gestién Legal.
Revisa la totalidad del expediente y verifica
£ que las actuaciones se ajustan a las
deiedeGesop Legel 2 disposiciones legales aplicables, firma de
hoja de tramite y traslada a Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de 3 Recibe y traslada el expediente al
Grandes Usuarios Departamento de Alcohol Carburante.
: . Recibe expediente con Dictamen Técnico
Anagf;iéieesvue :E?ig: = 4 providencia, emitido por el Departamento de
Alcohol Carburante; traslada al Analista
Legal.
Recibe expediente:
Con Dictamen Técnico favorable y elabora
providencia otorgando autorizacion.
Analista de Ventanilla de Continua en paso 6
Grandes Usuarios 5
Con requerimiento elabora providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continua al paso 15
Traslada al jefe de Gestion legal.
Jefe de Gestion Legal 6 Recibe y revisa expediente y traslada al
Analista de Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada el expediente al Director
Grandes Usuarios % General de Energia para firma de
Providencia.
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Procedimiento: Solicitud de Licencia de

Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local

§ @Q Ministeriode Cédigo: GL-DGE-26-2025
| Energia y Minas Fecha: Diciembre-2025
B Version 1-2025
Pagina: 37
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe expediente con Providencia firmada,
se notifica al usuario, adjunta al expediente
la cédula de notificacion
. ? Emite orden de pago correspondiente y
Anaé?;ig:sngzriﬂz a8 8 requiere el pago al usuario, adjunta recibo de
pago al expediente.
Elabora proyecto de Licencia y Resolucién,
traslada al Jefe del Departamento de
Gestion Legal.
Recibe expediente, revisa Proyecto de
Jefe de Gestion Legal 9 Licencia y Resolucién, traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
' g Recibe y traslada el expediente al Director
Ana(gsta ge Ventan_llla g8 10 General de Energl’ap para firma de
randes Usuarios - : .
Resolucién y Licencia.

! # Recibe expediente con Resolucioén y licencia
Ana(gsta e Ventan‘llla de 11 firmada, traslada a Analista Legal para
randes Usuarios § S A i :

Notificaciéon de la Resolucién y Licencia.
Notifica la Resolucién y Licencia al usuario,
3 : adjunta cédula de notificacién al expediente,
R gssvue::zl'r‘i’gg de 12 con resolucion firme elabora hoja de tramite
de traslado a Archivo y traslada a Jefe de
Gestion Legal.
Recibe, revisa, firma hoja de tramite y
Jefe de Gestion Legal 13 traslada el expediente al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
. : Recibe expediente y traslada al
Anaéf;iggsngzz'g: i 14 Departamento de Alcohol Carburante para
archivo. (FIN).
Recibe y traslada el expediente a Ventanilla
- de Registro para firma de providencia
Jetede Ceston Legel e solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales.
. . Recibe y traslada el expediente al Director
AnaG“?;?,lgeesVS ng?i'gg ke 16 General de Energia para firma de
Providencia.
Anargi?\g:sngjzrr‘i[g: de 17 Recibe expediente y traslada a Analista
Legal para Notificacion de la Providencia.
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Procedimiento: Solicitud de Licencia de

Producciéon y Abastecimiento al
Mercado Local

f’&ﬁ?‘% | Ministeriode | Cédigo: GL-DGE-26-2025
- X% . Energiay Minas Fecha: Diciembre-2025
e Version 1-2025
Pagina: 4717
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

18

Recibe el expediente y notifica al usuario la
providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales, adjunta al
expediente la cédula de notificacion.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

19

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1.
Segundo parrafo.

Si no presenta el usuario la informacion en el
plazo de 3 meses, elabora hoja de tramite y
se traslada el expediente al Jefe de Gestion
Legal para Archivo. Continua al paso 20

Jefe de Gestion Legal

20

Revisa expediente, firma hoja de tramite y
traslada Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

21

Recibe expediente y traslada al
Departamento de Alcohol Carburante para
archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local
(Pag. 5/7)

Analista de Ventanilla de Grandes

; Jefe de Gestion Legal
Usuarios
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Analista de Ventanilla de Grandes

2 Jefe de Gestion Legal
Usuarios

tr-'x'ru[r.i paa
o al arch
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local
(Pag. 717)

Analista de Ventanilla de Grandes

U - Jefe de Gestion Legal
suarios

Traslada a

Alcohal
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Procedimiento: | Solicitud de Ampliaciéon de
fp“‘“»e.” il : Licencia de Produccion vy
g@‘% Ministeriode Abastecimiento al Mercado Local
- ¥¥ . Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-27-2025

ArB: Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 1/7
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:
1. Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.
2. Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

3. Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 19
de julio de 2023.

Instructive y formulario.

4. Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos correspondiente,
publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan basados en la Ley de
Alcohol Carburante Decreto Ley numero 17-85 y el Reglamento General de la Ley de
Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo nimero 159-2023.
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Ministerio de

Procedimiento:

Solicitud de Ampliacion de
Licencia de  Produccion y
Abastecimiento al Mercado Local

f@|

» GO,

Energia y Minas

Cadigo:

GL-DGE-27-2025

-
Cargmr™

Fecha:

Diciembre-2025

Version

1-2025

Pagina:

217

Unidad Direccién General de
Administrativa: | Energia

Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Analista de Ventanilla de 1
Grandes Usuarios

Recibe  solicitud fisica, revisa |Ia
documentacion presentada por el usuario y
lo adjunta al expediente matriz.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestion Legal 2

Revisa la totalidad del expediente, verifica
que las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y ftraslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de 3
Grandes Usuarios

Recibe y traslada el expediente al
Departamento de Alcohol Carburante.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe expediente  electrénico, con
documento emitido por el Departamento de
Alcohol Carburante,

Con dictamen técnico favorable, elabora
providencia. Continta en el paso 5.

Elabora providencia de requerimiento
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continta en el paso 13.
Traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal 5

Revisa expediente con providencia vy
traslada al Analista de Alcohol Carburante.

Analista de Ventanilla de 6
Grandes Usuarios

Recibe y ftraslada expediente con
providencia al Director General de Energia
para firma.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios 7

Recibe expediente con providencia firmada y
notifica al usuario, adjuntando al expediente
la cédula de notificacién.

Emite orden de pago correspondiente y
requiere el pago al usuario; adjunta recibo de
pago al expediente.

Elabora proyecto de resolucion de la
Ampliacién de Licencia y Resolucion,
traslada al Jefe del Departamento de
Gestion Legal.
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Procedimiento: Solicitud de Ampliacion de
g"“m . | ] ; Licencia de  Produccion vy
] ‘g} Mlnlstegode . Abastecimiento al Mercado Local
oo@; Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-27-2025

> Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 3/7
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe de Gestion Legal

8

Revisa proyecto de resolucion de la
ampliacion de licencia y traslada al Analista
de Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarics

Recibe y traslada expediente con proyecto
de resolucién de la ampliacién de licencia al
Director General de Energia para firma.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

10

Recibe expediente con la Resolucion y
Ampliacién de Licencia de Produccion y
Abastecimiento al Mercado Local firmado

Notifica al usuario entrega resolucién y la
licencia, adjunta cedula de notificacion,
elabora hoja de trémite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para archivo.

Jefe de Gestion Legal

11

Recibe, revisa y firma la hoja de tramite y
traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

12

Recibe y ftraslada expediente al
Departamento de Alcohol Carburante para
anotacion y archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

13

Revisa expediente con providencia de
requerimiento y traslada al Analista
Ventanilla de Alcohol Carburante.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

14

Recibe y traslada el expediente al Director
General de Energia, para firma de
providencia de requerimiento.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

15

Recibe aclaraciones o ampliaciones técnicas
y/o legales. Regresa al paso 1 parrafo
segundo.

Si no presenta el usuario la informacion en el
plazo otorgado después de 3 meses, se
traslada el expediente electrénico al Jefe de
Gestion Legal para Archivo. Continua con el
paso 16.
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Procedimiento: | Solicitud de Ampliacion de
P A, A : Licencia de  Produccion y
§ @rﬁ Ministeriode Abastecimiento al Mercado Local
- ¥ . Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-27-2025
i Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 4/7
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
i Recibe, revisa y firma hoja de tramite
o= CesichLega 16 traslada el exs;;ediente ill Analista dg
Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de Traslada el expediente al Departamento de
Grandes Usuarios 17 Alcohol Carburante para anotacion vy
Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal
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Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Jefe de Gestion Legal

Adjunta cedulade
notificacién 2 iente

Recibe y revisa el

exped con hoja de
tramite, firma y traslada
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Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento:

Solicitud de Licencia de
Importacién y Abastecimiento al

ggp W% Ministeriode Mercado Local
“ R . Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-28-2025
i Fecha: Diciembre-2025
Versioén 1-2025
Pagina: 1/7
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Normas Especificas:

1

Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

2. Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

3. Acuerdo Ministerial numero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 19

de julio de 2023.

Instructivo y formulario.

Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos correspondiente,
publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan basados en la Ley de
Alcohol Carburante Decreto Ley numero 17-85 y el Reglamento General de la Ley de
Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo nimero 159-2023.
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Procedimiento: | Solicitud de Licencia de
ol e _ Importacién y Abastecimiento al
g ®§ Ministeriode Mercado Local
- %% - Energiay Minas Cadigo: GL-DGE-28-2025
e Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 217
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe solicitud fisica, revisa
documentacion, verifica cumplimiento de
Analista de Ventanilla de 1 requisitos, crea el expediente.
Grandes Usuarios
Elabora hoja de tramite y traslada a Jefe de
Gestion Legal.
Revisa la totalidad del expediente y verifica
Jefe de Gestion Legal 4 que Igg actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma de
hoja de tramite y traslada a Analista de
\/entanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de 3 Recibe y traslada el expediente al
Grandes Usuarios Departamento de Alcohol Carburante.
. : Recibe expediente con Dictamen Técnico o
Anag?;ig:svjsnsiﬂgz ge 4 providencia, emitido por el Departamento de
Alcohol Carburante; traslada al Analista
Legal.
Recibe expediente:
Con Dictamen Técnico favorable y elabora
providencia otorgando autorizacion.
Analista de Ventanilla de Continua en paso 6
Grandes Usuanos 2 Con requerimiento elabora providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continua al paso 15
Traslada al jefe de Gestion legal.
Jefe de Gestion Legal 6 Recibe y revisa expediente y traslada al
Analista de Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada el expediente al Director
Grandes Usuarios 7 General de Energia para firma de
Providencia.
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Procedimiento: | Solicitud de  Licencia de
i, | e L. Importacién y Abastecimiento al
@‘g Ministeriode Mercado Local
° OB Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-28-2025
o Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/7
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable;
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe expediente con Providencia firmada,
se notifica al usuario, adjunta al expediente
la cédula de notificacion
Emite orden de pago correspondiente y
Analista de Ventanilla de 8 requiere el pago al usuario, adjunta recibo de
Grandes Usuarios pago al expediente.
Elabora proyecto de Licencia y Resolucién,
traslada al Jefe del Departamento de
Gestion Legal.
Recibe expediente, revisa proyecto de
Jefe de Gestion Legal 9 Licencia y Resolucién y traslada al Analista
de Ventanilla de Grandes Usuarios.
: . Recibe y traslada el expediente al Director
Anac!f;?]g:svj::?;ga ae 10 General de Energia para firma de
= Resoclucién y Licencia.
: : Recibe expediente y licencia y traslada a
Ana(g?;iggs\ﬁ::aaﬂz e 11 Analista_ Leggl para Notificacion de
Resoclucién vy Licencia.
Notifica la Resolucién y Licencia al usuario,
: . adjunta cédula de notificacion al expediente,
Anaéf;igssvﬁgjaaﬂz de 12 con resolucion ﬁrmc_e elabora hoja de tramite
de traslado a Archivo y traslada a Jefe de
Gestién Legal.
Recibe, revisa, firma hoja de tramite y
Jefe de Gestion Legal 13 traslada el expediente al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
- ; Recibe expediente y ftraslada al
Ana(gsta ge antanlilla de 14 Departamento de Alcohol Carburante para
st e archivo. (FIN).
Recibe y traslada el expediente a Ventanilla
Jefe de Gestion Legal 15 de Registro para firma de providencia

solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales.
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Procedimiento:

Solicitud de Licencia de
Importacién y Abastecimiento al
Mercado Local

. L. Cédigo: GL-DGE-28-2025
i Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 417
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe y traslada el expediente al Director
Analista de Ventanilla de 16 General de Energia para firma de
Grandes Usuarios Providencia.
Analista de Ventanilla de Recibe expediente y traslada a Analista
Grandes Usuarios 17 Legal para Notificacion de la Providencia.
Recibe el expediente y notifica al usuario la
: < providencia solicitande aclaraciones o
Analista de Ventan‘llla de 18 ampliaciones técnicas y/o legales, adjunta al
Grandes Usuarios : ; ; 4
expediente la cédula de notificacion.
Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1.
Analista de Ventanilla de Segiinda pilRts
Grandes Usuarios 19 : ; : =
Si no presenta el usuario la informacion en el
plazo de 3 meses, elabora hoja de tramite y
se traslada el expediente al Jefe de Gestidon
Legal para Archivo. Continua al paso 20
- Revisa expediente, firma hoja de tramite y
defeds Seetionlcdl 20 traslada Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
. . Recibe expediente vy traslada al
Analista de Ventanilla de
Grardes Ustiatioe 21 Departamento de Alcohol Carburante para
archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local.
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Analista de Ventanilla de Grandes

. Jefe de Gestion Legal
Usuarios
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local.
(Pag. 6/8)

Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal

Adjunta
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local.
(Pag. 7/7)

Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal

Recibe y rev

con prov

requenmienta y trasi ada

marnilla de

Usuarios
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Procedimiento:

Solicitud de Ampliacion de
Licencia de Importacién vy

9?-'-44&
g’fo W‘% Ministeriode Abastecimiento al Mercado Local
R Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-29-2025
o Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/7
Unidad Direcciéon General de | Area Departamento de Gestiéon Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Normas Especificas:

1

2

Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 19

de julio de 2023.

Instructivo y formulario.

Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos
correspondiente, publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan
basados en la Ley de Alcohol Carburante Decreto Ley nimero 17-85 y el Reglamento
General de la Ley de Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo nimero 159-2023.
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Procedimiento: | Solicitud de Ampliacion de
2™ A%, 4 . Licencia de Importacion vy
g@g Ministeriode Abastecimiento al Mercado Local
- %% .  Energiay Minas Cédigo: GL-DGE-29-2025

- Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 217
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista de Ventanilla de
Alcohol Carburante

Recibe  solicitud fisica, revisa Ila
documentacién presentada por el usuario y
adjunta al expediente matriz.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Jefe de Gestion Legal

Revisa la totalidad del expediente, verifica
que las actuaciones se ajustan a las
disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y traslada al Analista de Ventanilla
de Alcohol Carburante.

Analista de Ventanilla de
Alcohol Carburante

Recibe vy traslada el expediente al
Departamento de Alcohol Carburante.

Analista de Ventanilla de
Alcohol Carburante

Recibe expediente  electrénico, con
documento emitido por el Departamento de
Alcohol Carburante,

Con dictamen técnico favorable, elabora
providencia. Continda en el paso 5.

Elabora providencia de requerimiento
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Contintia en el paso 13.

Traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe de Gestion Legal

Revisa expediente con providencia y
traslada al Analista de Alcohol Carburante.

Analista de Ventanilla de
Alcohol Carburante

Recibe y traslada expediente con
providencia al Director General de Energia
para firma.

Analista de Ventanilla de
Alcohol Carburante

Recibe expediente con providencia firmada y
notifica al usuario, adjuntando al expediente
la cédula de notificacion.

Emite orden de pago correspondiente y
requiere el pago al usuario; adjunta recibo de
pago al expediente.

Elabora proyecto de resoluciéon de la
Ampliacion de Licencia, traslada al Jefe del
Departamento de Gestion Legal.
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Procedimiento: | Solicitud de Ampliacion de
P i, e, . Licencia de Importacion vy
§ @‘% Ministeriode Abastecimiento al Mercado Local
e Energlameas Cadigo: GL-DGE-29-2025
e Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 37
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Revisa proyecto de resolucion de la
Jefe de Gestion Legal 8 ampliacién de licencia y traslada al Analista
de Ventanilla de Alcohol Carburante.
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada expediente con proyecto
Alcohol Carburante 9 de resolucién de ampliacién de licencia al
Director General de Energia para firma.
Recibe expediente con la Resolucion y
Ampliacion de Licencia de Importacion y
Analista deVentanilla de Abastecimiento al Mercado Local firmado
Alcohol Carburante 10 Noti . ”
otifica al usuario y entrega resolucion y
licencia, adjunta cedula de notificacion,
elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para archivo.
- Recibe, revisa y firma la hoja de tramite y
Jeteds Sestionkeos 11 traslada al Analista de Ventanilla de Alcohol
Carburante.
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada expediente al
Alcohol Carburante 12 Departamento de Alcohol Carburante para
anotacion y archivo. (FIN)
s Revisa expediente con providencia de
etesetaeston el 13 requerimiento y traslada al Analista
Ventanilla de Alcohol Carburante.
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada el expediente al Director
Alcohol Carburante 14 General de Energia, para firma de
providencia de requerimiento.
Recibe el expediente con providencia de
Analista de Ventanilla de requerimiento firmada por el Director
Alcohol Carburante 15 General de Energia y notifica al usuario,
adjunta cédula de notificacion; en espera de
evacuacion.
Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
parrafo segundo.
Analista de Ventanilla de
Alcohol Carburante 16 Si no presenta el usuario la informacion en el

plazo otorgado después de 3 meses, se
traslada el expediente electrénico al Jefe de
Gestién Legal para Archivo. Continua con el
paso 17.
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Procedimiento:

Solicitud de Ampliacion de

o N : _ Licencia de Importacion y
§ @% Ministeriode Abastecimiento al Mercado Local
5 K Energla \'4 Minas Caodigo: GL-DGE-28-2025
o Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 4/7
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
g Recibe, revisa y firma hoja de tramite y
Jefe de Gestion Legal 17 traslada el expediente al Analista de

Ventanilla de Alcohol Carburante.

Analista de Ventanilla de
Alcohol Carburante

Traslada el expediente al Departamento de
18 Alcohol
Archivo. (FIN)

Carburante para anotacidon vy

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Ampliacién de Licencia de Importacién y Abastecimiento al
Mercado Local. (Pag. 5/7)

Analista de Ventanilla de Alcohol

Carburante Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Ampliacion de Licencia de Importacién y Abastecimiento al
Mercado Local. (Pag. 6/7)

Analista de Ventanilla de Alcohol

Carburante Jefe de Gestion Legal
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Mercado Local. (Pag. 7/7)

Analista de Ventanilla de Alcohol

Caiiaria Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento:

Solicitud de Actualizacién de
Datos en el Registro de
Productores vy Distribuidores de
Alcohol Carburante

Cadigo: GL-DGE-30-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

2. Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

3. Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energfa y Minas, el 19
de julio de 2023.

Instructivo y formulario.

4. Losrequisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos correspondiente,
publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan basados en la Ley de
Alcohol Carburante Decreto Ley nimero 17-85 y el Reglamento General de la Ley de
Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo nimero 159-2023.
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Procedimiento: | Solicitud de Actualizacion de
T ‘ 4 ] Datos en el Registro de
5@"5 Ministeriode Productores y Distribuidores de
- X . Energiay Minas Alcohol Carburante
Arepr Caodigo: GL-DGE-30-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/8
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe solicitud fisica, revisa Ia
documentacion presentada por el usuario,
Andiista deVertaniia de : elal_::ora orden de pago, adjunta copia del
recibo y crea el expediente.

Grandes Usuarios

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal para firma.

Revisa la totalidad del expediente, verifica
que las actuaciones se ajustan a las
Jefe de Gestién Legal 2 disposiciones legales aplicables, firma hoja
de tramite y traslada al Analista de Ventanilla
de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de Recibe y traslada el expediente al
Grandes Usuarios Departamento de Alcohol Carburante.

Recibe expediente  electrénico, con
documento emitido por el Departamento de
Alcohol Carburante.
Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios Con dictamen técnico favorable, se asienta
la actualizaciéon, elabora resolucion.
Continta en el paso 5 o en el paso 7 parrafo
segundo.

Elabora providencia de requerimiento
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Contintia en el paso 19.

Traslada al Jefe de Gestion Legal.

Revisa expediente con resolucién otorgando
Jefe de Gestion Legal 5 Autorizacion para la Actualizacion y traslada
al Analista de Alcohol Carburante.

Recibe y traslada expediente con resolucion
otorgando Autorizacién para la Actualizacion
al Director General de Energia para firma.

Analista de Ventanilla de 6
Grandes Usuarios
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Procedimiento: Solicitud de Actualizacion de

Datos en el Registro de
Productores y Distribuidores de
Alcohol Carburante

Cadigo: GL-DGE-30-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/8
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe expediente con la resolucion
otorgando Autorizacién para la Actualizacién
de datos basicos, notifica al usuario, adjunta
cedula de notificacion, elabora hoja de
tramite y traslada al Jefe de Gestion Legal
para archivo.

*Si  fuere actualizacion por  Fusioén,
Transformacion o Cancelacion, elabora
providencia de traslado a Secretaria General
para emision de Acuerdo Ministerial.
Continta en el paso 10.

Jefe de Gestion Legal

Recibe, revisa y firma la hoja de tramite y
traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

Recibe y traslada expediente al
Departamento de Alcohol Carburante para
anotacion y archivo. (FIN)

Jefe de Gestion Legal

10

Revisa expediente con providencia de
traslado a Secretaria General para emision
de Acuerdo Ministerial y traslada al Analista
de Ventanilla de Grandes Usuarios.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

11

Recibe expediente y traslada al Director de
General de Energia, para firma de
providencia.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

12

Recibe expediente con providencia firmada y
traslada a Secretaria General.

Analista de Ventanilla de
Grandes Usuarios

13

Si recibe expediente de Secretaria General
con cédula de notificacién del Acuerdo
Ministerial, en espera que, el usuario
presente las publicaciones del Acuerdo
Ministerial, realizadas en el Diario Oficial y
en dos de mayor circulacion en el pais.

Realiza asiento en el libro, elabora Razén de
Actualizacion y Certificacién y traslada al
Jefe de Departamento de Gestién Legal.
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Procedimiento:

Solicitud de Actualizacién de

b T o Datos en el Registro de
§®‘% Ministeriode Productores y Distribuidores de
- X . Energiay Minas Alcohol Carburante
Rk Cadigo: GL-DGE-30-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 4/8
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Revisa expediente con el asiento, Razdn de
Jefe de Gestién Legal 14 Actualizacion y Certificacion y traslada al
Analista de Ventanilla de Grandes Usuarios.
; ; Recibe y traslada expediente con el asiento,
alola il ke L 15 Razon de Actualizacién y Certificacion al
Director General de Energia para firma.
Recibe expediente con el asiento, Razén de
Analista de Ventanilla de Actualizacion y Certificacion, notifica al
Grandes Usuarios 16 usuario, adjunta cedula de notificacion,
elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestién Legal para archivo.
Recibe, revisa y firma la hoja de tramite y
Jefe de Gestion Legal 17 traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada expediente al
Grandes Usuarios 18 Departamento de Alcohol Carburante para
anotacion y archivo. (FIN)
Recibe expediente con providencia de
Jefe de Gestion Legal 19 requerimiento y traslada expediente al
Analista de Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada expediente con
Grandes Usuarios 20 providencia de requerimiento y traslada al
Director General de Energia para firma.
Recibe el expediente con providencia de
Analista de Ventanilla de requerimiento firmada por el Director
Grandes Usuarios 21 General de Energia y notifica al usuario,
adjunta cédula de notificacién; en espera de
evacuacion.
Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1
Analista de Ventanilla de parrafo segundo.
Grandes Usuarios
22 Si no presenta el usuario la informacion

en el plazo otorgado después de 3
meses, se ftraslada el expediente
electrénico al Jefe de Gestion Legal para
Archivo. Continua con el paso 23.
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Procedimiento:

Solicitud de Actualizacion de
Datos en el Registro de
Productores y Distribuidores de
Alcohol Carburante

Carans Cédigo: GL-DGE-30-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 5/8
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe, revisa y firma la hoja de tramite y
Jefe de Gestion Legal 23 traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
Analista de Ventanilla de Recibe y traslada expediente al
Grandes Usuarios 24 Departamento de Alcohol Carburante para
anotacion y archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante (Pag. 6/8)

Analista de Ventanilla de Grandes

2 Jefe de Gestion Legal
Usuarios
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante (Pag. 7/8)

Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal

anila de Grandes

Trasiadaa \
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Actualizacién de Datos en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante (Pag. 8/8)

Analista de Ventanilla de Grandes

Usuarios Jefe de Gestion Legal

Traslada a Ve
s

Traaiada a Vertanila dé Granden

Usuarios
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Procedimiento:

Solicitud de Certificacién de
Inscripcion en el Registro de
Productores y Distribuidores de
Alcohol Carburante

Carmar™ Codigo: GL-DGE-31-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.

2. Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

3. Acuerdo Ministerial nimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 18
de julio de 2023.

Instructivo y formulario.

4. Losrequisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos correspondiente,
publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estan basados en la Ley de
Alcohol Carburante Decreto Ley numero 17-85 y el Reglamento General de la Ley de
Alcchol Carburante, Acuerdo Gubernativo nimero 159-2023.
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Procedimiento: | Solicitud de Certificacion de
e, I Wi Inscripcion en el Registro de
§ @;% Ministeriode Productores y Distribuidores de
- .- Energiay Minas Alcohol Carburante
i Cadigo: GL-DGE-31-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe  solicitud fisica, revisa Ia
documentacion presentada por el usuario,
elabora orden de pago, adjunta copia del
Analista de Ventanilla de 1 Lo R
Gtandss Lssotes Revisa la datos y Libros para determinar si la
inscripcion esta vigente, elabora
Certificacion y la traslada al Jefe de Gestién
Legal.
Recibe y revisa expediente. Posteriormente
Jefe de Gestion Legal 2 firma la Certificacion y traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de 3 Recibe y traslada expediente con
Grandes Usuarios Certificacion al Director General de Energia
para firma de Visto Bueno.
Analista de Ventanilla de Recibe expediente con Certificacion firmada,
Grandes Usuarios 4 notifica al usuario, adjunta cédula de
notificacion, elabora hoja de tramite y
traslada expediente al Jefe de Gestidn Legal.
Recibe, revisa y firma la hoja de tramite y
Jefe de Gestion Legal 5 traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
. . Recibe vy traslada expediente al
Anglista de Vertiilaiee 6 Departamento de Alcohol Carburante para

Grandes Usuarios

anotacion y archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Certificacién de Inscripcién en el Registro de Productores y
Distribuidores de Alcohol Carburante (Pag. 3/3)

Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Jefe de Gestion Legal
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Procedimiento: | Solicitud de Cancelacion de
2T i L Registro de Productores de
g@g Ministeriode Alcohol Carburante
el Energlay Minas Cddigo: GL-DGE-32-2025
SO Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 1/4
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:
1. Decreto Ley 17-85, “Ley del Alcohol Carburante”.
2. Acuerdo Gubernativo 159-2023, “Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante”.

3. Acuerdo Ministerial niimero 180-2023, emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 19
de julio de 2023.

Instructivo y formulario.

4. Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos correspondiente,
publicados en la pagina web de este Ministerio, los cuales estédn basados en la Ley de
Alcohol Carburante Decreto Ley nimero 17-85 y el Reglamento General de la Ley de
Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo nimero 159-2023.
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Procedimiento: | Solicitud de Cancelacion de
P, ‘ vl , Registro de Productores de
@S Ministeriode Alcohol Carburante
- %% . Energiay Minas Cadigo: GL-DGE-32-2025
e Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/4
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe expediente del Departamento de
Alcohol Carburante con Dictamen Técnico.
Analista de Ventanilla de 1
Grandes Usuarios Elabora resolucion de Cancelacién del
Registro del Producto de Alcohol Carburante
y traslada al Jefe de Gestién Legal.
Recibe y revisa expediente con Resolucion
o Cancelacion el Registro del Producto de
SelsREstan Lagal 2 Alcohol Carburante y traslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
AnclictadeNentarilaads y gecibe y j[raslada el exp}ediente para firma de
Grandas Usuarios esolucion Cancelacion el Reglstr_o del
Producto de Alcohol Carburante al Director
General de Energia.
Recibe expediente con  Resolucion
: ; Cancelando del Registro del Producto de
An&gf;ig:svggéz?igg de Alco_hol Carburantefiﬁrmada. _ _
4 -Notifica la Resolucién a usuario, adjuntando
al expediente la cédula de Notificacion.
-Posteriormente traslada expediente a
Secretaria General para emisién de Acuerdo
Ministerial.
Analista de Ventanilla de Recibe expediente de Secretaria General
Grandes Usuarios 5 con Acuerdo Ministerial y traslada a Jefe del
Departamento de Gestién Legal.
Revisa expediente con Acuerdo Ministerial y
Jefe de Gestion Legal 6 traslada al Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios.
Analista de Ventanilla de Revisa y traslada al Director General de
Grandes Usuarios 7 Energia para que ordene la publicacién del
acuerdo ministerial.
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Procedimiento: | Solicitud de Cancelacion de
e IR Registro de Productores de
@g Ministeriode Alcohol Carburante
o OB o Energia y Minas Cédigo: GL-DGE-32-2025
Gl Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 3/4
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad

Recibe el expediente adjunta publicacion del

Analista de Ventanilla de Acuerdo Ministerial, elabora Razén de

Grandesdstanas - Cancelacion y traslada al Jefe de Gestion
Legal.
Revisa expediente con Razén de
Jefe de Gestion Legal 9 Cancelacion y fraslada al Analista de
Ventanilla de Grandes Usuarios.
: : Recibe y traslada expediente con Razon de
Anagf;ig:;ﬁ::iﬂgi o 10 Cancelacién al Director General de Energia
para firma.
Recibe expediente con Razén de
Analista de Ventanilla de 11 Cancelacion firmada y notificada la misma.
Grandes Usuarios -Posteriormente hoja de tramite y traslada

al Jefe de Gestion Legal.

Revisa expediente, firma hoja de trémite y

Jefe de Gestion Legal 12 traslada expediente al Analista de Ventanilla

' de Grandes Usuarios.
Analista de Ventanilla de Recibe y ftraslada expediente al
Grandes Usuarios 13 Departamento de Alcohol Carburante para

anotacion y archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Cancelacién de Registro de Productores de Alcohol
Carburante (Pag. 4/4)

Analista de Ventanilla de Grandes
Usuarios

Jefe de Gestion Legal

Trasiadaa V
Grandes |

a Vermanila de

et Usuarios
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Procedimiento:

Solicitud de Verificaciéon para
Productos Eléctricos.
Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido Inverter, con Flujo de
Refrigerante Variable Descarga
Libre Y sin Ductos de Aire.

C a7 i : s :
(@ prsenode o S MR Lt
| Energia y Minas lo establecido en el RTCA

23.01.78:20
Cadigo: GL-DGE-33-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Acuerdo Ministerial nimero 146-2023 emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el 7 de
junio de 2023, mediante el cual acuerda aprobar la adopcién del Reglamento Tecnico
Centroamericano denominado “Productos Eléctricos. Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre y sin Ductos de Aire.
Especificaciones de Eficiencia Energética’.

Instructivo y Formulario de presentacion

2. Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos publicados en
la pagina web, los cuales estén basados en el Reglamento Técnico Centroamericano.
RTCA 23.01.78:20
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Procedimiento:

Solicitud de Verificacion para
Productos Eléctricos.
Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido Inverter, con Flujo de
Refrigerante Variable Descarga
Libre Y sin Ductos de Aire.

(@} vinisieroce St e sl = o
it Energia y Minas lo establecido en el RTCA
23.01.78:20
Codigo: GL-DGE-33-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestién Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe, revisa documentacidon y crea
Analista Legal 1 expediente, verifica requisitos elabora Hoja
de tramite y traslada a Jefe de Gestion Legal. |
Revisa expediente y verifica el cumplimiento
Jefe del Departamento de 5 de requisitos, firma hoja de trémite y traslada
Gestion Legal al Jefe del Departamento de Energia
Renovables.
Recibe expediente con providencia o©
Jefe dgl egggsrlt;rgslnto e ° dictamen técnico, elaborado por el
Departamento de Energias Renovables.
Recibe expediente electrénico, con
documento emitido por el Departamento de
Energia Renovables.
Con dictamen técnico favorable, elabora
proyecto de resolucion. Continda al paso 5.
Analista Legal 4
Elabora providencia de razén de
requerimiento solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales. Continta
en el paso 9.
Traslada al Jefe de Gestion Legal.
Recibe y revisa expediente para trasladar al
s dglezﬁgﬁrlt;r;;nto oE 5 Director General de Energia para firma de
resolucién.
Jefe del Departamento de 5 Recibe expediente y traslada a Analista
Gestion Legal Legal para Notificacion de la resolucion.
Notifica la resolucién al usuario, adjunta
; cédula de notificacion al expediente y
Analista Legal 4 traslada a Jefe de Gestion Legal para
archivo.
Jefe del Departamento de 8 Traslada el expediente a Departamento de

Gestién Legal

Energias Renovables para Archivo. (FIN).
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Procedimiento: | Solicitud de Verificacion para
Productos Eléctricos.
Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido Inverter, con Flujo de
Refrigerante Variable Descarga
Libre Y sin Ductos de Aire.
Especificaciones de Eficiencia

OOEM

4

& %‘ R :
§ @?‘ Ministerio de . Energética. De Conformidad con
-"‘tar;w“. Energlameas | lo establecido en el RTCA
; 23.01.78:20
. Cadigo: GL-DGE-33-2025
| Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe, revisa expediente con proyecto de
Jefe del Departamento de 9 providencia, solicitando aclaraciones o
Gestion Legal ampliaciones técnicas y/o legales, y se

traslada al Director General de Energia.

Recibe el expediente con Providencia
Jefe del Departamento de 10 firmada por el Director General de Energia, y

Gestion Legal lo traslada al Analista Legal para que
notifigue la providencia.

Recibe el expediente y realiza notificacion de
la Providencia al usuario, solicitando
aclaraciones o ampliaciones, adjunta al
expediente la cédula de notificacion.

Analista Legal 11

Sl recibe del usuario, aclaraciones o
ampliaciones. Regresa al paso 1.

Analista Legal 12 No presenta el usuario la informacion en el
plazo de 3 meses, elabora hoja de tramite
para trasladar el expediente al Jefe de
Gestion Legal para Archivo.

Traslada el expediente al Departamento de
Jere dgl elgtei'gsrlt_aemae’nto de 13 Energias Renovables para anotacion vy
g Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Verificacion para Productos Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre Y sin Ductos de
Aire. Especificaciones de Eficiencia Energética. De Conformidad con lo establecido en el RTCA

23.01.78:20 (Pég. 4/5)
Analista Legal

Jefe del Departamento de Gestion Legal

Traslada al Andista Lagal

3N requerime
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Verificacién para Productos Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido Inverter, con Flujo de Refrigerante Variable Descarga Libre Y sin Ductos de
Aire. Especificaciones de Eficiencia Energética. De Conformidad con lo establecido en el RTCA
23.01.78:20 (Pag. 5/5)

Analista Legal

Jefe del Departamento de Gestion Legal

o raque
aslada

2, firma
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Procedimiento: | Solicitud de Verificacibn para
Productos Eléctricos.
Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido de Velocidad Fija,
Descarga Libre y sin Ductos de

S, el Aire. Especificaciones de
$ @‘% Ministeriode Eficiencia Energética. De
- %0¥ . Energia y Minas Conformidad con lo establecido
Garene en el RTCA 23.01.80:21

Cadigo: GL-DGE-34-2025

Fecha: Diciembre-2025

Versién 1-2025

Pagina: 1/5

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

1.

Acuerdo Ministerial nimero 232-2024/SG emitido por el Ministerio de Energia y Minas, de
fecha 21 de agosto de 2024, mediante el cual acuerda aprobar la adopcion del
Reglamento  Técnico  Centroamericano  denominado  “Productos  Eléctricos.
Acondicionadores de Aire Tipo Dividido de Velocidad Fija, Descarga Libre y sin Ductos de
Aire. Especificaciones de Eficiencia Energética”.

Instructivo y Formulario de presentacion
Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos publicados en

la pagina web, los cuales estan basados en el Reglamento Técnico Centroamericano.
RTCA23.01.80:21.
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Energia y Minas
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| Procedimiento:

Solicitud de Verificacidn para

Productos Eléctricos.
Acondicionadores de Aire Tipo
Dividido de Velocidad Fija,

Descarga Libre y sin Ductos de
Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética. De
Conformidad con lo establecido
en el RTCA 23.01.80:21

Cdadigo:

GL-DGE-34-2025

Fecha:

Diciembre-2025

Version

1-2025

Pagina:

2/5

Unidad Direccién General de
Administrativa: | Energia

Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Legal

1

Recibe, revisa documentacién y crea
expediente, verifica requisitos elabora
Hoja de tramite y traslada a Jefe de
Gestion Legal.

Jefe del Departamento de
Gestion Legal

Revisa expediente y verifica el
cumplimiento de requisitos, firma hoja
de tramite y traslada al Jefe del
Departamento de Energia Renovables.

Jefe del Departamento de
Gestién Legal

Recibe expediente con providencia o
dictamen técnico, elaborado por el
Departamento de Energias Renovables.

Analista Legal

Recibe expediente electronico, con
documento emitido por el Departamento
de Energia Renovables.

Con dictamen técnico favorable, elabora
proyecto de resolucion. Continua al
paso 5.

Elabora providencia de razén de
requerimiento solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.
Continta en el paso 8.

Traslada al Jefe de Gestién Legal.

Jefe del Departamento de
Gestién Legal

Recibe y revisa expediente para
trasladar al Director General de Energia
para firma de resolucion.

Jefe del Departamento de
Gestién Legal

Recibe expediente y traslada a Analista
Legal para Notificacién de la resolucion.

Analista Legal

Notifica la resoluciéon al usuario, adjunta
cédula de notificacion al expediente y
traslada a Jefe de Gestion Legal para

archivo. _ZfER
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Ministerio de

® GOgy

L~/ | o
Gargwr™

@ ! | Energia y Minas

Procedimiento:

Solicitud de Verificacién para
Productos Eléctricos.
Acondicionadores de Aire Tipo

Dividido de Velocidad Fija,
Descarga Libre y sin Ductos de
Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética. De

Conformidad con lo establecido
en el RTCA 23.01.80:21

Cédigo: GL-DGE-34-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa: | Energia

responsable:

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Jefe del Departamento de
Gestion Legal

8

Traslada el expediente a Departamento
de Energias Renovables para Archivo.
(FIN).

Jefe del Departamento de
Gestion Legal

Recibe, revisa expediente con proyecto
de providencia, solicitando aclaraciones
o ampliaciones técnicas y/o legales, y se
traslada al Director General de Energia.

Jefe del Departamento de
Gestion Legal

10

Recibe el expediente con Providencia
firmada por el Director General de
Energia, y lo traslada al Analista Legal
para que notifique la providencia.

Analista Legal

11

Recibe el expediente y realiza
notificacion de la Providencia al usuario,
solicitando aclaraciones o ampliaciones,
adjunta al expediente la cédula de
notificacion.

Analista Legal

12

Si recibe del usuario, aclaraciones o
ampliaciones. Regresa al paso 1.

No presenta el usuario la informacion en
el plazo de 3 meses, elabora hoja de
tramite para trasladar el expediente al
Jefe de Gestidon Legal para Archivo.

Jefe del Departamento de
Gestion Legal

13

Traslada el expediente al Departamento
de Energias Renovables para anotacién
y Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Verificacion para Productos Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido de Velocidad Fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energética. De Conformidad con lo establecido en el RTCA 23.01.80:21 (Pag. 4/5)

Analista Legal Jefe del Departamento de Gestién Legal
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Verificacion para Productos Eléctricos. Acondicionadores de
Aire Tipo Dividido de Velocidad Fija, Descarga Libre y sin Ductos de Aire. Especificaciones de
Eficiencia Energetica. De Conformidad con lo establecido en el RTCA 23.01.80:21 (Pag. 5/5)

Analista Legal

Jefe del Departamento de Gestion Legal
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Procedimiento:

Solicitud de Verificacion para

Productos Eléctricos.
Refrigeradores y Congeladores
Electrodomésticos.

Especificaciones de Eficiencia

V) [ Energética. De Conformidad con
g 2 | Ministerio de g :
g g r s lo establecido en el RTCA
. @» | Energiay Minas 97.01.81:22

Cadigo: GL-DGE-35-2025

Fecha: Diciembre-2025

Version 1-2025

Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1. Acuerdo Ministerial nimero 231-2024/SG emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el
21 de agosto de 2024, y publicado el 3 de octubre de 2024, en el Diario de Centroamerica;
mediante el cual acuerda aprobar la adopcion del Reglamento Técnico Centroamericano
denominado “Productos Eléctricos. Refrigeradores y Congeladores Electrodomésticos.
Especificaciones de Eficiencia Energética”.

Instructivo y Formulario de presentacion

2. Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos publicados en
la pagina web, los cuales estén basados en el Reglamento Técnico Centroamericano.

RTCA 97.01.81:22.
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Procedimiento:

Solicitud de Verificacion para
Productos Eléctricos.
Refrigeradores y Congeladores
Electrodomésticos.

Especificaciones de Eficiencia

()} Miniseiode e
% - Energiay Minas 97.01.81:22
Cadigo: GL-DGE-35-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe, revisa documentacién y crea
Analista Legal 1 expediente, verifica requisitos elabora Hoja
de tramite y traslada a Jefe de Gestién Legal.
Revisa expediente y verifica el cumplimiento
Jefe del Departamento de 5 de requisitos, firma hoja de tramite y traslada
Gestion Legal al Jefe del Departamento de Energia
Renovables.
Jefe del Departamento de 3 F\’_ecibe expgdignte con providencia o
Gestién Legal dictamen técnico, e]aborado por el
Departamento de Energias Renovables.
Recibe expediente electrénico, con
documento emitido por el Departamento de
Energia Renovables.
Con dictamen técnico favorable, elabora
proyecto de resolucién. Continlda al paso 5.
Analista Legal 4
Elabora providencia de razon de
requerimiento  solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales. Continua
en el paso 9.
Traslada al Jefe de Gestion Legal.
Jefe del Departamentto de : E_embte y éewsa ie);peclizlente'para trailadarda]
Gestion Legal irector General de Energia para firma de
resolucion.
Jefe del Departamento de 6 Recibe expediente y traslada a Analista
Gestion Legal Legal para Notificacién de la resolucién.
Notifica la resolucién al usuario, adjunta
Analista Legal 7 cédula de notificacion al expediente y

traslada a Jefe de Gestion Legal para
archivo.
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Procedimiento:

Solicitud de Verificaciéon para
Productos Eléctricos.
Refrigeradores y Congeladores
Electrodomeésticos.

Especificaciones de Eficiencia

A% [ Energética. De Conformidad con
%@? Eglesrt%g ;l!eMinas lo establecido en el RTCA
e 97.01.81:22
Cadigo: GL-DGE-35-2025
Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Jefe del Departamento de 8 Traslada el expediente a Departamento de

Gestion Legal Energias Renovables para Archivo. (FIN).

Recibe, revisa expediente con proyecto de
Jefe del Departamento de 9 providencia, solicitando aclaraciones o

Gestion Legal ampliaciones técnicas y/o legales, y se
traslada al Director General de Energia.
Recibe el expediente con Providencia

Jefe del Departamento de 10 firmada por el Director General de Energia, y

Gestion Legal lo traslada al Analista Legal para que

notifigue Ia providencia.
Recibe el expediente y realiza notificacion de
: la Providencia al usuario, solicitando
huicsit e i aclaraciones o ampliaciones, adjunta al
expediente la cédula de notificacion.
Si recibe del usuario, aclaraciones o
ampliaciones. Regresa al paso 1.

Analista Legal 12 No presenta el usuario la informacion en el
plazo de 3 meses, elabora hoja de tramite
para trasladar el expediente al Jefe de
Gestion Legal para Archivo.

Traslada el expediente al Departamento de
Jefe el Deperamehio ca 13 Energias Renovables para anotacion vy

Gestion Legal

Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Verificacion para Productos Eléctricos. Refrigeradores y
Congeladores Electrodomésticos. Especificaciones de Eficiencia Energética. De Conformidad con
lo establecido en el RTCA 97.01.81:22 (Pag. 4/5)

Analista Legal Jefe del Departamento de Gestion Legal

Hecbe y revisa e ped ante

FRGUETITT
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de Verificacion para Productos Eléctricos. Refrigeradores y
Congeladores Electrodomésticos. Especificaciones de Eficiencia Energética. De Conformidad con
lo establecido en el RTCA 97.01.81:22 (Pag. 5/5)

Analista Legal Jefe del Departamento de Gestién Legal

S




Elag

Procedimiento:

Solicitud de excepcion a la
aplicacion de los RTCA
23.01.7820, RTCA 23.01.8021 Y
RTCA 97.01.8122

A i h :
g @ J| pneetode L [Chdlge: GL-DGE-36-2025
“arem rglay Fecha: Diciembre-2025
Version 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestion Legal

Administrativa:

Energia

responsable:

Normas Especificas:

1

Acuerdo Ministerial nimero 231-2024/SG emitido por el Ministerio de Energia y Minas, el

21 de agosto de 2024, y publicado el 3 de octubre de 2024, en el Diario de Centroamérica;
mediante el cual acuerda aprobar la adopcién del Reglamento Técnico Centroamericano
denominado “Productos Eléctricos. Refrigeradores y Congeladores Electrodomésticos.
Especificaciones de Eficiencia Energética”.

Instructivo y Formulario de presentacion

Los requisitos para la solicitud se encuentran descritos en los instructivos publicados en

la pagina web, los cuales estan basados en el Reglamento Técnico Centroamericano.
RTCA 23.01.7820, RTCA 23.01.8021 Y RTCA 97.01.8122.
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Procedimiento: | Solicitud de excepcion a la
o7 A e, i . aplicacion de los RTCA
*’@E Ministeriode 23.01.7820, RTCA 23.01.8021 Y
- ¥ . Energiay Minas RTCA 97.01.8122
i Cdodigo: GL-DGE-36-2025
Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 2/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestion Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Recibe, revisa documentacion y crea
Analista Legal 1 expediente, verifica requisitos elabora Hoja
de tramite y traslada a Jefe de Gestion Legal.
Revisa expediente y verifica el cumplimiento
Jefe del Departamento de 5 de requisitos, firma hoja de tramite y traslada
Gestién Legal al Jefe del Departamento de Energia
Renovables.
Recibe expediente con providencia o
cEis dgezteigﬂag;mo de 3 dictamen técnico, elaborado por el
Departamento de Energias Renovables.
Recibe expediente electronico, con
documento emitido por el Departamento de
Energia Renovables.
Con dictamen técnico favorable, elabora
proyecto de resoluciéon. Continda al paso 5.
Analista Legal 4
Elabora providencia de razén de
requerimiento solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales. Continta
en el paso 9.
Traslada al Jefe de Gestién Legal.
Recibe y revisa expediente para trasladar al
o dgegﬁggtzggnw oe 5 Directo_r'GeneraI de Energia para firma de
resolucion.
Jefe del Departamento de 6 Recibe expediente y traslada a Analista
Gestion Legal Legal para Notificacion de la resolucion.
Notifica la resolucion al usuario, adjunta
Analista Legal 7 cédula de notificacion al expediente y

traslada a Jefe de Gestion Legal para
archivo.
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Procedimiento:

Solicitud de excepcion a la
aplicacion de los RTCA
23.01.7820, RTCA 23.01.8021 Y
RTCA 97.01.8122

o Cédigo: GL-DGE-36-2025
Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 3/5
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Gestidn Legal
Administrativa: | Energia responsable:
Puesto Responsable Paso No. Actividad
Jefe del Departamento de 8 Traslada el expediente a Departamento de

Gestién Legal Energias Renovables para Archivo. (FIN).

Recibe, revisa expediente con proyecto de
Jefe del Departamento de 9 providencia, solicitando aclaraciones o

Gestion Legal ampliaciones técnicas y/o legales, y se
traslada al Director General de Energia.
Recibe el expediente con Providencia

Jefe del Departamento de 10 firmada por el Director General de Energia, y

Gestion Legal lo traslada al Analista Legal para que
notifique la providencia.

Recibe el expediente y realiza notificacién de

Analista Legal 11 la Prqvidencia al _us_uario, so_]icitando
aclaraciones o ampliaciones, adjunta al
expediente la cédula de notificacion.

Si recibe del usuario, aclaraciones o
ampliaciones. Regresa al paso 1.

Analista Legal 12 No presenta el usuario la informacién en el
plazo de 3 meses, elabora hoja de tramite
para trasladar el expediente al Jefe de
Gestion Legal para Archivo.

Traslada el expediente al Departamento de
Jeie del Pepartamontd de 13 Energias Renovables para anotacién y

Gestion Legal

Archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Solicitud de excepcién a la aplicacion de los RTCA 23.01.7820, RTCA

23.01.8021 Y RTCA 97.01.8122 (Pag. 4/5)

Analista Legal

Jefe del Departamento de Gestion Legal

Traslada al Analista Legal
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PROCEDIMIENTO:  Solicitud de excepcién a la aplicacion de los RTCA 23.01.7820, RTCA
23.01.8021 Y RTCA 97.01.8122 (Pag. 5/5)

Analista Legal Jefe del Departamento de Gestion Legal

Traslado al Jefe de Gestion Legal

516




Procedimiento: Procedimiento de solicitudes
s, | e relacionadas con Radiaciones No
é’@% Ministeriode lonizantes ol
oo W o Energlay Minas Codigo: GL-DGE-37-2025
A Fecha: Diciembre-2025
Versién 1-2025
Pagina: 1/5
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Gestidn Legal
Administrativa: | Energia responsable:

Normas Especificas:

1. Reglamento para el Establecimiento y Control de los Limites de Radiaciones No
lonizantes Acuerdo Gubernativo nimero 008-2011 y Acuerdo Gubernativo nimero 313-

2011
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Ministerio de

Procedimiento:

Procedimiento de solicitudes
relacionadas con Radiaciones No
lonizantes

& GOny

Srans |
@ 3 Energia y Minas

Cadigo:

GL-DGE-37-2025

“argm

Fecha:

Diciembre-2025

Version

1-2025

Pagina:

2/5

Unidad Direccién General de
Administrativa: Energia

Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable Paso No.

Actividad

Analista Legal 1

forma
de

Recibe solicitud externa de
electrénica, revisa cumplimiento
requisitos, crea expediente electrénico.

Elabora hoja de tramite y traslada al Jefe de
Gestion Legal.

Jefe de Gestion Legal 2

Revisa la totalidad del expediente
electrénico, verifica que las actuaciones se
ajustan a las disposiciones legales
aplicables, firma hoja de tramite y traslada al
Jefe de Radiaciones No lonizantes.

Jefe de Gestion Legal

Recibe expediente electrénico, con dictamen
0 requerimiento, emitido por el
Departamento de Radiaciones No lonizantes
. Traslada al Analista Legal.

Analista Legal 4

Recibe expediente electrénico:

Con dictamen técnico favorable, elabora
resolucion de otorgamiento. Contintda en el
paso 5.

Con requerimiento, elabora providencia
solicitando aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Continta en el paso 9.

Traslada documentos al Jefe de Gestion
Legal.

Jefe de Gestion Legal 5

Revisa expediente electrénico y traslada
resolucion para firma del Director General de
Energia.

Jefe de Gestion Legal 6

Recibe  expediente  electrénico  con
resolucion firmada; traslada al Analista Legal
para notificacién de forma electrénica.
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Procedimiento: Procedimiento de solicitudes

relacionadas con Radiaciones No
lonizantes

Cédigo:

GL-DGE-37-2025

Fecha:

Diciembre-2025

Version

1-2025

Pagina:

3/5

Unidad Direccion General de

Administrativa: | Energia

Area
responsable:

Departamento de Gestion Legal

Puesto Responsable

Paso No.

Actividad

Analista Legal

Recibe el expediente electronico y notifica
resolucién al usuario de forma electrénica;
adjunta cédula de notificacion al expediente
electrénico y traslada al Jefe de Gestidn
Legal.

Jefe de Gestion Legal

Recibe  expediente electrénico  con
resolucién notificada y traslada al Archivo.
(FIN)

Jefe de Gestion Legal

Recibe y traslada el expediente electronico
al Director General de Energia, para firma
de providencia solicitando aclaraciones o
ampliaciones técnicas y/o legales.

Jefe de Gestion Legal

10

Recibe el expediente electrénico con
providencia firmada por el Director General
de Energia, y lo traslada al Analista Legal,
para que notifique providencia de forma
electrénica.

Analista legal

11

Recibe el expediente electrénico y notifica al
usuario la providencia de forma electrénica
solicitando aclaraciones © ampliaciones
técnicas y/o legales, adjunta al expediente
electrénico la cédula de notificacion.

Anzlista Legal

12

Si recibe aclaraciones o ampliaciones
técnicas y/o legales. Regresa al paso 1.

Si no presenta el usuario la informacién en el
plazo de 3 meses, elabora hoja de tramite y
se traslada el expediente electrénico al Jefe
de Gestion Legal para Archivo.

Jefe de Gestion Legal

13

Revisa expediente electrénico, firma hoja de
tramite y traslada al archivo. (FIN)

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Procedimiento de solicitudes relacionadas con Radiaciones No lonizantes
(1 de 2) (Pag. 4/5)

Analista

Jefe de Gestion Legal
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PROCEDIMIENTO: Procedimiento de solicitudes relacionadas con Radiaciones No lonizantes

(1 de 2) (Pag. 5/5)

Analista

Jefe de Gestion Legal

Traslada al Analista Legal

Recibe, rewisa lo provicencia y

Traslada al Jefe de Gestion

Legal

trasla
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DEPARTAMENTO DE ALCOHOL
CARBURANTE

Registro de Productores de Alcohol Carburante.
Registro de Distribuidores de Alcohol Carburante.
Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local de Alcohol Carburante.

. Ampliacion de Licencia de Produccion de Abastecimiento al Mercado Local de
Alcohol Carburante.

Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local de Alcohol Carburante.

. Ampliacién de Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local de
Alcohol Carburante.

. Actualizacién de Datos de Registros de Productores o Distribuidoras de Alcohol
Carburante.

Certificacion por Calculo en Reduccion de la Emision de Gases de Efecto
Invernadero en el Sector Transporte.
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Procedimiento:

Registro de Productores de

Py, T, Alcohol Carburante
@Q Ministeriode Cédigo: DAC-DGE-01-2025
o W 0 Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
i Versién 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante

Normas Especificas:

1.

2.

Ley del Alcohol Carburante, Decreto ley Numero 17-85 de fecha 21 de febrero de 1985.

Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 159-2023

de fecha 10 de julio de 2023.

Instructivo y Formulario para Solicitud de Registro de Productores de Alcohol Carburante.
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STELA

Procedimiento: | Registro de Productores de

Alcohol Carburante

f @E | Ministeriode Cédigo: DAC-DGE-01-2025
s | Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
b Version 1-2025
Pagina: 2/3

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante

Puesto Responsable Paso Actividad

No.

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

.1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestién Legal —-DGL- de la Direccién General de Energia
—DGE-, lo revisa y si es para inspeccion, continda en el
paso 7; en caso contrario, prosiga al paso 2.

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol
Carburante

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continda
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada esté
completa; si estd completa, continda en el paso 4; si falta
informacion o se necesita ampliacion de la misma,
continda en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC- para
firma (paso 8).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante -DAC- para firma (paso 9).

Ingresa informacién del expediente en la base de datos
de registro de productores, realiza la providencia para
trasladar expediente al érea de archivo fisico y traslada al
Jefe de DAC (paso 10).

Inspector

Recibe expediente, realiza inspeccion, elabora informe y
propuesta de dictamen técnico, traslada el expediente al
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC-
(paso 8).

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

10

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo.

FIN DE PROCEDIMIENTO

524




PROCEDIMIENTO: Registro de Productores de Alcohol Carburante (Pag. 3/3)

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol Inspector
Carburante

Jefatura de Departamento
de Alcohol Carburante

Rovisa y firma
providenda
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Procedimiento:

Registro de Distribuidores

de

fo"‘“m% | e Alcohol Carburante
e@ . ! Ministeriode Cédigo: DAC-DGE-02-2025
- ¥ . Energia y Minas Fecha: Diciembre 2025
ALE Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol

Administrativa:

Energia

responsable:

Carburante

Normas Especificas:

1. Ley del Alcohol Carburante, Decreto Ley Nimero 17-85 de fecha 21 de febrero de 1985.

2. Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernative 159-2023
de fecha 10 de julio de 2023.

3. Instructivo y Formulario para Solicitud de Registro de Distribuidores de Alcohol
Carburante.
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Procedimiento: | Registro de Distribuidores de
Alcohol Carburante

Cadigo: DAC-DGE-02-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol

Administrativa: | Energia

responsable: Carburante

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal —-DGL- de la Direccién General de Energia
—DGE-, lo revisa y si es para inspeccion, continda en el
paso 7; en caso contrario, prosiga al paso 2.

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol
Carburante

Recibe el expediente, si el este es para archivo, contintia
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa gue la documentacion técnica presentada este
completa; si esta completa, continda en el paso 4; si falta
informacién o se necesita ampliacion de la misma,
continda en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC- para
firma (paso 8).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante -DAC- para firma (paso 9).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
de registro de distribuidores, realiza la providencia para
trasladar expediente al area de archivo fisico y traslada al
Jefe de DAC (paso 10).

Inspector

Recibe expediente, realiza inspeccién, elabora informe y
propuesta de dictamen técnico, traslada el expediente al
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC-
(paso 8).

Jefe de Departamento de
Alcchol Carburante

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

9

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

10

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Registro de Distribuidores de Alcohol Carburante (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento
de Alcohol Carburante

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol
Carburante

Inspector

¥ firma
dencia

Trasiado a Depto, de
Gestion Legal

Traslado o Depto. de
Cestion Legal

Si

Tmasiado al area de

Archivo
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Procedimiento:

Licencia de  Produccion y
Abastecimiento al Mercado Local
de Alcohol Carburante

Cadigo: DAC-DGE-03-2025
- Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante

Normas Especificas:

1. Ley del Alcohol Carburante, Decreto Ley Numero 17-85 de fecha 21 de febrero de 1985.

2. Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 159-2023
de fecha 10 de julio de 2023.

3. Instructivo y Formulario para Licencia de Produccion y Abastecimiento al Mercado Local
de Alcohol Carburante.

529



| Procedimiento: | Licencia de Produccién vy
| Abastecimiento al Mercado Local
g@% Ministeriode de Alcohol Carburante
- %% .  Energiay Minas Cédigo: DAC-DGE-03-2025
- Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante
Puesto Responsable Paso Actividad
No.

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal -DGL- de la Direccion General de Energia
—DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol
Carburante

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacién técnica presentada este
completa; si esta completa, continda en el paso 4; si falta
informacién o se necesita ampliacion de la misma,
continda en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC- para
firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante -DAC- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
del Departamento, realiza la providencia para trasladar
expediente al area de archivo y traslada al Jefe de DAC
(paso 9).

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo.

FIN DE PROCEDIMIENTO

530




PROCEDIMIENTO: Licencia de Produccién y Abastecimiento al Mercado Local de Alcohol

Carburante (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Alcohol
Carburante

Analista Evaluador de Departamento de

Alcohol Carburante

completa

informacion

Traslado a Depto. de
Gestion Legal
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Procedimiento:

Ampliacién de Licencia de
Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local de Alcohol
Carburante

“aremry Cadigo: DAC-DGE-04-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante

Normas Especificas:

1. Ley del Alcohol Carburante, Decreto Ley Nimero 17-85 de fecha 21 de febrero de 1985.

2. Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 159-2023
de fecha 10 de julio de 2023.

3. Instructivo y Formulario para Ampliacién de Licencia de Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local de Alcohol Carburante.
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Procedimiento: | Ampliacion de Licencia de |
Produccién y Abastecimiento al
Mercado Local de Alcohol
Carburante
DAC-DGE-04-2025

Fecha: Diciembre 2025

Version 1-2025

Pagina: 213

Cédigo:

Unidad
Administrativa: | Energia

Direccion General de

Area Departamento de Alcohol
responsable: Carburante

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestién Legal -DGL- de la Direccion General de Energia
—DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol
Carburante

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continda
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada esté
completa: si estéd completa, contintia en el paso 4; si falta
informacion o se necesita ampliacion de la misma,
contindia en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC- para
firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante -DAC- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
del Departamento, realiza la providencia para trasladar
expediente al 4rea de archivo y traslada al Jefe de DAC
(paso 9).

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

9

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Ampliacion de Licencia de Produccion y Abastecimiento al Mercado Local
de Alcohol Carburante (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Alcohol Analista Evaluador de Departamento de
Carburante Alcohol Carburante

archiva?

Revisa y firma
providencia

Traslado a Depto. de
Sestion Legal
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Procedimiento:

Licencia de Importacion Yy
Abastecimiento al Mercado Local

gg .q‘% | Ministeriode de Alcohol Carburante
- %% . Energiay Minas Cédigo: DAC-DGE-05-2025
o Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante

Normas Especificas:

1

2.

Ley del Alcohol Carburante, Decreto Ley Niimero 17-85 de fecha 21 de febrero de 1985.

Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 159-2023

de fecha 10 de julio de 2023.

Instructivo y Formulario para Licencia de Importacion y Abastecimiento al Mercado Local

de Alcohol Carburante.
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Procedimiento: | Licencia de Importacion vy
SO Mg = : Abastecimiento al Mercado Local
g@% Ministeriode de Alcohol Carburante
i Energia y Minas Cédigo: DAC-DGE-05-2025
e Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante
Puesto Responsable Paso Actividad
No.

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal —DGL- de la Direccién General de Energia
~DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol
Carburante

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continta
en el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacién técnica presentada esté
completa; si esta completa, continla en el paso 4; si falta
informacion o se necesita ampliaciéon de la misma,
contintia en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC- para
firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante -DAC- para firma (paso 8).

Ingresa informacién del expediente en la base de datos
del Departamento, realiza la providencia para trasladar
expediente al area de archivo y traslada al Jefe de DAC
(paso 9).

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Licencia de Importaciéon y Abastecimiento al Mercado Local de Alcohol
Carburante (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Alcohol Analista Evaluador de Departamento de
Carburante Alcohol Carburante

prov C _
solicitud de

Revisa vy firrma

providencia

Traslado a Depto. de
Sestion Legal

Traslado a Depto, de
=tion Legal

Fin

Revisa y firma
Dictarmen

Traslado a Depto. de
Sestion Legal
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Procedimiento: | Ampliacion de Licencia de
e, i Importacién y Abastecimiento al
@g Ministeriode Mercado Local de Alcohol
A Lol Energia y Minas Carburante

R Cdédigo: DAC-DGE-06-2025

Fecha: Diciembre 2025

Versién 1-2025

Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante

Normas Especificas:

1. Ley del Alcohol Carburante, Decreto Ley NUmero 17-85 de fecha 21 de febrero de 1985.

2. Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 159-2023
de fecha 10 de julio de 2023.

3. Instructivo y Formulario para Ampliacion de Licencia de Importacién y Abastecimiento al
Mercado Local de Alcohol Carburante.
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@‘%l Ministeriode
«  Energia y Minas

Ampliacion de Licencia de
Importacion y Abastecimiento al
Mercado Local de Alcohol
Carburante

Procedimiento:

Cédigo: DAC-DGE-06-2025

Fecha: Diciembre 2025

Versién 1-2025

Pagina: 2/3

Unidad
Administrativa: | Energia

Direcciéon General de

Area Departamento de Alcohol
responsable: Carburante

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal —-DGL- de la Direccion General de Energia
—DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol
Carburante

Recibe el expediente, si este es para archivo, continta en
el paso 6; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacion técnica presentada esté
completa; si esta completa, continta en el paso 4; si falta
informacién o se necesita ampliacion de la misma,
contindia en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC- para
firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante -DAC- para firma (paso 8).

Ingresa informacion del expediente en la base de datos
del Departamento, realiza la providencia para trasladar
expediente al area de archivo y traslada al Jefe de DAC
(paso 9).

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Ampliacién de Licencia de Importacién y Abastecimiento al Mercado Local

de Alcohol Carburante (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Alcohol
Carburante

Analista Evaluador de Departamento de
Alcohol Carburante

Recbe expediente

Revisa y firma

v lo revisa

solictud de
informacion

providencia

Revisa y firma

Dictamen

Traslado a Depto. de
an Legal
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Procedimiento:

Actualizacion de Datos de
Registros de Productores o

@g | Ministeriode Distribuidoras ~ de  Alcohol
s | Energia y Minas Carburante
S Cédigo: DAC-DGE-07-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante

Normas Especificas:

1. Ley del Alcohol Carburante, Decreto Ley Nimero 17-85 de fecha 21 de febrero de 1985.

2. Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 158-2023

de fecha 10 de julio de 2023.

3. Instructivo y Formulario para Actualizacion de Datos de Registros de Productores o
Distribuidoras de Alcohol Carburante.
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Procedimiento: | Actualizacion de Datos de
£, [ ST ] Registros de Productores o
g@% Ministeriode Distribuidoras ~ de  Alcohol
| Energia y Minas Carburante
- Cddigo: DAC-DGE-07-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 213
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante
Puesto Responsable Paso Actividad
No.

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

1

Recibe expediente proveniente de Departamento de
Gestion Legal -DGL- de la Direccién General de Energia
—DGE-, lo revisa y lo traslada.

Analista Evaluador de
Departamento de Alcohol
Carburante

Recibe el expediente, si el este es para archivo, continda
en el paso 8; en caso contrario, prosiga al paso 3.

Revisa que la documentacién técnica presentada esté
completa; si esta completa, continta en el paso 4; si falta
informacién o se necesita ampliacibn de la misma,
contintia en paso 5.

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de dictamen técnico favorable y traslada a la bandeja del
Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC- para
firma (paso 7).

Analiza expediente, elabora informe técnico y propuesta
de providencia solicitando aclaraciones o ampliaciones y
traslada a la bandeja del Jefe del Departamento de
Alcohol Carburante -DAC- para firma (paso 8).

Ingresa informacién del expediente en la base de datos
de registros, realiza la providencia para trasladar
expediente al area de archivo y traslada al Jefe de DAC
(paso 9).

Jefe de Departamento de
Alcohol Carburante

Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
la traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y la
traslada la solicitud a DGL.

Recibe el expediente, lo revisa, firma providencia y lo
traslada con expediente al area de archivo

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Actualizacion de Datos de Registros de Productores o Distribuidoras de
Alcohol Carburante (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Alcohol Analista Evaluador de Departamento de
Carburante Alcohol Carburante

s

Recibe
e Expediente, revisa

y asigna analista

Recibe expediente
¥ lo revisa

Traslada a Anabista

Analiza sl la
informacion
tecnica
presentada esta
completa

Revisa y firma
providencia

Traslado a Depto. de
Geston Legal

Rewisa y firma
Dictarmen

o a Depto. de
s=tion Legal

Revisa y firma
Dictamen

Traslado a Depto. de
Gestion Legal
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Procedimiento:

Certificacion por Calculo en
Reduccion de la Emision de

.;,z"o“ L . | b ‘
§ @ %' Ministeriode Gases de Efecto Invernadero en el
- ¥ . Energiay Minas Sector Transporte.
Heaar Cadigo: DAC-DGE-08-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 1/3
Unidad Direccién General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante

Normas Especificas:

T

2.

Ley del Alcohol Carburante, Decreto Ley Numero 17-85 de fecha 21 de febrero de 1985.

Reglamento General de la Ley del Alcohol Carburante, Acuerdo Gubernativo 159-2023

de fecha 10 de julio de 2023.

Instructivo y Formulario para Solicitud de Certificacion por Célculo en Reduccion de la
Emisién de Gases de Efecto Invernadero en el Sector Transporte.
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Procedimiento: | Certificacion por Célculo en
e T '), Reduccién de la Emision de
§ @"ﬁ Ministeriode Gases de Efecto Invernadero en el
o | Energia y Minas Sector Transporte.
EpE Codigo: DAC-DGE-08-2025
Fecha: Diciembre 2025
Version 1-2025
Pagina: 2/3
Unidad Direccion General de | Area Departamento de Alcohol
Administrativa: | Energia responsable: Carburante
Puesto Responsable Paso Actividad
No.
|dentifica si un Productor Registrado se encuentra dentro
Jefi[?:gh[;!e%inrgmzmg g 1 de alguna de las circunstancias _establecidas en el
Decreto Ley 17-85, y traslada al Analista Evaluador.
Recibe el expediente, si el este es para archivo, contintia
2 en el paso 4; en caso contrario, prosiga al paso 3
Analiza expediente, verifica las Ultimas actuaciones
realizadas dentro del registro del Productor, analiza y
: verifica la documentacion, elabora informe técnico y
D?::#Zﬁ;\;ilﬁdﬂ:gﬁol 2 propuesta de dictamen técnico y traslada a la bandeja del
Carbiitante Jefe del Departamento de Alcohol Carburante -DAC- para
firma (paso 5).
Ingresa informacién del expediente en la base de datos
del Departamento, realiza la providencia para trasladar
4 expediente al area de archivo y traslada al Jefe de DAC
(paso 6).
5 Recibe el expediente, lo revisa, firma dictamen técnico y
Jefe de Departamento de la trgslada la solipitud a DGL‘. _
Aleshol Carburants Recub_'e_ el expediente, lo revisa, firma Oficio y la traslada
6 la solicitud a DGL.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO: Certificacién por Calculo en Reduccion de la Emision de Gases de Efecto

Invernadero en el Sector Transporte (Pag. 3/3)

Jefatura de Departamento de Alcohol
Carburante

Analista Evaluador de Departamento de
Alcohol Carburante

Recibe
Expediente, revisa

y asigna analista

Recibe expediente

Revisa y firma

y lo revisa

Elabora informe
técnico y
propuesta de
dictamen técnico

Traslada para firma

Dictamen

Traslado a Depto. de
Gestion Legal

Rewvisa, ingresa
informacién del
expediente a la
base de datos,
elabora propuesta
de providencia
solicitando el
traslado del
expediente al area
de archivo

Traslado para firma

A

Traslado a Depto. de
Gestion Legal
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6.SIMBOLOGIA

NOMBRE

SIGNIFICADO

Inicio o término

‘Indica el principio o el fin del flujo. Puede ser accién o lugar:

ademas se usa para indicar una oportunidad administrativa o
persona que recibe o proporciona informacion.

Describe los funciones que desempenan las personas

Actividad involucradas en el procedimiento.
Representa cualquier documenio que enire, se ulilice, se
Documento | genere o salga del procedimiento.
Desplazamiento o transporte. Indica el movimiento de los
Traslado empleados, material y equipo de un lugar a ofro.
Decisién o Indica un punto dentro del flujo en donde se debe tomar una
alternativa decisién entre dos 0 mas opciones.
) Indica que se guarde un documento en forma temporal o
Archivo permanente.
Coneciorde | Representa una conexién o enlace con otra hoja diferente,
pagina en la que continda el diagrama de fivjo.

Direccién de
flujo o linea de
union.

Conecta los simbolos sefialando el orden en que se deben
realizar las distinias operaciones.

o|i-|ojie 8 |0D| 0

Conecior

Representa una conexiéon o enlace de una parfe del
diagrama de flujo con otra parte lejana del mismo.
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7. GLOSARIO DE TERMINOS

Administrador del mercado mayorista: Es una entidad privada, sin fines de lucro,
que tiene dentro de sus funciones: 1) La coordinacién de la operacién de centrales
generadoras, interconexiones internacionales y lineas de transporte al minimo costo
para el conjunto de operaciones del mercado mayorista, en un marco de libre
contratacion de energia eléctrica entre agentes del mercado mayorista; 2)
Establecer precios de mercado de corto plazo para las transferencias de potencia y
energia entre generadores, comercializadores, distribuidores, importadores vy
exportadores; especificamente cuando no correspondan a contratos libremente
pactados; y 3) Garantizar la seguridad y el abastecimiento de energia eléctrica en
el pais.

Agentes del Mercado Mayorista: Son los generadores, comercializadores,
distribuidores, importadores, exportadores y transportistas cuyo tamafio supere el
limite establecido en el reglamento de esta la Ley General de Electricidad o su
Reglamento.

Autorizaciones de Bienes de Dominio Publico: Son las autorizaciones otorgadas
por el Ministerio de Energia y Minas, cuando la potencia de la central exceda de 5
MW.

Autorizaciones temporales: Son las autorizaciones otorgadas por el Ministerio de
Energia y Minas, por un plazo de 1 afio, la cual permite efectuar los estudios,
sondeos y mediciones de las obras en bienes de dominio publico y privado,
indemnizando a los propietarios, poseedores o tenedores por cualquier dafio o
perjuicio causado.

Aval del Ente Rector: es una anuencia o aprobacion de proyectos y/u obras de
instituciones publicas que incidan en el desarrollo energético del pais. EI cual
coadyuva de alguna manera a fortalecer el sistema eléctrico nacional, los proyectos
podrian ser trabajos relacionados a la colocacién de nuevos transformadores,
mejoramiento de instalaciones de subestaciones eléctricas, mejoramiento de lineas
de transmisién importantes, como ejemplo las que distribuyen la energia a toda la
zona occidental y central del pafs, principalmente la linea de la interconexién
Guatemala-México.

Comercializador: Es la persona, individual o juridica, cuya actividad consiste en
comprar y vender blogues de energia eléctrica con caracter de intermediacion y sin
participacién en la generacién, transporte, distribucién y consumo.

Direccion General de Energia: Es la dependencia responsable del estudio,
fomento, control, supervision, vigilancia técnica y fiscalizacion del uso de |la energia,
conforme a lo establecido en la Ley y en los reglamentos respectivos.

Distribuidor: Es la persona, individual o juridica, titular o poseedora de una central
de instalaciones destinadas a distribuir comercialmente energia eléctrica.
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Edicto: en derecho moderno, es el mandato o decreto publicado con autoridad del
principe, magistrado, juez o autoridad administrativa que dispone la observancia de
ciertas reglas en algun asunto.

Evaluacion socioecondémica: Es un requisito para la ejecucién de proyectos de
electrificacién rural, lo cual permite al Estado, segun el articulo 47 de la Ley de
Electricidad, “otorgar recursos para costear total o parcialmente la inversion de
proyectos de electrificacion rural, de beneficio social o de utilidad publica, que se
desarrollen fuera de una zona territorial delimitada...”.

Exportador: Aquel que posee relaciones contractuales de exportacion de
electricidad superior o igual al limite establecido.

Fraccionar el acta: Dar figura o forma a lago, redaccion de un documento legal.

Fuerza mayor o caso fortuito: Es un hecho que no se puede evitar y tampoco
prever.

Generador: Es la persona, individual o juridica, titular o poseedora de una central
de generacion de energia eléctrica, que comercializa total o parcialmente su
produccién de electricidad.

Gran usuario: Es aquel cuya demanda de potencia excede al limite estipulado en
el reglamento de esta Ley.

Importador: Es aquel que posee relaciones contractuales de importacion de
electricidad superior o igual al limite establecido.

Mercado mayorista: Es el conjunto de operaciones de compra y venta de bloques
de potencia y energia que se efectian a corto y a largo plazo entre agentes del
mercado.

Servidumbres: Se tendré como servidumbres legales de utilidad publica todas
aquellas que sean necesario constituir teniendo como fin la construccion de obras e
instalaciones para la generacion, transporte y distribucion de energia eléctrica.

Transportista: Es la persona, individual o juridica, poseedora de instalaciones
destinadas a realizar la actividad de transmision y transformacién de electricidad.

Usuario: Es el titular o poseedor del bien inmueble que recibe el suministro de
energia eléctrica.

Centro de carga: Es la infraestructura eléctrica la cual debe de tener medicion
comercial inteligente. La medicion inteligente seré utilizada inicamente para llevar
el control de los consumos de energia en el centro de carga.

Movilidad Eléctrica: se considera movilidad eléctrica o electro-movilidad, a todo
medio de desplazamiento de personas o bienes que resulte en un vehiculo eléctrico.
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Proveedor del servicio de carga para vehiculo eléctrico: Es la persona individual
o juridica poseedora o propietaria de un bien inmueble que redne las condiciones
necesarias para prestar el servicio de carga para vehiculo eléctrico, sin la posibilidad
de vender energia eléctrica, esta Ultima es facultad exclusiva del distribuidor o
comercializador de energia eléctrica.

Servicio de carga para vehiculo eléctrico: Es la prestacién del servicio de carga
para vehiculo eléctrico que requiere la atencion al cliente y la utilizacion de la
infraestructura civil, eléctrica y electronica asociados al proceso de carga de
vehiculos electricos

Sistemas de transporte eléctricos: Son aquellos sistemas que son propulsados
por energia eléctrica o motores eléctricos, los cuales no dependen de una bateria
para su funcionamiento, estos son: teleférico, funicular, tren eléctrico, tren eléctrico
ligero, tranvia y trolebus.

Vehiculo eléctrico: Todo vehiculo impulsado con energia cien por ciento eléctrica
o con tecnologia de cero emisiones contaminantes.

Servicio de carga para sistema de transporte eléctrico: Es la prestacion del
servicio de carga para el sistema de transporte eléctrico que requiere la atencién al
cliente y la utilizacién de la infraestructura, civil, eléctrica y electrénica asociados al
proceso de carga del sistema de transporte eléctrico.

Proveedor del servicio de carga para sistema de transporte eléctrico: Es la
persona individual o juridica poseedora o propietaria de un bien inmueble que reune
las condiciones necesarias para prestar el servicio de carga para un sistema de
transporte eléctrico, sin la posibilidad de vender energia eléctrica, esta dltima es
facultad exclusiva del distribuidor o comercializador de energia eléctrica.

Sistemas Aislado Rural: Es el proyecto de electrificacion rural que funciona a
través de soluciones autonomas de generacién de energia eléctrica y/o pequenas
redes de distribucidn, que estan disefiados para generar y suministrar energia
eléctrica a comunidades rurales.

Radiaciones no ionizantes. Son aquellas radiaciones del espectro
electromagnético que no poseen suficiente energia para ionizar la materia y que
cuando atraviesan los tejidos vivos no tiene la energia suficiente para danar el acido
desoxirribonucleico (ADN) en forma directa.

RTCA: Es un conjunto de normativas obligatorias en Centroamérica para
estandarizar y regular productos y procesos en diversos sectores, como alimentos,
farmacéuticos, cosméticos y medidas sanitarias.

Alcohol Carburante: Es el alcohol etilico anhidro desnaturalizado, utilizable como
combustible mezclado con productos petroleros, apropiado para ser usado en
motores de combustioén interna.

Registro de Productores de Alcohol Carburante: Es la obligacion de los
Productores de Alcohol Carburante que utilizaran la Mezcla con gasolinas en el
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territorio nacional de registrarse ante el Ministerio de Energia y Minas a través del
Departamento.

Registro de Distribuidoras de Alcohol Carburante: Es la obligacién de las
Distribuidoras de Alcohol Carburante que utilizaran la Mezcla con gasolinas en el
territorio nacional de registrarse ante el Ministerio de Energia y Minas a través del
Departamento.

Certificado de calculo de emisiones de gases de efecto invernadero: Es el
certificado que debe ser emitido por un ente certificador independiente acreditado
para tal fin, basado en estandares internacionales, expresado en gramos de CO2
equivalente por Mega Joule (g CO2 eq / MJ) y que también incluira el ahorro en
porcentaje de emisiones en comparacion con combustible fosil. El certificado debera
hacer constar que se tomé como base para los calculos antes referidos, la
metodologia definida en el Anexo V, inciso B) de la norma de la Directiva del
Parlamento Europeo y del Consejo o la que se emita en su reemplazo, relativa al
fomento del uso de energia procedente de fuentes renovables (RED Il por sus siglas
en inglés).

Recursos energéticos renovables: Se definen como aquellos recursos que tienen
como caracteristica comin que no se terminan o que se renuevan por naturaleza.
Incluyen: La energia solar, la energia edlica, la hidroenergia, la energia geotérmica,
la biomasa, la energia de las mareas y otras que sean calificados por el Ministerio
de Energia y Minas.

Energia Hidrica o Hidroeléctrica: Energia que se obtiene del aprovechamiento de
la energia cinética y potencial de las corrientes de agua, como rios o saltos de agua.
La forma mas comun es a través de centrales hidroeléctricas, donde el agua
embalsada se libera y hace girar una turbina conectada a un generador que produce
electricidad. Es una de las fuentes renovables mas antiguas y consolidadas.

Energia Eélica: Se considera una forma indirecta de la energia solar, puesto que el
sol, al calentar las masas de aire, produce un incremento de la presion atmosférica,
con ello, el desplazamiento de estas masas a zonas de menor presion. Asi se da
origen a los vientos como resultado de este movimiento, cuya energia cinética
puede transformarse y energia Util, para bombeo de agua, generacion de energia
eléctrica, entre otros.

Energia Solar: Es la energia del sol que a través de su radiacion produce calor e
iluminacién. Es una energia que necesita sistemas de captacion y de concentracion;
es constante e intermitente (por lo que se necesita sistemas de almacenamiento).

Energia de la Biomasa: Energia que se obtiene de la materia organica de origen
vegetal o animal, incluyendo residuos forestales, agricolas, urbanos y cultivos
energéticos. Esta biomasa puede ser procesada mediante diversos metodos
(combustién directa, gasificacidn, digestion anaerobia, etc.) para producir calor,
electricidad o biocombustibles. Se considera renovable siempre que la tasa de
consumo no supere la de regeneracion, cerrando el ciclo del carbono.
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Energia Geotérmica: Energia térmica almacenada en el interior de la Tierra, que
se manifiesta en forma de calor en rocas, aguas termales o vapor. Se aprovecha
perforando el subsuelo para acceder a estos recursos de calor, los cuales pueden
utilizarse para generar electricidad en plantas geotérmicas o directamente para
calefaccion y refrigeracion de edificios (bombas de calor geotérmicas). Es una
fuente constante y no dependiente de las condiciones climaticas.

Calificacion: Procedimiento por el cual la Direccién General de Energia conoce,
evalla y califica que un determinado proyecto utiliza recursos renovables para la
produccion de energia y opina técnicamente, con el objeto de que el Ministerio de
Energia y Minas emita la resolucién que faculta al titular del mismo, para gozar de
los beneficios e incentivos que establece la Ley de Incentivos para el Desarrollo de
Proyectos de Energia Renovable.

Acondicionador de aire, de velocidad fija, descarga libre sin ductos de aire: Es
un acondicionador de aire constituido por una unidad exterior y dos (minisplit) o més
unidades interiores (multisplit), ubicadas en el(los) cuarto(s), espacio(s) o zona(s)
cerrada(s) (espacio acondicionado), conectadas entre si por tuberfas. Esta
constituido por una fuente primaria de refrigeracion para enfriamiento y/o
deshumidificacién y puede incluir medios para calefaccion, circulacion y limpieza del
aire.

Acondicionadores de aire tipo dividido inverter con flujo de refrigerante
variable: Es un acondicionador de aire con compresor de frecuencia y/o flujo de
refrigerante variable, constituido por dos cuerpos, uno al interior del cuarto, espacio
0 zona cerrada (espacio acondicionado) y otro al exterior conectados por tuberias.
Dosimetria. Medida de |la acumulacién de una radiacion ionizante.

Energia nuclear. Energia liberada durante la fisién o fusion de ntcleos atémicos.
Las cantidades de energia que pueden obtenerse mediante procesos nucleares
superan con mucho a las que pueden lograrse mediante procesos quimicos, que
s6lo implican las regiones externas del atomo.

lonizante. Flujo de particulas o fotones con suficiente energia para producir
ionizaciones en las moléculas que atraviesa.

Irradiar. Someter algo a una radiacion.

Irradiacion. (Del lat. irradiatfo, -6nis). f. Accion y efecto de irradiar.

Isotopo o is6topo. (De iso-y el gr. Tétrog, lugar). m.Fis. y Quim. Cada uno de los
‘elementos quimicos que poseen el mismo nimero de protones y distinto ndimero de
neutrones. Todos los isétopos de un elemento ocupan €l mismo lugar en la tabla
periodica y poseen las mismas propiedades quimicas.

Nuclear. Perteneciente o relativo al nicleo de los atomos.

Radiactividad. f. Fis. Propiedad de ciertos cuerpos cuyos atomos, al desintegrarse

espontaneamente, emiten radiaciones. Su unidad de medida en el Sistema
Internacional es el becquerel.
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Radiacién. Energia ondulatoria o particulas materiales que se propagan a traves
del espacio.

Radiactivo, va. adj.Fis. Que tiene radiactividad.

Radiois6topo. m. Fis. Isétopo radiactivo de un elemento quimico.
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8. GLOSARIO DE SIGLAS

DGE: Direccion General de Energia

AMM: Administrador del Mercado Mayorista
AJ: Asesoria Juridica

DDE: Departamento de Desarrollo Energético
DE: Desarrollo Energético

DGL: Departamento de Gestién Legal

MEM: Ministerio de Energia y Minas

MW: Megavatics

AMM: Administrador del Mercado Mayorista
PGN: Procuraduria General de la Nacién

SG: Secretaria General

RNI: Radiaciones No lonizantes

DPSR: Departamento de Proteccién y Seguridad Radiolégica
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9. ANEXOS

e Link de acceso a Descriptivos y Formularios para tramites en la Direccién General
de Energia

https://mem.gob.gt/servicios-ministerio-de-energia-y-minas/tramites-administrativos-de-la-
direccion-general-de-energia/
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fes administrativos de la

~ Tramites administrativos de la Direccion General de Energia

+ Departamento de Proteccion y Seguridad Radioldgica
+ Departamento de Radiaciones No lonizantes

+ Departamento de Energias Renovables

+ Departamento de Desarrollo Energético
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